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ZAKAZKY

Uvod




1 Uvod

Vazeny uzivateli, jsme radi, Ze jste si vybral nds produkt Automatizovany zakazkovy systém pro evidenci
vyrobnich zakazek.

Na nasledujicich strankach se dozvite potfebné informace k instalaci a ovladani programu.

Snahou autort je podat uzite¢né informace jednoduse a pfehledné. Orientace v manualu je snadna, protoze
jednotlivé nazvy kapitol manualu odpovidaji nazvim v programu.

Budeme radi, kdyz nam pomizete manual zdokonalovat. Pfipadné komentafe a napady smérujte na email:
software@ron.cz.

1.1 Zakladni funkce

Zakazkovy systém slouzi k evidenci vyrobnich zakazek, sbéru dat z vyroby a evidenci pracovnich vykond. Ve
spolupraci s fakturacnim a skladovym systémem umoznuje piehled o plnéni jednotlivych objednavek, evidenci
skladu materialu a po ukonceni naskladnéni hotovych vyrobk(, expedici a fakturaci.

PouZivanim ZAKAZKOVEHO systému doséhnete lepsi prehled o planované a provadéné praci pro pracovniky i
vedeni, prehled o aktualnim prlibéhu a plnéni zakazek pfi pribézném odvadéni vykonll na elektronickych
terminalech pfimo ve vyrobé, prehled o produktivité, snizeni administrativni narocnosti.

Program pracuje se Cteckami rlznych vyrobcl a je mozno po dohodé pouzit Ctecky jinych vyrobcl. Jako
identifikani médium mohou byt pouZzity Cipy dallas, karty a pfivésky pro bezkontaktni snimani, karty s ¢arovym
a magnetickym prouzkem a také otisky prstd.

Touto priruckou se vam pokusime co nejvice usnadnit praci se systémem.

Jakékoliv podnéty a pripominky k pfiruéce i samotnému systému radi zpracujeme a budeme se snazit v
maximalni mozZné mife je zapracovat do dalSich verzi systému k vasi pIné spokojenosti.

Tato prirucka popisuje pouze software ZAKAZKY na zpracovani dat z vyroby. Pfirucka k instalaci a obsluze
jednotlivych technickych zatizeni (hardware) je soucasti dodavky kompletniho zakazkového systému.
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1.2 Slozeni systému, provoz

Kompletni zakazkovy systém obsahuje tyto zakladni ¢asti:

identifikacni média - Cipy, karty, privésky

zakazkové terminaly

kabelaz propojujici hardware zakazkového systému s pocitacem
pocitaC s volnym COM portem nebo USB portem

program ZAKAZKY pro zpracovani dat

Zprovoznéni a Udrzba systému:

e nainstalujete hardware a kabelaz
¢ do programu zadate vSechna potfebna data a nastavite chovani systému
e pracovniklim rozdate identifikacni media

Pravidelny provoz:

pracovnici pouzivaji terminaly, registruji provadénou ¢innost
program nacita data z terminal{ a zapisuje je do databaze
uZivatelé edituji nactena data a zpracovavaji je

tisknete sestavy a exportujete data do navazujicich systémd

1.3 Princip pouzivani terminali

Vzhledem k rozmanitosti zakazkovych terminalli a moznostem jejich nastaveni a zplsobl pouzivani, neni popis
pouzivani téchto zafizeni souasti této prirucky. Popis pouzivani terminald najdete v dokumentaci k
danému konkrétnimu typu terminalu.
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2 Instalace

Tato kapitola popisuje pozadavky na software a hardware. Soucasné zde naleznete postup instalace software
pro jednu stanici a také pro sitové prostredi.

2.1 Pozadavky na hardware

Minimalni pozadavky na hardware:
Procesor Celeron 1GHz, operaCni pamét’ 1GB, operacni systém Windows XP, minimalni rozliSeni obrazovky
1280x768.

Doporucena konfigurace hardware:
Procesor Intel Core Quad 2.6 GHz, RAM 4 GB, operacni systém Windows 7.

U konfigurace hardware plati pravidlo: ¢im vykonnéjsi pocitaC, tim rychlejsi a pohodIn&jsi prace se systémem.
V sitovém provozu (replikace) plati jako minimalni konfigurace doporucena konfigurace.

Pro instalaci systému je potfeba jeden volny sériovy port (COM) na pocitaci a moznost pripojeni napajeciho
zdroje na 230V pro napajeni termindlu. PFi vétSim rozsahu systému je nutné strukturu zapojeni systému
individualné konzultovat.

2.2 Pozadavky na software

Programovy systém je urcen pro operacni systémy Windows XP a wyssi a Windows Server 2003 a vysSsi.
Programovy systém podporuje databaze: MS SQL server 2000, 2005, 2008, 2012 (vCetné Express verzi),
Firebird 2.5 (Win32/Linux) a Oracle 9, 10, 11.

PoZadavky na instalaci komponent Windows pro korektni béh programu:

XP/Vista/7

Neni potfeba instalovat Zadné komponenty. VSechny potfebné komponenty jiz systém obsahuje.

V pripadé Windows XP je vhodné upgradovat Mdac na posledni verzi. Posledni Mdac naleznete také na nasich
strankach www.ron.cz.

2.3 Postup instalace

Distribuce produktu probihd standardné pouze na CD. Instalacni CD vioZte do mechaniky. Po vilozeni se
automaticky spusti instalacni menu z CD. Pokud se menu nespusti automaticky, spustte instalacni program
MENU.EXE z CD disku. Vyberte pozadovany program (WIN) a potvrd'te, Ze chcete instalaci provést.

Spusti se Priivodce instalaci, ktery vam pom{ze instalaci provést. Ctéte pokyny prévodce a fid'te se jimi.




Kdykoli mlzete prerusit instalaci stisknutim tlacitka . Pokracujte klepnutim na [ pasi> |

2

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =[5

Vita Vas priivodce instalaci
produktu Mzdovy a personalni
systém - profesional (Upgrade).

Produkt Mzdowy a persondlni systém - profesional {Upagrade)
verze 7.0.0.9 bude nainstalovan na Vas poditad.

DFive ne budete pokraovat, doporuduje se ukonéit veskers
spuiténé aplikace.

Pokradujte klepnutim na tlaéitko Dalgi nebo ukondete
privodee instalaci tlagitkem Stomo.

[ Dasi> | [ stomo

]

ﬁ! Privodce instalaci - Mzdovy a persondlni systém - profesional (Upgrade) EI' = '@

Licenni smlouva
DFive nei budete pokradovat, predtéte si prosim pozomé nasledujici dilefité
informace.

Prectéte si prosim tuto licenéni smlouvu. Musite souhlasit & podminkami této smlouvy,
aby instalace mohla pokradovat.

LICENCNI SMLOUVA S KONCOVYM UZIVATELEM A

Tato licenéni smlouva s koncovym uZivatelem je smlouvou mezi vami fyzickou U
nebo pravnickou osobou) a witobcem (. wrobce”) softwarového produktu.

Softwarovy produkt obsahuje poditadovy software, pFisluéna média, tigtény matenal

@ dokumentaci v tzv. ,.online” neboli elektronické formé. Tato smlouva je platnd a
poskytuje koncovému ufivateli préva pouze, pokud je softwarovy produkt pravy a

jako soudast softwarového produlktu je pfilofena registradni karta produktu.

Instalaci, kopirovénim, stafenim, otevienim nebo jimfm poufitim softwarového
produktu souhlasite s podminkami této smlouvy. Pokud s podminkami této smlouvy
nesouhlasite, spoleénost ROMN Software spol. 2 r.o. vam nemdie licenci na

@ Souhlasim s podminkami licenéni smlouvy

() Nesouhlasim s podm inkami licendni smlouvy

[ <za || Daki> | [ stomo

)

podminkami licen¢ni smlouvy" a pokracujte stisknutim tlacitka [ Desi> |
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Nyni musite odsouhlasit podminky licencni smlouvy, aby mohl byt program nainstalovan. Pokud zaskrtnete
"Nesouhlasim s podminkami licencni smlouvy", nebude mozné pokracovat v instalaci. Proto zvolte "Souhlasim s




Tento krok umozni zvolit cilové umisténi programu. Vyberte cestu pomoci tlacitka , nebo ponechte

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =[5

Zvclte ciloveé umisténi
Kam ma byt produkt Mzdovy a persondini systém - profesional (Upgrade)

nainstalovan?
Privodce nainstaluje produkt Mzdovy a personalni systém - profesional
] {Upgrade) do nasledujici slofly.

Pokradugte klepnutim na tlaéitko Dalgi. Cheetedi zvolit jinou slozku, klepnéte na tladitko
Prochazet.

“\Program Files\RON Software"\MZDYprofi7 Prochazet...

Instalace vyfaduje nejméné 8.6 MB volného mista na disku.

[ <za || Dasi> | [ swomo |

cil beze zmény a pokracujte v instalaci tlaCitkem [ paki> |

4.

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || = |[#5]

Zvolte soutasti
Jaké soudasti maji byt nainstalovany?

Zaskrtnéte soucasti, které maji byt nainstalovany; souasti, které se nemaji instalovat,
ponechte nezaskrtnuté. Pokradujte klepnutim na tladitko Dalii.

Uplnd instalace -

[ <za || Dai> | [ stomo |

Nyni vam program nabidne (pouze) moznost UpIné instalace. Pokracujte tlacitkem [ pasi> |




Dale vytvorite zastupce aplikace ve vami urcené slozce. Opét se posunete dal tlacitkem .

6.

V této chvili vam prlvodce instalaci nabizi moznost prekontrolovat vSechna nastaveni. Pokud se rozhodnete

zménit kterykoliv Udaj, stisknéte tlacitko , nebo pokracujte stisknutim [ instalovat |,

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =[5

Vyberte slozku v nabidce Start
Kam ma pnivodee instalaci umistit zAstupce aplikace?

] Privodce instalaci wytvori zéstupce aplikace v nasledyjici sloZce nabidky
Start.

Pokradugte klepnutim na tlaéitko Dalgi. Cheetedi zvolit jinou slozku, klepnéte na tladitko
Prochazet.

ROMN Software| Prochazet...

[ Newytvéfet slofku v nabidce Start

[ <za || Dasi> | [ swomo |

15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =
Instalace je pfipravena
Privodce instalaci je myni plipraven nainstalovat produkt Mzdovy a personaini
systém - profesional (Upgrade) na Va3 poéitad.

Pokradugte v instalaci klepnutim na tlaéitko Instalovat. Prejetei si zménit nékterd
nastaveni instalace, klepnéte na tladitko Zpét.
Cilové umisténi: a
C:\Program Files\RON Software\MZD'Yprofi7
Typ instalace:
Uplna instalace
Vybrané soudasti:
Soubary aplikace

Slo#ka v nabidce Start:
RON Software

[ < Zpét ][ Instalowat ][ Stomo ]
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15! Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = || =[5

Instalovani
Cekejte prosim dokud privodes instalaci nedokonéi instalaci produktu Mzdowy a
persondlni systém - profesional (Upgrade) na Vas poéitad.

Extrahuji se soubory. ..
C:\Program Files"\RON Software \MZDYprofi"MZD'Y exe

Nyni mlzete sledovat priibéh kopirovani soucasti programu do vami zvoleného adresare.

8.

E';’}I Privodce instalaci - Mzdovy a personalni systém - profesional (Upgrade) [ = | & | 22 |

Dokoncuje se instalace produktu
Mzdovy a personalni systém -
profesional (Upgrade)

Privodce instalaci dokonéil instalaci produktu Mzdovy a
personalni systém - profesional {Uparade) na Vas poditad.
Produkt Ize spustit pomoci nainstalovanych zastupci.

Ukon&ete privodee instalaci klepnutim na tlaéitko Dokonéit.

Po ukonCeni instalace uzaviete instalacni menu stiskem tlacitka . Program je nyni Uspésné
nainstalovan.




2.4 Prvni spusténi

Spusténi programu mizete provést:

- vybérem ikony na ploSe, kterou zde automaticky umistil instalacni program nebo
- vybérem polozky v menu Start operacniho systému Windows.

SRR

I.-"__-"- Toto je preni start aplikace, Implicitni nazev souboru pro vytvofeni
Y databaze je:
~ "CA\ProgramData\MZDV\data fdb", pfejete si vygenerovat databdzi do
tohote cilového souboru?

V prvni Casti spusténi programu se zobrazi nasledujici Dotaz: "Toto je prvni start aplikace. Implicitni nazev
souboru pro vytvoreni databaze je: "C:\ProgramData\MzDY\data.fdb nebo data.mdb", prejete si vygenerovat
databazi do tohoto cilového souboru?". Cesta k vygenerovanému souboru data.fdb nebo data.mdb je zavisla na
spousténé aplikaci (programu - Mzdy, Dochazka, Jidelna apod.).

V pripadé, Ze nemate zakoupenou SQL verzi programu, zvolte a postupujte oddilem 2a). Pokud
mate SQL verzi programu, stisknéte a pokracujte oddilem 2b).

2a)

Po potvrzeni Dotazu se spusti okno, ve kterém bude probihat generovani databaze vcetné tabulek.

Macitani preddefinovanych imp

Databaze:
|.- -
Tabulka: Mesto
|_ |

Po vytvofeni databaze poda program informaci, kterou potvrdte stiskem . Timto je instalace
ukoncena.
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2b) Zvolte Typ pripojeni:

- MS SQL server - vypliite zobrazena pole a poté vytvorte databazi (vyhodou tohoto typu pfipojeni je moznost

vytvofeni nové databaze).

Parametry pfipojeni

EX3

Typ pfipojeni |MS SQL server

Nazewv serveru

UZivatel
Heslo

Databdze

w | Wytvofit databazi

[ QK

l [ Testovat pripajeni l l Storno ]

o Nazev serveru - nazev nebo IP adresa SQL serveru.

o Uzivatel - uzivatelské jméno ("sa" - systém administrator).

¢ Heslo - heslo pro prihlaseni k serveru.

o Databaze - mlzete vybrat ze seznamu jiz vytvorenych databazi nebo kliknout na tlacitko L.

Otevie se okno, do kterého uvedete nazev databadze. Poté potvrdite dotaz o provedeni restrukturallzace
pripojené databaze. Program provede restrukturalizaci dat a vygeneruje zakladni nastaveni databaze.
Zakladni seznamy budou vyplnény standardnimi hodnotami. Tyto hodnoty mlzete samoziejmé nahradit.

- SQL server - slouzi pro pripojeni k jinym typlm databazovych serveri pomoci OLE DB rozhrani.

Parametry pfipojeni

(]

Typ piipajeni ISQL server

Retézec spojeni

[ QK

] [ Testovat pripojeni ] ’ Storno

Pomoci tlacitka miZete vytvorit Fetézec spojeni:

e v zaloZce "Zprostredkovatel" vyberte "Microsoft OLE DB Provider for SQL Server"
o v zalozce "Pripojeni" nastavte nasledujici hodnoty:

1. Nazev nebo IP adresu SQL serveru;
2. Zadejte uzivatelské jméno ("sa" - systém administrator) a heslo pro prihlaseni k serveru;
3. Zapiste nebo vyberte nazev databaze;
4. Proved'te test spojeni, po UspéSném testu potvrd'te tlacitkem OK.




- Soubor MDB - umozni pripojit jiz vytvoreny MDB soubor.

Parametry pfipojeni

Typ piipajeni ISQubor MDB a

MOE soubar

[ QK

] [ Testovat pripojeni ] ’ Storno ]

Do pole MDB soubor mizete zadat cestu k souboru rucné,
prizkumnika umozni najit soubor pohodinéji.

nebo pomoci tlacitka D, které pomoci

Heslo sssssssns

Ok

Parametry pfipojeni |
Typ pipojens |Frebird -
Databdze El
Ufivatel SYSDBA

] l Testovat pfipojen J [ Stome

Do pole FDB soubor mizete zadat cestu k souboru ru¢né&, nebo pomoci tlacitka E, které pomoci

prizkumnika umozni najit soubor pohodInéji.

2.5 Instalace databazového serveru

Umisténi databaze:

Prvni volbou je umisténi dat. JelikoZ u sit'ové verze predpokladame vyuzivani dat vice uzivateli v siti, méli byste
data uloZit na sitovy server. Pokud se rozhodnete data ulozit na lokalnim pocita¢i, musite jej nastavit jako
sdileny a musi byt spustén vzdy, kdykoliv budou jini uzivatelé data potfebovat. Dalsi nevyhodou umisténi dat na
lokalnim pocitaci je riziko zhrouceni a restartu bézné pouzivaného pocitace. Nekorektni uzavirani databaze
mize vést k poskozovani této databaze. Proto jednoznacné preferujeme umisténi dat na serveru, ktery je k

tomuto Ucelu urcen.
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2.6 Instalace sit'ové verze

Pokud mate zakoupenou sit'ovou verzi systému, mate nékolik variant rozloZeni systému.

Umisténi programu:
Pro umisténi aplikace je mozné pouZit dvé varianty, z nichz kazda ma své vyhody:

Prvni variantou je instalace aplikace na vsechny lokalni pocitace, které budou s daty systému pracovat.
Na lokalné instalovanych aplikacich potom nastavujete cestu k databazi. Vyhodou je jisté zvySeni rychlosti pfi
spousténi systému. Nevyhodou je vysoka narocnost na UdrZbu takto nainstalované aplikace. Pfi instalaci update
a upgrade systému musite zajistit vyménu aplikace na vSech téchto stanicich, coz je velmi nepraktické.

Druhou variantou je umisténi aplikace na server. Vsichni uzivatelé potom spoustéji tuto jedinou aplikaci,
jejiz sprava pri update nebo upgrade je pro spravce velmi snadnda. V tomto pfipadé je sice doba pro spusténi
aplikace delsi, pfi béZzném provozu vsak nepodstatna.

Jak z vySe uvedeného vyplyva, doporucujeme druhou variantu - umisténi aplikace na server. Umisténi aplikace
na server vsak neznamena, Ze nemusite na lokalnim pocitadi zajistit podminky pro spravny chod aplikace.
Aplikace potfebuje mit nainstalovany komponenty pro pFistup k datlim, viz kapitola PoZadavky na software| 19,
Vsechny potfebné soubory pro instalaci povinnych komponent jsou obsazeny na instalacnim CD. Pfi provadéni
instalace instalanim programem se vSechny potfebné komponenty nainstaluji automaticky.

Instalace samotna je identickd s b&Znou instalaci, viz kapitola Postup Instalace[19).
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3 Licence

Po nainstalovani je program standardné v reZimu demoverze. K tomu, aby program fungoval plnohodnotng, je
nutné provést AKTIVACIL. Aktivaci se rozumi zadani licencnich parametrd z registracni karty.

Aktivace je zplisobem ochrany programu pred neopravnénym pouzivanim jinymi osobami.

POZOR: Nezapomeiite, Z2e miZete program pouZivat pouze v rozsahu, jaky vam dovoluje zakoupena licence.
UZivani programu nad ramec licence nebo poskytnuti programu jinému uZivateli je porusenim zakona a v
pfipadé zjisténineopravnéného pouZivani programu jsou autofiopravnénichranit své zajmy ipravnicestou.

Pro aktivaci oteviete okno pro zadani registracnich udajd Systém/Sprava databaze/Aktivace.

Aktivace
Aktivace programu

Polofky formuldfe s tuénym nadpisem jsou povinné pfi vyplRovani aktivace
programu. Vénujte prosim vyplfiovani téchto Gdajd patfitnou pozornost.
A Tyto Udaie musi piesné odpovidat svému vzoru na licendni karté, &
Vénujte zvyEenou pozornost mezeram, haddm,carkam a velkym pismendm.
Do téchto poli nedopisujte Z&dné dalsi znaky, které na licendni karté nejsou.

Nazewv RON Software spol. sr.o.

Ulice |Rudé Armady 534 |

Mésto |Karvin.:‘| - Hranice | psi

Telefon |596 312 827 Fax |5‘36 312 518

E-mail |software@ron.cz

Aktivaéni kéd | ]

| € Pridat testova aktivaén kid |

[ v ok || % storno |

Ve formulati jsou Ctyfi Udaje zvyraznény tucné. Tyto Gdaje musite opsat z registracni karty presné tak, jak jsou
uvedeny. V pripadé, Zze budete mit v nékterém Udaji chybu (nebude podle registracni karty), neprobéhne
aktivace Uspésné. Ostatni Udaje ve formulari, které nejsou zobrazeny tu¢né, nejsou pevné vazany a mizete je
ménit.

e Nazev - povinny udaj. Po instalaci programu je v ndzvu firmy zadana firma RON Software. Tento Udaj
nahrad’te nazvem vasi firmy tak, jak je zadany na registracni karté.

7 v

e Nazev (druhy Fadek) - pokud je v registracnim formuladfi uveden, musite jej rovnéz zadat presné podle
Udajl v registraci.

« Ulice / Mésto / PSC - adresa uzivatele.

¢ Telefon - telefonni Cislo uzivatele.




Fax - faxové Cislo uzivatele.

Email - adresa elektronické posty uzivatele.

ICO - povinny Udaj. Zadejte podle registraéni karty.

e DIC - dariové identifikacni ¢islo.

Licencni Cislo - povinny Udaj. Zadejte podle registracni karty.

Aktivacni kod - povinny Udaj. Zadejte podle registracni karty.

Pokud mate Udaje spravné zadany, stisknéte tlacitko pro potvrzeni. Nemate-li v aktivaci preklep,
ohlasi program, Ze aktivacni kéd byl identifikovan a program bude preveden do ostré verze. Jestlize program
nahlasi, Ze aktivace neprobéhla v pofadku, musite zadani idajl prekontrolovat.

Pokud jste aktivaci provedli Uspésné, program se spusti v plné funkéni verzi.

POZOR: Pokud mate nespravné vyplnénou aktivaci, bude systém fungovat jako demoverze pro 3 zaméstnance.
Pokud se nékdy v pribéhu prace pokusite aktivaci zménit (napf. vyménit nazev firmy), systém se okamzité
pfepne do reZimu demoverze a bude poZadovat zadani plivodnispravné aktivace.
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4 Princip prace se zakazkovym systémem

V této kapitole naleznete zakladni princip prace se zakazkovym systémem. Jsou zde zd(raznény jednotlivé
kroky, které jsou potfebné pro spravnou praci zakazkového systému.

4.1 Princip prace

Po precteni této kapitoly byste méli pochopit princip prace se zakazkovym systémem.

Vychazime z predpokladu, Ze mate nainstalovany program se zaloZenou databazi a pfipojena vSechna zafizeni
zakazkového systému (terminaly, scannery carového kodu, tiskarny atd.). Jednotliva zafizeni jsou
nakonfigurovana v té mire, jakou neni schopen obsluhovat program z pocitace.

Praci s dochazkovym systémem rozdélime na dvé zakladni asti.
¢ Konfigurace a nastaveni systému a naplnéni daty potfebnymi pro provoz. Toto nastaveni provadite hlavné

ve fazi zprovoznéni systému. Samoziejmé i v prlbéhu pouzivani systému budete ménit své pozadavky na
zpracovani dochazky, upravovat nastaveni a obsahy seznamd.

e Pravidelny provoz - zpracovani dat o vyrob&. Budete zpracovavat pravidelné informace z vyrobnich
terminald a tyto informace vyhodnocovat.

4.2 Postup prace s programem Zakazky

Zakazkovy systém mate nainstalovany a nyni musite nastavit jeho funkce tak, aby splfioval vase pozadavky. PFi
prvnim spusténi jste zaloZili databazi, do které program automaticky doplnil néktera zakladni nastaveni.
Podrobny popis nastaveni a vygenerovani nové databaze najdete v menu programu Systém/Sprava databaze/

Nastaveni parametrd databéze[97.

Déle je pro spravnou funkci programu potfeba vytvorit nasledujici seznamy.

> Nastaveni obdobi

Zakazkovy systém pracuje v mési¢nim rezimu zpracovani dat. Nastaveni obdobi je jednou z prvnich véci, kterou
musite v zakazkovém systému provést. Postup pro vytvofeni obdobi najdete v kapitole Systém/Vybér obdobil 641

> Vytvoreni seznamu cinnosti

Vytvoite seznam Cinnosti, které ve vyrobé pouzivate. Kazdé odvétvi obsahuje jiné cinnosti (Fezéni, brouseni,
baleni). V pfipadé jejich nadefinovani Ize Cinnosti pfifadit k Ukonlm jednotlivych zaméstnanci ve vyrobé.
Postup pro vytvofeni seznamu &innosti najdete v kapitole Cinnostik24.
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> Vytvoreni seznamu vyrobki

Déle napliite seznam viemi vyrobky, které vyrabite pravidelné ¢i jen na zakazku. Na vyrobnim terminalu bude
mozné zadat, k jakému vyrobku se provadéna cinnost bude vztahovat. Postup pro vytvofeni seznamu vyrobk{
najdete v kapitole Vyrobky[23M.

» Vytvoreni seznamu vyrobnich zakazek

V dalsim kroku vytvofte seznam vyrobnich zakazek. Na vyrobnim terminalu bude mozné tyto zakazky evidovat.
Postup pro vytvofeni seznamu vyrobnich zakazek naleznete v kapitole Vyrobni zakazky[43.

> Vytvoreni seznamu terminaldi

Dalsim krokem, ktery provedete je vytvofeni seznamu Terminald. Jednd se o vytvofeni seznamu vsech
vyrobnich terminald, které budete ve vyrobé pouZivat. Zde provede potfebnd nastaveni pro komunikaci
programu s terminalem.

U kazdého termindlu je nutné nastavit Cinnostilied, wyrobkylie®) a zakazkyl1eB, které budou na terminalu
povoleny. VSechny ostatni nepfifazené Cinnosti, vyrobky a zakazky nebude mozné na terminalu pouzit.

DalSim nastavenim terminalu je vybér zaméstnanct, ktefi budou (mohou) terminal pouzivat. Jelikoz pri vétSim
poc¢tu zaméstnancl by bylo narocné definovat pro kazdy terminadl jmenovité zaméstnance, Ize v programu
naplnit seznam skupin osobf163 a do t&chto skupin zaméstnance rozdélit. U terminalu potom volite skupiny osob
[io?, které mohou terminal pouzit.

Vice o vytvofeni seznamu terminal& najdete v kapitole Terminalyli8dl. Detailni moZnosti najdete v pfirucce k
vasemu terminalu.

> Nacteni Identifikacnich médii do programu

Jeden z prvnich seznam{, ktery je tfeba naplnit, je seznam ID médii. Zaméstnanec musi mit pfifazeno
identifikani médium, aby mohl toto médium pouZivat u terminald. VSechny karty nasnimate na terminalu a
nasledné je nactete do programu. Pokud vSe probéhne v poradku, tak ID média budou nacteny v seznamu

vV

ID médii z termin&lu do software[2s.




> NapInéni seznamii

Zakladnim seznamem je seznam zaméstnancl. Pro spravné zadani zaméstnance musite predem naplnit
nékolik seznamd.

Zaméstnanec musi mit pfifazeno:
Identifikaéni médium[20f - aby mohl toto médium pouZivat u vyrobnich terminalé,
Skupinu zamé&stnanc(ified) - skupiny osob uréuji, do kterych terminal& budou nacteni jeji lenové.

Tyto Udaje se nastavuiji pfi piijmu nového zaméstnance v Privodci pridanim nového zaméstnancel128 (dale jen
privodce). Samotné spusténi privodce provedete pomoci klavesové zkratky Alt + Insert nebo kliknutim na

tlaCitko Novy zaznam v okné Seznamu zaméstnancl (menu Seznamy/Zaméstnancifi2?).

Pokud stavajici zaméstnanci nemaji pfifazeny tyto Udaje, je tfeba provést jejich prifazeni. Pokud se jedna o
par zaméstnancl, miZete pfifazeni provést jednotlivé ve Formulafi zaméstnance v zaloZzce ID _médiali38 a
Skupina osobfi48l. Pokud je zaméstnanc{l vice, proved'te pfifazeni ID média ve Formulafi_identifikatniho média
- Historie pritazeni osobam[203 a ke skupiné osob ve Formulafi skupiny osob - Clenové skupinylied.

» Generovani nastaveni terminalu

Data jste si pripravili a nyni je mlZete zaslat do terminald tak, aby prizplsobily své chovani vasim pozadavk@im.
Pro odeslani dat do termindlu pouZijete volbu v menu Terminal/Generovani_nastaveni_terminal(iko3. Jestli
probéhlo vygenerovani dat do termindld Uspésné, zjistite tak, Ze termindl registruje identifikacni média
zaméstnanc(, ktefi jsou v terminalu povoleni. Pokud terminal identifikacni média nepfijima, neni néco spravné
nastaveno a musite chybu v zadani odstranit.

POZOR:Zmény v nastaveni systému se projevina terminélu az po provedeni generovani nastaveni terminélul208

Terminaly jste nastavili a zaméstnanci je pouzivaji k registraci provadénych Cinnosti ve vyrobé. Abyste méli
prehled o aktualnim prdbéhu a plnéni zakazek, pfi pribézném odvadéni vykonl na elektronickych terminalech,
je tfeba provést Nacteni_dat_z_terminal@fo8l v menu Termindly. Program si postupné nacte z terminall
nasbirana data a uloZi je do seznamu PCvodni vyroby[217. Takto nasbirané tdaje jsou zakladem pro zpracovani
dat. Moznosti pouzivani vaseho termindlu najdete v manualu k terminalu.

TIP: Nacteni dat miiZete provadét ruéné nebo v planovaci iiloh nastavit automatické nacitani ve zvoleném
intervalu. Stejnym zplisobem miiZete nastavit generovani nastaveni terminalii tak, aby se nastaveni provedlo
automaticky v zadaném intervalu bez nutnostitoto provadét ruéné. Vice v kapitole Planovac tloh[298,

Tento popis postupu prace by Vam mél ujasnit logickou posloupnost jednotlivych krokd, které musite provést
po instalaci zakazkového systému.
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4.3 Postup zpracovani v bodech

Samotné zpracovani dat z vyroby si mZeme shrnout do bodd. Princip opakované prace se zakdzkovym
systémem se sklada z nékolika samostatnych operaci, které vSak musi byt realizovany v logickém sledu.

Pravidelna (denni) prace se zakazkovym systémem:

> Aktualizace seznami ¢innosti

Pokud v prdbéhu pouzivani zakazkového systému vznikne nova cinnost, kterou budete pfi vyrobé pouzivat,
doplfite ji do seznamu Cinnosti[223, Poté pfifad'te nové vytvoienou cinnostl19d terminal@m, na kterych se mize
operace pouzivat.

> Aktualizace seznamii vyrobkii

Pokud v prlibéhu pouzivani zakazkového systému zacnete vyrabét novy vyrobek, doplrite jej do seznamu
Vyrobk(if230. Poté nové vytvoieny vyrobekl9) pfifad'te terminal&im, na kterych bude mozné vyrobek evidovat.

> Aktualizace seznamii zakazek

Pfi prijeti nové zakazky ji zaevidujte do seznamu Vyrobnich zakdzekl248. Poté prifadte nové vytvofenou
zakazku[193) terminalim, na kterych bude moZné zakazku evidovat.

> Odesilani dat do terminald

Pro spravnou funkci zakazkového systému musite provést zaslani nastavenych dat do terminald. Po korektnim
provedeni této operace je terminal schopen rozpoznavat identifikatni média jednotlivych zaméstnancd a
pfifazovat jim zvolené operace. Tuto akci provedete volbou v menu Terminaly/Generovani_nastaveni terminalu
ko3, Pokud se v nastaveni nic neméni, nemusite tuto funkci pravideln& pouzivat.

> Registrace operaci-udalosti na terminalu

Pokud jsou terminaly pfipraveny k praci, mohou zaméstnanci, ktefi obdrzeli své identifikacni médium,
registrovat jednotlivé udalosti na téchto termindlech. Zaméstnanec vidy vybere poZadovanou operaci a

zaregistruje pomoci identifikacniho média. Zaméstnanec registruje zacatek a konec operace nebo jen konec.
Délku prace je mozno méfit od predchoziho odvedeni nebo ji mize pracovnik zadavat.

> Nacitani historie z terminalu

Takto nasbirana data v terminalu jsou nacitana do poéitate v menu Terminaly/Nacteni dat z terminal(i[208.
Pokud probéhl prenos Uspésné, jsou data uloZzena v databazi a z terminadlu smazana. Nactena data se ukladaji
do seznamu P@vodni wyrobyk1?, ktery je zakladem pro zpracovani dat. V tomto seznamu neni mozné 7adné
zaznamy meénit.




» Manualni vloZeni operace

Pokud z néjakého dlivodu nemizete aktualné pouzit pro identifikaci médium (bylo ztraceno, poskozeno), mate
moznost vloZit operaci pomoci programu bez pouZiti terminalu. Zaznam vloZite v seznamu Plvodni vyroby[217

| Manudini viladani

pres tlaitko . Takto vloZeny zaznam se chova, jako by byl nasnimany z terminalu a nelze
ho odstranit ze seznamu pévodni vyroby.

> Zpracovani ptivodni vyroby

Nactena data jsou pouze jednotlivé Udaje o tom kdo, kdy, u kterého terminalu pouzil urcitou operaci.
Zpracovani miZze probihat na povel obsluhy programu (menu Evidence vyroby/Zpracovani_ptivodni_ vyroby/228)
nebo ve zvoleném intervalu nastaveném v_pldnovaci tloh[298. Tato volba vytvofi z jednotlivych Udajé p@vodni
vyroby Casové intervaly urcujici, jak dlouho ktery zaméstnanec provadél zvolenou Cinnost. Pokud zpracovavate
vyrobu na povel obsluhy, dodrzujte zasadu o zpracovani vyroby ke dni predchazejicimu dnesku. Pro korektnost
Udaj neni vhodné zpracovavat plivodni dochdzku k dnesnimu dni, ¢i dokonce "do budoucnosti".

> Vysledky a tisky

Pro pfehledné a rychlé vytvareni, editovani, pfipadné vytisténi sestav slouzi manazZer vystupnich sestav,

ktery méZe byt vyvoldn volbou v menu Vystupy/ManaZer_ wystupnich sestav[26%, nebo seznamy tiskovych
=1,

sestav, které miZete oteviit na rliznych mistech programu stiskem tladitka == Tiskové sestavy,

pfipadné kombinaci klaves CTRL+T. Vystupni sestavy poskytuji maximum informaci o zakazkach (Casovy plan

zakazky, Denni plan pracovisté, Denni plan pracovnika apod.).

» Uzavrieni obdobi

Data v programu Zakazky jsou zpracovana a vy mlZete uzavit zpracovavané obdobi a zaloZit obdobi nové. V
praxi dopliiujete jesté nékolik dni zaznamy starého mésice a pripravujete vysledky. Nové obdobi vSak musi
umoznovat pokracovani v praci. Proto budete nové obdobi zakladat vzdy dfive, nez budete staré obdobi
definitivné uzavirat. Soub&zna prace ve vice obdobich neni pro tento systém Zadnym problémem. To znamena,
ze mizete kontrolovat data starého mésice a jiz sbirat a upravovat data v mésici novém.

> Zalohovani databaze

Zalohovani dat je jednou ze zadkladnich nutnosti pri praci s poitacem. Je v zajmu vas, uzivatel, abyste si
veSkera data (databazi) ulozili pro pFipad ztraty dat z plvodni databaze. Zalohovani databdze provedete v
menu Systém/Sprava databéaze/Zalohovani databéze[sd.

TIP: Zalohovani databaze miZete provadét ruéné nebo v planovadi Gloh nastavit automatické zalohovani ve
zvoleném &ase. Vice v kapitole Planovacd ilohl298,

Tento popis postupu zpracovani by vam mél ujasnit logickou posloupnost jednotlivych krokd, které musite
provést pro zpracovani dat v programu Zakazky. PFi ustdleném provozu systému se cinnost tykajici se
nastaveni systému velmi omezuje. Pokud si nastavite pomoci planovace (loh[298 automatické generovani a
nacitani dat, mdZete potom svou cinnost omezit pouze na editaci zpracovanych dat. Nikdy se samoziejmé
nevyhnete obCasnému zasahu do nastaveni systému. Detailni popis téchto operaci najdete dale v prirucce.
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5 Ovladani programu

V nasledujicich kapitolach naleznete instrukce k ovladani systému, tedy popis prace v seznamech a formulafich
vyskytujicich se v programu.

Seznam je tvoren nékolika zaznamy, které Ize filtrovat. Na zakladé zvolenych filtrl se zobrazi v fadcich
pozadované Udaje. NepouZivejte seznam pro editaci.

FormulaF zobrazuje data pouze jednoho vybraného zaznamu ze seznamu a uvedené hodnoty mdzete libovolné
upravovat, rusit, popfipadé vkladat nové.

5.1 Ovladani seznamu

Kazdy seznam ma ve své horni Casti zobrazena tlacitka pro ovladani. Po kliknuti na tlacitko program provede
definovanou akci. Stejného vysledku dosahnete kliknutim na nabidku "Aktualni okno" v menu a vybérem akce,
kterou chcete provést. Kazda akce ma také pfifazenu klavesu nebo kombinaci klaves, kterou mizete akci
vyvolat bez pouziti mySi. Seznam slouZi pouze pro zobrazeni v fadcich. NepouZivejte seznam pro pfimou

editaci. VZdy si oteviete okno s formulafem pomoci akce | D 'Novy zaznam nebo | Ij |Editace zaznamu.

Ukazka nastrojové listy:

R AENE N

Pouzivana tlacitka - akce:

' D ' Novy zaznam - otevie formuladF pro zapis nového zaznamu do seznamu. Klavesova zkratka
ALT+INS nebo F4.

@ Novy zaznam z kopie aktualniho - otevie formuldf pro zapis nového zaznamu do
seznamu. Hodnoty poloZek nastavi podle zdznamu, ktery byl v seznamu aktualné oznacen.
Vzdy je nutné zménit alespon klicové polozky, jinak nebude mozné zdznam zapsat kvdli

duplicité klicové polozky. Klavesova zkratka CTRL+K.

' Ij ' Editace zaznamu - otevie formuldi s aktualnim zaznamem pro editaci (zménu Udajd).
Klavesova zkratka CTRL+ENTER nebo F5.

B ' ZruSit zaznam - provede zruSeni zaznamu ze seznamu. Pfed zruSenim se vzdy zobrazi
dotaz, zda opravdu chcete akci provést. Po potvrzeni je tato akce nevratnd. V mnoha
pfipadech jsou na zvolené polozce zavislé dalSi Udaje v databazi. Proto ne vzdy program
umozni polozku smazat a oznami, Ze zaznam nelze odstranit, protoZze obsahuje souvisejici

zaznamy. Klavesova zkratka ALT+DEL nebo F8.
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Obnovit obsah seznamu - po pouziti této akce program obnovi obsah aktualniho seznamu.
Pokud jste méli seznam otevieny a pres jiny seznam zmeénili jeho obsah, neprovadi program
z Casovych ddvodd automatické obnoveni. Stejna situace nastava, pokud zménite parametry
zobrazeni seznamu. Vzdy plati - pokud je seznam neaktualni, zvolte tuto akci. Klavesova
zkratka CTRL+O.

Rychlé vyhledavani - po pouziti této akce, nebo stiskem CTRL+F, se ve spodni Casti
seznamu zobrazi fadek s editacnim polem pro zapis hledané hodnoty. Vedle editacniho pole
mdZete mit nastavenu hodnotu "Vyhledavani" nebo "Vybér" a zaskrtnutou volbu "Vybirat podle

podretézce".

| w poli | (véechna textova pole) W | ) ¥yhledani & wybér [ | Vybirat podle podietézce

Zruseni vybéru - po stisku tlacitka se Fadek pro rychlé hledani uzavre.

¢ V poli - implicitné je zvolena nabidka (vSechna textova pole), to znamena, Ze zadana hodnota se

hleda ve vsech textovych sloupcich. Po vybéru nékterého z poli program hleda zadanou hodnotu jen v
prislusném sloupci.

Vedle editacniho pole mlzZete mit nastavenou hodnotu Vyhledavani nebo Vybér a zaskrtnutou volbu
Vybirat podle podietézce.

¢ Vyhledavani - pokud mate nastavenou tuto volbu, bude se seznam pti zapisu do editacniho pole

posouvat na hodnotu, ktera zacina hledanou hodnotou nebo hodnotou blizkou.

Vybér - pokud mate nastavenou tuto volbu, bude se seznam pfi zapisu do editacniho pole omezovat a
zobrazovat pouze hodnoty, které zacinaji hledanou hodnotou.

Vybirat podle podietézce - jestlize zaskrtnete tuto volbu, bude se seznam omezovat na hodnoty,
které obsahuji hledanou hodnotu. Tuto volbu velmi Casto pouZijete, kdyZ znadte jen Cast hledané
hodnoty.

Nastaveni Fazeni - fazeni zaznam{ v seznamu Ize nastavit nékolika zplsoby.

ZpQsoby Fazeni Ize definovat v editoru Fazenil42Y, ktery mézete vyvolat stisknutim daného tladitka nebo
kombinaci kldves CTRL+R. V editoru fazenil 421 miZzete vytvofit a pojmenovat viastni zplsoby Fazeni.

Kliknete-li dvakrat (dvojklik) na nadpis zobrazeného sloupce v seznamu, nadpis se podtrhne a seznam
se seradi podle této polozky. Dvojklikem na nadpis pole v seznamu se automaticky vytvori (pokud jiz
neexistuje) a vybere fazeni podle daného pole.

Prehled moznych zplsobl fazeni nadefinovanych v editoru_fazenil42) Ize vyvolat kliknutim na Sipku
vedle tlacitka pro nastaveni fazeni.
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Nastaveni filtru - tato volba umoZfiuje vyvolat seznam_definovanych filtr&i[43Y, ve kterém Ize

filtry vytvaret, editovat, pfipadné rusit. Tyto filtry lze pak aktivovat jejich vybérem.
Nadefinované filtry Ize rychle volit kliknutim na Sipku vedle tlacitka pro nastaveni filtru.

Nastaveni vzhledu - stiskem tohoto tlacitka, nebo stiskem CTRLH, vyvolate editor
nastaveni_sloupc(i[48), ktery umoZfiuje nastaveni vzhledu seznamu. lze volit pofadi,
viditelnost, editovatelnost, barvy a fonty sloupcll a jejich nadpist v seznamu. V editoru
nastaveni_sloupcéi[48) Ize vytvéaret vice rliznych nastaveni, ktera pak Ize rychle volit pomoci

rychlé volby (kliknutim na Sipku vedle tladitka editoru nastaveni vzhledul 48)).

Tiskové sestavy - stiskem tohoto tlaCitka, nebo stiskem CTRL+T, se vyvold seznam
tiskovych_sestavl 58, ve kterém miZete vytvaret, editovat, rusit a tisknout sestavy s aktualné
zobrazenymi zaznamy v seznamu. Tento seznam tiskovych sestav ve skutecCnosti obsahuje
dvé zalozky se dvéma seznamy pro dva druhy sestav.

Exporty - stiskem tohoto tlacitka, nebo stiskem CTRL+E, vyvolate seznam_exportnich_sestav
[60), ktery umoZfiuje vytvaret, editovat, rudit exportni sestavy a exportovat data (aktualné
zobrazené zaznamy v seznamu) ve formatu definovaném jednotlivymi exportnimi sestavami.

Za poslednim tlacitkem jsou zobrazeny nazvy aktualné zvoleného fazeni a filtru.

Pokud neni néktera z akci funkéni (ikona je Seda a polozka akce neni v menu dostupnd), nemate pristupova
prava tuto akci provadét, nebo v daném stavu neni mozné tuto akci provést.

5.2

Ovladani formulare

Kazdy formulaf ma v dolni ¢asti zobrazenou listu s tlacitky pro zakladni ovladani formulare.

w.s';g e @& = & & @;'

Mala tlacitka vlevo na liste:

Novy zaznam - vytvoii novy zaznam a umozni jeho vloZzeni do seznamu. Klavesova zkratka
ALT+INS nebo F4.

Novy zaznam z kopie aktualniho - vytvofi novy zaznam, kde hodnoty polozek nastavi
podle zaznamu, ktery byl aktudlni pfed vytvorenim nového zaznamu. Vzdy je nutné zménit
alespon kliCové polozky, jinak nebude mozné zaznam zapsat, a to kvidli duplicité klicové
polozky. Klavesova zkratka CTRL+K.

Zrusit zaznam - provede zruseni zdznamu ze seznamu. Pred zruSenim se vzdy zobrazi
dotaz, zda opravdu chcete akci provést. Po potvrzeni je tato akce nevratna. V mnoha
pfipadech jsou na zvolené polozce zavislé dalsi Udaje v databazi. Proto ne vzdy program
umozni polozku smazat a oznami, Ze zaznam nelze odstranit, protoze obsahuje souvisejici
zaznamy. Klavesova zkratka ALT+DEL nebo F8.
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' Skok na prvni zaznam - zobrazi se prvni zaznam v seznamu, ze kterého je formulaf
otevien. Kldvesova zkratka CTRL+Home.

& Skok na pfedchozi zaznam - bude zobrazen predchozi zaznam v seznamu, ze kterého je
formular otevien. Klavesova zkratka CTRL+PgUp.

= Zména akt. zaznamu vybérem ze seznamu - umozni skok na vybrany zaznam ze
zobrazeného seznamu. Klavesova zkratka CTRL4S.

& Skok na nasledujici zaznam - bude zobrazen nasledujici zaznam v seznamu, ze kterého je
formular otevien. Klavesova zkratka CTRL+PgDn.

&) Skok na posledni zaznam - zobrazi se posledni zaznam v seznamu, ze kterého je formular
otevien. Klavesova zkratka CTRL+End.

] Zapsat zmény zaznamu do databaze - provede se zapis zmén zaznamu do databaze.
Formulaf zUstane otevien.

X Obnovit ptivodni hodnoty poloZzek zaznamu z databaze - obnovi hodnoty polozek na
plvodni hodnoty pfed zménou zaznamu. Klavesova zkratka ALT+BkSp.

- Tiskové sestavy - stiskem tohoto tlacitka, nebo stiskem CTRL+T, vyvolate seznam tiskovych
sestav[s8), ve kterém miZete vytvaret, editovat, rudit a tisknout sestavy s aktudlné
zobrazenymi zaznamy v seznamu. Tento seznam tiskovych sestav ve skuteCnosti obsahuje
dvé zalozky se dvéma seznamy pro dva druhy sestav.

1]

Velka tlacitka vpravo na listé:

I —— OK - provede se zapis zmén zaznamu do databdze a uzavie se formuldr. Klavesova
zkratka F12.

Storno - budou obnoveny pdvodni hodnoty polozek zaznamu z databaze a nasledné
uzaviren formular. Klavesova zkratka ESC.

Pokud neni néktera z akci funkéni (ikona je Seda), nemate pristupova prava tuto akci provadét, nebo v daném
stavu neni mozné tuto akci provést.




5.3 Editor Frazeni

Editor Fazeni slouzi k nastaveni zplsob( fazeni a ukladani vytvorenych nastaveni pod zvolenymi jmény. Editor

v

fazeni otevrete tlacitkem |

Editor fazeni @
Mastaveni Fazeni: Dostupna pole Vybrana pole =
Rodné &slo - Pifjmeni
Rodné dislo Titul — 2
Iména B pfejmenovat
Datum narozeni
Login
Heslo _
fie
= . "
1. ugivatelské pole 2.8
2. ufivatelske pole i

4, ufivatelské pole
5. ufivatelské pole
6. ufivatelské pole
7. ufivatelske pole
8. ufivatelské pole
9, ufivatelskeé pole
Id fotografie

VloZil 1
VloZeno

Editoval -

QIS

e Seznam vlevo obsahuje seznam vytvorenych nastaveni fazeni. Nové nastaveni fazeni lze vytvorit

’ v v . v ’ , v B piei v.
pomoci tlacitka: . Prejmenovat nastaveni razeni Ize pomoci tlacitka . Zrusit
nastaveni Fazeni Ize pomoci tlacitka .

e Seznam uprostfed obsahuje dostupna pole, ze kterych Ize volit podle, kterych poli se bude fadit.
Pridavat pole mezi vybrana je mozno pomoci mysi (dvojklikem nebo tazenim), nebo pomoci tlacitek:

, mezi seznamy dostupnych poli a seznamem vybranych poli.

e Seznam vpravo obsahuje pole, podle kterych jsou fazeny zaznamy pfi aktivovaném aktualnim

nastaveni fazeni. U jednotlivych poli Ize volit priznak , ktery znamend, ze podle daného pole je
fazeno sestupné. Rusit vybrana pole je mozno pomoci mysi (dvojklikem nebo tazenim), nebo pomoci

tlacitek: , mezi seznamy dostupnych poli a seznamem vybranych poli. Pfesunovat pozice

vybranych poli Ize pomoci tlacitek , , , .
e Pomoci tlacitka Ize aktivovat aktualné zvolené nastaveni fazeni.

o Tlacitko uzavie formular a ponecha aktivovano stavajici fazeni.
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4 Seznam filtrd

Filtry slouZi pro omezeni seznamu na omezeny pocet zaznamd, které splfiuji podminky definované ve filtrech.
Filtry Ize definovat v zobrazovanych seznamech v aplikaci a také pro jednotlivé kategorie sestav v manazeru

sestav. Kazdy seznam a kategorie sestav ma vlastni seznam definovanych filtrd. Do tohoto seznamu lze filtry

pridavat, editovat je a rusit. Filtry Ize pak aktivovat jejich vybérem. Po aktivaci zadaného filtru budou v daném
seznamu nebo kategorii sestav jen zaznamy, které dané podminky splfiuji. Seznam filtr otevfete tlaCitkem

m T..

Seznam filtrd

MNazev filtru Ufivatel Vefeiny Novy

. Nowy z kopie
Editovat
M piejmenovat

Zrusit

7 pouit

;? Nefitrovat

* Naist...

® Ulsit...

[ 3en viastni

Seznam definovanych filtrd obsahuje filtry definované uzivateli pro dany seznam, nebo kategorii sestav v

manazeru sestav.

N

ad seznamem filtrd Ize provadét nasledujici operace:

#_ Nowy z kopie

" Editovat

B prejmenovat

Zrusit

Novy - vytvoreni nového filtru. Zobrazi vstupni dialog pro zadani nazvu nového filtru
a po zadani jména zobrazi editor_filtru[48), kde je moZno zadat poZadované
nastaveni filtru a uloZit jej.

Novy z kopie - vytvoreni nového filtru z kopie aktualniho filtru. Zobrazi vstupni
dialog pro zadani nazvu nového filtru a po zadani jména zkopiruje nastaveni akt.
filtru do nového a zobrazi editor filtrul48), kde je moZno zménit nastaveni filtru a
ulozit jej.

Editovat - editace aktualniho filtru. Zobrazi editor filtru[4s5), kde je moZno zménit
aktudIni nastaveni filtru a ulozit jej.

Piejmenovat - umozni prejmenovat aktualni filtr,

Zrusit - umozni zruseni aktualniho filtru. Pfed zruSenim se vzdy zobrazi dotaz, zda
opravdu chcete akci provést.




"7 Pousit Pouzit - uzavie okno a aktivuje aktudlné zvoleny filtr.

37 Nefilrovat Nefiltrovat - uzavie okno a deaktivuje filtr nastaveny v seznamu zaznaml nebo
kategorii sestav. To znamend, ze v seznamu nebo kategorii sestav nebude nastaven
zadny filtr (zdznamy nebudou omezené zadnym filtrem).

* Nadst... Nadist - zadejte cestu k nacteni souboru s nastavenim filtru.

® Uloiit... Ulozit - uloi filtr do vdmi zadaného adresére.
 Jen vlastni - po zatrhnuti pole se zobrazi jen filtry, které byly vytvoreny uzivatelem.

Editor filtru slouzi pro zadani omezujicich podminek pro dany seznam, nebo kategorii sestav v manazeru
sestav. Po aktivaci zadaného filtru budou v daném seznamu nebo kategorii sestav jen zaznamy, které dané
podminky splfiuji. Podminky pro omezeni zaznam{ Ize zadat dvéma zplsoby:

e Jednoduchy filtr[48) - jednoduchy filtr (na zaloZce jednoduchy filtr) slouZi pro zadani jednoduchych
podminek pomoci nastaveni omezujicich hodnot a intervall hodnot pro jednotliva pole (sloupce)
tabulky (seznamu).

o Slozity filtr[46) - sloZity filtr (na zaloZce sloZity filtr) slouzi pro zadani sloZit&jsich omezujicich podminek
zaznamd, kde se jednotlivé podminky vkladaji do seznam@ podminek. Do seznamu podminek se
mohou vkladat dalSi seznamy podminek tak, Ze nastaveni filtru tvofi hierarchickou strukturu podminek,
pomoci které Ize vytvorit jakykoli logicky vyraz.

Nastaveni filtru Ize ulozit pomoci tladitka . UloZen je ten typ filtru (jednoduchy, slozity), jehoz zalozka
byla aktivni pfi stisku tlacitka . Po uloZeni filtru je okno editoru uzavieno. Pokud je stisknuto tlacitko
, pak je okno editoru uzavieno a zmény nastaveni filtru nejsou uloZeny.
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54.1 Jednoduchy filtr

Jednoduchy filtr slouzi pro zadani jednoduchych podminek pomoci nastaveni omezujicich hodnot a intervalll

hodnot pro jednotliva pole (sloupce) tabulky (seznamu).

Podminky filtru

Jednoduchy filtr | Sloity filr

Pole

Rodné dislo

Titul

Iména

Pfijmeni

Datum narozeni
Titul za

Login

Heslo

E-mail

1. ufivatelské pole
2, ufivatelské pole
3. uZivatelske pole
4, uzivatelske pole
5. ufivatelské pole
6, uZivatelske pole
7. ufivatelské pole
8. uFivatelské pole

o

Podminka

Podminka pole: Rodné &islo

(@) Bez omezeni
(7) Bez zadané hodnoty
() Libovolnd neprézdna hodnota

(7) Rozsah hodnat ...

[ 1
[ 1

od
Do
weed

(2]

) [ st

V horni Casti jednoduchého filtru je seznam poli (sloupcl) tabulky (seznamu). U kaZdého pole je zobrazena

zadana podminka.

V dolni ¢asti je zobrazena podminka pro akt. vybrané pole. Typ podminky ma tyto Ctyfi moznosti:

e Bez omezeni - pole nema Zadné omezeni. Diky tomuto filtru bude dané pole zobrazeno ve vSech
podobach, napf. v poli Rodné Cislo se zobrazi vSechna rodna Cisla.

¢ Bez zadané hodnoty - tuto podminku splfiuji zaznamy, které nemaji v daném poli (sloupci) zadanou

zadnou hodnotu.

o Libovolna neprazdna hodnota - tuto podminku splfuji zaznamy, které maji v daném poli (sloupci)

zadanou libovolnou neprazdnou hodnotu.

e Rozsah hodnot - pokud je zadan tento typ omezeni, je potfeba zadat rozsah hodnot daného pole
(sloupce), ve kterém hodnota daného sloupce musi byt, aby zaznam splnil podminku. Zadany rozsah
nemusi byt z obou stran ohraniceny, tedy je mozno zadat jen dolni nebo jen horni limit. Dolni limit
rozsahu se zadava do pole Od a horni limit rozsahu se zadava do pole Do. Pokud je potfeba zadat vice
rozsahll nebo jen vycet jednotlivych hodnot splfiujici podminku, je potfeba danou podminku zapsat do
pole Vycet.




Format pole Vycet predstavuje fetézec moznych hodnot oddélenych stfednikem. Mozna hodnota mize byt
bud’ jednoducha hodnota (prvek omezeni), nebo interval. Jednoducha hodnota mdZze byt jakakoli hodnota

vyhovujici typu polozky. Interval se sklada ze dvou prvkd (hodnot) oddélenych dvéma teckami "..", pokud prvek
(hodnota) na nékteré strané chybi, pak neni interval na této strané omezen. Pro jednoduché hodnoty midze byt
pro véechny typy pouzita konstanta NULL, ktera vyjadfuje, Ze hodnota dané polozky mize byt i nedefinovana
(bez hodnoty). V intervalech by se konstanta NULL neméla vyskytovat.

Priklady vyctl pro pole rliznych typQ:

PRIKLAD 1:

"2:5..10;20.." - Ciselné pole je omezeno na hodnoty 2, 5 az 10, a 20 a vice.
PRIKLAD 2:

"Novak;Novotny" - textové pole je omezeno na hodnotu "Novak" a "Novotny"

PRIKLAD 3:

"..10;20" - Ciselné pole je omezeno na hodnotu mensi rovno 10 a hodnotu 20
PRIKLAD 4:

"..23.8.1998" - datumové pole je omezeno na hodnotu data mensi rovno 23.8.1998
PRIKLAD 5:

"10:30..12:00" - Casové pole je omezeno na hodnotu ¢asu od 10:30 do 12:30
PRIKLAD 6:

"NULL; 10" - Ciselné pole je omezeno na hodnotu 10 nebo nedefinovanou hodnotu

POZNAMKA: Uvozovky (uvedené v pfikladech) nejsou souéasti textu zapsaného do pole Vyéet, ty jsou jen v
pFikladech pro ohraniceni textid.

5.4.2  Slozity filtr

Slozity filtr (na zalozce slozity filtr) slouzi pro zadani slozZitéjSich omezujicich podminek zaznamd, kde se
jednotlivé podminky vkladaji do seznaml podminek. Do seznamu podminek se mohou vkladat dalsi seznamy
podminek tak, Ze nastaveni filtru tvofi hierarchickou strukturu podminek. Pro kazdy seznam podminek lIze volit,
zda podminky v seznamu musi byt spinény vSechny nebo stai spinit alespon jednu podminku, aby byl cely
seznam jako podminka spinén. Takto Ize vytvorit jakykoli logicky vyraz.

[ Secnoduchy filtr | Slodity fitr |

@ kaZda z nésledujicich podminek :
rno
0 B

(] Re=]

@ kaZda 7 nasledujicich podminek :

o) Bl
63
@ kaZda z nasleduicich podminek :
O a0
o]

D ka¥da z nasledujicich podminek :

) E===lE
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Cely slozity filtr zastfeSuje hlavni seznam podminek, do kterého se vkladaji podminky a dalsi seznamy
podminek. U kazdého seznamu a podminky je tlacitko pro vyvolani kontextového menu, pres které je mozno

provadét rdzné operace s danym seznamem nebo podminkou. Tlacitka @, @, @, C] a nasledujici
texty predstavuji hlavicky seznamu, tlacitka E], E], C] a nasledujici texty predstavuji podminky, tlacitka
E], E], D novou podminku zadanou SQL vyrazem.

Seznam podminek:

Kontextové menu hlavicky seznamu podminek @, @, @, C] ma tyto polozky:
¢ Nova podminka - vloZi novou podminku do aktualniho seznamu podminek.

¢ Nova podminka SQL vyrazem - viozi do aktudlniho seznamu novou podminku, ktera se zadava
formou logického vyrazu jako podminka WHERE klauzule SQL dotazu. Tato moznost zadani slouzi pro
definici sloZitych podminek velmi pokrocilym uZivateldm se znalosti SQL jazyka a struktury databaze
aplikace.

¢ Novy seznam podminek - vloZi do aktualniho seznamu novy seznam podminek.

e Odstranit seznam - zrusi aktudlni seznam podminek. Hlavni seznam podminek obsahuje misto dané
polozky polozku Odstranit vSe, ktera zrusi vSechny podminky v hlavnim seznamu.

DalSi kontextové menu lIze pro seznam podminek vyvolat kliknutim na zvyraznéna slova v textu hlavicky
seznamu podminek. Toto kontextové menu umoznuje volit zplsob spinéni aktualniho seznamu jako podminky.
Kontextové menu ma tyto polozky:

o kazda - urcuje, Ze pro splnéni seznamu musi byt spinény vSechny podminky v seznamu.

¢ alespon jedna - urluje, Ze pro splnéni seznamu musi byt spinéna alespori jedna podminka v
seznamu.

e zadna - urluje, Ze pro spinéni seznamu nesmi byt splnéna zadna podminka v seznamu. Pokud je
spinéna alespon jedna podminka v seznamu, pak seznam neni jako podminka spinén.

Podminka:

Kontextové menu podminky vyvolané pres Gvodni tlacitko pfed podminkou E], E], C] obsahuje pouze
polozku odstranit podminku, ktera umoZziuje danou podminku zrusit. Télo podminky se sklada ze t¥i Casti,
které jsou ohraniceny obdélnikem. Kliknutim na jednotlivé Casti podminek Ize vyvolat kontextova menu pro
nastaveni danych ¢asti podminek.

Prvni Cast podminky predstavuje pole tabulky, ke kterému bude nastavena logicka podminka. Druha cast
podminky predstavuje operator, kterym se spolu s tfeti Casti podminky, ktera predstavuje hodnotu, urcuje
omezeni daného pole. Vybér operatorl podminky je omezen podle typu daného pole. Hodnota v podmince je
rovnéz omezena typem daného pole. To napfiklad znamena, Ze pokud pole predstavuje Ciselnou hodnotu, pak
je mozno do hodnoty v podmince zadat jen Cislo a ne libovolny text.




Podminka SQL vyrazem:

Kontextové menu podminky vyvolané pres Gvodni tlacitko pred podminkou E], E], [ obsahuje pouze
polozku odstranit podminku, ktera umoznuje SQL vyraz zrusit.

POZNAMKA: MoZnost vytvoieni podminky SQL vyrazem ma pouze osoba piihlasena do aplikace jako sprévce.

Télo podminky se sklada z jedné Casti, ktera je ohrani¢ena obdélnikem. Kliknutim na tuto ¢ast podminky se
vyvola SQL editor pro nastaveni podminky.

SQL Editor

' LiloZit

+ = yloZit parametr

v w7, +I= i v 7 v W 7, Ve ’
Pres tlacitko oteviete seznam parametrd, ze kterého mizete pouZit nabizené parametry. Po

vytvoreni potfebnych zmén potvrd'te tladitkem [~ uezt |

POZNAMKA: VloZeni parametru umoziuji jen vybrané browsery (seznamy) v programu.

5.5 Editor nastaveni vzhledu

Editor nastaveni vzhledu slouzi pro nastaveni rdznych zplsobd zobrazeni sloupcd a radk{ v seznamu a oteviete

jej pomoci tlacitka | . Editor nastaveni vzhledu seznamu obsahuje také nastaveni rychlych uzivatelskych
filtrG.
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5.5.1 Editor nastaveni sloupcti

Editor nastaveni sloupcl slouzi pro nastaveni réiznych zplsob( zobrazeni sloupcd v seznamu.

Editor nastaveni vzhledu @
Nastavenisloupcd | Nastaveni fadkd | Rychlé fitry | Uivatelské sloupce |
Aktualni nastaveni sloupei: [Implidtnl‘ nastaveni V] [ Nové ]
Seznam sloupcl il Cely seznam B prejmenovat
| Rodné éislo ST
Ty rarome
1yl Titul
(1] Jméno Pismo seznamu
£ Piijment Tahoma
4| Pijmeni a jméno
1| Datum narozeni
1} Pozndmka Titulek
[ Titul 72 =([&) Nazev Rodné dslo
btogn sarva icne. [
{3/ Heslo Barva pozadi
4 E-mail L. =
}] 1. usivatelské pole Zarovnani |vlevo {odsazeni) -
1) 20 ugivatelské pole Slou
14| 3. uivatelské pole .
1| 4. ugivatelské pole Sika sloupce 94
14| 5. ufivatelské pole | Barva pisma _
) 6. ufivatelské pole Barva pozadi
0| 7. udivatelske pole
= = . P Zarovnani | vlevo (odsazeni) -
11| B, ufivatelské pole
= _g L:IZ?VEtE‘ka pole - 3 Obnovit mplicitni nastaveni sloupci ]

V horni ¢asti editoru je mozno volit aktudlni nastaveni sloupcli ze seznamu vytvofenych nastaveni. Aktualni
nastaveni je to nastaveni, které bude editovano a pti stisku tlacitka bude aktivovano.

Nové - zobrazi dialog pro zadani ndzvu a vytvofeni nového nastaveni sloupcll. Nové
vytvorené nastaveni sloupcl bude nastaveno jako aktualni.

B prejmenovat PFejmenovat - umozni zménu nazvu aktudlniho nastaveni sloupcd.

Zruit Zrusit - umozni zrusit aktudlni nastaveni sloupcl. Pokud je zruseno posledni nastaveni
sloupct, pak editor automaticky vytvofi implicitni nastaveni sloupctl.

OK OK - uzavie formulaf editoru a aktivuje aktualni nastaveni sloupcd.

X Stormo Storno - zrusi naposledy provedené zmény v aktudlnim nastaveni sloupcll a uzavie
formular editoru.




V levé Casti editoru je seznam sloupcl, pro které se nastavuji rlizna nastaveni v ramci akt. nastaveni sloupcd.

, v . vr, & Y ] p ’ ,
Vedle seznamu sloupcll, na pravé strang, je sada tladitek , , , pomoci kterych Ize upravovat
poradi sloupct v ramci aktualniho nastaveni sloupcd. Pod tlacitky pro Upravu pofadi sloupcl jsou tlacitka pro

1

- r . . . - ’
nastaveni zvolenych sloupct jen pro ¢teni ' a nastaveni neviditelnosti sloupcd . Pokud ma sloupec
nastavenou volbu "jen pro Cteni", nebo ma nastavenou neviditelnost, pak jsou stejné ikony jako na tlacitkach

zobrazeny v seznamu pred nazvem sloupce. Ikona volby "jen pro Cteni" v Cervené barvé ®' znamena, ze
sloupec ma v daném seznamu nastavenu volbu "jen pro ¢teni" natrvalo a nelze zménit. Pokud je u sloupce

ikona volby "jen pro Cteni" v zelené barvé ', znamena to, Ze sloupec je soucasti primarniho klice dané tabulky
a volba "jen pro Cteni" je nastavena rovnéz natrvalo a nelze ji zménit.

7 vr

V prostfedni ¢asti v sekci "Cely seznam" Ize v ramci celého seznamu nastavovat, kliknutim na tlacitko , font
titulkl a font seznamu. V sekcich "Titulek" a "Sloupec" se nastavuji viastnosti titulkl a sloupct aktualné
zvolenych sloupcdi.

Tlacitko Obnovit implicitni nastaveni sloupcd

sloupcd.

slouzi k obnoveni implicitnich hodnot aktualniho nastaveni

5.5.2 Editor nastaveni radkt

V editoru nastavujete podminky pro fadky a pro né volite barevné oznaceni. Na zakladé nastavenych podminek

fadkd program postupné projde jejich seznam, a jestlize dany fadek vyhovuje podmince, zméni barvu radku.

Editor nastaveni vzhledu @
Nastaveni sloupci | Mastaveni fadkd | Rychlé filtry | Usivatelské sloupce

Popis Podminka Pozadi  Text

Sudé Fadky Sudé Fadky | —

Liché Fadky Liché Fadky 1
D Nadist spoledné ] [ 't UloZit pro viechny ]

Popis Ignorovat nastaveni sloupcd
Omezeni VEechny fadky Liché Fadky Sudé fadky
Podminka () Bez podminky

Rozsah hodnot

Slo#ita podminka

Barva pozadi Barva textu

< o | [ % sume]
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Ve vrchni ¢asti editoru se zobrazi seznam vytvofenych podminek.

Ve stfedni &asti editoru jsou tladitka, kterd slouzi pro manipulaci se seznamem jednotlivych nastaveni fadka:

D Nové - zobrazi dialog pro zadani nazvu a vytvofeni nového nastaveni Fadka.

Zrusit - umozni zrusit aktudlni nastaveni fadkl. Pokud je zruSeno posledni

nastaveni Fadkd, pak editor automaticky vytvori implicitni nastaveni Fadka.

Sipky - pomoci téchto tlacitek upravite poradi fadké v rémci aktudlniho nastaveni
’ r r vs a0
radkd.

[ nedstspieiné | Nadist spoleéné - nacte spole¢né nastaveni Fadka.

[ 4 Uoditproviecny |  UloZit pro vSechny - ulozi nastaveni pro vSechny uZivatele, ktefi se do programu
prihlasi.

Nadist nastaveni ze souboru - nactete nastaveni ze souboru napf. v pfipadeg, ze

si nechate podminku na zakazku vytvofrit.

UlozZit nastaveni do souboru - ulozite aktualni nastaveni do souboru.

Ve spodni ¢asti editoru nastavujete podminky a omezeni fadk@:

¢ Popis - jednoduse popiste nové nastaveni.

o Ignorovat nastaveni sloupcdl - zaskrtnutim policka ignorujete nastaveni sloupcl. To znamena, Ze
barevné oznaceni se prednostné Fidi podle fadku. Pfi opaéném nastaveni policka se barevné oznaceni (pokud
je nastaveno) fidi podle sloupce.

e Omezeni - zvolte omezeni pro radky.

o Vsechny radky - zatrhnutim policka pracujete se vSsemi radky. Nadefinované podminky se vztahuiji
na vSechny radky.

o Liché Fadky - zatrhnutim policka pracujete jen s lichymi radky. Nadefinované podminky se vztahuji
na liché radky.

7 vr

o Sudé radky - zatrhnutim policka pracujete jen se sudymi fadky. Nadefinované podminky se vztahuji
na sudé radky.

¢ Podminka - zvolte typ podminky.

o Bez podminky - podminku nedefinujete.




o Rozsah hodnot - z nabidky vyberte nazev sloupce. Ve vedlejSim policku dopliite rozsah hodnot,
kterych se podminka tyka, napriklad:

NULL - zobrazi fadky, které maji prazdné pole ve vybraném sloupci,
INULL - zobrazi fadky, které nemaji prazdné pole ve vybraném sloupci,
1..5 - rozsah hodnot,

1,5 - konkrétni hodnoty,

1..5,8 - kombinace hodnot.

o Slozita podminka - slouzi pro zadani slozitéjSich omezujicich podminek zaznamd. Po zatrhnuti
slozité podminky je mozné pouzit tlacitko OtevFit vzorec editoru.

Oteviit vzorec v editoru - otevie se editor vzorce slozité podminky, ve kterém si pomoci
operator( a funkci vytvorite potfebny vzorec. Zda je napsany vzorec korektni ¢i nikoliv zjistite

tlaCitkem . Po zadani potfebnych hodnot ulozite data tlacitkem .

[ Editor vzorci
Nazev vzorce Barevns syntaxe
z Jazyk
Proménné ‘Funknel SR @) Zesky
RC Rodné slo o B E] () mezindrodné
ITitul Titul @
Imeno Iméno E
Prijmeni Pfijmeni
PrijmeniAJmeno Pfijmeni a jméno
DatumMarazeni Datumn narozeni
Poznamka Poznamka :EDO
TitulZa Titul za NE
Intraweblogin Login
IntrawebPassword Heslo
eMail E-mail
uzivatelskal veden na UP od:
uzivatelska2 2. ufivatelské pole
uzivatelskald 3. ugivatelské pole
uzivatelskad Anglitina
uzivatelskas AP
uzivatelskas Obuv
uzivatelska? Hrudnik A4
o™ r
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e Barva pozadi - zatrhnéte policko a stiskem tlacitka vyberte barevné oznaceni fadku. Tlacitko
se zobrazi ve vybrané barve.

» Barva textu - zatrhnéte policko a stiskem tlacitka vyberte barevné oznaceni textu. Tlacitko
se zobrazi ve vybrané barve.

¥ oK OK - uzavie formulaF editoru a aktivuje aktualni nastaveni fadka.

Zrusit - zrusi naposledy provedené zmény v aktualnim nastaveni Fadkl a uzavie
formular editoru.

5.5.3 Editor rychlych filtrd

Nastaveni rychlych filtrl slouZi pro vytvofeni ovliadacich prvkd pro zrychleny vybér (filtrovani) dat v seznamu.
Mate moznost vytvofit si nasledujici oviadaci prvky:

- zaskrtavaci policko (s ,fajfkou")

- pole pro zadani libovolného textu
- vybér hodnoty z databaze

- pole pro zadani kalendarniho data

Jen nazev od |k | Jen Okres |Kraviné
Do |ke |

psc |fést obce |Obec |D0rquvacf posta |Okres |Kraj
73503 Karving-Lazné D: Karvina 3 Karvina Morawskoslezsky kraj




Novy - pomoci tohoto tlacitka vytvorite novy filtr.

Editor nastaveni vzhledu [Z|
| Nastaveni sloupci || Nastaveni Fadkd | Rychlé filry | Uzivatelské sloupce |

Seznam filtrd

Kid filtru Kad |MNovy filtrl
Novy filtrL Podminka | { :FiltrovatNazevOd = 0 OR Mesto >= :NazevOd)

AMD ( :FitrovathazevDo = 0 OR. Mesto <= :NazevDo)

Parametry | Kod Typ Madpis
E] FiltrovatMazevOd Zaskrtavatko  Jen nazev Od
NazevOd Text
Fitrovat okres Zadhrtévitko  Jen okres
Okres Text
= MovyRadek Mowy Ffadek
Zrusit
FiltrovathazevDo Zaskrtavatko Do
— — NazevDo Text
" Ulogit do souboru
Parametry | d e ki bocnota
aplikace
[5g Ulodit pro viechny
Madist spolefné

< o ) (¥ som]

e Kod - zadejte kdd. Kazdy filtr musi mit jedineCny kéd, ktery slouzi jen k jeho identifikaci a nema vliv na
funkcnost.

¢ Podminka - urCuje pravidlo pro vybér zaznam{. Text podminky se pouZije v SQL vyrazu pro vybér zaznamd.
M{ze obsahovat nazvy jednotlivych databazovych poli, ktera jsou dostupna v seznamu a SQL funkce. Kromé
toho v ném mohou byt pouzity parametry. Nazev parametru zacina vzdy dvojteckou a dale mize obsahovat
pismena anglické abecedy a Cisla. Pro kazdy parametr se vytvori ovliadaci prvek, kterym se nastavuje jeho
hodnota. Jeden z parametrli mlze byt pouZit ve vyrazu vicekrat a mlze byt pouzit i v rdznych filtrech. Po
zméné podminky se nové parametry automaticky pridavaji do seznamu parametrd.

e Parametry - v seznamu parametrl mlzete ménit poradi parametrl, pfidavat a rusit parametry a

predevsim nastavovat typ a vlastnosti parametrll. Zména pofadi , , pridani D a mazani
parametrd se provadi pomoci tladitek vedle seznamu parametrl. Vlastnosti parametru se nastavuji ve
formulafi Nastaveni parametru seznamu, které se zobrazi po dvojkliku na dany parametr. Novy parametr

mdZete vytvofit kliknutim na tlacitko D Novy parametr, kde zadate kod nového parametru. Po potvrzeni
zadaného kodu se objevi formular Nastaveni parametru seznamu.
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Nastaveni parametru seznamu

Kod parametru  Filtrovat okres

Ty |zadirtévatio |

Madpis |Jen okres |

Sitka [0 H Pro automatické ureni &ifky zadejte 0.

SQL pro wybér

Pokud je zaddn SQL dotaz, zobrazi se seznam pro vybér. Dotaz musi obsahovat
pale *kod" a "popis”.

[+ ok ] [* stome |

e Kod parametru - pii vytvareni nového parametru zadavate jeho kéd.

o Typ - vyberte typ parametru. Na vybér mate z nasleduijicich:
o Text - pole pro zadani libovolného textu.
o Datum - pole pro zadani kalendarniho data s moznosti vybéru z kalendare.
o Celé cislo - pole pro zadani Cisla.

o Zaskrtavatko - zaskrtavaci policko s fajfkou. Parametr nabyva hodnot 0 nebo 1.

o

Novy iadek - dalsi parametr bude zacinat na novém Fadku.

o Oddélovac - (prazdné misto) zadejte Sitku prazdného mista.

¢ Nadpis - nadpis filtru, napf. Jen Okres. Nadpis se zobrazi u ovladaciho prvku.

« Sifka - pokud méate zadan nadpis, mizete upravit také jeho $itku.
e SQL pro vybér - u parametrd typu text, datum a celé Cislo mdzete zadat SQL dotaz pro vybér

hodnot. V takovém pripadé se hodnota parametru nebude zadavat pfimo, ale bude se vybirat z
roletky. SQL vyraz musi obsahovat pole s nazvem KOD a pole s nazvem POPIS.

Novy - v seznamu vytvorite novy zaznam.

Zrusit - tladitkem zrusite dané nastaveni vybraného zaznamu.

E

 Ulodit do souboru ] UloZit do souboru - po nacteni kliknete na tladitko uloZit.
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[ ™ Nadist ze souboru ] Nacist ze souboru - nactete soubor obsahujici néjaky seznam.

[ kg Ulodit pro vEechny ] UloZit pro vSechny - uloZi soucasné nastaveni pro vsechny uZivatele.

[ Madist spolefne ] Nacist spolec¢né - nacte spolecné nastaveni uzivatelQ.

OK - tlacitkem potvrdite nastaveni.

v oK
Storno - tlacitkem uzavrete formular.

PRIKLAD 1: (:FiltrovatNazevOd = 0 OR Mesto >= :NazevOd)
AND ( :FiltrovatNazevDo = 0 OR Mesto <= :NazevDo)

Parametry FiltrovatNazevOd a FiltrovatNazevOd jsou zaskrtavatka a parametry NazevOd a NazevDo jsou text.
Tento filtr v seznamu mést umozZnifiltrovat mésta s nazvem vétsim neZ NazevOd a mensim neZ NazevDo.

PRIKLAD 2: FiltrovatOkres = 0 OR Okres = :okres
Parametr FiltrovatOkres je zaskrtavatko a parametr okres je text. Parametr okres ma nastaven SQL vyraz:

SELECT DISTINCT KodPosta AS Kod, Popis
FROM Okres ORDER BY Popis

Podminka umoZnuje vybirat jen mésta ze zvoleného okresu - zobrazise roletka pro vybér okresu. U SQL vyrazu
je diileZité, aby obsahoval pole KOD a POPIS. Pokud zdrojova databazova tabulka tato pole nema, musi vyraz
obsahovat pfejmenovani pomoci klicového slova AS.
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5.5.4 Editor uzivatelskych sloupcti

Ve formulafi provedete nastaveni uzivatelskych sloupcd.

Editor nastaveni vzhledu &2
Nastaveni sloupci I Nastaveni fadkd | Rychlé fliry | Ufivatelské sloupce |
Seznam sloupcd UPOZORNMENT: zména se projevi aZ po uzavieni a novém otevieni seznamu!
Nazev sloupce MNagey MovySloupecl [ aktivni
|NovySloupect | Titulek  Movy sloupec
Lookup SQL -
:
Kligova pole Vlozit parametr
Zadejte jména poll seznamu, podle kterych se bude vyhledavat, Mizete zadat vice
B Uit do-souboru poli oddélenych stfednikem.
" KIiE (lookuy
] | .
Zadejte jména poll vyhleddvad tabulky, podle kterjch se bude vyhledévat. Jednotiva
pole musi odpovidat pisludnym kigovym polim ze seznamu,
ligh UloZit pro viechny . R
Nadist spoledne Zadejte jméno pole vyhledavad tabulky, které bude zobrazeno.
<

o Nazev - zadejte nazev uzivatelského titulku.

o Titulek - vepiste titulek nového sloupce.

o Aktivni - zaskrtnutim zvolte, zda je nastaveni platné.

e Lookup SQL - miZe obsahovat nazvy jednotlivych databazovych poli, ktera jsou dostupna v seznamu a SQL

funkce.

« Klicova pole - zadejte jména poli seznamu, podle kterych se bude vyhledavat. Mizete zadat vice poli

oddeélenych strednikem.

¢ Kiic (lookup) - zadejte jména poli vyhledavaci tabulky, podle kterych se bude vyhledavat. Jednotliva pole
musi odpovidat prislusnym klicovym polim ze seznamu.

o Vysledné pole - zadejte jméno pole vyhledavaci tabulky, které bude zobrazeno.

Novy - v seznamu vytvorite novy zaznam.

Zrusit - tladitkem zrudite dané nastaveni vybraného zaznamu.

. o = v V7, vr v ’ 7
[ = Ulofit do soubaru ] Ulozit do souboru - tlacitko slouzi pro uloZeni nastaveni do souboru.




[ ' Nagist ze souboru ] Nacist ze souboru - nactete soubor obsahujici jiz vytvoreny seznam.

| L4 Ubditproviechny | UloZit pro vSechny - uloZi sou¢asné nastaveni sloupcl pro viechny uZivatele.
| nadistspoleiné | Nadist spoleéné - nacte spole¢né nastaveni uZivatelQ.
[ vostpaamer |  VloZit parametr - tlatitkem se zobrazi okno, ve kterém mizete vybrat a vioZit

pozadovany parametr.

Test Test - tladitkem otestujete nastavené parametry.

Ok - tlacitkem potvrdite nastaveni.

4
g

Storno - tlacitkem uzavrete formular.

5.6 Tiskové sestavy

Tiskové sestavy slouzi pro nastaveni jednotlivych sestav pro dané seznamy a mizete je nadefinovat tak, aby co
nejvice odpovidaly vasim predstavam. Vysledek nastaveni si mlZete prohlédnout v nahledu nebo tisku této
sestavy.

Seznam obsahuje tiskové sestavy definované uzivateli pro dany seznam, nebo kategorii sestav v manazeru
tiskovych sestav. Jednotlivé sestavy miizete filtrovat podle toho, jestli jste sestavu vytvotili vy nebo jiny uZivatel
programu. Dalsi moZnosti je filtrovani podle zplisobu vytvofeni sestavy, a to jestli jsou sestaveny sloupcové

-

nebo editorové. Tiskové sestavy oteviete tlacitkem | @

Tisové sestavy 3]
O osabni O Sloupcové
Typ |Nézev sestavy usivatel Veiejng Al =
B |Nové sestava
¥ [Nows T
7 MNové sestaval x F
& Nahled

El
2

Sloudit zéznamy
() Zobrazené
() Vybrane

® nadst...

®' Uoit..

5 zavit
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Vedle seznamu sestav Ize provadét nasledujici operace:

Mova

#_| Mova z kopie

" Editovat

B Pfejmenovat

Zrusit

|I

Nova - klavesova zkratka ALT+INS nebo F4. Otevie formular pro vybér nazvu sestavy
a typu sestavy. Mate moznost vytvorit sestavu v editoru sestav nebo sloupcovou
sestavu.

Nova z kopie - otevie formulaf pro zapis nového zaznamu do seznamu. Hodnoty
polozek nastavi podle zaznamu, ktery byl v seznamu aktualné oznacen. Vzdy je nutné
zménit alespon klicové polozky, jinak nebude mozné zaznam zapsat kvili duplicité
klicové polozky. Klavesova zkratka CTRL+K.

Editovat - otevie formulaf s aktudlnim zaznamem pro editaci (zménu Udajt).
Klavesova zkratka CTRL+ENTER nebo F5. Pokud editujete sestavu vytvofenou v
editoru sestav, potom se otevie FastReport, kde sestavu miZzete editovat. Pokud
editujete sestavu sloupcovou, potom se otevie formulai Editace sestavy. V editaci
sestavy vyberete (daje, které chcete mit v sestavé. Ze sloupce Dostupna pole

presunite pozadovana pole do Vybranych poli pomoci Sipek , , , . Sami

si mlzete navrhnout vzhled titulkd v sestavé, sloupcl, stranky (velikost, okraje,
Cislovani a datovani stranek), nastaveni sestavy ¢i titulku celé sestavy.

Editace sestavy : Nova sestava

Dostupna pole Vybrana pole Titulek _
2 "  Ulogit
! [ (]
JT?HD . E] Barva pozadi
Prijmeni
PFfijmeni a jméno < E] Zarovnani
Datum narozeni . X B e
Tl 28 “ @ Pismo titulku T | S Nahled
Login Viastr titulek =
Telefonni &islo
2. ufivatelské pole Sloupec
3. ufivatelské pole = Q=
4, ufivatelské pole Sirka 5|°UDCE Soucet
5. ufivatelské pole Barva pisma
6, ufivatelské pole -
7. uzivatelské pole Zarovnani
8. ufivatelské pol G
S e pemosopce] || T
Stréanka | Sestava | Titulek sestavy |
Velikost Dkraje Cislovani stran
Format Nahofe | 2,0 cm ; Cislowani stran | (nezobrazit) v
| -

Orientace Dole |2,0cm [ Text pied dslem | Strana

©na vitku Vlevo | 2,0 cm 3 Datum a Eas

O Na &iku Vpravo |2,0cm &) Datum a fas | (nezobrazit) -

Format | dd/mm/yyyy hh:mm

Pirejmenovat - umozni prejmenovat aktualni tiskovou sestavu.

Zrusit - provede zruSeni zaznamu ze seznamu. Pfed zrusenim se vZzdy zobrazi dotaz,
zda opravdu chcete akci provést. Po potvrzeni je tato akce nevratnd. V. mnoha
pripadech jsou na zvolené polozce zavislé dalSi Udaje v databazi. Proto ne vzdy
program umozni polozku smazat a oznami, Ze zaznam nelze odstranit, protoze
obsahuje souvisejici zaznamy.




& Nahled Nahled - zobrazi nahled dokumentu pred tiskem. Mlzete zobrazit vice stranek
najednou, zvétsit nebo zmensit velikost stranky na obrazovce, kontrolovat konce
stranek a provadét zmény v textu i ve formatovani.

=l . . r Ve v

— Tk Tisk - vytiskne aktivni vybrané polozZky.

Sloudit zdznamy Zobrazené - vytvori tiskovou sestavu ze vSech poloZek na aktualnim listu.

(2) Zobrazené Vybrané - vytvori tiskovou sestavu pouze u vybrané polozky na aktualnim listu.
{1 Wybrané

= e v . % , , . ,
T MNadist.. Nacist - zadejte cestu k nacteni souboru s nastavenim tiskovych sestav.

= Ulodit... Ulozit - ulozi aktualni tiskovou sestavu do vami zadaného adresare.

& Zaviit Zaviit - uzavre okno pro praci s tiskovymi sestavami.

5.7 Seznam sestav pro export

Seznam sestav pro export slouzi pro nastaveni exportl dat do Microsoft Word, Excel nebo jen do textového
souboru. Tato data se poté daji dale zpracovavat. Exportni sestavy si mlzete nadefinovat tak, aby co nejvice
odpovidaly vasim predstavam. Seznam sestav pro export obsahuje sestavy definované uZivateli pro dany

seznam, nebo kategorii sestav v manaZeru sestav. Seznam sestav pro export oteviete tlacitkem ! ﬂ L

Seznam sestav pro export

Nazev sestavy Ufivatel Vefejnd
| Novy z kopie
" Editovat
B piejmenovat

Zrusit

®
g
=
£

=

I~  Export

Sloudit zaznamy
(@ Zobrazeng

(7 Vybrané

% Zaviit

[ 3en viastni
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Vedle seznamu sestav Ize provadét nasledujici operace:

Novy - otevie formulaf pro zapis nového zaznamu do seznamu. Klavesova zkratka

Mowy
ALT+INS nebo F4.

Novy z kopie - otevie formulaf pro zapis nového zaznamu do seznamu. Hodnoty
polozek nastavi podle zaznamu, ktery byl v seznamu aktualné oznacen. VZdy je nutné
zménit alespon klicové polozky, jinak nebude mozné zaznam zapsat kvili duplicité
klicové polozky. Klavesova zkratka CTRL+K.

#_ Movy z kopie

" Editovat Editovat - otevie formuldf s aktudlnim zdznamem pro editaci (zménu Udaijl).
Klavesova zkratka CTRL+ENTER nebo F5.

V editaci sestavy vyberete Udaje, které chcete mit v sestavé. Ze sloupce Dostupna pole presunte poZzadovana

pole do Vybranych poli pomoci Sipek , , , . Dale si mlzete vybrat, jaky format sestavy pro export
chcete: Microsoft Word, Microsoft Excel nebo Textovy soubor. Vybrany format mate moznost nastavit dle
vasSich pozadavk{. Definovanou sestavu mdZzete ihned exportovat do pozadovaného formatu pres tlacitko

I "t | ve formulafi Editace sestavy nebo mizete sestavu a podle potreby exportovat z
formulare ManaZer vystupnich sestav.

Editace sestavy : Nova sestava

Dostupna pole Vybrana pole [ MSExcel |[|?ﬂ MS Word || Textovy soubor |
Rodné &slo .
Titul
gTéno . Nastaveni
fiimeni
Piijmeni a jméno < Pfidat nazvy poli
Datum narozeni .
Titul z& ce [ Pizptisobit &ky sloupct
Login
Te?efnnnl’ Zielo [ zachovat nastaveni fontf a barev sloupct

uzivatelské pole
uzivatelské pole

uzivatelské pole = .
Py P Export zadt od buriky :
uZivatelské pole ¥ ¥

ufivatelské pole Sloupec ﬁédek

ufivatelské pole
uzivatelské pole
uzivatelské pole
1d fotografie

IntrawebPassword

[]Export do otevieného sesitu

DN e kot

En
ir

V zaznamech budou zaménény
Znaky tabuldtoru znakem |:|
Znaky konce fadku znakem |Z|

@ Uledit
'"‘J Export...

Zrugit ZruSit - provede zruSeni zdznamu ze seznamu. Pred zruSenim se vzdy zobrazi
dotaz, zda opravdu chcete akci provést. Po potvrzeni je tato akce nevratna. V mnoha
pfipadech jsou na zvolené polozce zavislé dalSi Udaje v databazi. Proto ne vzdy
program umozni polozku smazat a oznami, Ze zaznam nelze odstranit, protoze
obsahuje souvisejici zaznamy.

B Prejmenovat Piejmenovat - umozni prejmenovat aktualni tiskovou sestavu.




= Export Export - provede export aktualné vybrané sestavy do vybraného formatu pro export
(Word, Excel, Textovy soubor).

Sloudit zaznamy Zobrazené - vytvori tiskovou sestavu ze vSech polozek na aktualnim listu.

(¥) Zobrazené Vybrané - vytvori tiskovou sestavu pouze u vybrané polozky na aktualnim listu.

() Wybrané

Zavfit - uzavie okno pro praci s tiskovymi sestavami.

¢ Jen vlastni - po zatrhnuti pole se zobrazi jen sestavy, které byly vytvoreny uzivatelem.
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ZAKAZKY

Systém




6 Systém

Menu Systém, které se nachazi na hlavni list&, je velice dllezitym prvkem programu pro uZivatele i pro spravce
sité:

Vybér obdobi...[64
Variabilni obdobil 661

Nastaveni[67) ’
Import/Export[ 6} b
Multilicence[s7)

Sprava databaze[sd b

Seznam pocitacl pripojenych k databazift2d)

v Stavovy radek[12h

¥ Rychlé menufi22) Ctrl+Q
v Plovouci ndpovédalt23
Konec[2A Alt+F4

Pokud v menu "Systém/Sprava databaze/Nastaveni_zabezpeceni[ed)' zvolite moZnost Zabezpeéeni heslem,
popfipadé Zabezpeceni systémem uzivatel a prav, rozsifi se nabidka menu Systém o polozky Zména
hesla uZivatele[87) a PFihlaSent jiného uZivatele|s?.

6.1 Vybér obdobi

Systém standardné pracuje v mésicnim rezimu zpracovani dat. Nastaveni obdobi provedete v menu Systém/
Vybér obdobi. Zobrazi se seznam jiz zalozenych obdobi v systému. Pokud jste zaloZili novou databazi, je
seznam prazdny. Zakladni ¢asovou jednotkou programu, podle které pracuje, je jeden mésic. V seznamu
obdobi nem{izete mazat ani upravovat data obdobi. Vytvafeni dalSiho obdobi automaticky vytvori dalsi mésic.
Nemate tedy moZnost se vratit zpét nebo né&jaké obdobi vynechat.

"~

[5) Seznam zpracovavanych obdobi EI@

RAAEY o M= (s @
@ VZechna obdobi () Aktudlni rok
Pocatek obdobi  [Konec obdobi  |Popis Uzavieno -

1.5.2010 31.5.2010 Kwéten 2010 Ne:

m
x

Storno

T, Oteviit

; Uzavfit
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FormulaF obsahuje v levé Casti seznam vSech vytvorenych obdobi a na pravé strané tlacitka pro praci s nimi.

- Vybér
Vami pozadované obdobi si zvolite kliknutim na Fadek s obdobim a tlacitkem volbu potvrdite.

v, v r v 7 . 7 Ve -y s r w7, “' DteVﬁt 7 v

Tlacitko uzavre formular a ponecha aktivovano stavajici obdobi. Tlacitko - vam otevre
= Uzaviit

dané obdobi. Tlacitko jej naopak uzavre.

V levé Casti nad seznamem obdobi najdete prepinani obsahu na VSechna obdobi a Aktualni rok. Zvolite-li
vSechna obdobi, zobrazi se historie vSech dfive vytvorenych obdobi. Zvolite-li aktualni rok, budou se vam pro
prehlednost zobrazovat pouze obdobi aktualniho roku, kterad koresponduji s daty v pocitaci.

Vytvoieni prvniho obdobi:

Stisknéte tlacitko | D | Novy zaznam Vv horni Casti seznamu obdobi. Mate mozZnost zadat pocatek a konec

prvniho obdobi. Standardné Vam program nabidne aktudlni mésic. Pokud vSe souhlasi, kliknéte m.

Obdobi - [Refim vkladani]

PoZatek obdobi 1.4.2010 (=]
Konec obdobi 30.4.2010
Popis Duben 2010
Uzavieno [ |

Al eEe s @08~ v ok || % somo]

POZOR: Bud’te opatrni pfizakladani prvniho obdobi. Pokud $patné zvolite prvni obdobi, nemiiZe to jiZ zménit!

Vytvoreni dalSiho obdobi:

vr o7

Pro vytvoreni dalSiho obdobi pouzivate stejnou volbu jako u obdobi prvniho ovsem bez moznosti zadat datum
obdobi. Systém automaticky vytvori nasledujici mésic k poslednimu evidovanému mésici.

Vybér obdobi:

Pro praci musite mit vybrano aktualni obdobi, se kterym chcete pracovat. Oznacte zvolené obdobi a stisknéte

- Wbér
tlacitko . Volba obdobi ma vliv na zobrazeni dat. Zobrazuji se vzdy data vybraného obdobi.




UzavFeni a otevieni obdobi:

V uzavieném obdobi neni mozné provadét Upravy dat. Pokud jsou data zpracovana, proved'te uzavieni obdobi.
Jedna se o bezpecnostni opatfeni zajist'ujici, ze nikdo neprovede zpétné Upravy dat. Tato operace neni

E Uzaviit
nevratna, takze se nemusite bat obdobi uzavrit tlacitkem . Pokud jste provedli uzavreni a Zzjistite, ze

musite provést jesté néjaké Upravy, mizete jednoduSe pouzit tlacitko pro otevieni obdobi. Pokud
chcete mit data pod kontrolou, mlZete nastavit pfistupova prava k moznostem otevirani a uzavirani obdobi tak,
aby tyto operace mohl provadét pouze opravnény uzivatel.

7 vr

POZOR: Nezavirejte obdobi za obdobim, které zpracovavate (napf. zpracovavate zafi a nasledujici vytvorena
obdobi jsou Fijen, listopad a prosinec. Ta obdobi NESMI byt uzavfiena).

6.2 Variabilni obdobi

Zakazkovy systém umoznuje pracovat také v jinych obdobich, nez jsou kalendarni mésice. Je tedy mozné
sledovat zakazky za tyden, 10 dni, ve 4tydennich cyklech, apod.

Seznam variabilnich obdobi umoznuje prohlizet a vytvaret nova variabilni obdobi, ktera si uzivatel definuje
sam. PoCatek a interval variabilnich obdobi je mozno definovat ve formulafi nastaveni aplikace na zaloZce
Obdobile9. Vysledky a sestavy Ize prohlizet a tisknout v manaZeru vystupnich sestavle3) - variabilni obdobi.

Variabilni obdobi

MR == E

Pocatek obdobi |Konec obdobi |F‘Dpis

» 9,10.2011 Obdobi od 3.10.2011 do 9,10.2011
10.10.2011 16.10.2011 Obdabi od 10.10.2011 do 16.10.2011
17.10.2011 23.10.2011 Obdobi od 17.10,2011 do 23.10,2011 -
24,10.2011 30.10,2011 Obdobi od 24,10,2011 do 30,10,2011

Vkladani Udajl neprovadéjte v seznamu, ale oteviete si tlacitkem | D . Novy zaznam formulaf Variabilni

obdobi.
Variabilni obdobi

Vytvoreni variabilnich obdobi

Délka cbdobi 7 dnd
Datum prvniho obdobi  3.10.2011

Vytvofit nova obdobido data | 30.10.2011 |

5 vytvofitobdebi | [ 5 zaviit |
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o Délka obdobi - délka variabilniho obdobi (napf. 7 dnl, 14 dnd, 28 dn{). PoloZka se vyplfiuje ve Spole¢ném
nastaveni/Qbdobil69). Délku obdobi je mozné zménit na obdobi, kterd jest& nejsou vytvofena v seznamu

variabilnich obdobi.

o Datum prvniho obdobi - poloZka se vyplfiuje v Nastaveni aplikace/Spole¢né nastaveni/Qbdobil69). Po
vytvoreni prvniho obdobi neni zména pocatku mozna.

¢ Vytvorit nova obdobi do data - zadejte datum, do kterého se maji vytvofit nova variabilni obdobi.

6.3 Nastaveni

Tento program umoznuje nastaveni aplikace.

Nastaveni aplikace...[67

Nastaveni intrawebu...[ 76

6.3.1 Nastaveni aplikace

Hodnoty, které nastavite v tomto nastaveni, jsou shodné pro celou aplikaci.
Rozdéleny jsou do nékolika Casti podle logické prislusnosti.

UzZivatelska nastaveni
Vlastnosti formulérale8)

Lokalni nastaveni
Nacitani ID médialedh

Spolecné nastaveni
QObdobil691
Pracovni pomé&ry[ 701
ID médial 71
Uchovavani zaznam@l 72
Terminaly[72
Stavy terminal@f72h
Import[ 73
Evidence wroby[73)
Zpracovani vyroby[ 74
Uzivatelskd pole osob[751
Seznam pracovnich pomé&rél 751
Active directory[76)




6.3.1.1 Uzivatelské nastaveni

Otevienim UZivatelského nastaveni se vam zobrazi sdéleni o tom, Ze uZivatelské nastaveni je ukladano do

databaze pro kazdého uZivatele zvlast'.

Viastnosti formulard

Vlastnosti formulaii :

Dotazy pfi pfesunu mezi dvéma seznamy

[ wypnout hideni pfi editac dochazky

[] zmenit Easy pii zméne smény v editaci zdznamu dochazky

o Dotazy prFi presunu mezi dvéma seznamy - pokud v nastaveni tuto volbu neaktivujete, nebude se
program ptat, jestli ma zménu skutecné provést, a provede ji automaticky. V tomto pripadé zavisi Cisté na
uZivateli, jaké nastaveni si zvoli. PFi zapnuté volbé jsou vSechny presuny potvrzovany, ¢imz mizete zabranit
nechténym presunfim. Nevyhodou pro nékteré uzivatele mize byt potfeba neustalého potvrzovani presunu

kontrolnim dotazem.

FormulaF zéznamu | Clenové rozdélen

Clenstvi v rozd&leni slousi k rozd&leni osob podle riizrych déleni firmy (napf. mzdové stedisko, dina, zakizka, ...).
Toto denéni je mo#no wyusit pro délen’ zpracované dochazky a tiskovych sestav.
Osoby pro vybér Elend Clenové
(%) VEichni () Aktivni PP Mepfitazeni (%) vaichni ) Aktivni () Neaktivni
PFijmeni Iména Os. £, MNastup| Pijmeni Iméno |P\amost od |Platnostdo |Os ~
Jan 3.6.2010 1
4 29.6.2010 %8
& 29.5.2010 3]
7
b
&3 [l 13 3| (i) >
3 zaznamy
a s B W & - om- [ & | B W =" m- 53

Ukazka formulare rozdéleného do dvou seznami

Pro nazorné zobrazeni dat jsou nékteré formulare rozdéleny do dvou seznam{, mezi kterymi mélZete polozky
presouvat (zleva doprava a zpét). VétSinou se jedna o zobrazeni viech polozek seznamu v jednom okné a v
druhém jsou pak aktualné vybrané a pouzivané polozky z tohoto seznamu. Pro pfesun mezi témito seznamy
se pouziva oznaceni polozky a stisk tlaCitka se Sipkou uprostfed mezi seznamy. Pokud chcete presunout
vSechny polozky, stisknéte dvojitou Sipku. Sipky vzdy nazorné ukazuji smér presunu polozek.

S presuny dat mezi dvéma stranami se setkite napfiklad ve Formuldf rozdéleni - Clenové rozdéleni[17h

apod.
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¢ Vypnout hlaseni pri editaci dochazky - funkce se vztahuje pouze na editaci dochazky. Pokud tuto volbu
zapnete, nebude se program ptat, jestli ma zménénou skutecnost provést a hned ji provede. Pfi vypnuté
volbé jsou vSechny presuny potvrzovany, a tudiz zabranite nechténym Upravam v editaci dochazky.

e Zmeénit Casy pFi zméné smeény v editaci zaznamu dochazky - funkce automaticky zméni ¢as pocatku a
konce smény v pfipadé, Ze zménite sménu pfi editaci zaznamu dochazky.

6.3.1.2 Lokalni nastaveni

Otevrenim Lokalniho nastaveni se Vam ukaze sdéleni o tom, Ze lokalni nastaveni se tyka pouze pocitale, na
kterém je aplikace spusténa, a je ukladana na lokalni disk do adresare Windows.

Nacitani ID média

Nékteré typy terminald umozniuji nacitani Cisla identifikacniho média do seznamu identifikanich médii. Tato
moznost je vhodna ve chvili, kdy potfebujete do seznamu médii zapsat nova média, ktera jste k systému
dostali nebo koupili.

Ze seznamu vyberte termindl pro nacitani kddu ve formulafi ID média. Ten definujete v menu Terminaly/
Terminaly.

Hacitani ID média :

Termindl pro naditani kédu ve formulafi ID média | Stedka karet w

6.3.1.3 Spolecné nastaveni

Otevrenim Spole¢ného nastaveni se Vam ukaze sdéleni o tom, Ze spoleéné nastaveni je uklddano do
databaze a je pro vSechny uzivatele spolecné.

Obdobi

Nastaveni obdobi:

Poufivat ufivatelsky definované obdobi

Mastaveni uZivatelsky definovaného obdobi pro Zigtovani visledkd.
Fadejte délku tohoto obdobi (napf. 7 dnd, 14 dnd, 28 dnd) a datum
potatku prvniho obdobi. Po wytvofeni prvniho obdobi nebude mit zména
datumu poatku viiv na dalé obdobi,

Datum pofatku |15.8.2011 %
Délka obdobi 7 | dnd




e Pouzivat uZivatelsky definované obdobi - volba urCuje, zda se budou vysledky vyroby pocitat i v
uZivatelem definovanych obdobich. Jednotliva obdobi je pak mozno vytvafet v seznamu variabilnich obdobi
[66). Vysledky vypoltu vyroby v ramci variabilnich obdobi je moZno prohlizet a tisknout v manaZeru

vystupnich sestav - variabilni obdobil26™.

e Datum pocatku - pokud je volba aktivovana, pak je nutno zadat pocate¢ni datum variabilnich obdobi. Po
vytvofeni prvniho variabilniho obdobil 661 neni zména potatku mozna.

o Délka obdobi - zadejte délku variabilniho obdobi (napf. 7 dn, 14 dn{, 28 dni). Délku obdobi je mozné
zménit na obdobi, ktera jesté nejsou vytvofena v seznamu variabilnich obdobilee".

Pracovni poméry

Toto nastaveni umoZziuje pti zaskrtnuti danych poli v nastaveni:

Pracovni poméry
Kontrolovat duplicitu esobnich disel
Ukoncovat rozdéleni dle pracovniho poméru
Ukonéovat kalendaf dle pracovniho poméru
Ukonéovat ID médium dle pracovniho poméru
[ Automaticky &islovat osobni &isla zaméstmanch

Maska osobniho Gsla |0S#E5%

Osobnih dislo od l:l do

Maska osobniho &sla je ve formatu <Prefix><numerickd cast><postfix>. Prefix a postfix jsou
pevné fAsti osobniho dsla. Mumerickd £ast je urfena opakovanim znak Pofet znakfl # uréuje
velkost numericke casti osobniho dsla, Priklady masky: OS###, ###37AM, ZAMFFEA1

[ automaticky &slovat osobni &sla externich osob

Osobnih dislo od D do 9999

Maska osobniho &sla je ve formatu <Prefix > <numerickd &st> <postfix>. Prefix a postfix jsou
pevné ¢&sti osobniho dsla. Mumeridka East je uréena opakovanim znaku #, Pofet znakd # urfuje
velikost numerické Easti osobniho dsla. Pliklady masky: EX###, ####EXT, EXT###81

¢ Kontrolovat duplicitu osobnich Cisel - pfi zadavani zaméstnance do systému bude kontrolovat, zda je
zadavané osobni Cislo jedinecné. PFi zapsani stejného Cisla vas program upozorni "Toto osobni Cislo je jiz
pouzito. Povolit uloZeni duplicitniho osobniho Cisla?". Dotaz mlzete potvrdit tlacitkem ANO nebo odmitnout
tlacitkem NE a osobni Cislo prepsat na jiné.

¢ Ukoncovat rozdéleni dle pracovniho poméru, Ukoncovat kalendare dle pracovniho poméru,
Ukoncovat ID médium dle pracovniho poméru - v pfipadé oznaceni téchto moznosti se vSe automaticky
ukoné&i okamzikem ukon&eni pracovniho poméru (zadanim data vystupu ve Formulafi zaméstnancef132).

o Automaticky Cislovat osobni Cisla zaméstnancii - po zaskrtnuti této volby a na zakladé nastaveni se
pfi vytvoreni nového zaméstnance/pracovniho poméru automaticky doplni osobni Cislo.

o Maska osobniho cisla - maska osobniho Cisla je ve formatu <Prefix> <numerickd cast>
<postfix>. Prefix a postfix jsou pevné Casti osobniho Cisla. Numericka ¢ast je urena opakovanim
znaku #. PoCet znakl( # urcuje velikost numerické Casti osobniho Cisla. Priklad masky: OS###,
#H#H#HZAM, ZAM###AL.

o Osobni Cislo od - do - napiste pocatecni a koncové Cislo fady (naptiklad 1 az 9999). Pocet dislic
musi byt shodny s poctem zadanych kfizkd.
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o Automaticky cCislovat osobni Cisla externich osob -po zaskrtnuti této volby a na zakladé nastaveni se
pfi vytvofeni nového externi osoby automaticky doplni osobni Cislo.

o Maska osobniho cisla - maska osobniho Cisla je ve formatu <Prefix> <numerickd Cast>
<postfix>. Prefix a postfix jsou pevné Casti osobniho Cisla. Numericka Cast je urCena opakovanim
znaku #. PoCet znakl # urcuje velikost numerické Casti osobniho Cisla. Priklad masky: EX###,
#HHAHEXT, EXT###B1.

o Osobni Cislo od - do - napiste pocatecni a koncové Cislo fady (napiiklad 1 az 9999). Pocet Ccislic
musi byt shodny s poc¢tem zadanych kfizkd.

ID média
Funkci vyuzijete hlavné, pokud jste nuceni pouzivat vice druhl identifikacnich médii, nebo pokud prechazite z

jednoho druhu médii na druhy a je tedy nutné pouzivat vice kod@ identifikacnich médii.

ID Média :

Fovolit zaméstnancim pfitazeni vice ID médi [

Fougivat 2 kédy ID média [ ]

e Povolit zaméstnanciim pFifazeni vice ID médii - pokud aktivujete tuto funkci, pak mdZete pfifadit
zaméstnanclm vice ID médii. V opacném pripadé aplikace odmitne pfifadit dalSi ID médium s hlaskou "Nelze
prifadit identifikacni médium, dokud je platné jiné pfifazeni", pokud jiz ma jedno pfifazeno.

e Pouzivat 2 kody ID média - pokud kolonku zaskrtnete, pak v listé Terminaly/Identifikacni média ve
formulafi IdentifikaCni médium se zobrazi k vypinéni dvé kolonky pro vyplnéni kodu.

Identifikacni médium

0AF8017700000000

FormuldF z3znamu | Historie pfifazen osobam |

l Kod |DAFS017700000000 | Kéd 2 |DAF8017700000000 |
Oznaceni

Kod 2 se pouziva v pripade dvou kodd na jednom
médiu (napf. bezkontakin karta v kombinadi s

Biometrické ablona | <Menatteno> arovym kadem). U terminalu se urd, ktery kid
Datum pofizeni |17.6,2008 @ bude terminal poufivat.

Datum vyfazeni

=]
Zplsob vyfazen ~
L]
]

Blokovana

Zdloha na médium

Poznémka

Vice o identifikacnich médiich v kapitole Identifikacni média.




Uchovavani zaznami

Data jsou v databazi ukladana v souvislém bloku tak, aby bylo moZné zpracovat statistiky za libovolné souvislé
obdobi. JelikoZ po urcité dobé se stara data jiz nepouzivaji a databaze se zvétSuje, je potrebné staré zaznamy
zrusit.

Nastaveni uchovavani zaznami datovych tabulek :

Uchovévat data plvodni dochdzky | 24 | mésicd

Uchovavat data zpracované dochazky | 24 mésict
Uchovavat zdznamy historie prichodd | 24 mésich

Pied zrusenim starych dat zajistéte zalohovani databaze tak, abyste mohli v pfipadé potfieby
tato data ze zalohy obnovit.

V nastavovanych polozkach zadejte poCet mésicl. Po tuto dobu se data uchovavaiji.

Terminaly

Hromadné pfifazuje terminaldm vybrany typ rozdéleni.

Terminaly :

Typ rozdéleni terminald | Skupina A

Stavy terminalg

HlaZeni o stavech terminald :
Hlasit nefunkénost terminald

Pofet pokusf o natteni dochdzky |10 [&]
Podet pokusd o nastaveni termindlu |2 E

Hlasit chyby pii pFihlageni ufivatele

Hidgeni zasiat usivateli |SPRAVCE v

Nastawveni posty pro odesilani zprav

Hlasit chyby e-mailem

SMTP Server

Uzivatel

Heslo

Zpravy posilat na adresu _ | Test podty
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Zapnutim funkce Hlasit nefunkénost terminaléi se bude systém, po zjisténi zavady na terminalu,
automaticky pokouset o znovu nacteni dochazky nebo o nastaveni terminald. MUOzete si nastavit pocet
opakovani téchto akci. Program je schopen tyto chyby hlasit pfi prihlaseni jen urcitého uZivatele napf. spravce
systému, tomu jsou poté zasilany chybova hlaseni terminalu.

Pokud chcete hlasit chyby emailem, musite mit tuto polozku aktivovanou a vyplnény tyto Udaje: SMTP server,
Wzivatel, Heslo, a emailovou adresu, na kterou chcete tyto zpravy zasilat. Mate-li tyto Udaje vyplnény je

vyhodné si je ovéfit kliknutim na tlacitko |__iTestposty | yest posty. V pripadé, Ze jste zadali spravné
Udaje, bude vam na vasi emailovou adresu zaslana potvrzujici zprava.

Import

Standardné program komunikuje pfi importu se mzdovych systtmem RONMZDY. Import je provadén z
textovych soubord. Pokud tedy mate mzdovy systém, ze kterého byste chtéli importovat data do programu,
miZete si formaty pfipravit podle implicitniho formatu RONMZDY.

Nastavte cestu do adresare, ze kterého program bude nacitat data poskytovand mzdovym systémem. Jde o
uréeni mista na disku.

Nastaveni importu z mezd:
Nazev | ~| [ Vytvoiit ] [se odstranit]

Nastaveni aktualniho importu:
[|importovat rozdéleni 1 -= Kéd typu rozdéleni 1 1 (1 = stfedisko)
[T]1mportovat rozdéleni2 = Kod typu rozdéleni 2 2 (2 = personalni stiedisko)
[|importovat kategorie  ->  Kdd typu rozdéleni pro kategorie
[T 1mportovat funkee -z Kod typu rozdéleni pro funkee
[T timportovat ginnosti - Kéd typu rozdéleni pro dnnosti
[ 1mportovat zpracovatele -> Kod typu rozd&leni pro zpracovatele
[ 1mportovat kalendaie

[ 1mportovat identifikaéni média

Typ impartu [Z textovych soubord -

Adresar importu ze mzdového systému

DImportovatjen PPomer. bxt

Evidence vyroby
Evidence vyroby:

Typ ¢asové slofky zobrazeni a kontrolu dennich souétd evidence vyroby

Typ rozdéleni pro zadavani rozdéleni v zaznamech evidence vyroby
|Mzdnvé stiedisko hd |

[JEditovat a rusit jen viastni zaznamy wiroby




o Typ casové slozky zobrazeni a kontroly dennich souct@ evidence vyroby - ze seznamu Casovych
sloZek je potfeba vybrat konkrétni Casovou slozku, kterd bude slouZit pro kontrolu odpracované doby a doby
stravené vyrobou. Pficemz vybrana Casova slozka bude slouZit jako norma.

¢ Typ rozdéleni pro zadavani rozdéleni v zaznamech evidence vyroby: - ze seznamu Typy rozdéleni
si vyberte, podle kterého rozdéleni budete evidovat vyrobu.

o Editovat a rusit jen vlastni zaznamy vyroby - po zatrZeni je moZné editovat a rusit jen vlastni zaznamy
vyroby.

Zpracovanivyroby

ZPRACOVANI VYROBY:

¢ Maximalni délka zaznamu vyroby - maximalni délka zaznamu vyroby pfi zpracovani vyroby.

e Omezovat vysledky vyroby podle dochazky - po zatrhnuti pole budou vysledky vyroby omezeny podle
dochazky.

OPERACE VYROBY - seznam operaci pro omezeni vysledk{ vyroby.

FormulaF je rozdélen do dvou seznamd. V levé Casti tabulky je zobrazen seznam vSech dostupnych operaci

vyroby. V pravé Casti jsou povolené operace vyroby. Pro pfesun mezi seznamy pouZijte Sipky umisténé mezi
témito seznamy.

Zpracovani vyroby :

Maximalni délka zaznamu vyroby hodin

Omezovat visledky viroby podle dochazky [

Operace vyroby
Dostupné operace Operace vyroby
Kad Popis ~ Kad Popis
» »
02 Prestavka
03 Odcheod
&
04 Slui.cesta B .
05 Soukr.odchod
05 Skoleni
a7 K [Ekafi
03 Dovolend
s Memoc
10 otRr
=
11 Materska
12 Dalsi matefska =)
13 Oml.absence
14 MNeoml, absence 3
g i 5 £l >
43 zaznami
(o | = @ M A - n " 1 ® @ T s AT =
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Uzivatelska pole osob, prac. poméri

Nastaveni téchto parametr(l je vazané na kartu zaméstnance, konkrétné na polozku Ostatni Udaje. V tomto
nastaveni je mozno upravit titulky pro zobrazeni u jednotlivych uZivatelskych poli. V tomto formulafi se
nastavuji titulky uZivatelskych poli osob, ale také titulky uZivatelskych poli pracovniho poméru.

Pokud zde nastavite titulek (napf. Typ Fidicského opravnéni), bude ve formuldfi zaméstnance v ostatnich

Udajich zobrazeno pole s titulkem Typ Fidicského opravnéni.

Titulky uZivatelskych poli osob:
UZivatelské
pole & Titulek
1....... Ridicske opravnéni
TR Telefonni &slo
B zomceas 3. ufivatelské pole
Ly — 4, ufivatelské pole
B cozeea: 5. ufivatelské pole
B azceas 6, ufivatelské pole
T 7. ufivatelské pale
|- PO 8. ufivatelské pale
[= U 9, ufivatelské pole
0. 10. uFivatelské pole
Titulky ugi tskych poli o =
UZivatelské
pole & Titulek
i [P 1. ufivatelské pole
2o 2, ufivatelské pale
3 3. ufivatelské pole
[ ST 4. ufivatelské pole
B cozera: 5. ufivatelske pole
G Ena— 6. ufivatelské pole
i jEa— 7. ufivatelské pole
Sy —— 8. ufivatelské pole
|- IO, 9, udivatelské pole
0. 10, ufivatelské pole

Seznam pracovnich poméri

Uiivatelské

pole &

pol

[

11.
12,
13.
14,

Titulek
uzivatelské pole
ufivatelské pole
ufivatelské pole
uZivatelské pole

. ufivatelskeé pole
. uzivatelské pole
. uzivatelské pole
. ufivatelské pole
. ufivatelske pole
. ufivatelské pole

Titulek

. ufivatelské pole
. ufivatelské pole
. ufivatelské pole
. ufivatelské pole
. ufivatelskeé pole
. ufivatelskeé pole
. ufivatelske pole
. ufivatelskeé pole
. uzivatelské pole
. ufivatelské pole

Zaskrtnutim rozdéleni provedete vybér polozek, které se nasledné zobrazi v seznamu typd pracovnich poméra.

Seznam pracovnich poméri

Vyberte, ktera rozdéleni se budou zobrazovat v Seznamu pracovnich pomérd

[71 -1 - Pracovni misto

[ 1 - Mzdové stiedisko
[7] 2 - Personéini stfedisko
[71 3 - Skladové stiedisko
] 4 - viplatni misto

[71 5 - Pracavisté

71 6 - Kolektiv

[7] 7 - Skupina

[¥ 8 - Jidelna

[ 9 - skupina stravnik
[#1 10 - Cenové kategorie
[] 11 - Organizaéni jednotka

(Pro zobrazeni vybranych poli musite znovu oteviit seznam pracovnich pomérd)




Active directory

Ve formulafi nastavite spojeni k active directory.
Active directory :

MNazev domény

Kontejner novych ugivateld (ADsPath)

Implicitni heslo nového uZivatele
Typ rozdéleni pro role v active directory | Organizaéni jednotka lz‘

Pro piistup do Active Directory pougit jiného ufivatele [

6.3.2 Nastaveni intrawebu

Intrawebova aplikace Zakazky slouzi k prohliZzeni idajt pomoci internetového prohlizeCe. V tomto nastaveni se
definuje intrawebové prostfedi pro vSechny zaméstnance ze seznamu zaméstnancl, ktefi maji nastavena
prava pro intraweb ve Formulafi zaméstnance - Intrawebl143. Programové prostfedi je dale mozno nastavit
tak, aby uzivatelé méli pristup jen k urcitym informacim.

FormulaF Nastaveni intrawebu obsahuje v levé Casti strom s vybérem, jehoz ¢astmi jsou:

Osobni udajel771
Obecné[ 78

Tisk[eoY

Uzivatelské polozky/[8d)
Jména a heslalsN
Typy prav uZivatelil s
Skupiny uzivatelals2)
Prava uZivatel( 85

Prava Cast zobrazi po vybéru poZzadované nastaveni.

POZOR: Tato aplikace je dostupna pokud mate zakoupen modul Intrawebu.
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6.3.2.1

SlouZi k nastaveni zobrazenych informaci, které pfihlaseny uzivatel uvidi v osobnich Udajich. V pravé Casti je
seznam vSech dostupnych poli a v levém je seznam vami vybranych poli, které chcete zobrazit. Seznam
prenesete do druhé Casti jeho oznacenim a stiskem tladitka se Sipkou, které je umisténo uprostfed mezi

jmenovanymi seznamy.

Osobni udaje

Zobrazit ozobni idaje

Vybrana pole

Osobni tidaje

Seznam polozek

Madpis fadku

Osoba.Pohlavi

Osoba.eMail

PracovniPomer. TypMzdy
PracovniPomer. TypPracovni...
PracovniPomer . DuvodvznikuPP
Osoba, StatniPrislusnost

Zobrazena data
Osoba.Pohlavi

Osoba.eMail

PracovniPomer. TypMzdy
PracovniPomer. TypPracovni...
PracovniPomer . Duvodyznik. ..
Osoba, StatniPrislusnost

[ B0 EERB

Osoba.RC

Osoba, Titul

Osoba, Jmeno
Osoba.Prijmeni

Osoba, TitulZa
Osoba.RodneImeno
Osoba, DatumMarozeni
Osoba.Poznamka
Osoba.Pohlavi
Osoba,Narodnost
Osoba.MistoMarozeni
Osoba. OkresMarozeni
Osoba, eMail
Osoba.EPodpis

Osoba. IntrawebLogin
Osoba. IntrawebPassword
Osoba. Stredisko
Osoba, Telefon

Osoba, StatniPrislusnost
Osoba, Aktivni

Osoba, PocetDetiProDuchod
Ozoba.idFotografie
Osoba.uzivatelska 1

»

m

Osoba,uzivatelska2 &

Poznamka: Nastaveni je spoledné pro viechny aplikace a proto nejsou nékters pale v nékterych aplikacich

dostupna!

¢ Zobrazit osobni idaje - zatrZzenim policka dojde k zobrazeni odkazu na intrawebu.

Nadpis fadku Ize editovat (pfedtim je potfeba na néj dvakrat kliknout mysi).

POZNAMKA: Nastaveni je spoleéné pro v§echny aplikace, a proto nejsou nékterd pole v nékterych aplikacich
dostupna!




6.3.2.2 Obecné

V obecném nastaveni mate moznost zvolit, kolik obdobi se zobrazi v intrawebu uzivateldim.

Obecné nastaveni

Vybér aplikace v hornim menu [Zapc‘nat a vypinat jednotlivé moduly samostatné ']

Vychozi obrazovka po prihlageni -
Pro automatickou volbu vichozi stranky {podle zapnutich funkd a prav
ufivatele) zadejte prézdny text
Vybér osob - pred jménem zobrazit Osoba.Intraweblogin -

Viytbér osob - za jménem zobrazit PracovniPomer.OsobniCislo -

V poli pro wybér ozob je moingé zobrazit dalsi pole z tabulky Osoba nebo
PracovniPomer (vyberte z preddefinovanych nabidek nebo zadejte viastni SQL

pole)
Typ rozdéleni pro vybér Madpis
1 | Mzdové stredisko MZDOY [ jen viastni a podfizend rozdéleni
2 |Z| [ jen viastni a podiizend rozdéleni
Vyberte typ rozdéleni pro filtrovéni dat (napfiklad v monitorovani)
Typ rozdéleni pro zobrazeni Madpis PoloZka, kterd se ma zobrazit
Mzdové stredisko El Mzdové stfedisko 1 [Kéd i popis rozdéleni -

Vyberte typ rozdéleni, ktery se zobrazi u osob v seznamech. Pozor! Zaméstnand, ktefi nebudou mit toto rozdéleni
piifazeno, nemusi byt v nékterych seznamech zobrazenil

Maximalni pocet zobrazenych obdobi O %

Pfi vibéru obdobi se nabidne jen zadany podet starsich obdobi, Pokud zadate hodnotu 0, nebude pocet omezen.

Vicheziména |KE (=]

URL adresa pro zobrazeni intrawebu

Poutije se v aplikad, pokud bude potfeba zobrazit néjakou stranku intrawebu.

¢ Vybér aplikace v hornim menu - v hornim menu se zobrazuji nazvy aplikaci Dochazka, Personalistika,
Jidelna. Z nabidky si vyberte pozadované:

o Nezobrazovat - v levém hornim rohu v RON Portalu nebudou nazvy aplikaci zobrazeny.

o Zapinat a vypinat jednotlivé moduly samostatné - v levém hornim rohu v RON Portdlu se
zobrazi nazvy aplikaci (Dochdzka / Personalistika / Jidelna). Po stisku nékterého nazvu aplikace
zobrazite/skryjete menu v RON Portalu. Pokud je menu dané aplikace skryto, je nazev aplikace Sedy.
Pokud je menu aplikace zobrazeno, je nazev aplikace Cerny.

o Prepinat aktivni modul - v levém hornim rohu v RON Portalu je zapnuta vzdy jen jedna aplikace
(napriklad Dochdzka). Ostatni aplikace (napriklad Personalistika) jsou zobrazeny Sedé. Pokud chcete
zobrazit menu jiné aplikace (Personalistika), musite na ni kliknout. Poté se menu dochazky skryje a
zlstane zobrazeno jen menu Personalistiky.

e Vychozi obrazovka po prihlaseni - ze seznamu vyberte vychozi stranku, kterd bude zobrazena po
prihlaseni do intrawebu. Pro automatickou volbu vychozi stranky (podle zapnutych funkci a prav uzivatele)
zadejte prazdny text.

e Vybér osob - pred jménem zobrazit - v poli pro vybér osob je mozné zobrazit dalsi pole z tabulky Osoba
nebo PracovniPomer. Vyberte z preddefinovanych nabidek nebo zadejte viastni SQL pole.
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e Vybér osob - za jménem zobrazit - v poli pro vybér osob je moZné zobrazit dalsi pole z tabulky Osoba
nebo PracovniPomer. Vyberte z preddefinovanych nabidek nebo zadejte viastni SQL pole.

o Osoba.Uzivatelskal - pred jménem/za jménem se zobrazi hodnota zadana v Uzivatelském poli 1
v karté zaméstnance na zalozce Ostatni Udaje. UZivatelska pole je mozné prejmenovat v nastaveni
aplikace na zéloZce UZivatelska pole osob[751.

o Osoba.Uzivatelskal + ": ' - pfed jménem/za jménem se zobrazi hodnota zadana v Uzivatelském
poli 1 s dvojteckou za zobrazenou hodnotou.

o Osoba.IntrawebLogin - pied jménem/za jménem se zobrazi prihlaSovaci jméno osoby.

o PracovniPomer.OsobniCislo - pred jménem/za jménem se zobrazi osobni Cislo zaméstnance.

o Typ rozdéleni pro vybér - vyberte typ rozdéleni pro filtrovani dat (naptiklad v monitorovani).
o Nadpis - zadani nadpisu neni povinné. Pokud nebude nadpis zadan, zobrazi se vychozi text "Rozdéleni".
o Zobrazit jen vlastni a podfizena rozdéleni - wberete-li tuto funkci, zobrazi se Udaje
zaméstnancl patficich do pfislusného, pfipadné podfizeného rozdéleni.
o Typ rozdéleni pro zobrazeni - vyberte typ rozdéleni, ktery se zobrazi u osob v seznamech, napriklad v
seznamu hodnoceni, sluzebnich cest, schvalovani dochazky.

Pozor! Zaméstnanci, ktefi nebudou mit toto rozdéleni pFifazeno, nemusi byt v nékterych seznamech
zobrazeni!

¢ Nadpis - zadejte nadpis sloupce. Pokud nadpis nebude zvolen, nebude zobrazen nazev sloupce.
¢ PoloZka, ktera se ma zobrazit - zvolte, které Udaje se maji zobrazit ve sloupci u osob v seznamech.
o Popis rozdéleni - ve sloupci se zobrazi popis rozdéleni.
o Kod rozdéleni - ve sloupci se zobrazi kod rozdéleni.
o Kod i popis rozdéleni - ve sloupci se zobrazi kdd i popis rozdéleni.
o Maximalni pocet zobrazenych obdobi - pfi vybéru obdobi se nabidne jen zadany pocet starSich obdobi.
Pokud zadate hodnotu 0, nebude pocet omezen.

e Vychozi ména - v intrawebu se prednastavi vybrana ména. S prednastavenou vychozi ménou se mdzete
napriklad setkat ve sluZebnich cestach v radku Gctovani.

e URL adresa pro zobrazeni intrawebu - pouZije se v aplikaci, pokud bude potfeba zobrazit né&jakou
stranku intrawebu.




6.3.2.3 Tisk

Ve formulafi mate moznost nastavit tisk sestav z Intrawebu. Aplikace je dostupna, pokud mate program

rozsiren o modul Intraweb Plus.

[[Semam sestav | Test,tog |
[ vowa |[ Edtovat | [ nehed |

Obdebi | Fijen 2012 [=] Loginugivatele =
Oscba | NEmcova |z|

Rozdglent

Kod Mazev

Sestavy vam mizeme vytvorit na zakazku.

6.3.2.4 UZivatelské polozky

Ve formulafi mate moznost nastavit polozky, které uzivatelé uvidi v aplikaci Intrawebu.

UZivatelské funkce

Menu Id PoloZka menu PHP soubaor

PoloZka menu
(Id musi byt jedinetny text a nesmi obsahovat Zadné spedaini znaky)

Menu Id
(pokud neni polozka menu zadana, nebude se zobrazovat)

Cesta k PHP souboru

<o) (%)

EC EEF®
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Uzivatelské polozky vam midzeme naprogramovat na zakazku.

6.3.2.5 Jména a hesla

FormulaF slouzi jako pomocna utilita pro hromadné nastaveni pfihlaSovacich jmen, hesel a skupin uZivateld.
Nastaveni m{izete provést pro osoby ze skupiny, nebo mizete pozadované zmény provést pouze u osob, které
nemaji tyto Gdaje vyplnéné.

Hi ry— i piist ich i [ p——

Typ kédovani hesla | RON - |

[] Provést poZadované zmény pouze pro osoby ze skupiny:

| v

[ Provést pozadované zmény pouze u osob, které nemaji tidaje vyplnéné

Ffihlagovad jméno |P0nechat beze zmény w | []Bez diakritiky
Heslo |P0nechat beze zmény v |
Vynutit zménu hesla |P0nechat beze zmény " |
Skupina ufivateld |P0nechat beze zmény w ||P0nechat beze zmény w

o Typ kédovani hesla - z nabidky vyberte typ kddovani hesla.

POZOR: Pokud zménite typ kédovani hesla, budou existujici hesla neplatna! VSechna hesla bude nutné nastavit
znovu!

¢ Provést poZzadované zmény pouze pro osoby ze skupiny - pii zaskrtnuti policka provedete nastaveni
pro osoby ze skupiny, kterou vyberete z nabidky.

¢ Provést pozadované zmény pouze u osob, které nemaji idaje vypinéné - pfi zaskrtnuti policka
provedete nastaveni pro osoby, které nemaji tyto Udaje vypInéné.

Pokud nezaskrtnete Zadnou z predeslych nabidek, nastavi se prava u vSech zaméstnancd.

¢ Prihlasovaci jméno - z nabidky vyberte format prihlasovaciho jméno.
¢ Bez diakritiky - zatrhnutim policka musi byt pfihlasovaci jméno bez diakritiky.

e Heslo - z nabidky vyberte format hesla. V poli miZete nastavit i jednotné heslo pro vSechny vybrané
uZivatele a potom nastavit vynuceni zmény hesla.

¢ Vynutit zménu hesla - pokud se zvoli vynuceni hesla (vyberete polozku Ano), potom po prvnim prihlaseni
do intrawebu se zaméstnanci zobrazi informace o tom, Ze platnost hesla vyprSela a je nutné zadat heslo
nové. Vynuceni hesla se projevi i v karté zaméstnance na zaloZce Intraweb, zaskrtnutou polozkou Vynutit
zménu hesla pFi pfihlaseni. Po prvnim prihlaseni zaméstnance a zadani nového hesla pole jiz zaskrtnuté




nebude a navic se vyplni pole Posledni zména hesla ve formatu DD.MM.RRRR HH:MM:SS.

o Skupina uzivatelli - zaméstnanclm mlzete pfifadit jejich skupinu. Seznam skupin uzivateld mzete
vytvorit v nastaveni intrawebu/Skupiny uZivatel(ls2).

Provést - pokud mate (daje ve formulafi vyplnéné, staci stisknout tlacitko a

pozadované zmény se u vybranych osob nebo skupin provedou.

6.3.2.6 Typy prav uzivateld

U jednotlivych prav urcete, podle kterého typu rozdéleni se budou kontrolovat. Nastaveny typ rozdéleni u prava
plati pro volby Vlastni rozdéleni, Vlastni rozdéleni kromé sebe, Vlastni a podfizend rozdéleni, Vlastni a
podfizena rozdéleni kromé sebe, PodFizena rozdéleni. Tyto volby se nastavuji ve formulafi Skupiny uZivatell

82,

Typ rozdéleni mizete nastavit pro viechny Typy prav hromadné pomoci tladitka | Mestavithremadne ... | o

jeho stisku se zobrazi formuldf Hromadné nastaveni typu rozdéleni pro prava, kde v poli vyberete
pozadované stiedisko a vybér potvrdite tlacitkem OK.

Uréete u jednotlivich prav, podle kterého typu rozdgleni se budou kontrolovat (plati pro volby “vlastni rozdéleni™,
“vlastni a podfizend rozdéleni™ atd.).

Kod Popis Typ rozdéleni -
odblokovani Odblokavani karty Mzdové stfediska
prohl_mzdy Prohlifeni mzdovych Gdajd Mzdové stfediska
prohl_osobni ProhliZeni personélnich udajd Mzdové stfediska
ukoly Prohlizeni dkeld a nastaveni splnéni Mzdove stiediska
blokevani Zablokovani karty Mzdove stiediska
zmenahesla Zména hesla Mzdove stiedisko

6.3.2.7 Skupiny uzivateld

Skupinam uzivatelll nastavite prava pro intraweb. Skupinu uZivatell mlzete zaméstnanclim prifadit v jejich
kart& zaméstnance nebo hromadné v nastaveni intrawebu ve formulafi Jména a heslals™.
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Novou skupinu uzivatell vytvofite stiskem tlacitka Novy zaznam. Po stisku se zobrazi na levé strané novy
fadek s prednastavenym koédem a popisem. Kliknéte do pole a prepiste hodnoty na pozadované. Po zadani

nové skupiny uzivatell potvrdte tlacitkem *° (vpravo od skupiny uzivateld). K oznacené skupiné uzivatell
mate moznost vloZit poznamku v pravé Casti formulafe. Vymazani nepotfebné skupiny uZivateld provedete

oznacenim skupiny a stiskem klaves Ctrl+Delete nebo tlacitkem E] Pfed samotnym smazanim skupiny
budete dotazani, zda si aktualni zaznam prejete zrusit.

Prava vybrané skupiné nastavite tak, Ze si nejprve oznacite skupinu uZivatell. Potom ve stfedni Casti oznacite
vybrany fadek s pravem a ve spodni Casti "Nastaveni prava" vyberete pozadovanou hodnotu ze seznamu. Po

7 v

nastaveni jednotlivych prav uklddejte Udaje tladitkem (v pravé dolni ¢asti formulare).

Skupiny ufivateld Poznamka ke skuping
Kéd Fopis -
oM Dblasm'i nﬁnaier
PR Personalni feditel | 2L
= Prodejna ‘E ‘
VP Vedoud prodejny —
ZV Zastupce vedoudho E]
Typ prava Hodnota Shupiny Qsoby Typ rozdéleni -
Cdblokovani karty Zakazat 1
Prohli#zeni mzdovych (dajd Pouze viastni
Prohlizen persondlnich Udajd Pouze viastni
Prohlizeni Okel & nastaveni spinéni Pouze viastni
Zablokovan' karty Takazat 1
Zména hesla Zakdzat il i
Nastaveni prava
Zména hesla
Zakazat E‘
Vybrané osoby
Vybrané skupiny

b

e Pouze vlastni - uZivatelé s timto povolenim maji zobrazeny pouze viastni Udaje napf. osobni Udaje.

e Vybrané osoby a skupiny - uZivatellm s timto povolenim musite v dolni ¢asti formulafe vybrat osobu
nebo skupinu. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané osoby se zobrazi formulai Vybér osob pro prava v
intrawebu, ze kterého vyberete poZadovanou osobu. Novou osobu mizete vytvofit v menu Seznamy/
Zaméstnanci. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané skupiny zobrazite formulai Vybér skupin pro prava
v intrawebu, ze kterého vyberete pozadovanou skupinu osob. Novou skupinu miZete vytvofit v menu
Systém/Sprava databaze/Skupiny osob_pro_zabezpeéeni v_aplikaciltof. Osoba po nastaveni prav uvidi Udaje
(naptiklad osobni Udaje) vybrané osoby, vybrané skupiny (napriklad DéInikd) v intrawebu.

e Vse - uzZivatelé s timto povolenim mézou v intrawebu prohliZzet napf. osobni Udaje vSech zaméstnanct.

o Zakazat - uzivatelé s timto povolenim nemaji pravo prohlizet napf. osobni Udaje.

Pro volby Vlastni rozdéleni, Vlastni rozdéleni kromé sebe, Vlastni a podfizena rozdéleni, Vlastni a
podFizena rozdéleni kromé sebe a PodFizena rozdéleni je nutné mit nastaveno na zalozce Typy prav
uZivatel(ils2) typ rozdéleni u zvoleného prava. Pokud u zvoleného prava neni nastaven typ rozdéleni, potom se
pri pfifazeni nékteré z uvedenych voleb zobrazi hlaska: "Pozor! Pro tento typ prava neni nastaven typ




rozdéleni! (zalozka Typy prav uZivateld[s2)".

PRIKLAD Na zéloZce Skupiny. uz:vatelﬁl_Z'ﬁ nastavite pro typ prdva SCHVALENI ABSENCE hodnotu VLASTNI A
PODRIZENA ROZDELENI KROME SEBE. Na zdloZce Typy. prév_uZivateldl[82) pro typ prava SCHVALENI ABSENCE je
nutné mit vybran Typ rozdéleni.

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulaie ze seznamu polozku s typem prava Odblokovani nebo Zablokovani
karty, potom se ve spodni Casti zobrazi popisek: UZivatel musi pFi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uzivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.

Pokud jste v horni ¢asti formulafe vybrali ze seznamu polozku s typem prava ProhliZzeni kol a nastaveni
splnéni, potom se ve spodni Casti zobrazi popisek: Miize ruéné upravit datum spinéni - pfi zaskrtnuti
policka mize uzivatel pri spinéni Ukolu ru¢né editovat predvyplnéné datum.

Prava a jejich hodnoty Ize kombinovat.

Nacist nastaveni prav skupiny ze souboru - stiskem tladitka nactete soubor obsahujici
nastaveni prav skupiny. Pokud v seznamu uzivatel( je stejny kéd nebo nazev souboru jako u
nac¢teného souboru, potom program zobrazi varovani s popisem, ze nactena skupina s kddem
P/s ndzvem Prodejna jiz existuje a zda si prejete prepsat jeji nastaveni. Po potvrzeni se
nastaveni prav této skupiny prepiSe nactenym souborem.

Ulozit nastaveni prav skupiny do souboru - po stisku tlacitka se zobrazi okno, ve kterém
zvolite cestu pro ulozeni souboru, napriklad Prodejna.iwgroup. Soubor obsahuje nastaveni prav
pro vybranou skupinu, kéd a popis skupiny uZivateld.
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6.3.2.8 Prava uzivatel

V tomto formulafi nastavite prava pro prohlizeni a editaci Udajd vlastnich, Udajd vybrané skupiny nebo osoby,
pfipadné Udajl vsech dle vybraného rozsahu. Nastavuji se zde tedy prava pro vSechny uzivatele intrawebu
nebo pro vybrané skupiny uzivateld.

=

odblokovini karty []

|| Provést pozadované zmény pouze pro osoby ze skupiny:

Nastaveni prav [Poned‘lat beze zmény ']
Vybrané osoby
Vybrané skupiny

Vybrané zdznamy [Pﬁdat k prévim zaméstnanc ']

Podrobnosti
|71 Ponechat beze zmény

[7] Uivatel musi pfi odblokovani karty zadat své heslo

o] [som]

V horni ¢asti formulafe vyberte funkci, pro kterou chcete nastavit prava uzivatell (napf. Prohlizeni Gdajf). V
dalsim kroku vyberte, zda chcete vytvofit prava pro vSechny uzivatele nebo jen pro vybrané skupiny.

NASTAVENI PRAV PRO VSECHNY UZIVATELE:

e Nastaveni prav - z nabidky zvolte, jaka prava chcete, aby méli vSichni zaméstnanci. Pro vSechny
zaméstnance budete nejCastéji volit Zakazat (osoby s timto povolenim nemaji pravo prohlizet napf. osobni
Udaje) nebo Pouze vlastni (osoby s timto povolenim uvidi pouze vlastni Udaje).

e Vybrané zaznamy - z nabidky zvolte, co se ma provést s pravy zaméstnancl. PFfi prvnim nastaveni prav
zaméstnancl pouzijete volbu Nastavit (vSem zaméstnanclm se nastavi zvolend prava do Formulare
zaméstnance).

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulafe Odblokovani nebo Zablokovani karty, potom se ve spodni Casti
formulafe zobrazi Podrobnosti. V podrobnostech mizete provést nasledujici nastaveni. Ponechat beze
zmény - policko je implicitné zaskrtnuto. Pokud potfebujete provést zménu, odskrtnéte policko u tohoto
popisu. Nasledné budete moci zaskrtnout policko: Uzivatel musi pFi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uzivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.




NASTAVENI PRAV PRO VYBRA NE SKUPINY:

Prava pro vS8echny zaméstnance mate jiz wtworfena, ale potfebujete jeSté nastavit prava jen pro urCitou
skupinu uzivatell. MGze se jednat o nastaveni prav pro mistry, aby \idéli potfebné udaje swch podfizenych
(déInika).

¢ Provést pozadované zmény pouze pro osoby ze skupiny - zatrhnutim policka a vybérem z nabidky
zvolte, pro jakou skupinu uzivatelll chcete nastavit prava (napfiklad skupina Mistfi). Novou skupinu mdzete
vytvorit v menu Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci.

¢ Nastaveni prav - z nabidky zvolte, jakd prava chcete pfidélit osobam ze skupiny (napfiklad Mistrlim pro
prohlizeni Gdajd jejich podfizenych - DeéInikd). Pro jednotlivé skupiny zaméstnancll budete nejspise volit
Vybrané skupiny a osoby - po zvoleni tohoto prava nastavte potfebné osoby a skupiny v nasledujicich
dvou fadcich Vybrané osoby a Vybrané skupiny (napriklad Délnici). Mistfi po nastaveni prav uvidi napiiklad
osobni Udaje vybrané osoby, vybrané skupiny (napfiklad Délnikd). VSechny - vybrana skupina osob s timto
povolenim uvidi Udaje vsech (napfiklad osobni Udaje vsech zaméstnanct).

e Vybrané zaznamy - z nabidky zvolte, co se ma provést s pravy vybranych osob ze skupiny. JelikoZ jiz jsou
nastavena néjaka prava, pouzijete volbu PFidat k praviim zaméstnanct - vybranym osobam ze skupiny
budou pfidana zvolena prava.

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulafe Odblokovani nebo Zablokovani karty, potom se ve spodni Casti
formulafe zobrazi Podrobnosti. V podrobnostech mizete provést nasledujici nastaveni. Ponechat beze
zmény - policko je implicitné zaskrtnuto. Pokud potfebujete provést zménu, odskrtnéte policko u tohoto
popisu. Nasledné budete moci zaskrtnout policko: Uzivatel musi pFi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uZivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.

Pokud mate uUdaje ve formulafi vypinéné, staci stisknout tlacitko a pozadované zmény se
provedou. VSechna provedena nastaveni pro osoby se ulozi do Formulafe zaméstnance - Intraweb.

6.4 Import/Export

Standardné program komunikuje pfi importu se mzdovym systémem RONMZDY, ale rovnéz i s jinymi
mzdovymi systémy.

6.4.1 Import dat z mezd

Import RON je provadén z textovych souborll. Pokud tedy mate mzdovy systém, ze kterého byste chtéli
importovat data do programu, mlZete si formaty prfipravit podle implicitniho formatu RONMZDY. Pro
komunikaci se pouziva adresar nastaveny v Nastaveni aplikace/Spole¢né nastaveni - Import[73).

Ostatni import - data Ize importovat i z jinych ekonomickych a mzdovych systémd. Komunikace mlze byt na
Urovni .txt souboru nebo SQL tabulky. Informujte se prosim na moznost komunikace s vasim systémem.
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6.4.2 Export dat do mezd

Export vysledkd programu do mezd je jednou ze zakladnich vystupnich funkci tohoto systému. Spravné
nastaveny program by Vam mél poskytnout kompletni pfehled dat a export Udajd pro Vas mzdovy systém,

pokud Vas mzdovy systém je schopen data pfijimat.

Program umoznuje definovat vlastni formaty exportu v Nastaveni aplikace/Spolecné nastaveni - Export.

6.5 Zmeéna hesla

FormulafF zmény hesla umozni aktualnimu uzivateli zménit jeho heslo.

6.6 Prihlaseni jiného uzivatele

Umozni prihlasit se do programu na stejném pocitaci jako jiny uZivatel.

6.7 Multilicence

Menu Multilicence je pristupné v pfipadé zakoupeni multilicence, kterd umoznuje zpracovavat data vice firmam.

Okno obsahuje seznam vytvorenych firem (databazi):

Nazev Provider Data Source Initial Catalog Location

v

Nové databdze

| Nova databéze z kopie
B pfejmenoval t
= Parametry databaze

% Zrusit databézi

y
m

Pipajit

Storno




Mové databaze [ﬂ Mova databdze z kopie

l, pripadné | vypliite

Jednotlivé firmy zadavejte stisknutim tlacitka [

nazev nové firmy a pokracujte stiskem tlacitka -

Vytvofeni nové databaze

Zadejte nazev nové databaze:

Poté definujte parametry databaze pomoci tlacitka [ & Parametry databéze |

Zvolte typ pripojeni:
MS SQL server - vyberte v pripadé sitové verze programu. Vyplfite pole a poté vytvorte databazi.

Parametry pripojeni

Typ pfipojent | M5 SQL server -

Nazev serveru  KAMILA\SQL_KAMILA

Uiivatel sa

Heslo ssssssss

Databaze ~ || Vytvofit databazi
’ OK ] ’ Testovat piipojeni ] ’ Storno ]

Nazev serveru - nazev nebo IP adresa SQL serveru.

WZivatel - uZivatelské jméno ("sa" - systém administrator).

Heslo - heslo pro prihlaseni k serveru.

o Databaze - mlzZete vybrat ze seznamu jiz vytvorenych databazi nebo kliknout na tIaC|tko :
Otevie se okno, do kterého uvedete nazev databaze. Poté potvrdite dotaz o provedeni restrukturallzace
pripojené databaze. Program provede restrukturalizaci dat a vygeneruje zakladni nastaveni databaze.
Zakladni seznamy budou vyplnény standardnimi hodnotami. Tyto hodnoty miZzete samoziejmé nahradit.

Po nastaveni databaze jiz pouze volite mezi jednotlivymi databazemi (jeden fadek = jedna databaze). Pro

volbu databaze je nutno vybrat fadek a potvrdit tlacitkem B

[' e — ] Piejmenovat aktualni registraci databaze - prejmenujete vytvorenou
databazi.

| x| mstda=biz |  ZruSit aktualni registraci databaze - zrusite jiz vytvofenou databazi.

[ x somo | Zavfit formulaF - zruSite posledni neulozené zmény a uzaviete formular.
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6.8 Sprava databaze

Vse o spravé databaze a o tom co budete potfebovat k praci v tomto programu, se dozvite na nasledujicich
strankach. Dozvite se o zalohovani databaze, aktivaci, a dalSich tématech. Menu Sprava databaze obsahuje
nasledujici polozky:

Zalohovani databéze...[s
Obnova databéze ze zélohy...[99)
Aktivace[95)

Udaje zpracovavané firmyl 96

Komprimace databéze[e7

Restrukturalizace databdze[98)
Obnova systémovych sestav a skriptt[ o)
Nastaveni zabezpedeni...[9d)

Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikacilton

Synchronizace skupin osob pro zabezpedeni v aplikaciftoR

Spravce presunu osob na rozdélenich[11d
Skupiny active directory[110)

Role active directory[112)

Rudeni starych zéznamd...[r17

Rudeni budoucich zéznamd...[11

Export vzorku databézel18) Ctrl+AIt+E
Import vzorku databazel118) Ctrl+Alt+I

6.8.1 Zalohovani databaze

Zalohovani dat je jednou ze zadkladnich nutnosti pri praci s poitacem. Je v zajmu vas, uzivatel, abyste si
veSkera data (databazi) uloZili pro pfipad ztraty dat z plvodni databaze.




6.8.1.1 Zalohovani SQL databaze

Zalohovéni databéze =]

h{'@ Zalohovani databaze

Zalohovad médium
Disketa (@) Pevny disk

Cilovy soubor  C:\KamilaTest.bak

’ = Zélohovat] [ % Storno

Zalohovaci médium:

Nejdrive je tfeba nastavit cil, kam se bude soubor zalohovat.

Pevny disk - automaticky je zvolena moznost zalohovani na pevny disk. Zalohu provadéjte v pravidelnych
intervalech, ale nezapomerite obCas udélat kopii zalohy na pfenosné médium pripadné jiny pocitac, abyste méli
vase data i v pripadé poruchy nebo odcizeni pocitace a databazi bylo mozno z této zalohy obnovit.

Cilovy soubor:
Vyberte cestu pro uloZeni souboru se zalohou dat a zadejte jméno tohoto souboru s priponou bak.

Soubor se automaticky uloZi do podadresare BACKUP v adresari, kde je nainstalovan MS SQL Server (napf. C:
\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL.1\MSSQL\Backup).

Pokud je SQL server na jiném PC, nez provadite zalohu, pak se soubor zalohy vytvofi na pocitaci, kde je SQL
server. Pokud si nejste jisti, kontaktujte svého spravce site.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlacitko . Pokud chcete rezim zalohovani opustit,

stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.

POZNAMKA: V MS SQL Server Management Studiu miZete pFipadné naplinovat vytvaFeni zéloh jednotlivych
databazi nebo archivovat celé databaze (soubory typu MDF a LDF) napf. z C:\Program Files\Microsoft SQL
Server\MSSQL.1\MSSQL\Data.
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6.8.1.2 Zalohovani FDB databaze

R
Zalohovani datab.

50 Zalohovani databaze

Zalohovaci médium
Disketa @) Pevny disk

Clovy soubor C:\Demo.fbk

£n  Zalohovat l [x Storno

Zalohovaci médium:

Nejdrive je tfeba nastavit cil, kam se bude databaze ve firebirdu zalohovat.

Pevny disk - automaticky je zvolena moznost zalohovani na pevny disk. Zalohu provadéjte v pravidelnych
intervalech, ale nezapomernite obcCas udélat kopii zalohy na pfenosné médium pripadné jiny pocitac, abyste méli
vase data i v pripadé poruchy nebo odcizeni pocitace a databazi bylo mozno z této zalohy obnovit.

ilovy r:
Vyberte cestu pro uloZeni souboru se zalohou dat a zadejte jméno tohoto souboru s priponou fbk.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlacitko . Pokud chcete rezim zalohovani opustit,

. v v, b 4 /
stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.




6.8.1.3 Zalohovani MDB databaze

falohovani dat

&'{) Zalohovani dat
L

Cil zalohovani

(") Na Diskety (¥) Na Pevny disk

Cesta |C: \Kamila |B

Existujici zélohy pfepisovat automaticky bez dotazu

Pfi ukongeni aplikace zobrazit formulal zalohovani

IR Zélohovat ] ’ *  Storno

Cil zalohovani:

Nejdrive je tfeba nastavit cil, kam se bude soubor zalohovat.

Pevny disk - automaticky je zvolena moznost zalohovani na pevny disk. Zalohu provadéjte v pravidelnych
intervalech, ale nezapomerite obcas udélat kopii zalohy na prenosné médium pripadné jiny pocitac, abyste méli
vase data i v pfipadé poruchy nebo odcizeni pocitace a databazi bylo mozno z této zalohy obnovit.

Cesta k souboru:
Vyberte cestu pro uloZeni souboru se zalohou dat a zadejte jméno tohoto souboru. Cestu mdzete vybrat

pomoci tladitka D

« Existujici zalohy piepisovat automaticky bez dotazu - pokud zatrhnete, bude program automaticky
prepisovat existujici zalohu bez dotazu: "Opravdu si prejete zalohovat databazi?"

¢ Pii ukonceni aplikace zobrazit formulai zalohovani - pokud zatrhnete, zobrazi program pfi kazdém
ukonceni aplikace formulaf pro zalohovani dat.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlaitko . Pokud chcete rezim zalohovani opustit,

. v v, b 4 ,
stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.

6.8.2 Obnova databaze ze zalohy

Funkci pouZzijte v pfipadé, Ze mate databazi zalohovanou a v databazi, se kterou v soucasnosti pracujete, doslo
k chybé. Pak je potfeba obnovit zalohovanou databazi.
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6.8.2.1 Obnova SQL databaze ze zalohy

Obnova databaze ze zalohy =]

h Obnova databaze ze zalohy

Zrojové médium
Disketa (@) Pevny disk

Zdrojovy soubor C:\KamilaTest.bak

[ 4] Dbnovitl [ X Storno l

Zdrojové médium:
Pevny disk - v aplikaci je automaticky zvolena moZnost obnovy databaze z pevného disku.

Zdrojovy soubor:
Vyberte cestu k zaloznimu souboru, ze kterého bude provedena obnova databaze.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlaCitko . Pokud si prejete rezim obnovy opustit,

o » ® ,
stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.

6.8.2.2 Obnova FDB databaze ze zalohy

Obnova databéze ze zalol X

2 Obnova databaze ze zalohy

|

Zrojové médium
Disketa @) Pevny disk

Zdrojovy soubor C:\Demo.fbk

l En  Obnovit H ®  Storno ]

Zdrojové médium:
Pevny disk - v aplikaci je automaticky zvolena moznost obnovy databaze z pevného disku.

Zdrojovy soubor:
Vyberte cestu k zaloznimu souboru, ze kterého bude provedena obnova databaze ve firebirdu.

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlacitko . Pokud si prejete rezim obnovy opustit,

o - *® ,
stisknéte tlacitko nebo klavesu Esc.




6.8.2.3 Obnova MDB databaze ze zalohy

Obnova dat ze zalohy

Zdroj obnawvy
(") Z Diskety

;ﬁ Obnova dat

{(#) Z Pevného disku

Cesta |C:‘|,Kamila | [Z]
Seznam nalezenych zélohowych soubord ﬁjé Aktualizuj

ADS_MDB

[h Start ] [ X storno

Zdroj obnovy:

Pevny disk - v aplikaci je automaticky zvolena moZnost obnovy databaze z pevného disku.

Vyberte cestu k zaloZnimu souboru, ze kterého bude provedena obnova databaze. Cestu mlzete vybrat pomoci

tlacitka D

Seznam nalezenych zalohovych soubord:

Po vybrani cesty k zaloznimu souboru se zobrazi seznam nalezenych zalohovanych souborl. V seznamu
vyberte zatrzenim soubor, kterym chcete obnovit databazi. Pokud neni seznam aktudlni, stisknéte tlacitko

Aktualizuj |

Pokud mate provedeno nastaveni, stisknéte tlacitko . Pokud si prejete rezim obnovy opustit,

L » ® ,
stisknéte tlaCitko nebo klavesu Esc.
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6.8.3 Aktivace

Programy firmy RON Software se po instalaci chovaji vzdy jako demoverze, dokud nejsou aktivovany
aktivacnim kédem.

Demoverze programu je omezena maximalnim poctem tfi zaméstnancl. DalSi omezeni demoverze nema.
Znamena to, ze si mlzete naplnit veSkeré databaze platnymi daty (avSak max. 3 zaméstnance) a program si
mizete vyzkouSet jesté pred tim, nez se rozhodnete jej zakoupit. Pokud si chcete program vyzkouset bez
omezeni, vyZzadejte si u nasi firmy docCasny aktivacni kad.

Aktivacni kod je posloupnost Cisel a pismen, ktera je vypoctena Sifrovacim algoritmem z nazvu vasi firmy,
ICO a rozsahu licence.

DAvody pouzivani aktivacnich kodd:

1. jednoducha a okamzitd moznost zakoupeni nebo rozsifeni licence programu. Diky aktivaénimu kddu mdzete
od nasi firmy nebo vaseho prodejce programu okamfZité (telefonem, faxem, e-mailem) obdrzet plnou verzi
programu nebo jeho rozsiteni. Na zakladé udajd vasi firmy a potvrzeni o provedeni platby.

2. ochrana proti neopravnénému pouzivani.

POZOR: Povinné udaje (tucné) v aktivacnim formulafi nesmite ménit. PFi provedeni zmény se program ihned
pfevede do reZimu demoverzelll

Aktivace
Aktivace programu

Polozky formulare s tudnym nadpisem jsou povinné pri vyplfiovani aktivace
programu. Vénujte prosim vypliovani téchto Udajl patficnou pozornost.
A Tyto ddaie musi pfesné odpovidat svému vzoru na licenéni karté, @
Wénujte zvyEenou pozornost mezeram, hadkdm,E&rkdm a velkym pismendm.
Do téchto poli nedopisujte #3dné dalsi znaky, které na licendni karté nejsou.

Nazev |RON Software spol. sr.o.

Ulice |Rudé Arméady 534 |
Mésto |Karviné - Hranice | psc

Telefon |596 312 827 Fax |596 312518

E-mail |software@ron.cz

o S —
Aktivatni kod | |

[ Pridat testovac aktivaén kid |

[ v o ][ % stomo |

Princip aktivace systému je popsan na zacatku prirucky v ¢asti Licence.




[{:r Pfidat testovad aktivadni kéd] Pridat testovaci aktivacni kod - v pfipadé zadani platného licencniho

Cisla a aktivacniho kédu se nabidne moznost pridani testovaciho
aktivaéniho kédu. Ten mzete vyuZit pro otestovani vybranych funkci

programu. Po vyprSeni platnosti testovaciho kdédu nemusite prepisovat
aktivacni Udaje.

6.8.4 Udaje zpracovavané firmy

Ve formulafi mézete doplinit dalsi Udaje o vasi firmé. Cast Udajll je prevzata z aktivace. Mizete také nastavit
logo vasi firmy dvojklikem na ramecku v pravém hornim rohu formulafe. Logo musi byt v poméru 2:1.
Nastavené Udaje jsou pouzivany pfi tisku vystupnich sestav.

Volbou typu dariového subjektu "Platcova pokladna" aktivujete pole DIC platcovy pokladny.
Udaje zpracovavané fi X ]

Zpracovavana firma Logo firmy (pomér 2:1)

Nazev RON Software, spol. s r.0.

Typ subjektu |Pldtcova pokladna -

Ulice Rudé Armady 2001

Mésto Karvina

psC Stat CZ
Reg. u soudu
Telefon
Fax
e-mail
W
ontakin osoba
1co |
pIC DIC plétcovy pokladny

POZOR: Pokud nemate aktivovan modul Multilicence, nem iZete zménit iidaje zpracovavané firmy v této sekci,
ale pFejdéte do menu "Systém /Spriva databaze/Aktivace[99)".
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6.8.5 Nastaveni parametrd databaze

Zvolte typ pripojeni:
MS SQL server - vypliite pole a poté vytvorte databazi.

Parametry pfipojeni

Typ pfipojent [Ms SQL server -

MNazev serveru  KAMILA\SQL_KAMILA

UZivatel sa

Heslo sessesee

PEICLErCMIMady 7 Wzorek * | Vytvoiit databazi

[ OK ] [ Testavat pripajeni ] [ Storno ]

e Nazev serveru - nazev nebo IP adresa SQL serveru.
o UZivatel - uZivatelské jméno ("sa" - systém administrator).

¢ Heslo - heslo pro prihlaseni k serveru.

 Databaze - mizete vybrat ze seznamu jiz vytvofenych databazi nebo kliknout na tla&itko L
Otevie se okno, do kterého uvedete nazev databadze. Poté potvrdite dotaz o provedeni restrukturalizace
pfipojené databaze. Program provede restrukturalizaci dat a vygeneruje zakladni nastaveni databaze.
Zakladni seznamy budou vypInény standardnimi hodnotami. Tyto hodnoty mizete samozfejmé nahradit.

SQL server a Soubor MDB - postup nastaveni parametr miZete najit v kapitole Instalace/Prvni spudténil24\.

6.8.6 Komprimace databaze

PFi pouzivani MS SQL serveru tato funkce uvolni nepouzivané Casti databazového souboru a soubor tak zkrati.
Pokud je databaze provozovana na "mdb" databazi, opravi a zmensi tato funkce databazi stejné jako je tomu u
SQL databaze. Na jinych platformach neni tato volba dostupna.

POZOR: Piiprovadéni komprimace nesmibyt k databazi pfipojen jiny uZivatel.




6.8.7 Restrukturalizace databaze

Restrukturalizace provede pregenerovani struktury databaze podle .sdf souboru s definici struktury databaze.
Pokud je databaze prazdna, pak vytvofi novou strukturu databaze. Restrukturalizace se vétSinou provadi pfi
instalaci nebo prechodu na novéjsi verzi programu. Pfi béZném pouZivani programu se restrukturalizace
neprovadi.

Pokud restrukturalizaci provedete, neposkodite data. Pokud si tedy nejste jisti spravnosti funkce databaze,
zkuste restrukturalizaci bez obav provést. Na velkych databazich musite samozfejmé pocitat s delsi dobou na
provedeni této operace.

PFi restrukturalizaci je moZno volit tyto moznosti:

Restrukturalizace databaze

Typ restrukturalizace
@) Rychld ) Uplna

Vygenerovat implidtni data [

o ] [ somo |

o Rychla restrukturalizace - provede pregenerovani struktury jen zménénych tabulek v databazi.
Pouziva se hlavné po instalaci novejsi verze programu, ktery rozsifuje obsah databaze o nové polozky.

« Uplna restrukturalizace - provede pregenerovéni struktury u véech tabulek v databdzi. Tato volba je
pomalejsi a ma opodstatnéni pouze v pfipadeé, Ze jsou s databazi néjaké problémy.

Volba vygenerovat implicitni data urCuje, zda jsou po restrukturalizaci do tabulek v databazi vioZeny
preddefinované zaznamy. Tato volba se pouziva jen pfi vygenerovani nové struktury databaze do prazdného .
mdb souboru. Pokud jste omylem vymazali standardni poloZky v databazi a chcete je dostat zpét, mlZzete tuto
operaci pouzit, ale musite pocitat s tim, Ze standardni hodnoty budou dopsany do vSech seznamd tak, jak byly
naplnény pii vytvoreni nové databaze.

Pokud je pfipojenad databaze prazdna (nema vytvorenou zadnou strukturu), pak nejsou nabidnuty v menu
Zadné volby a je potfeba provést Uplnou restrukturalizaci s vygenerovanim implicitnich dat.

PFi provadéni restrukturalizace nesmi byt k této databazi pripojen zadny uzivatel. Restrukturalizace musi byt
provedena vzdy bez chyby. Pokud doSlo k chyb&, zkontrolujte, zda se nékdo z uzivateld v pribéhu
restrukturalizace nepripojil. Pokud se restrukturalizace nedafi, je pravdépodobné databaze poSkozena. V tom
pripadé pouzijte podplrné utility pro opravu databaze (mdZzete je najit na Centru podpory zakaznikd).

POZOR: Jestlize restrukturalizace neprobéhla v pofédku (skoncila chybovym hlésenim), nesmite na databazi
pracovat. Spatné restrukturalizovana databaze nepracuje korektné a mizZe dojit k poskozeni dat, které se
nemusiprojevit okamZité.

PFi restrukturalizaci se zobrazi okno Zmény v databazi, které vas informuje o vSech zménénych tabulkach.
Pokud vyuZivate zplisob zabezpeceni pfihlaseni do aplikace systémem uzivateld ("Systém/Sprava databaze/
Nastaveni zabezpeceni"), mlZete zkontrolovat, zda aktualizace databazovych prav uzivatell a skupin probéhla
v poradku. Aktualizace databazovych prav doplriuje prava uZivatellm a skupindm pro nové vytvofené tabulky a
nova pole existujicich tabulek.
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6.8.8

Obnova systémovych sestav a skriptd

V pfipadé, Zze omylem smazete néjaké sestavy Ci skripty, mizete je pomoci této funkce nechat opét vytvorit.
Pozménéné sestavy a skripty vSak nové vytvoreny nebudou.

6.8.9

Nastaveni zabezpeceni

Ve formulafi nastaveni zabezpeceni je mozno nastavit tyto zplsoby zabezpedeni:

|Nastaveni zabezpeéeni

Typ zabezpeteni ~
L Heslo

(") Bez zabezpedeni R -
- i on  Ufivatelé

(") Zabezpedeni heslem =
) ? S+ Skupiny

(@ Zabezpedeni systémem ufivateld a prav =
7/ £EDEIPECEN Sy P Palitika hesel

[7] Automaticky pfihlasit aktudlniho ufivatele systému
" Ok

®  Storno

e Bez zabezpeceni - pfi spusténi programu neni vyzadovano zadné prihlaseni uzivatele. Data

programu nejsou v tomto pfipadé Zadnym zplisobem chranéna proti zneuZiti cizi osobou. Tuto
variantu byste méli pouzivat opravdu vyjimecné, a to pouze v pripadé, ze k pocitaci nema pristup nikdo
nepovolany.

Zabezpeceni heslem - pii spusténi programu je po uzivateli vyzadovano heslo, které Ize nastavit

pres tlacitko . Tato varianta ochrani data programu pred nepovolanymi osobami, kterym
nedovoli bez spravného hesla pracovat s programem. Nezapominejte vsak na to, Ze heslo mlze nékdo
vidét, kdyZ jej zapisujete pfi pfihlaSovani do programu. Z tohoto dfivodu je vhodné heslo obcas zménit
a rozhodné v pripadé, ze mate pocit (nebo dokonce vite), ze vase heslo nékdo nepovolany zna. Tato
varianta zabezpeceni byva nejcastéji pouzivana u malych firem.

Zabezpeceni systémem uzivatelli a prav - pfi spusténi programu je po uzivateli vyZadovano
prihlasovaci jméno a heslo. Jednotlivi uzivatelé a jejich prava se nastavuji v editoru uZivateld, ktery Ize

-~ = =
vyvolat pres tlacitko: . UZivatele Ize pfifazovat do skupin. Skupiny a jejich prava lze

vyvolat tlacitkem: . Tato posledni a nejrozsahlejsi varianta zabezpeceni umozni praci s
programem vice uZivatelm. Jednotlivym uZivatellm molZete pFitom pridélovat rlzna prava k
¢innostem a datlim v programu. Pokud pridélite kazdému uzivateli jeho jméno a heslo pro pristup do
programu, mlZete nasledné rovnéz zjistit, kdo provadél Upravy v datech. Tato varianta byva nejCastéji
pouZivana u stfednich a velkych podnik, kde s programem pracuje vice pracovnikd.




Pokud vyuzivate zabezpeleni systémem uzivatelll a prav, mate rovnéz moznost zapnout funkci

Politika hesel. Pokud kliknete na tlaitko , otevre se stejnojmenné okno:

Politika hesel

Minimalni délka hesla 5

Uroveri zabezpefeni | 2 - velka a mala pismena, fsla

Platnost hesla 160 dn@ (0 = Bez omezeni)

| v ok |[ % stomo |

Zde miZete nastavit minimaini délku hesla, uroven zabezpeceni a platnost hesla ve dnech. Po vyprseni
platnosti hesla je po prihlaseni uzivatele vynucena zména hesla.

6.8.9.1 Editor uzivateli

V této Casti programu se vytvaii jednotlivi uZivatelé, které je mozno Clenit do skupin. Zplsob wytvareni

pristupovych prav pro jednotlivé uzivatele je totozny s nastavenim prav pro skupiny, proto zde naleznete pouze
odlisnosti.
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Editor uZivatel - Zakladni udaje

[5) Editor uivatelt = B
Seznam uZivateld ZakKadni (daje | Préva na menu I Préva na databdzi | Préva na sestavy v manaferu sestav I Pfistupové ¢ * | *
@ Vaichni () Aktivii () Neaktivii | | prsva uFivatele ovy
e ‘ (i)
— - . ) - i i Hesla
MARKETAKOKOS Aktivni sprévee  [[] Autentizace podle active directory
SPRAVCE [ Zvefejiiovat filtry - ™ prejmenovat
TEST [ vytvaet a editovat a rudit tiskové sestavy v seznamech ”
L1 Zvefejiiovat tiskové sestavy v seznamech
| Zvefejiiovat exportni sestavy [ ||| ——
| Vytvdret a editovat a rusit kategorie v manaZeru sestav T -
[ Vytvdfet a editovat a rusit tiskové sestavy v manaZeru sestav L 4
| Zvefejiiovat kategorie v manaZeru sestav
| Zvefejiiovat tiskové sestavy v manaZeru sestav
- |I|| ] Editovat parametry tiskové sestavy v manaZeru sestav
S .| Definovat viastni SQL podminky ve filtrech
|| Exportovat/Importovat data v seznamech do/z XML souboru = Efekt. prava
[| Editovat skripty =
L TV S SN LN PRy S PR M N PR | PR Uy pos | TS B Ty )
Osobni idaje Elenstvi ve skupinich #  Vyhledat
Iméno —
’ Pfidat denstvi uZivatele ve skupiné ] _m
Pifiment ’ % | Zrudit denstwi uZivatele ve skupiné ]
Poznamka

Aktivni - pokud nema uzivatel nastaven priznak aktivni, nepfihlasi se do aplikace. Ve filtru v levé ¢asti okna si
miZete zobrazit poZadované uZivatele (vSichni, aktivni, neaktivni).

Nastaveni spravce - standardné je v programu jeden uZivatel s pfihlaSovacim jménem spravce. Pokud
zaskrtnete polozku spravce v nastaveni uzivatele, bude mit aktualni uzivatel neomezena prava bez ohledu na
jeho prislusnost ke skupiné nebo nastaveni individudlnich pristupovych prav.

Autentizace podle active directory - po zatrhnuti pole se bude provadét autentizace podle active
directory.

[ Y NastaveniHesla ] Nastaveni Hesla - milZete nastavit pro jednotlivé uZivatele, které si
uzivatel mdZze sém ménit. Vice v kapitole Zména heslals7\.

V seznamu mUzete nastavit uzivateli obecna prava, napfiklad vytvareni, editovani a ruseni tiskovych sestav v
seznamech apod.

Pod seznamem zadate uzivateli jeho jméno a pfijmeni. Pokud potfebujete, mlZete doplnit i poznamku.

Dale mlZete pfidat uZivateli Clenstvi ve  skupinach. Pro  pridani  pouzijte  tlacitko
[ Pfidat denstvi ufivatele ve skupiné

| a pro vyfazeni pouZijte taditko [ & zostdenstiusvatelevesping | by

uZivatell pfifazenych do vice skupin se scitaji. Pokud si nejste jisti nastavenymi pravy, prejdéte do editoru

.. . v == Efekt. pra iy s v.
uzivateld a zde si zobrazte tlacitkem formular Efektivni prava uzivatele.




Tlacitka pro praci v editoru uzivateld:

Nowy Novy - vytvoreni nového uzivatele.
F Novy z kopie Novy z kopie - vytvoreni nového uZivatele z kopie aktualniho uzivatele.

B Prejmenovat Pirejmenovat - pfejmenovani jiz vytvofeného uZivatele.

¥

Zruit Zrusit - smazani uZivatele.

B Nadist & Stent i

Nacist - nacteni uzivatele ze souboru.

22 Uloit v v ;v

ozit. .. Ulozit - ulozeni uzivatele do souboru.

~ Efekt. prava Efekt. prava - zobrazi formuldf s pravy uzivatele.
M  Vyhledat Vyhledat - vyhleda poZadovaného uZivatele.

& Zaviit Zavfit - uzavie okno pro praci s uzivateli.

Editor uzivatel - Prava na menu

Princip s pravy na menu je shodny s pravy na menu u editoru skupin. Proto je ovladani popsano v kapitole
Editor skupin - Prdva na menufio3),

Editor uZivatell - Prava na databazi

Ve formulafi mizete na rozdil od nastaveni skupin pouzit omezeni pro hodnoty pro jednotlivé sloupce tabulek.
V praxi to znamena, Ze napriklad mdzete omezit pfistup na editaci dochazky na jednotlivé zaméstnance, nebo
skupiny zaméstnanct (vedouci skupiny vidi v programu jen pracovniky svého oddélen).

PRIKLAD:V programu jsou zaméstnanci rozdéleni do skupin pod nazvy AA, BB, CC. Vedouci pracovnik pan Karas
je vedoucim oddéleni AA a BB. Chceme zabezpecit, aby pan Karas mohl editovat dochazku pouze pracovnikim
svych oddéleni. V editoru prav pro uZivatele nastavte v zaloZce prava databaze, oznacte poloZku skupiny
zaméstnancii a ve spodni ¢astiv poli- Omezeni hodnoty sloupce vypiste, pro které skupiny ma mit prava AA;BB
- zaznamy je nutno oddélit stiednikem.

DalSi ovladani a prace s pravy na databazi je shodnd s pravy na databazi u editoru skupin. Proto je oviadani
popsano v kapitole Editor skupin - Prava na databazil108.
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Editor uZivatell - Prava na sestavy v manaZeru sestav

Princip s pravy na sestavy je shodny s pravy na sestavy u editoru skupin. Proto je ovladani popsano v kapitole
Editor skupin - Préva na sestavy v manaZeru sestav(108.

Editor uZivatelii - PFistupové skupiny

PFistupovych skupin se vyuZije nejCasté&ji v pripadech, kdy ma firma vice mzdovych pracovnic. Jedna mzdova
pracovnice zpracovava data firemnim pracovnikdm a druhd pracovnice zpracovava mzdy vedoucim
pracovnikdim. Kazdé pracovnici se pfifadi pozadovana skupina, ve které bude moci napfiklad editovat Udaje a
nasledné je zpracovavat.

V pristupovych skupinach jsou dva sloupce se seznamy. Jeden sloupec obsahuje seznam vsech dostupnych
pristupovych skupin a ve druhém sloupci je seznam vSech povolenych pfistupovych skupin.

| Zakladni ddaje || Prawva na menu | Prawva na databazi | Prawva na sestavy v manazeru sestay | FFistuporvé skupiney |

Dostupné pfistupoyé skupiny Povolené piistupovyé skupiny

Waichni Skupina pro piistup ke viem osobam

Prifazeni probéhne tehdy, kdyZ presunete pristupovou skupinu zleva doprava pomoci Sipky ve stfedovém
panelu. Pokud chcete provést pfifazeni vybranych skupin osob pro zabezpeceni, mlizete vyuzit funkci Drag &
Drop ("uchopit" zaznam mysi a pretahnout).

6.8.9.2 Editor skupin

Nastaveni pristupovych prav pro skupinu uzivatell vyuZijete v pripadé, Ze mate skupiny uzivatell se stejnymi
nebo podobnymi pristupovymi pravy. Pfi vytvareni pristupovych prav je vhodné nadefinovat skupiny pro vedouci
pracovniky, spravce, bézné uzivatele, apod. Témto skupinam prifadite prava a uzivatele budete prifazovat do
jednotlivych skupin. Pristupova prava je mozno pro jednotlivé uzivatele dale specifikovat.




Editor skupin - Zakladni udaje

[ Editor skupin ufivateld

Seznam skupin
VAICHNI

Zakladni idaje | Prava na menu

Préva na databézi | Préva na sestavy v manazeru sestav |

Préva skupiny
] Zvefeifiovat filry
[ vytvafet a editovat a rusit tiskové sestavy v seznamech

[ Zvefeifiovat tiskové sestavy v seznamech

7] Zvefeifiovat exportni sestavy

[T Vytvaret a editovat a rusit kategorie v manaZeru sestav

[T vytvafet a editovat a rusit tiskové sestavy v manazeru sestav
[ Zvefejiiovat kategorie v manaZeru sestav

["] Zvefejfiovat tiskove sestavy v manaferu sestav

[ Editovat parametry tiskové sestavy v manaeru sestay

[ Definovat viastni SQL podminky ve filtrech

["] Exportovat/Importovat data v seznamech do/z XML souboru
[] Editovat skripty

[ Umoznit stahovat informace o novych verzich programu

[ Umoznit stahovat a instalovat aktualizace programu (upgrade).
[ Hromadné operace v planovani absenc
™1 Otevirat ahdnhi

Elenové skupiny

»

m

I Pfidat ufivatele do skupiny

L& Zrusit ufivatele ze skupiny

Nova
#+ Nova z kopie
B piejmenovat

Zrusit

* Nadist,.,

®' Uboit..

#  Vyhledat

& Zawiit

g
g

V horni ¢asti formulafe se nachazi seznam s obecnymi pravy. Skupiné mlzete napriklad nastavit vytvareni,

editovani a ruseni tiskovych sestav v seznamech apod.

Ve spodni Casti formuldfe prifadite jednotlivé uZivatele do skupiny. Pro pfifazeni pouzijte tlacitko

[ Fridat ufivatele do skupiny

a pro

[ ® Zrusit ufivatele ze skupiny

jisti nastavenymi pravy, prejdéte do editoru uZivateld a zde si zobrazte tlacitkem

Efektivni prava uzivatele.

Tladitka pro préci v editoru skupin uZivatel@:

| Mova z kopie

B Fiejmenovat

® Zrusit

B Nadst...

Novy - vytvofeni nové skupiny uZivateld.

Zrusit - smazani skupiny uzivatel@.

Nacist - nacteni skupiny ze souboru.

© 2014 RON Software, spol. s r.o.

vyfazeni

pouZijte

. Prava uZivatell pfifazenych do vice skupin se sCitaji. Pokud si nejste
== Efekt. prava

Novy z kopie - - vytvoreni nové skupiny z kopie aktualni skupiny.

Pirejmenovat - prejmenovani jiz vytvoirené skupiny uzivateld.




= - - . .
- Uledit... UloZit - ulozeni skupiny do souboru.

M  Vyhledat Vyhledat - vyhleda poZadovanou skupinu.

% Zawiit

Zaviit - uzavre okno pro praci se skupinami uzivateld.

Editor skupin - Prava na menu

Jednou z moznych variant omezeni pristupl je omezeni pFistupl na jednotlivé polozky v menu. V této Casti je

zobrazeno kompletni menu programu a mate moznost pomoci tlacitek %E . & umisténych v horni ¢asti okna

-
sbalit nebo rozbalit vétev nebo cely strom menu. Pomoci tlacitek (';}, %, % mizete nastavit viditelnost
¢i neviditelnost jednotlivych vétvi nebo jednotlivych poloZzek menu.

Zékladni Udaje | Prévana menu | prévana databézi | Préva na sestavy v manageru sestav
"R B BD
=g Wystupy A
@ Manaier vistupnich sestav B
E-=y Ufivatelske funkce
:
+ Mastaveni uZivatelskych seznamd
’Q\ Mastaveni ufivatelskych skriptd
3 Okno
El=g Mapovéda
« Obsah napovédy
»_Kontextovd ndpovéda A

> B
Tlacitko ™ je uréeno k zapnuti prav na kompletni menu. Tlacitko ™ je uréeno k vypnuti prav na
kompletni menu.

—~
Polozky v menu, které nebudou mit nastaveno N nebudou v programu vidét a uzivatel s takto nastavenymi
pravy ani nezjisti, Ze program vypnutou funkci mdZe obsahovat.




Editor skupin - Prava na databazi

Dal3i moznosti je omezit pristupova prava na jednotlivé datové tabulky a nasledné na sloupce tabulek. MiZete
tedy zabezpedit, Ze uzivatel v zadné Casti programu neuvidi kody identifikacnich médii (Cisla karet, ¢ip(,...). Na

—
tabulky a sloupce mizete nastavit atributy ¢teni , editace E], vytvofeni nového zaznamu D, smazani

zaznam(l . Tlacitko je urceno k zapnuti vSech databazovych prav a tlacitkem vypnete vsechna
databazova prava.

| ZaKladni Odaje | Pravana menu | Préva na databazi | Préva na sestavy v manafery sestay

Prava pro tabulky Prava pro sloupce

FOOE O

% | Casové pfedvolba videje ~ Terminal

% | Ciselnik narodnosti == Cas od

4% |Denni dokace 7 fasdo

4 | Dotadni skupina il Tvp jidla v kerminlu

4% | Diéivod ukonceni PP 7 1.Pfloha

4 | Didvod veniku PP 1 2. Pricha
Fotorafie v

Komentai takulkyfasova piedvolba yvideje KomentaF sloupce: Terminal

Jednotlivé zplisoby nastaveni pFistupovych prav se daji kombinovat, Ize nastavit prava v menu na seznam
Ctecek a souCasné mizete zakazat uZivateldm vytvoreni nové ctecky.

Pri definovani pristupovych prav na menu bud'te peclivi, abyste pfiliSnym omezenim prav neznemoznili uzivateli
systém smysluplné vyuzivat.

Editor skupin - Pradva na sestavy v manaZeru sestav

Posledni z moznosti omezeni prace s programem je omezeni pristupu k jednotlivym tiskovym sestavam. Princip
_~
je stejny jako v kapitole Editor skupin - Prdva na menu. Nastavujete viditelnost sestavy pfifazenim R k
—~3
jednotlivym sestavam. Pokud chcete zpfistupnit vSechny sestavy, kliknéte na tlacitko % Pokud chcete u

. IO - . . I - ,
vsech sestav zrusit viditelnost, kliknéte tlacitko . Tlacitka i sbali nebo rozbali vétev nebo cely strom
menu.

| Z3Kladni (daje | Prévanamenu | Prdvana datsbdzi | Prévana sestavy v manaferu sestav

APIEIEY)
EYal ~
=2-1] seznamy ]

Seznam zaméstnancd
Seznam zaméstnancd 12
Seznam zaméstnancd s ID médiem
Zkuebni sestava
] seznamy_
[_'_1. Ufivatelske sestavy
14 Jidelnizek b
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Editor skupin - PFistupové skupiny

Princip s pristupovymi skupinami je shodny s pristupovymi skupinami u editoru uZivatell. Proto je ovladani
popsano v kapitole Editor uZivateld - Pristupové skupiny[103.

6.8.10 Synchronizace skupin osob pro zabezpeceni v aplikaci

Pokud pouZivate skupiny zaméstnancii a pFistupové skupiny shodné, stadi vam pouze spustit tuto funkci

tlacitkem a program zkopiruje nastaveni skupin zaméstnancl do pfistupovych skupin (menu
Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci).

Pokud systém zavadite, je seznam pristupovych skupin prazdny. Napliite seznam skupin zaméstnancd v sekci
Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci a potom spust'te tuto funkci.

Synchronizace skupin osob pro zabezpeteni v aplikaci [E|

Typ rozdéleni

Skupina W |

[ Juplatnit hierarchii rozdéleni

’w‘ Synchronizovat ] ’ x Storno ]

o Uplatnit hierarchii rozdéleni - volba urcuje, zda bude pfi synchronizaci skupin osob pro zabezpeceni v
aplikaci uplatnéna hierarchie zdrojového rozdéleni. To znamenda, ze clenové skupin odpovidajicich
podfizenym rozdélenim budou i ¢leny skupin odpovidajicich nadfazenym rozdélenim.

6.8.11  Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci

PFistupovou skupinu osob zadejte v pfipadé, Ze vyuZivate zabezpeceni systémem uzivatelll a skupin v menu
"Systém/Sprava databaze/Nastaveni zabezpeceni[1o3"' a potfebujete uZivateldm zpfistupnit pouze data
nékterych zaméstnancl. Clenstvi ve skupinach osob pro zabezpeceni se neprfidéluje osobam, ale pracovnim
pomérlim osob. Takto Ize nastavit prava uzivatellm aplikace tak, aby vidéli jen nékteré pracovni poméry
konkrétni osoby.

@ Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci

BAEY M= s @

Kad |P0pis ~
P\ a0M Administrativa

DEL Délnici ==

MIS Mistfi

Vaichni Skupina pro pfistup ke viem osobam w
L >




Pokud neprovedete synchronizaci pristupovych skupin podle rozdéleni v menu "Systém/Sprava databaze/

Synchronizace skupin osob pro zabezpe&eni v aplikacif107", miZete skupiny vytvofit kliknutim na tlacitko | D |

Novy zaznam. Jednotlivé vytvorené polozky Ize ménit tlacitkem | Ij | Editace zaznamu. Otevie se formular
Pristupova skupina, ktery ma zalozky Formulai zdznamulo8 a Clenové skupiny[103.

POZNAMKA: Pokud provedete synchronizaci skupin osob pro zabezpeéeni v aplikaci, pfepise se skupina z
rozdéleni zaméstnance do nastaveni skupin pro zabezpeceni. Rucni zadavani v takovém pFipadé neprovadéjte,
jelikoz synchronizace vase ruc¢ni nastavenivZdy prepise.

6.8.11.1 Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci - FormulaF zaznamu

PFistupové skupiny vytvorené v tomto menu naplni sloupec Dostupné pFistupové skupiny v menu "Systém/
Sprava databaze/Nastaveni zabezpe&eni/Editor uZivatel@", v zaloZce Pistupové skupinylod).

Piistupova skupina - [Reiim vkladani]

Skupina pro pfistup ke véem osobam
Formuld® zaznamu | Elenové skupiny:

Kéd VEichni
Popis  Skupina pro piistup ke viem osobam

Pfistupavou skupinu zadejte v pfipadé, Ze poufivate zabezpedeni systémem ufivateld a skupin a potfebujete
Uivatellm zpfistupnit pouze E2st zaméstmanci,

Ka#dy uzivatel mé definovén pfistup k urditym pfistupowym skupinam a tim mé pristup také k jejim denim.

Omezent ufivatele proved'te v nastaveni prav ufivatele v zélofce “Prava k databazi” u tabulky “Skupina osab
pro zabezpecent v apikaci” zadanim kédii skupin, ke kterym bude mit usivatel pristup. Nebo poufijte z2lozku
*Pristupave skupiny”, ke vyberte z destupnych skupin poZadované skupiny a piesuiite je do sloupce
pavolenych skupin.

i eeBes 00 s v ok |[ % somo

o Kod - zadejte povinny kod pro pristupovou skupinu.

 Popis - textové oznaceni skupiny.
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6.8.11.2 Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci

- Clenové skupiny

Kazdy uZivatel ma definovan pfistup k uréitym pristupovym skupinam a tim ma pfistup také k jejim ¢lendm. Ve
formulafi vyberete jednotlivé osoby ze sloupce Osoby pro vybér €lend a pomoci Sipek (na obrazku v
Cerveném ramecku) je presunete do sloupce Clenové skupiny. Pokud chcete prenést vSechny polozky,

stisknéte tlacitko se zdvojenou Sipkou. Stejny postup plati pro zafazeni polozek zpét na levou stranu.

Piistupova skupina
Skupina pro piistup ke viem osoba

FormuléF zaznamu | Clenové skupiny

Osoby pro vybér deni Clenové skupiny
(©) Vaichni @) Aktivni PP Nedenove ) Vaichni ) Aktivni @) Neaktivni
Piijmeni Iméno [Titul Rodné dGslo Pifjmeni Jméno Platnost od Platnoy
Ld NEmcova Kamila 7856165254 4
= ' o= 3
1 zdznam
AR IR A R = NS IR R e A =R |
fiweRe o 0@ - v ok ][ % swome]|

Filtry ve sloupci Osoby pro vybér ¢lend:

= VSichni - filtr zobrazi vSechny zaméstnance.

= Aktivni PP - zatrzenim funkce zjistite vSechny osoby

Filtry ve sloupci Clenové skupiny:

= VSichni - filtr zobrazi vSechny zaméstnance.

s neukonéenym pracovnim pomérem.

= Neclenové - vybérem filtru vytvofite seznam osob, které nejsou Cleny vybrané pristupové skupiny.

= Aktivni - vybérem funkce ziskate seznam zaméstnancd s neukonéenym pracovnim pomérem.

= Neaktivni - zatrZenim filtru vytvorite seznam osob, které maiji jiz ukonceny pracovni pomér.




6.8.12

Spravce presunu osob na rozdélenich

Spravce presunu osob na rozdélenich slouzi k hromadnému pFesouvani osob mezi rozdélenimi z
vybranych existujicich rozdéleni do nové vytvofenych. Mdze k tomu dojit pfi zméné wvnitfni struktury daného
rozdéleni nebo pfi vytvoreni nového typu rozdéleni.

Sprava presunt na rozdélenich

X

Pilvodni rozd&leni Pracovnipoméry [ Jkdatu [15.10.2010 |+ | [[]Jen neukonZena pfifazeni  [#] Jen neukonéené pracovni poméry
Mzdové stiedisko ~|||| os. &S| Piijmeni Iméno Rodné éislo | Rozdél... | Platnostod | Platnostdo | Dat.nast. | Dat. vyst.
Kod Popis

P Vybratvie

[ =P Vybrat vie ] [ = Zrugit \di‘bér][ % Invertovat I e

{Preved provadén pouze pro

Podet: 0
Vybrano: 0

Prevod pidéleni
(3 Piidglit pod vybrané dlové rozdéleni
(O Pfidélit pod stejng oznadend rozdéleni
{bude vytvoreno, pokud neexistuje)

Cilové rozdéleni

Pivodni pFidéleni Nové pfidéleni

(%) Ponechat beze zmény

) smazat

Pracovnipoméry [ Jkdatu |15.10.2010 [ | []Jen neukonéena prifazeni

(@ Provést k datu plivodniho pridglent

OUkonditkdatu [15.10.2010 % | | Oprovéstkdaty [15.10.2010 %

Spustit pfevod...

Jen neukondené pracovni poméry

Mzdové stiediska v

Kod Popis

Os. &elo | Piijmeni Iméno Rodné Gislo | Rozdél...

Platnostod | Platnostdo = Dat. nast.

Dat. vyst.

Pocet: 0

6.8.13

Skupiny active directory

V této sekci je potfeba nadefinovat skupiny z active directory, které se budou pFifazovat zaméstnanctim

(uzivateldm v active directory) .

e

= Skupiny active directory

RAAE Y

Nazev |
Oddéleni podpory
Servisni odd&leni

P |vivojové oddéleni

|
=

= = m

Poznamka |

Novou skupinu active directory vytvorite kliknutim na tlaitko | D ' Novy zaznam. Jednotlivé vytvorené polozky

Ize ménit tacitkem | Ij |Editace zaznamu. Otevie se formulaf Skupina active directory, ktery ma zalozky:

Skupinal 89
Clenové[ oA
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6.8.13.1 Skupiny active directory - Skupina

Ve formulafi zadate nazev skupiny a mizete dopsat libovolnou poznamku k wytvarené skupiné.

Skupina acive directo

Eoms Nézev Vivojové oddéent

Poznamka

dlel e s 3o 8|08 [E s

¥ 0K X Storno

6.8.13.2 Skupiny active directory - Clenové

Ve formulafi se prifazuji skupiné jeji clenové.

Skupina acive director

—Frrm =
| Elenové |
) Aktuding platna piiazeni @ Vechny
méno [Primeni  [Platnost od [Platnost do [Uzivatel AD [Uzivatel AD - Aktivni] ~
1 Krpatka  8.10.2013 o[l
Martina  Bezroukova Jan  Kolohiivdk 8.10.2013 0
Marie Bendkova E Ivo Vopridlek 8.10.2013 0
Fepatka Mkrahlévkova I £
Kamila  Koneénd
kamia  Lukdikov
Jarmia  Prdakova
Jana Kolomaznikovd
ln  Kolodovsky
ingrd  Dostéiova =
SREE
afd
| , | ,
12 ziznama 3 zéznamy
TR R ] W ] S TR & W &
gl wealEe o @GS (8 smdonee v ok |[ % stome




6.8.14 Role active directory

Role active directory predstavuje jeden typ rozdéleni nastavitelny v menu Systém -> Nastaveni -> Nastaveni
aplikace -> Spoleéné nastaveni -> Active directory[761 -> Typ rozdéleni pro role v active directory. Roli active
directory je mozZno prifazovat skupiny active directory. To znamend, Ze zaméstnanci pfifazeni do dané role
budou po synchronizaci nejen Cleny pfimo pfifazenych skupin, ale také skupin prifazenych dané roli. Skupiny
vytvoite v menu Systém -> Sprava databaze -> Skupiny active directory[118.

-

[&] Role active directory EI@
— - [=]
RAEY M= & @m &
Zobrazit: @ VSechna rozdéleni () Rozdéleni podfizend poloZce vybrané ve stromu
41 - Konzultanti Kdd typu rozdéleni |K6d |Popis ‘\l'edoucl‘|Damm vytvoreni |Da1L|m zm"senl‘|UIice |Mésto |Obec‘PSﬁ|Sh§t |TeIeFon |Fax|E-maiI‘NesyT -
£ 11 - Konzultanti na dochdzku | M 51  Konzultanti 29,7.2009 I
12 - Konzultanti na mzdy 5 11 Konzultanti na dochdzku 29.7.2009 E
13 - Konzultant na jidelnu 512 Konzultanti na mzdy 29,7.2009
- 2 - Technidi 513 Konzultanti na jidelnu 29,7.2009
-3 - Vedeni 52 Technid 19.8.2013
- 4 - Programatofi 53 Vedeni 4,4,2014
54 Programatofi 4.4.2014
=
OEEE = )

Role miZete vytvorit kliknutim na tlacitko | D 'Novy zaznam. Jednotlivé vytvorené polozky Ize ménit tlaCitkem

. Ij 'Editace zaznamu. Otevie se formuldf Role active directory, ktery ma nasledujici zalozky:

FormuldF zaznamul13)
Clenové roleft14)

Dokumentyfi13)
Skupiny active directoryfi1®
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6.8.14.1 Role active directory - FormulaF zaznamu

Formular obsahuje identifikacni Gdaje o roli active directory.

'Role active directo

Formuléf zéznamu | Slenové role | Dokumenty | Skupiny active directory

Kod Kdd nadiazeného rozdéleni 1
Popis Konzultanti na dochazku

Vedoud

Datum vytvoreni 23.7.2008 =]
Datum zrugeni [f]

EN[EN

n§‘$ﬁ§$ﬂ|‘i‘§*ﬁ|;v| aSynchronizace

'  OK * Storno

e Kod - povinny Udaj. Vyberte pfijatelny kdd, podle kterého se budete snadno orientovat.

¢ Kod nadiazeného umisténi - kod rozdéleni, které je nadfazené tomuto rozdéleni.

¢ Popis - povinny Udaj. Popiste rozdéleni.
e Vedouci - vedouci rozdéleni.
e Datum vytvoieni - povinna poloZka. Vlozte datum vytvoreni.

o Datum zruseni - vliozte datum zruseni.

« Ulice - doplnte specifikujici Udaje, pokud se rozdéleni nachazi na urcité adrese (napf. pracovisté).

o Mésto / PSC/ Obec / Stat - vybérové polozky. Mizete upravovat stavajici nebo doplfiovat nové zaznamy,

a to kliknutim na podtrZeny nazev.

¢ Telefon / Fax/ e-mail - v pripadé potfeby uvedte kontaktni informace.




6.8.14.2 Role active directory - Clenové role

Ve formulati se pritazuiji roli jeji Clenové.

Clenové
() Aktivni (") Meaktivni
Iméno [Platnost od [Platnost do [Osobri slo ~
5.6 Bezroukova Martina | 20.5.2008 876 B
Mikrohlavkova KFepatka 852 Ll vyskcalové Mirka  25.11.2009 2859
Lukaskova Kamila 236 16
Koneén Kamila 9874 30,4
Prdlackova Jarmila 258 2.6
Krpatka Jankoska 58 20.|%
Kolomaznikova Jana 951 3.1 =
Kolodovsky Jan 5871 22,
Kolohiivak Jan 987 16 &
Vopridlek Ivo 1 22.|
ofd 25395 30.
SREE 10890 2. .
<« [ » <« G
12 zdznami 2 zaznamy
DalB&| B Wl R-m> e P4 QO K[|
el & ‘ e & 5 B B '?2’ ﬁ| .:;.' v| a Synchronizace w  OK X Storno
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6.8.14.3 Role active directory - Dokumenty

Zalozka slouzi k pfifazeni, popfipadé odebrani stavajicich dokumentd, které jsou u dané role vyzadovany.

[Role active directo
. popis - TypLookup |
|4 Pravidla silniéniho provozu Dokument rozdéleni’

Zdravotni stav Dokument ro
Obsluha vysokozdvizného voziku Dokument ro

<« [ v

3 zaznamy 1 zaznam

EIES 8w sy EEE W e mr e

el g ‘$ﬁ§$ﬂ|‘:‘%ﬁ|;v| aSynchronizace '  OK * Storno

Okno je rozdéleno na dva seznamy, mezi kterymi mizete dokumenty pfesouvat pomoci Sipek. Ve sloupci

Nevybrané zaznamy oznacite pozadovany zaznam a pomoci ikony Sipka presunete do sloupce Vybrané
zaznamy.

Tladitkem ' Editace zaznamu oteviete formulaf Dokumentufis3.




6.8.14.4 Role active directory - Skupiny active directory

Na této zaloZce je mozné priradit roli active directory skupiny active directory.

'Role active directo

FormulaF zaznamu | Clenové role | Dokumenty | Skupiny active directory

Dostupné skupiny

(") vEechny (@ Nepfifazené

Prifazené skupiny
(@ Aktualné platna piifazeni () Viechny

Mazev - MNazev Flatnost od Platnost do
14 Servisn’ oddéleni B ] Oddéleni podpory ERESIDES
Vyvojové oddéleni

@ @

m

@) (@)

2 zaznamy

1 zaznam

O el BL | & | e = | o | s Ol F 8 R & |-

Akl @ 5 o o

(] ﬁ| = v| & synchronizace W OK ® Storno
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6.8.15 Ruseni starych zaznamii

Funkce Ruseni starych zaznamd umozriuje zrusit stara data:

¢ Plvodni vyroby
e Zpracované vyroby

Ruseni starych zaznamil z databaze

UPOZORNENI

Zruseni starsich zaznami provede definitivni vymazani téchto zaznami z
databaze. Zkontrolujte peélivé datumy, do kterych budou data smazany.
Pozdé&jsi obnova dat bude moZna pouze ze zalohy dat. Doporucujeme
pied smazanim provést zalohu dat a tuto zalohu uloZit oddélené.

Nastaveni poftu mésich, které zistanou zachovany se provadiv
nastaveni aplikace.

[ zrugit data pavodni viroby staréi ne# 24 mésice (pied datem: 1.8,2009)

[ zrudit data zpracované viroby stardi nef 24 mésice (pfed datem: 1.8.2009)

[ v ok ][ % stomo |

Nastaveni poctu mésicl, které zlstanou zachovany, se provadi ve formulafi nastaveni aplikace na zalozce
Uchovavani zéznamél[ 72\,

ZruSeni starSich zaznam( provede definitivni vymazani téchto zaznami z databaze. Zkontrolujte peclivé
datumy, do kterych budou data smazana. Pozdé&jsi obnova dat nebude mozna. Doporucujeme pred mazanim
dat vytvorit zalohu databaze.

6.8.16 Ruseni budoucich zaznami

Tato funkce umoznuje ruseni budoucich zaznamd, které byly do péivodni vyroby chybné nacteny z terminalu.

Rugeni chybnych zaznami z budoucnosti

Ruseni chybnych zaznmi z budoucnosti

[l Zrusit zaznamy pivodni vyroby po datu l:l

[ v ok |[ % stono |

e Zrusit zaznamy pdvodni vyroby po datu - pokud chcete zrusit zaznamy z plvodni vyroby, je nutné
zadat, po jakém datu se maji dané zaznamy zrusit.




6.8.17  Export vzorku databaze

Tato funkce umozni vyexportovat nastaveni vaseho systému. Pomoci zaskrtavacich poli¢ek (checkboxd) [
mizZete zvolit polozky, které budou tvofit vzorek.

Pro vybér vSech polozek pouzijte tlacitko a tlacitko pro zrudeni véech dosud

nastavenych polozek.

Pokud chcete do vzorku pridat i data nékterého ze zaméstnancd, zvolte jednu z nasledujicich moZnosti:

e Data osoby - vyberte jméno poZadovaného zaméstnance. V exportu vzorku budou obsaZeny data jedné
osoby.

o Data vsech osob za obdobi - ve vzorku databaze budou data vSech osob za aktualné vybrané obdobi.
Obdobi mizete zménit v menu Systém -> vybér obdobi.

o Data osob v rozdéleni za obdobi - ve vzorku databaze budou data osob zvoleného rozdéleni za aktualné
vybrané obdobi.

POZNAMKA: V nékterych programech miZe byt tato nabidka omezena.

Pro export struktury mzdovych a ¢asovych polozek (pracovniho poméru) je tfeba soucasné exportovat Ciselniky
mzdovych a Casovych polozek.

Stiskem tlacitka ve spodni ¢asti okna vyvolate dotaz, kam chcete soubor ulozZit. Soubor bude ulozen
s priponou ".dbs".

Export vzorku databaze x|

[ 4k Vybrat vie ] [ = Zrusit vﬁ)ér]

Uzivatelské sestavy a skripty
MNastaveni aplikace
Uzivatelé a préva

LOG iﬁslednl‘ 2 i‘dnii

Obdobi

Operace dochaziy

Typy casowych slofek
Cizelniky pro evidend vyroby
Termindly

1D média

Kalendafe, smény

Kalendafe, smény (poslednich & mésicd)
Skupiny, Rozdéleni

Typy mzdovych polofek
Zaméstnand, pracovni poméry

FERERERERRROREREE

[[|Data osoby | Movék Adam

[ Data viech osob za obdobi: Z&f 2012

[ Data osob v rozdéleni za obdobi: Z4f 2012
Typ |Mzdové stiedisko

Rozdéleni | 10
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TIP:V pfipadé, Ze se setkate s problémem, ktery se vam nedafi vyresit, miiZete tento vzorek spolu s popisem
problému umistit na web technické podpory, kde se jim budou zabyvat nasi odbornici. Web technické podpory:
"helpdesk.ron.cz".

6.8.18 Import vzorku databaze

Pokud chcete pfijmout data upravena nasimi odborniky do vasi databaze, ulozte soubor s pFiponou ".dbs" do

. o oo i ‘o B s
vaseho pocitace a nactéte jej pomoci tlacitka .

Import vzorku databaze @

Import vzorku databaze

[ P Vybrat vie ] [ = Zrugit vybér ]

' Nadst soubor ] ’ " Import ] ’ X Storno




Déle si zvolite vSechny, nebo jen vybrané okruhy dat podobné jako u exportu vzorku databaze. Pokralujte
stiskem tlacitka , ¢imz se automaticky opravi zvolené okruhy dat ve vasi databazi.

Import vzorku databaz

Import vzorku databaze

l% Vybrat vie l [=' Zrusit vybér l

Nastaveni aplikace

UZivatelé a préva

UZivatelské sestavy a skripty
Ciselnik bankovnich Gétd

Typy mzdovych poloZek

Typy pracovnich poméri

Typy sraZek

Ciselniky pro zdznamy zaméstnanci
Personalni &iselniky a ddaje

Obdobi

Typy Easovych sloZek

Kalendéfe, smény

Skupiny, Rozdé&lenf

Zaméstnanci, pracovni poméry
Data zaméstnance: NEmcova Kamila

CFEERRREREREEEEEE

*° Nagist soubor l l «  Import H x Storno

POZOR: Mezi exportem a importem neprovadéjte Zzadné zmény exportovaného vzorku. PFi importu vzorku se
provedené zmény upravipodle dat ve vzorku, ktery jste exportovali.

6.9 Seznam podcitaci pripojenych k databazi

Pokud chcete mit prehled, které pocitace jsou aktudlné pripojené k databazi (pracujici s programem), pak
stisknéte tuto volbu. Spravce systému mze timto zpdsobem zjistit, jestli je nékdo aktuadlné pFipojen k databazi
v pfipadé, Ze potfebuje provadét operace vyZadujici uvolnénou databazi od vSech uzivatell. Napfiklad pFi
zalohovani nebo restrukturalizaci je nutné, aby nebyl k databazi nikdo dalsi pripojen.

6.9.1 Aktualné pripojené pocitace

Zalozka zobrazuje seznam pocCitacl, které jsou aktudlné pripojeny k databazi:

Seznam potitacu pripojenych k databazi

Aktuglné pfipojené poditale | Mapovani popisd poitadd |

Podital Popis FID
MARTIMNA 51

Tladitkem obnovite seznam aktualné pfipojenych pocitacl a tlacitkem seznam uzaviete.
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6.9.2 Mapovani popist pocitacti

Celkovy seznam pocitact mdzete vytvofit v tomto okné.

Seznam pocitata pripojenych k databazi

| Aktuging pFipojené poditace | Mapovani popisd poditadd |

Mapovani popisi potitaci ’ Novy ”w Zrusit ]

Podita Popis ‘

Stisknutim tlacitka oteviete dialogové okno Vytvoreni nového mapovani popisu, do kterého
zadate tyto udaje:

Vytvoreni nového mapovani popisu

Poditad | M1 |

Popis |Martina 1|

e Pocitac - uvedte, o jaky pocitaC jde. ZaleZi na vas, jestli ho pojmenujete jménem osoby, ktera s nim
pracuje, nebo Cislem.

« Popis - dopliite popis pocitace. Udaje volte tak, abyste mohli snadno rozpoznat aktualné pripojené pocitace.

6.10 Stavovy radek

Stavovy fadek ma tu vyhodu, Ze je viditelny pfi otevienych seznamech, které se zobrazuji ve stfedni Casti

monitoru. Stavovy Fadek najdete v dolni ¢asti aplikace. V naSem pripadé ma stavovy radek rfadky dva.

V druhém oddile prvniho stavového fadku se zobrazuje pocet zaznam@ v aktivnim seznamu. TFeti oddil prvniho
stavového fadku zobrazuje kratkou napovédu polozek, na kterych se nachazi kurzor.

Druhy stavovy fadek zobrazuje v prvnim oddile nazev firmy, ve které jsou zpracovavana data, a v druhém
oddile zobrazuje aktualné nastavené obdobi, resp. obdobi, se kterym momentalné pracujete.

7 v

Nepotrebujete-li stavovy fadek sledovat, je mozno jej vypnout v menu volbou Systém/Stavovy radek.




6.11 Rychlé menu

Ucelem menu je rychlej$i manipulace s ¢asto pouzivanymi polozkami a zapind se volbou Systém/Rychlé menu.
PFi praci s aplikaci se aktivovani rychlého menu projevi jako lista s ikonami v levé Casti monitoru.

Vjbér obdabi...

Y. zaméstmand

Ea
Manai i ich sesta
— Fer vystupnich sestay

Ikony rychlého menu si mizete libovolné ménit - ubirat ¢i pridavat. Kliknutim pravym tlacitkem mysi na listu s
ikonami se zobrazi menu.

Zobrazit »
Umisténi '
Pridat polozku menu

&'| Zrusit poloZku menu

4= Obnovit implicitni nastaveni

Zobrazit - v této polozce mate moznost nastavit velikost (malou, stfedni, velkou) zobrazeni ikony polozky
rychlého menu.

Umisténi - v tomto odkazu umistite rychlé menu na pozadovanou stranu (vlevo, vpravo, nahoru, dolu).

Pridat polozku menu - timto odkazem pridate polozku rychlého menu. Postup pridani je popsan nize.

ZrusSit polozku menu - po oznaceni pozadované polozky se zobrazi okno s varovanim: "Opravdu si prejete
zrusit akt. polozku: "Nazev rusené polozky rychlého menu"?". Po potvrzeni je polozka smazana z rychlého
menu.

Obnovit implicitni nastaveni - po vybéru polozky se zobrazi okno s varovanim: "VSechny uzivatelsky pridané

polozky a dalsi Upravy rychlého menu budou ztraceny! Opravdu si prejete obnovit implicitni nastaveni rychlého
menu?" Po potvrzeni je obnoveno vychozi nastaveni rychlého menu.
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Pro pFidani polozky stisknéte PFidat polozku menu a otevie se okno se stromovym zobrazenim standardniho
menu.

Vybér polozky menu

= =3 Menu
= Systém v 0K
~3 Seznamy
=3 Personalistka

= Mzdy

-3 Vystupy

= Uiivatelské funkce

= Okno

==y, Mipovéda
» Obsah napovedy
* Kontextova napoveda
.
= Co je v programu noveho?
» Aktuglizace zinternetu
« OQaplikadi...

v v - . \ - v 0K N N
Pozadovanou polozku najdéte ve strukture a potvrdte tlacCitkem . Pro rozvinuti a svinuti stromu
pouzivejte kurzor mysi a dvojité kliknuti na danou polozku. Po vybéru polozky mlzete zvolit z nabizeného
seznamu nebo ze souboru ikonu polozky rychlého menu.

Vybér obrazku \E|
Vyberte obrazek ...
= & § I
5 [0 | B B =
m "y B & 85 =
— i
o

Po potvrzeni vybéru se vybrana polozka pfida do seznamu rychlého menu.

TIP: Pokud chcete v rychlém menu spoustét skript nebo uZivatelsky seznam, musite ho nejdfive pfidat do menu
UZivatelskych_ funkciE?Zﬁ. To provedete v menu UZivatelské funkce/Nastaveni uZivatelskych_ skriptdl27& (
Nastaveni uZivatelskych seznam (il273).

6.12 Plovouci napovéda

Plovouci napovéda zobrazuje popisky ("bubliny") k ikonam v programu pokazdé tehdy, kdyZ nechate kurzor
mysi na ikoné. Pokud chcete znat funkci jednotlivych ikon, zatrhnéte si plovouci napovédu.




6.13 Konec

Pomoci tohoto menu ukonite prace v programu. Program lIze také uzavfit stisknutim klaves Alt+F4. Treti

moznosti, jak rychle vypnout mzdovy program, je kliknout na tlacitko v pravém hornim rohu. Ve vSech
téchto pripadech se objevi okno, ve kterém potvrdite dotaz na ukonceni aplikace kliknutim na tlacitko ANO.
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7 Seznamy

Spravné naplnéné seznamy jsou zakladem funkéniho systému. Nezapomernite, Ze zobrazeny seznam neslouzi k
zapisu dat, ale slouzi pouze pro ¢teni. Pokud chcete jednotlivé polozky seznamu editovat, musite si vzdy otevfit

formular pro editaci (kliknout na tlacitko | Ij  Editace zaznamu) vybraného zaznamu v seznamu. Pokud chcete
pridavat nové polozky do seznamu, kliknéte na tlacitko | D ' Novy zaznam.

Radky, které jsou ve formulafich seznam@ napsany tu¢né, jsou povinné!!! Bez vyplnéni téchto Fadkd vas systém
nepusti k dalsimu kroku!!!

Menu Seznamy obsahuje nasledujici polozky:

Zaméstnancili2

Zaméstnanci - pracovni poméryhad)

Externi osobyfi501
Eirmyfeh

Skupiny osobl168
Seznam fotografiilt73
Typy rozdélenif172
Rozdé&leni[175

Typy umisténi[173
Umisténiltadl
Dokumenty[182

Menu se seznamy je déleZité. Obsahuje napf. seznam zaméstnancii, externi osoby, rozdéleni apod. Udaje z
jednotlivych seznam( se v programu objevuji jako moznosti pro vybér (vybérové polozky), napf. pfi zadavani
nového zaméstnance (pro pridéleni identifikacniho média, kdy volite z vytvofenych seznam).

Na nasledujicich strankach se budeme vénovat jednotlivym funkcim menu.
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7.1 Zameéstnanci

Seznam zaméstnanci je jednim ze zakladnich seznam{ pro Fizeni zakazkového systému.

POZOR: Pouze zaméstnanci, ktefi jsou aktualné v pracovnim poméru a maji spravné zadany vsechny potiebné
tudaje, mohou pouZivat vyrobni terminaly.

Seznam zaméstnancl obsahuje vSechny zaméstnance, které jste do databaze zapsali, bez ohledu na to, zda
jiz ukoncili pracovni pomér nebo neukondili. Pokud chcete vybrat zobrazeni pouze aktivnich nebo neaktivnich
zameéstnancl, pouzijte volbu pro rychlé filtrovani v horni ¢asti seznamu.

TIP:Smazat zaméstnance ze seznamu miiZete, pouze pokud nema Zadny zaznam v piivodnivyrobé (nepouzil ID,
nebyla mu vloZena operace pifes Manualni vkladani). Pokud zaméstnanec jiZ pouZil néktery z terminald, budete
mocijeho zaznam zrusit aZz po smazanidat za toto obdobi. CoZ je aZz v dobé kdy jste si jisti, Ze data za zvolené
obdobinepotfebujete a nechate je kompletné smazat.

Pro usnadnéni, ¢i zrychleni vybéru ze seznamu, pouzijte filtry, které jsou umistény nad seznamem:

Seznam zaméstnanci

RA&EY
[ zobrazit hierarchii Véetné podiizenych rozdéleni © Vichni O Aktivni O Neaktivni
Typrozddleni  |Skupina vl Kedni| o o 2011 - |[/]AKE obdobi
[ 3en rozdéleni | hd | v | []3en typ osoby |Zamésmanec A4 |
Titul |Jmén0 |PF|’jmen|' |'I'|b.|| za |PF|’jmen|'a jméno |Datum narozeni |E-mai| |Poznémka |Login ~
Ivo Voprialek Voprialek Ivo 2.2.1987 Ivo.Voprsalek
. Kokoskova 20129081 [ | l|kokosova B8
P|Ec. Marie Bendkova Bendikova Marie 8.10.1987 Marie.Benciko .,
<] 5 .
Vyhledat podle naétené karty - slouZi pro rychlé vyhledavani osob. Po pfiloZeni karty ke

Cteci hlavé program vyhledda osobu, kterd ma tuto kartu pfifazenou a otevie Formular
zaméstnance[132 nactené osoby. Pokud tladitko nefunguje, pak je nutné v menu Systém/
Nastaveni/Nastaveni aplikace/LokaIni nastaveni/Na&itani ID médial6d vybrat nazev terminaly,
ktery ma tuto funkci vyuzivat. Zkontrolujte, rovnéz, zda mate nadefinovany parametry k tomuto
terminalu v menu Terminaly/Termindly[188.

= Zobrazit hierarchii - odsouhlasite-li tuto funkci, zobrazi se vedle seznamu vlevo personalni vétveni firmy s
vybranymi zameéstnanci, ktefi patii do prislusné kategorie. Ukaze hierarchii vSech nadfizenych a podfizenych
stfedisek. Se stfedisky mizete libovolné manipulovat a presouvat je podle svych potfeb. Zaméstnanclim
zlstane pfifazeno stfedisko, které jim je pfidéleno v jejich karté.




= Vcetné podfizenych rozdéleni - funkce zobrazi hierarchii kategorii véetné dalSich podkategorii (vytvori se

"strom", ve kterém je mozno dobre se orientovat a sledovat osoby v rozdéleni).

Seznam zaméstnanci

RS E 1%
Zobrazit hierarchii Véetné podiizenych rozdéleni &) VEichni O Aktivni O Meaktivni
Typ rozdéleni |Mzd0vé stfedisko v | Ke dni l:l Akt. obdobi
[ 3en typ osoby | Zaméstnanec
1 - Stiedisko 1 Titul |Jmén0 |PF|'jmen|' |T|b_|| za |PF|'jmen|'ajmén0 |Dab.|m narozeni |E-mai|
2 - Stfedisko 2 Ivo Voprédlek Voprialek Ivo 2,2,1987
Markéta  Kokoskowva Kokoskova Markéta 20,12,1981
P|Ec. Marie Bendkova Bendkova Marie 8.10.1987
=
DEEE g

b

1<

Tuto strukturu mizete upravovat:

= pokud podfizené rozdéleni ma byt nadiizenym, oznacte jej a pravym tlaCitkem aktivujte

nabidku, ze které vyberte Pfesunout na kofen stromu;

= pokud nadiizené rozdéleni ma byt podfizenym, oznacte jej levym tlacitkem mysi a pretahnéte

do rozdéleni, kterému ma byt podfizeno.

, [=5]
POZNAMKA: Tlacitko slouZi k aktualizaci tabulky s hierarchii rozdéleni.

= VSichni - zobrazi seznam vSech zaméstnancl bez ohledu na to, zda jsou nebo nejsou v pracovnim poméru.

Jen rozdélenil173 - vyberte rozdéleni, pro které chcete zobrazit seznam.

Jen typ osoby - nabizi se varianta Zaméstnanec a Zaméstnanec jiné firmy.

= Aktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jsou v aktivnim pracovnim poméru.

= Neaktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jiz nejsou v pracovnim poméru.

Filtr standardné pracuje se seznamem zaméstnanc( k aktualnimu dni. Pokud chcete zobrazit stav k jinému dni,

Typ rozdélenil173 - vyb&rova polozka poskytne seznam zaméstnancl podle jednotlivych stfedisek.

zruste zaskrtnuti Akt. den a nastavte datum u funkce Ke dni, ke kterému chcete zobrazit seznam.

Vkladani nebo opravu jednotlivych Udajdi neprovadéjte v tomto seznamu, ale oteviete si tacitkem Ij :

Editace zaznamu FormuldF zaméstnanceft33 (dvojklik na fadku se jménem zaméstnance). Pres tlacitko - D |

Novy zaznam oteviete Privodce pridanim nového zaméstnancefi23).
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7.1.1 Priivodce pFidanim nového zaméstnance

Pomoci Privodce pridanim nového zaméstnance (dale jen priivodce) mlizete viozit idaje nového zaméstnance.

Samotné spusténi priivodce provedete pomoci klavesové zkratky Alt + Insert nebo kliknutim na tlacitko - D |
Novy zaznam pro vloZzeni nového zaznamu.

Privodce pridanim nového zaméstnance - [ReZim vkladani]

Privodce piidanim nového zaméstnance

Rodné &islo
Titul
Jméno

Piijmeni

397

Ing.

Jana

Souckova

Fotka

Titul za

Typ osoby |Zamésmanec L |

Osobni Eislo 897 |
Datum nastupu |1.3.2011
iy~ —— E—

Skupina zaméstnanci |Skup|na véech osob

Poznamka

[v oK ” Xgmmo]

¢ Rodné cislo - povinny Udaj. Vypliite rodné Cislo zaméstnance. V pripadé, Ze nechcete vést evidenci dle
rodnych Cisel, zadejte Cislo jiné, libovolné, které bude slouzit jako identifikacni.

e Titul - vyplnte titul pfed jménem.

¢ Jméno - vepiste jméno zaméstnance.

¢ PFijmeni - povinny Udaj. Vyplite pfijmeni.

e Titul za - vyplnite titul za jménem.

¢ Typ osoby - vyberte z nabidky, o jakého zaméstnance se jedna (zaméstnanec - zaméstnanec jiné firmy).

¢ Osobni Cislo - povinny Udaj. Identifikacni Cislo pracovniho poméru.

e Datum nastupu - povinny Udaj. Zadejte jej ve formatu D.M.RRRR. Od tohoto data Ize se zaméstnancem v
systému pracovat jako s aktivnim.

« Identifikaéni médiumpof - z nabidky vyberte identifikaéni médium.




Nacteni ID média (Ctrl+I) - slouZi pro rychlé prifazeni karty nové osobé. Po priloZeni karty
ke ¢teci hlavé program prifadi nactenou kartu osobé. Pokud karta neni v seznamu ID médiikof,
zobrazi se formula¥, ve kterém zadate nové Identifikaéni médiumPpo2). Pokud tla&itko nefunguje,
pak je nutné v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni aplikace/Lokalni nastaveni/Nacitani ID média
[69) vybrat nazev terminalu, ktery ma tuto funkci vyuZivat. Zkontrolujte, rovné?, zda méte
nadefinovany parametry k tomuto terminalu v menu Terminaly/Terminaly1é).

PIN - mate moznost zadat pin ID média.

Skupina zaméstnanc@ - vyberte skupinu zaméstnancl. Novou skupinu zaméstnancd vytvofite v menu
Seznamy/Skupiny osobfied.

Poznamka - zde si mlzZete vepsat libovolné, pro vas dilezité, informace.

Foto - dvojklikem do prostoru uréeného pro fotografii se dostanete do vlastnich adresarll, z nichz mizete
fotografii nacist do formulare.

Pokud jiz mate vSe vyplnéno, stisknéte tlacitko ¥ 9K | hebo tlacitko pro pridani dalsiho
zameéstnance.

Polozky s podtrzenym nazvem je mozné v seznamu upravovat. Staci kliknout na podtrzeny nazev pole - otevie
se seznam pro Vybér ..., ve kterém mizete editovat stavajici Udaje tlatitkem | Iﬁ | Editace zadznamu nebo

vkladat nové tlacitkem | Ij 'Novy zaznam.
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7.1.2 Formular zaméstnance

Formulaf zaméstnance je rozdélen na zakladni Casti (zalozky) mezi kterymi se mlzete pfepinat volbou v
seznamu na levé ¢asti formulare. Spravné napinéni Udajd o zaméstnanci je pfedpokladem spravné funkcnosti
zakazkového systému. Pokud nebudete mit zadany potfebné Udaje u zaméstnance, nebude zakazkovy systém s
takto zadanym zaméstnancem pracovat.

POZOR: Je nutné vyplnit vSechny tlusté zvyraznéné udaje, aby byl zadavany zaméstnanec do systému vioZen.

SEZNAM ZA LOZEK:
Hlavni dajefis3

Ostatni Gdajel3}

ID médial138)

Otisky[138

Skupina osobl143)

Rozdélenil140

Intrawebl143

Hlavni identifikacni Udaje zaméstnance a zakladni Udaje o pracovnim poméru.

V zalozce je mozno sledovat i jiné Udaje, které standardné nejsou v pristupovém
systému prednastaveny. Volbu uZivatelskych poli nastavite v menu Systém/Nastaveni/
Nastaveni aplikace/Spole¢né nastaveni/UZivatelské pole osobl75).

Prifazeni identifikacniho média zaméstnanci ze seznamu ID médii. Nezapomerite, Ze
musite mit naplnény seznam ID_médiio. Bez ID média neni schopen zaméstnanec
pouzivat terminaly.

Tato zalozka slouzi pro praci sotisky prstl a pfidavani nactenych otisk( prsté
z terminalu konkrétnim zaméstnanctim.

Zarazeni zaméstnance do zvolenych skupin. Skupinu potfebujete pro urceni rozdéleni
zaméstnancl do jednotlivych terminal@. Zaméstnanec mlze byt clenem nékolika skupin,
ale musi byt alespofi v jedné skupin&. Nezapomerite naplnit seznam skupin[168.

Kromé rozdéleni zaméstnancl do skupin, je mlzZete ¢lenit podle dalSich kritérii. Seznam
t&chto kritérii miZete nastavit v seznamu Typl rozd&lenili7h. Mlzete pouzit napfiklad
seznam pracovist, stfedisek a personalnich stfedisek, vyplatnich mist atd. Nastaveni
rozdéleni nema zasadni vliv na zpracovani zakdzek. Umozni vam v pripadé vasi potfeby
nahlizet na zpracovana data z pohledu dalSich rozdéleni (rozliSeni) zakazky.

Tato aplikace je dostupna pokud mate zakoupen modul Intrawebu. V této Casti
prifazujete zaméstnanci jednotliva prava pro pristup k datdim v intrawebu.

Aby zaméstnanec mohl pouzivat zakazkovy systém, musi mit vyplnén platny pracovni pomér, prifazené ID
médium. Vhodné je také zaméstnance rozdélit do skupin pro lepsi filtrovani zaznamd.

TIP: U mnoha zadavanych udajii je datum platnosti. Program pfi pfidélovanidat automaticky nastavuje aktuaini
datum. Pokud potiebujete, aby data o pracovnikoviplatila zpétné, musite data pFifazeni upravit podle potreby.




7.1.2.1 FormulaF zaméstnance - Hlavni Gdaje

PFi vytvafeni nového zaznamu v Seznamu zaméstnancl (predesla akce), se Udaje z Prlivodce pFidani nového
zaméstnance prenesou do této karty. Nékteré Udaje je potreba jesté vyplnit, abychom méli co nejlepsi evidenci
zaméstnancd.

Ve formulafi jsou uvedeny zakladni identifikacni Udaje zaméstnance - Osoba a Pracovni poméry - seznam
pracovnich pomér(i zaméstnance.

Osobri & : 1825 Pracovni 1825 1022011 10.2.2011
Rodné 7. : 8162208795 POTETY 2859 25.11.2009
. 12 .
- Hlavni idaje
- Ostatni Gdaje

- ID média e
Otisky Rodné &islo 3162208735 =
Skupina osob T

4 -Rozdélen 3 :
- Mzdaoveé stfedisko Iméno  Mirka
- Personalni stfedisko PRijmeni Vyskodlova -
i+~ Skupina
- Jidelna Datum narozeni  20.12.1581 =
i Cenové kategorie

- Intraweb, Préva o

Pracovni poméry
sIEE (208 K= -2 m- SR
= = Os.&. Nastup Ukonéen | Pof. islo PP
Osobni &isle 1525 .11,
Datum nastupu 10.2.2011  [7F]
Datum ukonéeni 1022011 [

| »

Pofadové dslo PP

Typ 0soby | Zaméstnanec lz‘
Zpracovat dochdzku -
Fal Iﬁé‘&éﬂ"\?lﬁ‘:"| v Ok % Storna

OSOBA:

¢ Rodné dislo - povinny Udaj. V pfipad€, ze nechcete vést evidenci dle rodnych Cisel, zadejte identifikaCni
Cislo zaméstnance.

e Titul - titul pred jménem.

e Jméno - kiestni jméno zaméstnance. Povazujte za povinny Udaj - mlze se vyskytnout vice zaméstnanct
stejného prijmeni.

¢ PFijmeni - povinny Udaj. Vyplite pfijmeni.

e Titul za - titul za jménem.

¢ Datum narozeni - datum zadejte ve formatu D.M.RRRR.
e Poznamka - textova informace o pracovnikovi.

o Fotka - dvojklikem do prostoru ureného pro fotografii se dostanete do vlastnich adresar(, z nichz mlzete
fotografii nacist do formulare.
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PRA COVNI POMERY:

Zaméstnanec mdze mit nékolik soub&znych pracovnich pomért nebo mize postupné nékolikrat pfijit a odejit.
Vétsina zaméstnancll ma vSak pouze jeden pracovni pomér,

e Osobni Cislo - povinny Udaj. Identifikacni Cislo pracovniho poméru.

¢ Datum nastupu - povinny Udaj. Zadejte jej ve formatu D.M.RRRR.

o Datum ukonéeni - pokud zaméstnanec ukonci pracovni pomér, zadejte jej ve formatu D.M.RRRR. Po
generovani termindlu nebude umoznéno zameéstnanci pouZzivat pristupové terminaly. Udaj mlzete zadat i
dopredu pokud vite, kdy pracovni pomér skondi.

¢ Poradové cislo PP - vepiste poradové Cislo pracovniho poméru.

e Typ osoby - zde vyberte z liSty, zda jde o vlastniho zaméstnance nebo o zaméstnance jiné firmy.

Novy - pokud zaméstnanec nastoupi na dalSi pracovni pomér, pak timto tlacitkem
vyvolate Priivodce pFidanim nového zaméstnance.

Zrusit - timto tladitkem, pokud nemd zaméstnanec navazujici zaznamy, jednoduse

smazete pracovni pomér.

Zaméstnanec mize pouZivat pristupovy systém, pouze pokud je v aktivnim pracovnim poméru. Pokud ma
pracovnik vice aktualné platnych pracovnich pomérd, oznacte ten, se kterym chcete pracovat. Ostatni Casti
(zalozky) formulare zaméstnance se vztahuji vzdy k vybranému pracovnimu poméru.

PFi ukonceni pracovniho poméru zaméstnance se neprovadi "smazani zaméstnance". Je potfeba pouze ukondit
pracovni pomér a pfipadné provést vraceni identifikacniho média.

Nezapomefite nastavit dal$i Udaje o zaméstnanci: ptifazeni ID medial38), zafazeni do skupin[143.

7.1.2.2 FormulaF zaméstnance - Ostatni Gdaje

Formuldf pro pfipadné zadani dalsich ddleZitych dat, kterd se v programu nevyskytuji (napf. vaha, vyska
zaméstnancl apod.). Pojmenovani jednotlivych kolonek provadéjte v menu "Systém -> Nastaveni aplikace ->
Spole¢né nastaveni -> UZivatelska pole -> UZivatelské pole osob, prac. pomé&rd[75T".




FormulaF ostatnich tdaji - Udaje osoby

V této Casti mizete zaznamenat Udaje tykajici se vybrané osoby, napfiklad vyska, Cislo fidi¢ského opravnéni,
krevni skupina atd. Nastaveni uZivatelskych poli provedete v menu Systém -> Nastaveni aplikace -> Spole¢né
nastaveni -> Uivatelska pole osob, prac. pomér{i[ 781 v sekci Titulky uZivatelskych poli osob.

Ostatni uZivatelské idaje
Udaje osoby ‘ Udaje pracovniho poméru |

Vyigka
vaha 70

Telefonni Gslo 735 028 410

4, ufivatelské pole
5. ufivatelské pole
6. ufivatelské pole
7. ufivatelské pole
8. ufivatelské pole
9. ufivatelské pole
10, ufivatelské pale

11, usivatelské pole
12. usivatelské pole
13. usivatelské pole
14. usivatelské pole
15. usivatelské pole

16. usivatelské pole
17. usivatelské pole
18. usivatelské pole
19, usivatelské pole
20. ugivatelské pole
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FormulaF ostatnich tdaji - Udaje pracovniho poméru

V této Casti mizete zaznamenat Udaje tykajici se pracovniho poméru osoby, napriklad telefon, pracovni pozice
zaméstnance, specialni skoleni apod. Nastaveni uZivatelskych poli provedete v menu Systém -> Nastaveni
aplikace -> Spole¢né nastaveni -> UZivatelska pole osob, prac. poméril751 v sekci Titulky uZivatelskych poli

pracovniho poméru.

Ostatni uZivatelské idaje

Udaje osoby ‘ Udaje pracavniho poméru |

Ridicske opravnéni 3]
Pracovni pozice Administrativa

Telefonni &slo 549 028 751

4, ufivatelské pole PP
5. ufivatelské pole PP
6. ufivatelské pole PP
7. ufivatelské pole PP
8. ufivatelské pole PP
9. ufivatelské pole PP
10, ufivatelské pale PP

11. ufivatelské pole PP
12. ufivatelské pole PP
13. ufivatelské pole PP
14, ufivatelské pole PP
15. ufivatelské pole PP

16. ufivatelské pole PP
17. ufivatelské pole PP
18. ufivatelské pole PP
19. ufivatelské pole PP

20. ufivatelské pole PP

4

4 4] 4 44 444 4 4 44

4 4] 4 44



7.1.2.3 FormulaF zaméstnance - ID média

Pfifazenim identifikaCniho média nastavite zaméstnanci Cislo karty, Cipu nebo jiného média k pouzivani.
Pfifazené médium je zaslano do vyrobnich terminald a zaméstnanec mlze zadit pouzivat systém se svym
identifikatnim médiem. Pfifazeni médii zaméstnanclim je Fizeno datem pFidéleni a datem vraceni.

Kazdy zaméstnanec musi mit zpravidla pfifazeno jedno ID médium. Pokud vyuZivate vice kus@, nebo vice druhd
ID médii pro jednoho zaméstnance, pak si tuto skutecnost musite nastavit v aplikaci. Zaméstnanci, kterému
jste priradili vice ID médii, musite ve formulafi oznacit, které médium bude programem brano jako primarni.
Tento pFiznak se nastavi jednoduchym kliknutim u konkrétniho média.

Seznam volnych ID médii je tvofen z nepfifazenych nebo vracenych karet k dnesnimu dni.

[ 1825 10.2.2011 10.2,2011
2859 25.11.2009
- Hiavni (idaje
- Ostatni Gdaje ID média
+|ID media | Kaidy zamé&stnanec mus’ mit pfifazeno vidy pouze jedno ID médium. Vyména karty je provedena jako vréceni
Otisky piedchozi karty a nové piidélent jiné karty. Vracen( karty provede napin&ni datumu vraceni dnenim datem.
Skupina osob Seznam volnych ID médii je tvofen z nepfifazenych nebo vrécenych karet k dnegnimu dni.
4 Rozddleni Volna ID média Piifazend ID média
- Mzdové stfedisko L. . L.
... Persondini stfediskn Kdatu |11. 6.2014 Dnes [ Zobrazit média pro vechny pracovni poméry
+Skupina Oznadeni média |Pofizeno |Kdd |Vyfazeno|Zpésob vyfazeni Pfidélena |Vrécana Oznadeni média Primarni | PT|
Jidelna 10.2.2011| 10.2.2011 |1 Ne
= Cenové kategorie
- Intraweb, Préva
L v <[] v
1 zéznam
OFE| G W= g PO N e
na‘lﬁé—séﬂ‘f_”_;ﬁ‘;v| v 0K % Storno

Piidéleni ID média - v levé Casti formulafe jsou zobrazena Volna ID média = vSechna nepfifazena ID

média. V tomto seznamu oznacte vybrané médium a stiskem Sipky mezi seznamy provedte pfifazeni
zaméstnanci. Vybrané médium se presune do seznamu vpravo. Program automaticky prifadi jako den pridéleni
datum nastupu zameéstnance.

Vraceni ID média - pokud médium jeden zaméstnanec vrati (napf. ukonci pracovni pomér), zadate u néj
datum vraceni tohoto média na pravé strané formulafe ve sloupci Vracena. Od nasledujiciho dne mizete toto
médium pfifadit jinému zaméstnanci.

Ztrata, poskozeni ID média - u plvodniho média zadate datum vraceni a pridélite zaméstnanci médium
nové. Systém automaticky viozi aktualni datum. Pokud chcete ID zprovoznit v jiny den, prepiste datum
Pridéleni. Jestlize chcete mit jistotu, Ze ztracené (poskozené) médium omylem nékomu nepfifadite, provedte
vyrazeni tohoto média ze systému.

POZOR: Pii vraceni média nepouZivejte Sipky pro pfesun z pravé strany na levou. Zadejte datum vraceni a
nechejte tento zdznam vpravo. Pokud byste vratili médium vlevo a zaméstnanec by toto médium v zadaném
obdobipouZival, bude problematické dohledat historii pFifazeni tohoto média.
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Kliknutim na Fadek pFidéleného ID média se rozbali formulai PFiFazené ID médium, ve kterém miZete
definovat ID médium jako primarni (jak je uvedeno vyse).

Prirazené ID médium - [ReZim editace]

Oznaceni média 003

Identifikacni kid 0A20ASB500000000

Datum pfidéleni
Primarni  []

Datum vréceni |6.10.2011 =

PIM

Poznamka

e s GG -

o) [ % 5]
o |

Datum pridéleni - datum pfifazeni ID média.

Primarni - zda je ¢i neni ID primarni.

Datum vraceni - datum vraceni ID média (pokud ho vite).

PIN - pin ID média.

e Poznamka - poznamka k ID médiu (ztrata, poskozeni,....).

Pokud kliknete na fadek volného ID média, pak se rozbali formuldF Identifikacniho média, ktery obsahuje
zakladni informace o médiu a historii pfifazeni jednotlivym zaméstnanctim. Stejny formular a blizsi informace
najdete v menu Terminaly/Identifika¢ni médialzo.




7.1.2.4 FormulaF zaméstnance - Otisky

Zalozka slouzi k nacteni otiskd prstli vybranému zaméstnanci. Na kaZzdém zobrazeném prstu je mozno pres
kontextové menu nacist nebo smazat otisk. Ze seznamu vyberte nejprve terminal, ze kterého se budou naditat
nové otisky prst.

Zaméstnanec

e W A

033 322010 -
002 1.10.2008

- Hlavni (daje
- Ostatni idaje
- ID média = Termindl pro naditéni otiskd |99 lz‘ Etetka otiskd E‘
Otisky
Skupina osob
-Rozdélen’
| - Mzdové stiedisko
- Projekt
Skladové stiedisko
Pracovisté
- Skuping
- Jidelna
. Skupina stravniki
Cenové kategorie
- Intraweb, Préva

K| eEso 005 v oc |[ % somo

Nacteni otisku prsti - vyberte si jeden z prstl a pomoci kontextového menu (pravé tlacitko mysi), zvolte z
nabidky Nacist.

prons o cen e S W

(@) Pfilozenim prstu ke Eted hlavé

() Vyteni existujic Sablony ufivatele

o] [Coma)

> PriloZzenim prstu ke Cteci hlavé - pouzijte v pfipadé Ze mate terminal v blizkosti pocitace, ze kterého nacitani
provadite. Na terminalu se zobrazi pokyn k pfilozeni prstu k terminalu.
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> Vyctenim _existujici Sablony uzivatele - v tomto pfipadé nejprve nahrajte do terminalu otisky prsté
zaméstnance (postup nacitani otiskd do terminalu najdete v dokumentaci k danému konkrétnimu typu
terminalu). Potom zvolte volbu vycteni existujici Sablony uZivatele.

d T—
MNacteni Sablony z terminalu: (BioStation) BioStation
P— -

ID ugivatele z terminalu (BioStation) BioStation:

Do pole vepiste Cislo, pod kterym jste uloZili otisk zaméstnance v terminalu.

Vymazani otisku prstd - vyberte prst, ktery chcete smazat, a pomoci kontextového menu (pravé tlacitko
mysi), vyberte Vymazat.

TIP: Pokud pouZijete zaloZku otisky, nemusite jiZ vytvaret a pfidélovat ID medium, to se vybere a pFiradi
automaticky. Jestlize potiebujete posunout platnost otisku prstu, prejdéte do zalozky ID médial138,




7.1.2.5 FormulaF zaméstnance - Skupina osob

Zaradit zaméstnance do skupin je nutné pro jeho spravnou Cinnost. Informace o danych skupinach se
pouzivaji pro odesilani dat do terminald. V nastaveni kazdého terminalul1ef volite, kterd skupina, nebo i vice
skupin zaméstnanct mohou tento terminal pouzivat.

V nejjednodussi varianté pristupového systému vytvorite pouze jednu skupinu a vSechny zaméstnance do této
skupiny pfifadite. Tuto skupinu prifadite do vSech pouzivanych terminald.

VEtsinou vsak u rozsahlejsich feseni pristupovych systéml musite tyto pFistupy diferencovat. Proto je ddlezité
si déleni zaméstnancd do skupin peclivé rozmyslet.

TIP:Zaméstnanec miiZe byt zaFazen ve vice skupinach, ale i terminal mizZe mit pFifazeno vice skupin. Jednotlivé
skupiny se mohou samoziejmé navzajem prolinat.

Zaméstnanec

033  3.2.2010 -
002 1.10,2009
Hlavni Uidaje
- Ostatni ddaje Skupina osob
- ID média Pifazenim zamé&stnance do skupin, se urd které termindly bude zamé&stnanec pouZivat a jake bude mit podle
- Otisky tEto skupiny povolené pfistupy, Jei denem vice skupin, je vysledkem soudet povolenych termindld a pristupd
! viech shupin, kterych = 3
Sipina osob G, S e
4-Rozd&en Neni Elenem Je clenem
~-Mzdové stfedisko  Jen platna rozd&leni
- Projekt Kod typu rozdéleni [Kod a Kod Popis Platnost od |Platnost do
- Skladové stiedisko i S—
Pracovists Skupina viech osob | 3.2.2010
7y
Skupina
- Jidelna
- Skuping stravnikd
.- Cenové kategorie
Intraweb, Prava E
< D b
2 zaznamy 1 zaznam
ARSI R e R AR HRERSEE T < NI R e A TR
nx‘h‘i@-ﬁaﬂ‘:\f’jﬁ‘;ﬁ ¥ 0K ® Storno

V levé Casti formulaie je seznam vSech dostupnych skupin. Prava Cast je vyhrazena pro seznam skupin, ve
kterych je dany zaméstnanec zafazen.

v -

Pomoci Sipek uprostred formulafe pfifazujete n rusite prifazeni:

= Si - pomoci téchto tlacitek se presunou vybrané zaznamy pozadovanym
BEEE pressnosy e

Po zafazeni do skupiny zadejte datum OD kdy je ¢lenem skupiny a v pfipadé ukonceni Clenstvi ve skupiné
zadejte datum DO kdy byl ¢lenem. Prifazeni do skupin Vam ulehéi dalSi praci se systémem pfi filtrovani
seznamu zamé&stnancl pro praci i sestavy. Podminkou pro pfifazeni do skupiny je naplnéni seznamu skupin|+63.

POZOR: Datum pfFifazeni do skupin je velmi diileZité. Mimo obdobi pFifazeni neni zaméstnanec odeslan do
terminald.
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7.1.2.6 FormulaF zaméstnance - Rozdéleni

Jednoducha struktura, ktera vytvari hierarchii rozdéleni ve firmé. Kazdy zaméstnanec je pfifazen k néjakému
rozdéleni. Ve formulafi jsou zobrazeny rozdéleni, kterymi je zaméstnanec clenem.

V_horni ¢asti formulare se nachazi rychly filtr:

Zaméstnanec \
033 3.2.2010 -
002 1.10.200%
- Hlavni (daje
- Ostatni idaje Rozdéleni
D méda RS =R R R =
Otisky - f =
Skupina asob [ v&echny pracovni poméry osoby
4| Rozdéleni | iod typu[Typ rozdélent [Ie6d razdelent [Rozdglent Flstnost od [Platnostda [t -
- Mzdavé stfedisko M1 Mzdové stfedisko 1 Stiedisko 1 11.5.2010 1
- Projekt 2 Projekt PHA Praha 3.2.2010
Skladove stedisko 7 Skupina Vaichni Skupina viech osob 3.2.2010 :
Pracovi§té 38 Jidelna i Jidelna 3.2.2010 : |
- Skupina 10 Cenova kategorie 2 Externi osoby 3.2.2010 3
- Jidelna -
- Skupina stravnikd 1
Cenové kategorie
- Intraweb, Préva
<[ 3
5 zaznamdi
,*‘meﬁaa\:\?;gﬂ;% - 0K % Storno

= VSechny pracovni poméry osoby - filtr, ktery slouzi k vytvofeni prehledu za vSechny nebo pouze za
vybrany pracovni pomér zaméstnance.

V podkategoriich rozdéleni jsou zobrazeny jednotlivé typy rozdéleni (napfiklad: Pracovisté, Personalni stfedisko
apod.). Jednotlivé typy rozdéleni mizete pfidavat ¢i ubirat, podle vaseho uvazeni. Zvoleny typ rozdéleni pridate
(uberete) ve formulafi Typu rozdélenili7. Ve formulafi staci zakrtnout (nezaskrtnout) pole Aktivni.




Pro pfifazeni zaméstnance k rozdéleni je nutné nastavit datum pocatku platnosti. Existuji dvé moZnosti:

1. Ikona Novy zaznam vyvola formulai Rozdéleni osoby:

Rozdéleni osoby
Skupina

Typ rozdéleni | |
Rozdéleni | Il |

Pokratovat v poslednim zéznam

Existujei posledni platny zaznam, ktery nema ukondenou platnost do, provede
se jeho ukondeni pfedchozi den.

Prvni zaznam podle datumu nastup

MNemé-i zaméstnanec #2dny zaznam pro dany typ rozdéleni, vypini se datum
platnosti od podle datumu néstupu.

Platnost od [25.11.2009 =)

Historie pfifazeni rozdéleni
Flatnost od Platnostdo | Kéd rozdéleni Papis
25.11.2009 V&ichni Skupina viech osob

el e e e 8 (%]

ir

o +  OK ” ® Storno

Sekce pro vloZeni potfebnych Udajd:

o Typ rozdélenili73 - z nabizeného seznamu vyberte pozadovany typ. Ciselnik mizete dopliiovat v menu
Seznamy/Typy rozdélenifi7A.

* Rozdélenil173 - specifikujte konkrétni rozdé&leni.

o Pokracovat v poslednim zaznamu - prifazenim nového zaznamu se automaticky ukonéi platnost vSech
dosud platnych rozdéleni v ramci daného typu rozdéleni.

¢ Prvni zaznam podle datumu nastupu - pokud zaméstnanec nema jesté prifazen zadny typ rozdéleni, pak
datum platnosti od bude shodné s datem nastupu.

¢ Platnost od - zadejte nebo zvolte datum z kalendare.
¢ Platnost do - datum oznacujici ukonceni platnosti pfifazeni.

Historie pfifazeni rozdéleni:
Tabulka umoziiuje sledovat historii pfifazeni zaméstnance na rozdéleni v rdmci vybraného typu rozdéleni.
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2. Vybér poZzadovaného typu rozdéleni:

Zam@stnanec \
033 322010 -
002 1.10.2008
- Hiavni (idaje
- Ostatni (daje Skupina
- ID média
Otisky Neni &lenem Je dlenem
Skupina osob Jen platna rozdéleni
4 -RozdéEleni L Kéd typu rozdleni [Kkéd - Kdd Papis Platnostod |Platnost do
-Mzdové stfedisko __7 Skupina viech osob  13.2.2010
el 7V
Skladové stiedisko
Pracovisté
- Skupina
- Jidelna
. Skupina stravniki L
Cenové kategorie B
- Intraweb, Préva
L r
2 zaznamy 1zaznam
= = - e e = 1
# x‘@‘ﬁl'}""?"m # r:‘-ﬁ-ﬁ@‘ﬁ"f"‘?"""e
"*‘wéﬁéﬂ‘;ﬁﬁ‘;,| v ok |[ % stormo

Otevie se formulafF, ve kterém z levého sloupce nepfifazenych rozdéleni, pomoci tlacitka , presunete
vybrané rozdéleni. Nasledné se objevi okno pro Nastaveni datumii pro pFiFazeni rozdéleni:

Mastaveni datumi pro prirazeni rozdéleni

Pokracovat v poslednim zaznamu
do, provede se jeho ukonéenl pfedchozi den.

Prvni zaznam podle datumu nastupu

datum platnosti od podle datumu nastupu.

[« ok | [% swmo

Platnostod |19, 9.2011 []Platnost do |:|

Existuje-i posledni platny zdznam, ktery nema ukendenou platnost

Mema-i zaméstnanec Zadny zaznam pro dany typ rozdéleni, vyplni se

Platnost od - zadejte nebo zvolte datum v kalendafi.

Platnost do - datum oznacujici ukonceni platnosti pfifazeni.

dosud platnych rozdéleni v ramci daného typu rozdéleni.

pak datum platnosti od bude shodné s datem nastupu.

Pokud chcete zménit datum pfifazeni, prepiste v fadku datum pridéleni. Pokud zaméstnanec prejde na jiné
rozdéleni, zadate mu datum ukonceni platnosti na daném rozdéleni (nebude ho presouvat zpét doleva), tim si
zachovate historii Clenstvi.

Pokracovat v poslednim zaznamu - prifazenim nového zaznamu se automaticky ukondi platnost vSech

Prvni zaznam podle datumu nastupu - pokud zaméstnanec nema jesté prifazen zadny typ rozdéleni,




7.1.2.7 FormulaF zaméstnance - Intraweb, Prava

V nésledujicich formulafich mizete uZivateli nastavit préava pro RON portal (zalozka Intraweb[t43), spojit
zaméstnance s uZivatelem aplikace (zalozka Aplikace[148) a spojit zaméstnance s uZivatelem active directory
(zéloZka Active directory[t47).

Intraweb

Intraweb slouzi k:

- prohlizeni mzdovych Udajt, srazek ze mzdy (program Mzdy),

- prohlizeni a editaci dochazky, sluzebnich cest, planovani kapacit, prehledu a planovani absence (program
Dochazka),

- monitorovani pritomnosti osob, vkladani do historie prlichodli (program Dochazka, PFistupy),

- prohlizeni dokumentd, Skoleni, pfijimani a odesilani vzkazd, evidenci Ukold a hodnoceni (program
Personalistika),

- objednavani stravy, je zde piehled o odbérech stravy, prehled o pohybu na Uctu (program Jidelna).

Intraweb spustite pomoci internetového prohlizece.
ZaloZka je pristupna, pokud mate zakoupen modul Intraweb. Ve formulafi pfifazujete zaméstnanci jednotliva
prava pro pristup k datdim na intrawebu. V prvni fadé je to pFihlaSovaci jméno a heslo, kterym se bude

uzivatel do systému prihlasovat. Déle to jsou jednotliva prava pristupu.

Prihlasovaci jméno, heslo a skupinu uzivatell Ize pfifadit hromadné vSem zaméstnanclm v nastaveni
intrawebu a dale jen vedoucim pracovnikm nastavit rozsifena prava pro aplikaci.

Pithlasovaci jméno - jméno, pod kterym se uzivatel prihlasuje do intrawebu.

Zména hesla Zména hesla - objevi se okno, ve kterém miZete zménit pfistupové heslo
zaméstnance.

e Vynutit zménu hesla pfi pFihlaseni - pokud chcete, aby si zaméstnanec zménil heslo na intrawebu,
zaskrtnéte pole. Po prvnim piihlaseni zaméstnance do intrawebu se zobrazi informace o tom, ze platnost
hesla vyprSela a je nutné si zadat heslo nové. Jakmile bude heslo zaméstnancem zménéné, pole "Vynutit
zménu hesla pfi prihlaseni" jiz zaskrtnuté nebude.

¢ Posledni zména hesla - posledni zména hesla provedena zaméstnancem v intrawebu ve formatu DD.MM.
RRRR HH:MM:SS.

o Skupina uzivatel - vyberte zaméstnanci jeho skupinu uzivateld, podle které se mu v karté nastavi prava
pro intraweb. Skupiny uzivatell nastavite v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni Intrawebu/Skupiny uzivatel(.
Novi zaméstnanci budou mit po vybrani skupiny v karté zaméstnance automaticky nastaveno Podle skupiny
uZivateld.
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Nejjednodussi je nastaveni prav podle Skupiny uzivatell. Pokud potfebujete nékteré pravo na intraweb zménit
oproti Skupiné uZivatell, tak vybranému zaméstnanci ve stfedni Casti oznacte vybrany fadek s pravem a ve
spodni Casti "Nastaveni prava" vyberte pozadovanou hodnotu ze seznamu. Po nastaveni jednotlivych prav

ukladejte udaje tladitkem " (v pravé dolni &asti formulare).

Phihlasovac jméne [Krpatka

| [ Zména hesla ] [E] wynutit zménu hesla pi prihlasgent

Skupina uZivateld | vedoud prodejny A4

Posledni zména hesla:

Typ préva

Odblokaovani karty

Prohlizeni madovych tidajd
ProhliZeni personlnich Gdaja
Prohlizeni (kold a nastaveni spinéni

Hodnota Skupiny
Podle skupiny ufivateld

Pouze viastni

Vybrané osoby a skupiny kromé sebe

Podle skupiny uZivateld

Zablokovani karty
Zména hesla

Podle skupiny uZivateld
Podle skupiny ufivateld

Osoby  Typ rozdé&leni

87600851

1

>

Nastaveni prava
ProhliZeni kol a nastaveni spinéni

[Podlc skupiny uzivatela v

ybrané osoby |

Wybrané skupiny |

[ Maze ruéné upravit datum spinéni

¢ Podle skupiny uZivatelli - pokud vyberete skupinu uZivateld, potom bude vybrané pravo nastaveno podle
prifazené skupiny uzivatell. Skupiny uZivateld nastavite v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni Intrawebu/
Skupiny uzivateld. Novi zaméstnanci budou mit po vybrani skupiny v karté zaméstnance automaticky

nastaveno Podle skupiny uZivateld.

e Pouze vlastni - uZivatelé s timto povolenim maji zobrazeny pouze vlastni Udaje napf. osobni Udaje.

e Vybrané osoby a skupiny - uzivateldm s timto povolenim musite v dolni Casti formulafe vybrat osobu
nebo skupinu. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané osaoby se zobrazi formulai Vybér osob pro prava v
intrawebu, ze kterého vyberete pozadovanou osobu. Novou osobu mizete vytvofit v menu Seznamy/
Zaméstnanci. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané skupiny zobrazite formulaf Vybér skupin pro prava
v intrawebu, ze kterého vyberete pozadovanou skupinu osob. Novou skupinu mizete vytvofit v menu
Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpedeni v aplikacilt0n. Osoba po nastaveni prav uvidi (daje

(napriklad osobni Udaje) vybrané osoby, vybrané skupiny (napfiklad DéInik{) v intrawebu.
e VsSe - uzivatelé s timto povolenim mdzou v intrawebu prohliZzet napf. Osobni Udaje vSech zaméstnancd.

o Zakazat - uzivatelé s timto povolenim nemaji pravo prohliZzet napf. osobni Udaje.

Pro volby Vlastni rozdéleni, Vlastni rozdéleni kromé sebe, Vlastni a podfizena rozdéleni, Vlastni a podfizena
rozdéleni kromé sebe a Podfizend rozdéleni je nutné mit nastaveno na zalozce Typy prav uzivatell typ
rozdéleni u zvoleného prava. Pokud u zvoleného prava neni nastaven Typ rozdéleni, potom se pti pfifazeni
nékteré z uvedenych voleb zobrazi hlaska: "Pozor! Pro tento typ prava neni nastaven typ rozdéleni! (zalozka
Typy prav uzivatel®)". Zda je Typ rozdéleni u vybraného prava nastaven miZzete ovéfit ve sloupci Typ
rozdéleni. Pokud ve sloupci neni zadna hodnota, neni typ rozdéleni nastaven.




PRIKLAD Na zaloZce Skupiny uZivateli nastavite pro typ prava SCHVALENI ABSENCE hodnotu VLASTNI A
PODRIZENA ROZDELENI KROME SEBE. Na zéloZce Typy prav uZivateli pro typ prava SCHVALENI ABSENCE je nutné
mit vybran Typ rozdéleni.

7 vr

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulafe ze seznamu polozku s typem prava Odblokovani nebo Zablokovani
karty, potom se ve spodni Casti zobrazi popisek: UZivatel musi pFi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uzivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.

Pokud jste v horni ¢asti formulafe vybrali ze seznamu polozku s typem prava ProhliZzeni kol a nastaveni
splnéni, potom se ve spodni Casti zobrazi popisek: Miize ruéné upravit datum spinéni - pfi zaskrtnuti
policka mize uzivatel pri spinéni Ukolu ru¢né editovat predvyplnéné datum.

Prava a jejich hodnoty Ize kombinovat.

POZOR: Tato aplikace je dostupna pouze pokud mate zakoupen modul Intraweb.
Aplikace

Ve formulafi je mozné spojit zaméstnance s uzivatelem aplikace a nastavovat mu prava k aplikaci.

[ntraweb | Apikace | active dectory

Mapovani zaméstnance na uZivatele aplikace

Mazev uzivatele aplikace KOLODOVSKY -

o Nazev uzivatele aplikace - z nabidky vyberte uzivatele aplikace. Nastaveni nového uZivatele provedete
pres tlacitko . Po jeho stisku se zobrazi dotaz, zda si opravdu prejete vytvofit nového uzivatele
aplikace. Jestlize ano, dotaz potvrdte. Pokud je jiz uzivatel aplikace vybran, tlacitko se zmeéni
na . Po jeho stisku se dostanete do Editoru uZivateltifioh v menu Systém -> Sprava databéaze ->

Nastaveni zabezpeceni, ve kterém mizete uZivateli upravit nastaveni.
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Active directory

V tomto formulafi spojite zaméstnance s uZivatelem active directory a nastavite mu prihlaSovaci jméno a

Clenstvi ve skupinach active directory.

e drecory
Mapovani zaméstnance na uZivatele v active directory
Ffinlagovad ufivatelské jméno  kolodovsky [¥] Aktivni a Synchronizovat
Piirazené skupiny active directory
Dostupné skupiny Piifazené skupiny
(@) Vechny (") Mepiifazeng () Aktuing platna piifazeni (@ Vechny
- MNazev Platnost od
T | 4 servisni oddélent 28.3.2014
Servisni oddéleni
Vivaojové oddéleni
L
- 4 ’:l 3
3 zaznamy 1 zaznam
Ol B | & W] =] | - Del B & & Wlm-] -5

¢ Piihlasovaci jméno - zadejte prihlasovaci jméno zaméstnance.

e Aktivni - pokud je uZivatel aktivni, zaskrtnéte policko.

[a Synchronizovat Synchronizovat - tlacitkem provedete synchronizaci uZivatele s active

directory. Pro provedeni synchronizace je nutné mit funkCni server a platny
nazev cesty adresare. Nastaveni spojeni k active directory provedete v menu
Systém -> Nastaveni -> Nastaveni aplikace -> Spole¢né nastaveni -> Active

directory[ 76\,

FormulaF je rozdélen do dvou seznam(l. V levé Casti tabulky je zobrazen seznam vSech dostupnych skupin. V
pravé Casti je seznam prifazenych skupin, do kterych je zaméstnanec pfifazen. Pro pfesun mezi seznamy
pouzijte Sipky umisténé mezi témito seznamy. Seznam skupin v active directory nadefinujete v menu Systém -
> Sprava databaze -> Skupiny active directory.




7.2 Zameéstnanci - pracovni pomeéry

Tento seznam je srovnatelny se seznamem zaméstnancd. Je rozsifen o sloupce - osobni Cislo, datum nastupu,
datum vystupu, poradové Cislo pracovniho poméru, ID médium. V nastaveni aplikace je mozné si urcit typ
rozdéleni, které se nasledné zobrazi v tomto seznamu a bude mozno zaméstnance podle tohoto rozdéleni

Clenit - mzdové stredisko, personalni stfedisko atd.

Nad seznamem mUzete pouzit tyto filtry:

. ‘Seznam pracovnich pomeéni EI@

i o Fim »m S~ =

["] Zobrazit hierarchii Véetné podfizenych rozdéleni @ Vzichni () Aktivni () Meaktivni
Typrozddleni | Skupina [=] Kedni 11, 6.2014 - [V]Akt obdobi ‘ [ 7] 3en pro zpracovni dochézky

[ 3en rozdéleni [=] =] []3en typ osoby Zaméstnanec [=]

(Osobni &slo |'ﬁh.|\ |Jméno |PF“[|'men|‘ Fiijmeni a jméno |Datum narozeni |Pomémka ‘TEIefunm' spojeni ‘Zamésiﬂanecl'ﬂtulza ‘Skuuna uzivateld »
| boo1] Ing. |Jaroslav Novotny Novotny Jaroslay | 15.5.1965 piistup do viech prostor 578258456 1 |

002 Mirka Vyskodilovd  Wyskodilova Mirka 1 o
| 3

v - v e N v v , .
Vyhledat podle naétené karty - slouZi pro rychlé vyhledavani osob. Po priloZeni karty-Cipu

ke Cteci hlavé program vyhleda osobu, ktera ma tuto kartu-Cip pfifazenou a otevie Formular
zaméstnance. Pokud tlacitko nefunguje, pak je nutné v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni
aplikace/Lokalni nastaveni/Nacitani ID média vybrat nazev terminalu, ktery ma tuto funkci
vyuzivat. Zkontrolujte, rovnéz, zda mate nadefinovany parametry k tomuto terminalu v menu

Termindly/Terminaly.

= Zobrazit hierarchii - odsouhlasite-li tuto funkci, zobrazi se vedle seznamu vlevo personalni vétveni firmy s
vybranymi zameéstnanci, ktefi patii do prislusné kategorie. Ukaze hierarchii vSech nadfizenych a podfizenych
stfedisek. Se stfedisky mizete libovolné manipulovat a pfesouvat je podle svych potfeb. Zaméstnanclim

zlstane pfifazeno stfedisko, které jim je pfidéleno v jejich karté.

= Vcetné podrizenych rozdéleni - funkce zobrazi hierarchii kategorii véetné dalSich podkategorii (vytvori se
"strom", ve kterém je mozno dobfe se orientovat a sledovat osoby v rozdéleni). Tuto strukturu mizete

upravovat:

= pokud podfizené rozdéleni ma byt nadrizenym, oznacte jej a pravym tlacitkem aktivujte

nabidku, ze které vyberte Pfesunout na kofen stromu;

= pokud nadfizené rozdéleni ma byt podrizenym, oznacte jej levym tlacitkem mysi a pretahnéte

do rozdéleni, kterému ma byt podrizeno.

= Typ rozdélenil173 - vyb&rova polozka poskytne seznam zaméstnancti podle jednotlivych stfedisek.

= Jen rozdélenil173 - vyberte rozd&leni, pro které chcete zobrazit seznam.
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Nastaveni - stiskem tlacitka se zobrazi formulaf pro nastaveni zobrazenych
rozdéleni. Vyberte, ktera rozdéleni se budou zobrazovat v seznamu pracovnich

pomérll. Provedené nastaveni se projevi az pfi pristim otevieni seznamu
pracovnich pomérd.

Jen typ osoby - nabizi se varianta Zaméstnanec a Zaméstnanec jiné firmy.

= Vsichni - zobrazi seznam vsech zaméstnancll bez ohledu na to zda jsou nebo nejsou v pracovnim poméru.

= Aktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jsou v aktivnim pracovnim poméru.

= Neaktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jiz nejsou v pracovnim poméru.

Filtr standardné pracuje se seznamem zaméstnancl k aktualnimu dni. Pokud chcete zobrazit stav k jinému dni,

zruSte zaskrtnuti Akt. den a nastavte datum u funkce Ke dni, ke kterému chcete zobrazit seznam.

= Jen pro zpracovani dochazky - po zatrhnuti pole se zobrazi seznam osob pro zpracovani dochazky.

Kliknutim na tla&itko D Novy zaznam se otevie formulai Prlvodce ptiddnim nového zaméstnance[123,
kterym vytvofite nového zaméstnance. Opravu jednotlivych udajd neprovadéjte v tomto seznamu, ale oteviete

si tlacitkem | m _Editace zaznamu Formulafe zaméstnance - Hlavni_tdaje[133 (dvojklik na fadku se jménem
zaméstnance).




7.3 Externi osoby

Seznam externich osob obsahuje vSechny osoby navstévujici objekt a uzivajici termindly dochazkového a
pfistupového systému, které nejsou zaméstnanci.

@ Seznam externich osob

RAEN | Fm s @ & @

[ zobrazit hierarchi Véetné pod¥izenych rozdéleni ) v&ichni O Aletivni ) Neaktivni
Typ rozdéleni |5kupina v | Ke dni l:l Akt. obdobi
[ 3en rozdéleni | N | N | [J3en typ oscby |Zamésmanec w |
Rodné dslo |T|b.|| |Jmén0 |PF|'jmen|' Ffijmeni a jméno |T|b.|| a |Datum narozeni |E-mai| |Poznémka |Login |Hesl0 |Id fif
P|o51 Jana Kolomaznkovd  Kolomaznikové Jana Jolana.Volojonovova
Cffm] ¥
Vyhledat podle naétené karty - slouZi pro rychlé vyhledavani osob. Po pFiloZeni karty ke

Cteci hlavé program wvyhledd osobu, kterd ma tuto kartu pfifazenou a otevie Formular
zameéstnance nactené osoby. Pokud tlacitko nefunguje, pak je nutné v menu Systém/
Nastaveni/Nastaveni aplikace/Lokalni nastaveni/Na&itani ID médial69 vybrat nazev terminalu,
ktery ma tuto funkci vyuzivat. Zkontrolujte, rovnéz, zda mate nadefinovany parametry k tomuto
terminalu v menu Terminaly/Terminaly.

= Zobrazit hierarchii - odsouhlasite-li tuto funkci, zobrazi se vedle seznamu vlevo personalni vétveni firmy s
vybranymi zaméstnanci, ktefi patfi do prislusné kategorie. Ukaze hierarchii vSech nadfizenych a podfizenych
stfedisek. Se stfedisky mizete libovolné manipulovat a presouvat je podle svych potfeb. Zaméstnanciim
zstane prifazeno stredisko, které jim je pridéleno v jejich karté.

= Vcetné podFizenych rozdéleni - funkce zobrazi hierarchii kategorii véetné dalSich podkategorii (vytvori se
"strom", ve kterém je mozno dobie se orientovat a sledovat osoby v rozdéleni).

= Typ rozdélenil173 - vyb&rova poloZka poskytne seznam zaméstnanct podle jednotlivych stfedisek.

= Jen rozdéleni - vyberte rozdéleni, pro které chcete zobrazit seznam.

= Jen typ osoby - nabizi se varianta Zaméstnanec a Zaméstnanec jiné firmy.

= Vsichni - zobrazi seznam vsech zaméstnanct bez ohledu na to, zda jsou nebo nejsou v pracovnim poméru.
= Aktivni - zobrazi zaméstnance, ktefi jsou v aktivnim pracovnim poméru.

vvvvv

Filtr standardné pracuje se seznamem zaméstnancl k aktualnimu dni. Pokud chcete zobrazit stav k jinému dni,
zruste zaskrtnuti Akt. den a nastavte datum u funkce Ke dni, ke kterému chcete zobrazit seznam.
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Pro vytvofeni nového zaznamu v seznamu, kliknéte v panelu nastrojé na tlacitko | D ' Novy zaznam. Tim se
zobrazi prazdny formulaf Prlvodce pridanim_nové externi osoby[i57, kde vyplnite poZzadované Udaje o

zaméstnanci. Tlacitkem | Ij _Editace zaznamu stavajiciho fadku se dostanete do Karty externi osoby[153.
7.3.1 Priivodce pFidanim nové externi osoby

Pokud potfebuje do tohoto seznamu pFidat zcela novou externi osobu, pak oteviete Prlivodce pridanim nové

externi osoby kliknutim na ikonu - D 'Novy zdznam v seznamu externich osob (Seznamy/Externi osoby[153)).

Privodce pridanim nové externi osoby - [Rezim vkladani]

Fotka

Jmeéno | Ingrid

Prijmeni Dostalova

Pofadové gislo |1 |
Datum pryniho zépisu [}1.6.2011 =)

Identifikatni médium |2 v em |:|
v

Skupina zaméstnanch |Sku|:|ina viech osob

Poznamka

EraErT

¢ ID - povinny Udaj. Vyplnte identifikacni Cislo externi osoby.

Titul - vyplnte titul pfed jménem.

Jméno - vepiste jméno externi osoby.

Piijmeni - povinny Udaj. Vyplite pFijmeni.

Titul za - vyplnte titul za jménem.

I3

Poradoveé cislo - povinny Udaj. Zadejte pofadové Cislo, mlize byt stejné jako identifikacni Cislo.

Datum prvniho zapisu - povinny Udaj. Zadejte jej ve formatu D.M.RRRR. Od tohoto data Ize s externi
osobou v systému pracovat jako s aktivnim.

Identifikacni médium - z nabidky vyberte identifikacni médium.




Nacteni ID média (Ctrl+I) - slouzi pro rychlé pfifazeni karty nové osobé. Po priloZeni karty
ke &teci hlavé program prifadi nactenou kartu osob&. Pokud karta neni v seznamu ID_médiikof,
zobrazi se formula¥, ve kterém zadate nové Identifikadni médium[o3. Pokud tla¢itko nefunguje,

pak je nutné v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni aplikace/Lokalni nastaveni/Nacitani ID média
[69) vybrat nazev terminalu, ktery ma tuto funkci vyuZivat. Zkontrolujte, rovndz, zda mate
nadefinovany parametry k tomuto terminalu v menu Terminaly/Terminaly.

¢ PIN - pokud ma identifikacni médium PIN, m{zete ho zde zapsat.

o Skupina zaméstnancii - povinny Udaj. Vyberte skupinu externich osob. Novou skupinu externich osob
vytvorite v menu Seznamy/Skupiny osob.

e Poznamka - zde si miZete vepsat libovoIné, pro vas dllezité, informace.

e Foto - dvojklikem do prostoru ureného pro fotografii se dostanete do vlastnich adresard, z nichz mlzete
fotografii nacist do formulare.

Pokud jiz mate vSe vyplnéno, stisknéte tlacitko .

Polozky s podtrZzenym nazvem je mozné v seznamu upravovat. Staci kliknout na podtrzeny nazev pole - otevie
se seznam pro Vybér ..., ve kterém miZete editovat stavajici Udaje tlaCitkem Ij | Editace zaznamu nebo

vkladat nové tlacitkem | D ' Novy zaznam.
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7.3.2 FormulaF¥ externi osoby

Formuldf externi osoby je rozdélen na zakladni ¢asti (zalozky), mezi kterymi se mlzete pfepinat volbou v
seznamu na levé ¢asti formulare. Spravné naplnéni Udajd o externi osobé je predpokladem spravné funkcnosti
dochazkového systému. Pokud nebudete mit zadany potfebné Udaje u externi osoby, nebude dochazkovy
systém s takto zadanym zaméstnancem pracovat respektive je potfeba vyplnit vSechny zvyraznéné Udaje, aby
byla zadavana externi osoba do systému vioZena.

SEZNAM ZA LOZEK:
Hlavni dajefish

Ostatni Gdaje

ID médial158)

Skupina osob/160)

Rozdélenilt6M

Hlavni identifikaCni Gdaje externi osoby a zakladni Udaje o registraci.

V zaloZce je mozno sledovat i jiné Udaje, které standardné nejsou v pristupovém
systému prednastaveny. Volbu uZivatelskych poli nastavite v menu Systém/Nastaveni/
Nastaveni aplikace/Spole¢né nastaveni/Uzivatelska pole osob[751.

Prifazeni identifikacniho média externi osoby, ze seznamu ID médii. Nezapomefite, ze
musite mit naplnény seznam ID médii. Bez ID média externi osoba neni schopna
pouzivat terminaly.

Zarazeni externi osoby do zvolenych skupin. Skupinu potfebujete pro ureni rozdéleni
externich osob do jednotlivych terminall. Externi osoba mize byt Clenem nékolika
skupin, ale musi byt alespon v jedné skupiné. Nezapomerite si naplnit seznam skupin.

Kromé rozdéleni externich osob do skupin, je mdZete Clenit podle dalSich kritérii.
Seznam t&chto kritérii mlZete nastavit v seznamu Typ(_rozd&leni[i7h. MlZete pouZit
napriklad seznam pracovist, stfedisek a personalnich stfedisek, vyplatnich mist atd.
Nastaveni rozdéleni vdam umozni, v pfipadé vasi potfeby, nahlizet na zpracovana data z
pohledu dalSich rozdéleni (rozliSeni) dochazky.

Aby externi osoba mohla pouZivat dochazkovy systém, musi mit vypInénou platnou registraci a pfifazené ID
médium. Vhodné je také externi osobu rozdélit do skupin pro lepsi filtrovani zaznamd.

TIP: U mnoha zadavanych udajii je datum platnosti. Program pfi pfidélovanidat automaticky nastavuje aktuaini
datum. Pokud potiebujete, aby data o pracovnikoviplatila zpétné, musite data pFifazeni upravit podle potieby.




7.3.2.1

FormulaF externi osoby - Hlavni idaje

Ve formulafi jsou Udaje rozdéleny na dvé Casti. V horni Casti jsou zakladni identifikacni Udaje externi osoby, v
dolni asti je seznam registracnich Gdaj.

Externi osoba

1.6.2011

1D média
Skupina osob ID 008 T}ﬁf)
(= Rozdéleni Titul
Mzdové stiedisko
Skupina Jméno | Ingrid
<IETE Pfiimeni |Dostslova
Cenova kategorie
Titul za
Datum narozeni @
E-mail
Poznamka
Registracni udaje
e Os.E Registrace [Ukondenireg, Zapis
i scbniaizloficos 1.5.2011 10.6.2011 14:43:25
Datum registrace |1.6.2011 [ﬁ
Datum ukondeni registrace @
i e B ¥ 00| & ~ o [* sme)
IDENTIFIKA CNi UDA JE

 ID - povinny (daj. Vyplnte identifikaCni Cislo externi osoby.

Titul - titul pfed jménem.

Jméno - povinny Udaj. Vepiste kiestni jméno externi osoby.

Piijmeni - povinny udaj. Vyplite pfijmeni.

Titul za - titul za jménem.

Datum narozeni - datum zadejte ve formatu D.M.RRRR.

Poznamka - textova informace o externim pracovnikovi.

Fotka - dvojklikem do prostoru uréeného pro fotografii se dostanete do vlastnich adresar(, z nichz mizete
fotografii nacist do formulare.

REGISTRA CNI UDA JE:

¢ Osobni Cislo - povinny Udaj. Zadejte pofadové Cislo, mize byt stejné jako identifikacni Cislo.
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o Datum registrace - povinny Udaj. Zadejte jej ve formatu D.M.RRRR. Od tohoto data Ize s externi osobou v
systému pracovat jako s aktivnim.

« Datum ukonéeni registrace - zadeijte jej ve formatu D.M.RRRR, pokud externi osoba u Vas skon¢i. Udaj
mdZete zadat i dopfedu pokud vite, kdy skonci. Jestlize si datum ukonceni registrace nastavite, bude pfi
prvnim generovani nastaveni terminald po tomto datu, externi osob& znemoznéno pouzivat dochazkové a
pristupové terminaly.

Novy zdznam - pokud se externi osoba znowu registruje, pak timto tlacitkem
vyvolate Préivodce pridanim nové externi osobyfisM.

Zrusit zaznam - timto tla¢itkem, pokud nemd externi osoba navazujici zaznamy,
jednoduse smaZzete registraci.

Externi osoba mdZe pouzivat dochazkovy systém, pouze pokud ma aktivni registraci. Pokud ma externi osoba
vice aktualné platnych registraci, oznacte ten, se kterym chcete pracovat.

7 vr

Ostatni ¢asti (zalozky) formulare externi osoby se vztahuji vZdy k vybrané registraci.

TIP: Dbejte na spravné zadani datumi pocatku a konce registrace. Pokud neni externi osoba zaregistrovana,
neni moZné ji zpracovavat dochazku za toto obdobi. PFi ukonceni registrace externi osoby se neprovadi
"smazaniexterniosoby".Je potfeba pouze ukoncit registracia pFipadné provést vraceniidentifikacniho média.

Nezapomefite nastavit dal$i idaje o externi osobé&: prifazeni ID medialt58, zarazeni do skupinfied.

7.3.2.2 FormulaF zaméstnance - Ostatni Gdaje

Formuldf pro pfipadné zadani dalich ddleZitych dat, ktera se v programu nevyskytuji (napf. vaha, vyska
zaméstnancl apod.). Pojmenovani jednotlivych kolonek provadéjte v menu Systém -> Nastaveni aplikace ->
Spolegné nastaveni -> Uzivatelska pole -> UZivatelska pole osobl 75,




FormulaF ostatnich tdaji - Udaje osoby

V této Casti mizete zaznamenat Udaje tykajici se vybrané osoby, napfiklad vyska, Cislo fidi¢ského opravnéni,
krevni skupina atd. Nastaveni uZivatelskych poli provedete v menu Systém -> Nastaveni aplikace -> Spole¢né
nastaveni -> Uzivatelska pole osob[751v sekci Titulky uZivatelskych poli osob.

Externi osoba

- Hlavni (daje

- Ostatni idaje

- ID média

- Skupina osob

4 -Rozdélen’
- Pracovni misto
- Mzdové stiedisko
i+ Personalni stfedisko
i Pracoviste
Skupina
- Jidelna
.. Cenové kategarie

Ridifske opravnéni

Telefonni Gslo

B

795024751

3. ufivatelské pole

4, ufivatelské pole

5, uzivatelsks pole
6. uzivatelsks pole
7. ufivatelské pole
8. ufivatelské pole
9, ufivatelské pole
10, uZivatelske pole
11, uFivatelské pole

12. uFivatelské pole

- 13, ugivatelské pole
- 14, uzivatelské pole
- 15. ufivatelské pole
v 16, ufivatelské pole
v 17, ufivatelské pole
- 18, uzivatelské pole
- 19. ufivatelské pole

v 20, ufivatelské pole

W OK X Storno
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FormulaF ostatnich udaji - Udaje registrace

V této Casti mizete zaznamenat Udaje tykajici se pracovniho poméru osoby, napriklad telefon, pracovni pozice
zaméstnance, specialni Skoleni apod. Nastaveni uZivatelskych poli provedete v menu Systém -> Nastaveni
aplikace -> Spole¢né nastaveni -> UZivatelska pole osob[751 v sekci Titulky uZivatelskych poli pracovniho
pomeéru,

Externi osoba

- Hlavni (daje

- Ostatni idaje

- ID média

- Skupina osob

4 -Rozdélen’
- Pracovni misto
- Mzdové stiedisko
i+ Personalni stfedisko
i Pracoviste
Skupina
- Jidelna
.. Cenové kategarie

. W N
Registr: 7.2009

Telefon

549 789 123

[Tty i ety WA dminis trativii pracovnik) -

3. ufivatelské pole

4, ufivatelské pole

5, uzivatelsks pole
6. uzivatelsks pole
7. ufivatelské pole
8. ufivatelské pole
9, ufivatelské pole
10, uZivatelske pole
11, uFivatelské pole

12. uFivatelské pole

- 13, ugivatelské pole
- 14, uzivatelské pole
- 15. ufivatelské pole
v 16, ufivatelské pole
v 17, ufivatelské pole
- 18, uzivatelské pole
- 19. ufivatelské pole

v 20, ufivatelské pole

Kl |ee e 00| s-]

W OK X Storno




7.3.2.3 FormulaF externi osoby - ID média

Pfifazenim identifikaCniho média nastavite externi osobé Cislo karty, Cipu nebo jiného média k pouzivani.
Pfifazené médium je zaslano do dochazkovych a pFistupovych terminal a externi osoba mize zacit pouzivat
systém se svym identifikacnim médiem.

Prifazeni médii externim osobam je Fizeno datem pridéleni a datem vraceni. Pokud médium jedna externi
osoba vrati (napf. ukondi registraci), zadate u n&j datum vraceni tohoto média. Od nasledujiciho dne mlzete
toto médium ptifadit jiné externi osobé.

Podobnym zplsobem postupujete, pokud externi osoba médium ztrati. U plivodniho média zadate datum
vraceni a pridélite externi osobé médium nové. Jestlize chcete mit jistotu, Ze ztracené médium omylem
nékomu nepfifadite, provedte vyfazeni tohoto média ze systému.

Externi osoba

L3
Hlavni idaje 1D média
s KaZda osoba musi mit pfifazeno vdy pouze jedno ID médium, Yyména karty je provedena jako vraceni
Skupina osob pfedchozi karty a nové pfid&leni jiné karty. Vraceni karty provede naplnéni datumu vriceni dnegnim
(= Rozdéleni datem. Seznam volnych ID médi je tvofen z nepfifazenych nebo vracenych karet k dnednimu dni.
Mzdové stfedisko - - — - -
Skupina Volna ID meédia Pfifazena ID média
Jidelna K datu Dnes [] Zobrazit média pro vachny pracovnl poméry
Cenova kategorie Oznaceni média  [Pofizeno Kod  |VyFazeno  [Zpdso Piidélena |\-'récena Oznaceni média |Pr|mérnl’ |PI\
1.6.2011 Z Ang
£ | > C3| | >
1 zéznam
" 8 M E| P m- 9800 (g P m -
QweSew 00 A-

V levé Casti formulare je zobrazen seznam vsech nepfifazenych ID médii, tzn. médii, kterd nema zadna externi
osoba aktualné prifazené. Oznacte v levé Casti vybrané médium a stiskem Sipky mezi seznamy provedte
pfifazeni externi osobé. Vybrané médium se presune do seznamu vpravo.

Program automaticky pfifadi jako den pfidéleni datum registrace externi osoby, v pripadé pridéleni média
dalsiho, napfiklad po ztraté prvniho, pak systém automaticky vioZi aktualni datum. Pokud chcete médium
zprovoznit v jiny den, prepiste datum pridéleni. Pokud externi osoba médium vrati nebo ztrati, zapiste na pravé
strané datum vraceni. Externi osobé je mozno pridélit vice ID médii, dllezitym bodem pfi pfifazeni vice ID
médii je oznaceni, které médium bude programem brano jako primarni. Tento pfiznak se nastavi jednoduchym
Kliknutim u konkrétniho média.

POZOR: Pfi vraceni média nepouZivejte Sipky pro pfesun z pravé strany na levou, ale zadejte datum vraceni a
nechejte tento zaznam vpravo. Pokud byste vratili médium vlevo a externi osoba by toto médium v zadaném
obdobipouZivala, bude problematické dohledat historii pFifazeni tohoto média.
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Kliknutim na fadek pridéleného ID média se rozbali formular PFifazené ID médium, ve kterém mizete mimo
jiné definovat ID médium jako primarni (jak je uvedeno vyse).

azené ID médium

Oznaceni média 2

Identifikacni kdd 0AF8017700000000

Datum pridéleni
Primarni

Datum vraceni [?]

PIN

Poznamka

vl x| e = & & x B="1 [v OK”xstomo]I

Datum pFidéleni - datum pfifazeni ID média.

Primarni - zda je ¢i neni ID primarni.

Datum vraceni - datum vraceni ID média (pokud ho vite).

PIN - PIN ID média.

Poznamku - poznamka k ID médiu.

Pokud kliknete na fadek volného ID média, pak se rozbali formulai Identifikacni médium, ktery obsahuje
zakladni informace o médiu a historii pfifazeni jednotlivym zaméstnanctim. Stejny formular a blizsi informace

najdete v list& Terminaly/Identifikacni média oM,




7.3.2.4 FormulaF externi osoby - Skupina osob

Clenéni externich osob do skupin je dal$im z nutnych nastaveni programu pro jeho spravnou ¢innost. Je nutné
jednotlivé externi osoby rozdélit do skupin nebot’ informace o danych skupinach se pouzivaji pro odesilani dat
do terminald. V nastaveni kaZzdého terminalu volite, ktera skupina nebo i vice skupin zaméstnancd mohou tento
terminal pouzivat. V nejjednodussi varianté dochazkového systému vytvofite pouze jednu skupinu a vsechny
externi osoby do této skupiny pfifadite. Tuto skupinu pfifadite do vSech pouzivanych terminal@.

VEtsinou vsak u rozsahlejsich feSeni dochazkovych systéml musite tyto pFistupy diferencovat. Proto je ddlezité
si déleni externich osob do skupin peclivé rozmyslet.

Externi osoba

Hlavni idaje Skupina osob
1D mécia Piifazenim osoby do skupin, se uré které terminaly bude osoba pougivat a jakeé bude mit podle této skupiny
Skupina osob povolené pistupy. Je-i denem vice skupin, je vysledkem souget povolenych termindld a piistupd vech
[ Rozdéleni skupin, kterych je enem.
Mzdové stfedisko Neni Elenem Je Elenem
Skupina o =1
Jidelna Jen platna rozdéleni
Cenova kategorie Kod Popis Kod Popis Platnost od |Platnost do
Skupina viech osob 8, 10,2009
1 zdznam
AR R M e B A e S
WieeRen 005 o

TIP: Externi osoba miiZe byt zafazena ve vice skupinach, ale i terminal miiZe mit pfifazeno vice skupin.
Jednotlivé skupiny se mohou samoziejmé navzajem prolinat.

V levé Casti formulaie je seznam vSech dostupnych skupin. Prava ¢ast je vyhrazena pro seznam skupin, ve
kterych je dana externi osoba zafazena. Oznacenim polozky a stiskem Sipky mezi seznamy mizete hodnoty
presouvat z jedné strany na druhou obéma sméry. Po zafazeni do skupiny zadejte datum OD, kdy je ¢lenem
skupiny a v pripadé ukonceni ¢lenstvi ve skupiné zadejte datum DO.

Prifazeni do skupin vam ulehéi dalSi praci se systémem pfi filtrovani seznamu externich osob i praci v
sestavach. Podminkou pro pfifazeni do skupiny je naplnéni seznamu skupin.

POZOR: Datum pFifazeni do skupin je velmi diileZité. Mimo obdobi pFifazeni neni externi osoba odeslana do
terminali.
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7.3.2.5 FormulaF externi osoby - Rozdéleni

PFifazeni rozdéleni vdm umozni Clenit dochazkova data podle dalSich Vami definovanych hledisek. Napfiklad si
zaloZite typ rozdéleni "pracovistd" v typech rozd&lenili7d. V seznamu rozdéleni potom k tomuto typu
nadefinujete jednotlivé hodnoty s nazvy pracovist’. V této zalozce nastavite typ rozdéleni pracovisté a prifadite
(pfesunem zleva doprava) od kdy do kdy pracoval zaméstnanec na tomto pracovisti. Podle zadanych rozdéleni
potom mzete nahlizet na vysledky dochazky.

V levé Casti okna v Sedé zoné se nachazi rychly filtr:

Externi osoba

Hlavni idaje

1D média

Skupina osob

(= Rozdéleni

Mzdové stiedisko
Skupina
Jidelna
Cenova kategorie

% e 38 s [ A=

1.6.2011

Rozdéleni
rl &k 0B - 59

[ vsechny pracovni poméry osoby
Osobni dslo |Kéd typulTy'p rozdéleni ‘Kﬁd rozdéleni |Rozdé|en|' |Platnnstod |Platnnstdo Datum nastupu  |RE]
»|ooe Skupina VEichni Skupina vech osob | 1.6.2011 1.6.2011 00
i >

1 zéznam

o

= VSechny pracovni poméry osoby - filtr, ktery slouzi k vytvofeni pfehledu za vSechny nebo pouze za
vybrany pracovni pomér externi osoby.

V podkategoriich rozdéleni jsou zobrazeny jednotlivé typy rozdéleni (napriklad: Pracovisté, Personalni stfedisko
apod.). Jednotlivé typy rozdéleni mizete pridavat ¢i ubirat, podle Vaseho uvazeni. Zvoleny typ rozdéleni pridate
(uberete) ve formulafi Typu rozdélenili7. Ve formulafi staci zaskrtnout (nezaskrtnout) pole Aktivni.




Pro pfifazeni externi osoby k rozdéleni je nutné nastavit datum pocatku platnosti. Existuji dvé moznosti:

1. Ikona

Novy zaznam vyvola formulai Rozdéleni osoby:

Rozdéleni osoby
Skupina

Typ rozdéleni

Rozdéleni

Pokradavat s

Ra—

Historie pfifazeni rozdéleni

poslednim z

Existuje-i posledni platny zdznam, ktery nema ukonéenou platnost do, provede
se jeho ukonéeni piedchozi den.

MNemé-i zaméstnanec #2dny ziznam pro dany typ rozdéleni, vyplni se datum
platnosti od podle datumu nastupu.

Platnost od Platnost do
1.6.2011

Kod rozdéleni Popis

Véichni Skupina viech osob

ek e @ E e 8 (]

ir

'  OK H X Storno

Sekce pro vloZeni potfebnych Udaijl:

e Typ rozdéleni - z nabizeného seznamu vyberte poZadovany typ. Ciselnik mlzZete doplfiovat v menu

Seznamy/Typy rozdélenifi7A.

¢ Rozdéleni - specifikujte konkrétni rozdéleni.

¢ Pokracovat v poslednim zaznamu - prifazenim nového zaznamu se automaticky ukonci platnost vSech

dosud platnych rozdéleni v ramci daného typu

rozdéleni.

¢ Prvni zaznam podle datumu nastupu - pokud externi osoba nema jesté prifrazen zadny typ rozdéleni,

pak datum platnosti od, bude shodné s datem

nastupu.

¢ Platnost od - zadejte nebo zvolte datum v kalendari.

¢ Platnost do - datum oznacujici ukonceni platnosti pfifazeni.

Historie pfifazeni rozdéleni:

Tabulka umoziuje sledovat historii pfifazeni externi osoby na rozdéleni v ramci vybraného typu rozdéleni.
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2. Vybér poZzadovaného typu rozdéleni:

Externi osoba

Hlavni Gdaje

Skupina
Jidelna

Cenovd kategorie

e e 5 o 8

1.6.2011

. Skupina
ID média
Skupina osob Neni denem Je &lenem
(=) Rozdéleni B S
Medové stfedisko Jen platna rozdéleni

Platnost od
16,2011

Kad typu rozdéleni|Kéd  |Popis |Vedoud [Datum wyh) Kéd  |Popis
Skupina véech osob

)

Platnost do

1 zéznam
=B CEE .

-

# B W= rl B &
=l

&
)

QK

. =
m] ~ =

Otevre se formulaf, ve kterém z levého sloupce nepfifazenych rozdéleni, pomoci tlacitka , presunete
vybrané rozdéleni. Nasledné se objevi okno pro Nastaveni datumii pro pFiFazeni rozdéleni:

Nastaveni datumi pro prirazeni rozdéleni

Platnostod | 1. 1.2010 % [Jrlatnost do |:|

Pokrafovat v poslednim zdznamu

Existuje-i posledni platny zaznam, ktery nema ukendienou platnost
do, provede se jeho ukonéeni piedchozi den.

[ Pryni zAznam podle datumu néstupu
Nemé&-i zamé&stanec #&dny z&znam pro dany typ rozdéleni, vypini se
datum platnosti od podle datumu nastupu.

[v oK ] [x Storno

dosud platnych rozdéleni

Platnost od - zadejte nebo zvolte datum v kalendafi.

Platnost do - datum oznacujici ukonceni platnosti pfifazeni.

v ramci daného typu rozdéleni.

pak datum platnosti od, bude shodné s datem nastupu.

Pokracovat v poslednim zaznamu - pfifazenim nového zaznamu se automaticky ukonci platnost vSech

Prvni zaznam podle datumu nastupu - pokud externi osoba nema jesté prifazen zadny typ rozdéleni,

Pokud chcete zménit datum pfifazeni, prepiste v fadku datum pridéleni. Pokud externi osoba prejde na jiné
rozdéleni, zadate mu datum ukonceni platnosti na daném rozdéleni (nebude ho presouvat zpét doleva), tim si
zachovate historii Clenstvi.




7.4 Firmy

Seznam obsahuje Firmy, se kterymi jste prisli do kontaktu.

Seznam firem

Novou firmu vlozite kliknutim na tlacitko | D 'Novy zaznam a v otevieném formulafi Firma vypinite potfebné
Udaje. Zaznamy mizete upravovat tlacitkem | D | Editace zaznamu.

FormulaF Firma pracuje s velkym mnozstvim Udajl - zalozek. JelikoZz potfebnych Udajll o firmach je mnoho a
neni mozné je zobrazit v jednom formulari, je rozdélen. Ve vrchni Casti je seznam zaloZek (Casti formulare) a
ve spodni Casti je zobrazen obsah zvolené zalozky. Kliknutim na zvolenou zalozku se ve spodni Casti zobrazi
veskeré Udaje odpovidajici této zaloZce. Postupné budeme prochazet vSechny zalozky a jejich polozky.
Otevienim urcitého zaznamu se zobrazi formulaf Firmy, ktery se sklada z nasledujicich zalozek:

Zakladni udajel63)
Ostatni Udajel16

© 2014 RON Software, spol. s r.o.




7.4.1

Formular firmy - Zakladni udaje

V zakladnich Udajich firmy vyplitte identifikacni data a udaje firmy. FormulaF je rozdélen do 4 ¢asti.

Firma - [Rezim vkladani]

Zékladni idaje

o i

- Ostatni idaje Kod firmy 001 [13iné kontaktni adresa > Jména
Nazev RON Software
Ulice |Rudg armady 534
MEsto |Karvind-Hranice Mésto
psé | 73301 stat | Ceska republika w Pt
1€0 | 47678526 Matefska firma Kedudodavatle | |
oi¢ Region v Odbératel Dodavstel
= e seostiokr | |
Kontakini osoba Telefon E-mail

Fax

Poznémka

WWW

[ 3

a5 88 5

Viozil: Editoval:

~ o [ % 5om]

1. LEVA CAST:

Ulice - ulice kde firma sidli.

Nazev - povinna polozka. Zadejte nazev firmy.

e Mésto - z nabidky vyberte mésto, kde firma sidli.

PSC - z nabidky vyberte postovni smérovaci &islo firmy.

Stat - z nabidky vyberte stat, kde firma sidli.

Kod firmy - povinna polozka. Vepiste kdd firmy. Volba kddu zalezi na Vas.

Jina kontaktni adresa - pii zaskrtnuti policka se pole v pravém sloupci zaktivni a Vy je mlzete vyplnit.




1. PRAVA CAST:

Jméno - kontaktni jméno.

Nazev - nazev firmy.

Ulice - kontaktni ulice firmy.

Mésto - kontaktni mésto firmy.

PSC - kontaktni postovni smérovaci ¢islo firmy.

Veskerou postu zasilat na kontaktni adresu - pri zaskrtnuti policka zasilate veSkerou poStu na kontaktni
adresu firmy.

2. CAST:

ICO - vepite identifikacni ¢islo.

DIC - vepite dariové identifikacni &islo.

IC-DPH - identifika¢ni &islo pro platby DPH.

Mateiska firma - zadejte nazev matefské firmy.

Region - z roletky vyberte region, kde firma sidli.

Rozdéleni - pole je urceno k pfipadnému dalSimu déleni firem.

Kod u dodavatele - zadejte kdd u dodavatele.

Odbératel - zaskrtnutim policka se firma bude objevovat na vybér v dalSich ¢astech programu.

Dodavatel - zaskrtnutim policka se firma bude objevovat na vybér v dalSich ¢astech programu.

Splatnost faktur - zadejte pocet dnll splatnosti faktur.

3. CAST:

Kontaktni osoba - kontaktni osoba firmy. MOzete zadat az 4 kontaktni osoby.

Telefon - telefon na kontaktni osobu.

o E-mail - e-mail na kontaktni osobu.

Fax - faxové Cislo firmy.

WWW - internetova adresa firmy.
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4. CAST:

¢ Poznamka - zde mizete zadat poznamku k zakladnim Gdajlim o firmé.

7.4.2 Formulaf firmy - Ostatni udaje

FormulaF ostatni Udaje je rozdélen do 3 Casti. Ve formulafi nastavujete bankovni Gcty, Udaje pro prichozi
platby. Druha Cast zalozky je urcena tém z vas, kterym chybi v programu nékteré kolonky s informacemi, které
chcete u firem sledovat.

Firma

0oL RON Software
Zékladni idaje ; B
Ostatni Gdaje et | It Udaje pro prichozi platby
Banka ‘ - | [[JPovalena platba prevadem
[ slouit platby na pikazech Firemni et | v
Plétce DPH

Fakturovatbez DPH []

Uzivatelske pole 1 |
Uzivatelské pale 2

Ugivatelské pole 3

Ufivatelské pole 4
Uzivatelske pole 5
Uzivatelske pole &
Uzivatelské pale 7

Ufivatelské pole 8

0 1 S

Ufivatelské pole 9

Poznémka

% | a E & 8 = Vi = Editoval: - OK

1. LEVA CAST:
o Uket - zadejte &islo actu firmy.
e Banka - z roletky vyberte banku firmy.

 Sloucit platby na prikazech - pokud je policko zaskrtnuto, povoli se slucovani plateb pfi tisku pfikazu k
Uhradé. To znamend, Ze vSechny platby na stejny Ucet se v piikazu k Uhradé vytisknou jako jedna polozka.

¢ Pravni forma - z roletky vyberte pravni formu firmy.

¢ Platce DPH - pri zaskrtnuti policka je firma platcem DPH.

o Fakturovat bez DPH - pfi zaskrtnuti policka budete fakturovat této firmé bez DPH.




1. PRAVA CAST:

¢ Povolena platba pirevodem - pfi zatrhnuti policka povolite platbu prevodem.
¢ Firemni Ucet - z roletky vyberte firemni UcCet.

e Ména - z roletky vyberte ménu Gctu.

2. CAST:

Tém z Vas, kterym v programu chybi nékteré kolonky s informacemi, které chcete u firem sledovat, jsou
urceny nasledujici Fadky.

3. CAST:

¢ Poznamka - zde mizete zadat poznamku k ostatnim Gdajdim o firmé.

7.5 Skupiny osob

V celém systému miZete pracovat se zaméstnanci rozdélenymi do skupin. Skupiny jsou vytvofeny a definovany
pro komunikaci s terminaly.
Neplet'te si s pojmem "Typy rozdéleni" a "Rozdéleni".

Pomoci tohoto ¢lenéni mizete rychleji vyhledat zaméstnance a zpracovavat jejich data. Jeden zaméstnanec
méze byt souCasné v nékolika skupinach. Skupin si mlzete vytvofit libovolné mnozstvi. MlZete definovat
skupiny podle hierarchie firmy (vedeni, technici, délnici) nebo podle pracovisté (kancelaf, dilna, sklad apod.).
Hledisek pro ¢lenéni mdze byt libovolné mnozstvi. Jeden pracovnik mize potom byt ¢lenem skupiny délnici a
zaroven mize byt ve skupiné dilna. Potom zalezi jen na Vas, zda chcete zobrazit vSechny délniky nebo vsechny
zaméstnance pracujici v dilné.

[B] Skupiny osob =13
AN I E & EsE
Kad |P0pis |Dab.|m vytvoieni |Datum zrugeni |Nesynchronizwat|

B |vaichni Skupina viech osob 0

Vkladani nebo opravu Udajd neprovadéjte v tomto seznamu, ale oteviete si formuldf Skupina osob. Formulaf
Skupina osob je rozd&len do tfech zaloZek: FormuldF zaznamulted, Clenové_skupiny[168], Povolené_terminaly[17h
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7.5.1 FormulaF skupiny osob - Formulai zaznamu

Skupiny osob urcuji, do kterych terminall budou nacteni jeji ¢lenové. Data vytvofeni a zruSeni urcuji obdobi
platnosti skupiny v systému. Pokud neni datum zruseni vypInéno, je skupina platna.

Skupina osob
Skupina viech osob

Formulaf zaznamu |ﬁlenové skupiny || Povoleng berminély|

Kod |VSichni

Popis |Skupina véech osob

Datum vytvoieni |1.1.2000 (=]
Datum zrugeni

Mesynchrenizovat [ |

el L e e 5 9 8 = A= v oK Hxstomo

e Kod - oznaceni skupiny (povinny udaj).

Popis - textovy popis skupiny.

Datum vytvoreni - datum ve formatu DD.MM.RRRR.
¢ Datum zruseni - datum ve formatu DD.MM.RRRR.

¢ Nesynchronizovat - pokud je volba nesynchronizovat u skupiny aktivovana, pak je pfi synchronizaci skupin
osob podle zvoleného rozdéleni osob, dana skupina synchronizace vyloucena.

7.5.2 FormulaF skupiny osob - Clenové skupiny

Clenové jsou uréeni v zalozce "Clenové skupiny". Kazdy ¢len méa uréeno datum, od kdy je ¢lenem dané skupiny.
Osoba mize mit i nékolik Clenstvi. V takovém pFipadé se zapocitava vzdy jen jednou. PFi viozeni mezi seznam
¢lend je automaticky nastaveno datum platnosti na aktualni den. Pro rychlejSi praci pouzivejte filtry a rychlé
vyhledavani.




FormulaF obsahuje dva seznamy. V levém seznamu jsou vSichni pracovnici, v pravém seznamu jsou pracovnici
vybrani jako ¢lenové skupiny. Délezitymi Gdaji v pravém seznamu jsou data od kdy, do kdy je pracovnik ¢lenem
této skupiny. Pro pfesun mezi seznamy se pouzivaji Sipky umisténé mezi seznamy.

Skupina osob

Skupina viech osob
FormulaF zéznamu | Clenoveé skupiny | povelend termindly |
0soby pro vybér Elend Clenové
) Vaichni (%) Aktivni PP Mepfifazeni () vEichni () Aktivni () Meaktivni
Piijmeni Iméno Os. & Nastup Rodné ~ Fiijmeni Jméno |Osobn|' Gislo |Platnost 0.
Kokoskova 258 2.6.2010 Ingrid 00e 1.6.2011
Krpatka Jankoska 53 20,7.2009 58 Kolohfivak Jan 337 1.6.2010
Kolodovsky |Jan 5871 22.7.2009 5871 Kokoskova Markéta 2859 25,11, 200
Bezroukovd Martina 876 20.5.2008 815220 Mikrohlavkova Kfepatka 852 17.8.2009
Kokoskova |Markéta 1825 10.2.2011 816220 Kolomaznikova |Jana 951 8.10.2009
Voprédlek  Ivo 1 22,7.200% 870202
Bendkova  |Marie 357 5.6.2006 375008
3 .
b
£ | > < |
7 zaznamd 5 zaznam(
el F & B W = - - | el PR B W - -
e F e s x A= [v oK ”xstomoll

Opacnym pohledem na nastaveni ¢lend skupin se mlzete podivat ve formulafi pracovnika na jeho Clenstvi ve
skupinach. Tam uvidite, ve kterych skupinach je zaméstnanec zarazen.
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7.5.3 FormulaF skupiny osob - Povolené terminaly

Formulaf obsahuje dva seznamy. V levém seznamu jsou nepovolené termindly, v pravém seznamu jsou
povolené terminaly.

Povolené terminaly urcuji, do kterych terminal@ budou nacteni ¢lenové této skupiny.

Pokud nastavujete skupinu, kterd nema vliv na definici pfistupu k terminaldm, nenastavujte v této zalozce nic.

Pfehlednéjsi nastaveni terminalu provedete ve formulafi terminalu, kde ze vSech skupin nastavite, které
skupiny mohou nebo nemohou terminal pouzivat.

Skupina osob

skupina viech asob

| Formul z&znamu | Elenové skupiny | Povalené termindly

Nevybrané zaznamy Vybrané zaznamy
) VEechny (%) Nepfifazené (%) vEechny () Platné () Meplatné

Kad Popis

4] (&)

| £

<) >

2 zaznamy

@ (a7~ OF - @[ = Podrobné nastaveni piistupu ]

= v oK ® Storno I

pli e e 5 e 8 Q S-




Pouziva-li se terminal k pfistuplm, je mozno navolit detailni nastaveni pFistupu terminalu tlacitkem

[ ~| Podrobné nastaveni pfistupu ]Podrobné nastaveni pFistupu.

Pristup skupiny

Dochazkowy terminal €.1
Terminal Dc@ézkcnxi' termingl £,1 w |
Platnost od [2.8.2010 5] Platnost do

PFistup |Uplny W

Povoleni spindni relé

Uplny pFistup

Uplny pfistup povoluje kazdému zaméstnand ve skuping neomezeny piistup
pro tento terminal. Piistup je povolen pro kaidy den a kaZdou dobu,

Cheetei omezit pfistup, poufijte volbu "podle kalendafe”™ nebo "pro jednotlivé dny™.

% e 5 o 5 G;‘:‘;v[v'OK”xsmmo

Terminal - zvolte terminal.

Platnost od - zadejte datum platnosti od.

Platnost do - zadejte datum platnosti do.

Pistup - na vybér mate z nasledujicich moznosti:

o Uplny pFistup - povoluje kazdému zaméstnanci ve skupiné neomezeny pristup pro tento terminal.
Pristup je povolen pro kazdy den a kazdou dobu.

o PFistup podle kalendafe - definuje dobu pied a po smén€, po kterou ma osoba pfistup. Sména je
urcena podle prifazeného kalendare osobé a definované smény v den pristupu.

o Pristup pro jednotlivé dny - definuje pistup skupiny pro dany den v tydnu a Casovy Usek uréeny
ve sloupcich "Cas od" a "Cas do". Pro jeden den je mozno urdit vice intervald, které se mohou

vzajemné prekryvat. Novy zaznam vytvorite klavesou "Insert" nebo stiskem klavesy "dold" na
poslednim Fadku.
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7.6 Seznam fotografii a obrazki

Seznam fotografii a obrazkd je seznamem, ktery je napojen na formuladf zaméstnance. To znamena, zZe pfi
vloZeni obrazku do formulafe zaméstnance program automaticky vypini fadek a prifadi fotografii v seznamu
fotografii a obrazkd. Nad seznamem je filtr, dle kterého si mézZete zobrazit fotografii doty¢ného zaméstnance.

[E] Seznam fotografii a obrazkd EI@
£ =N SEE ==

id typ popis

Jan Movak

Novou fotografii/obrazek viozite kliknutim na tlacitko | D ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Fotografie

(obrazek) vyplnite potrebné Udaje. Zaznamy muzete upravovat tlacitkem | D | Editace zaznamu.

Fotografie (obrazek) - [ReZim vkladani]

Popis |Vyskndluva Kamila

1d
Typ

el e @ o2 B8 ,:‘,-‘  OK *® Storng

Popis - povinny Udaj. Vepiste nazev fotografie/osoby.

ID - po potvrzeni zadanych (dajl program ID obrazku doplni.

Cerveny ramedek - dvojklikem v erveném ramecku zobrazite okno, ve kterém vyberete pozadovany
obrazek.

Typ - po vybrani fotografie/obrazku se zobrazi jeji typ (png, jpg).




7.7 Typy rozdéleni

Ciselnik typl rozdéleni slouzi k vytvoreni rznych organizacnich schémat v organizaci. Je vyhodny také pri
tvorbé sestav, kdy mdzete vyuzit déleni dle dalSich kritérii. Jednotlivym typlm rozdéleni mizete pfifadit
uzivatelsky definovana rozdéleni v menu "Seznamy/Rozdéleni".

POZOR: Nezamériujte se seznamem v menu "Seznamy/Skupiny osob", ktery slouZi k vloZeni élend do
povolenych terminali a dale pro zpfehlednéni prace v programu. Samozfejmé mizZete stejné skupiny jako ve
Skupinach osob definovat i pro Typy rozdéleni.

i

U Typ rozdéleni [E=R(ESR|F>=
R AR [ofo
Kad Popis -
3 1 | Mzdové stiedisko 3

2 Personalni stredisko

3 | Skladove stredisko

4 \yplatni misto

5 |Pracovigté

& Kolektiv

2 Jidelna

9 Skupina stravniki

10 Cenova kategarie -

<« [ b

m

Novy typ rozdéleni vloZite kliknutim na tlacitko | D ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Typ rozdéleni

vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy muzete upravovat tlagitkem | Ij | Editace zaznamu.

Typ rozdéleni
Kod 1

Popis Mzdové stiedisko

Aktivni

Zakazat duplicitni zaznamy
(povoli nebo zaka#e u zaméstnanc piekryvani platnost rozdéleni s timto typem)

Zakazat mezery
(povoli nebo zakafe u zaméstnancd mezery mezi zaznamy platnosti rozdéleni
s timto typem)

Zakazat zmény v uzavieném obdobi
(povoli nebo zaka#e u zaméstnancd provadét zmény platnosti rozdéleni' s timto
typem v obdobich, ktera jsou jiZ uzaviena)

dolwememlools o) e

¢ Kod - dopliite Ciselny kod rozdéleni.
¢ Popis - specifikujte typ rozdéleni.

¢ Aktivni - pokud je typ rozdéleni aktivné vyuzivan (je tedy platny), zatrhnéte.
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Dalsi volby se tykaji ochrany pred vznikem chyb:

e Zakazat duplicitni zaznamy - zaskrtnutim této polozky zakaZete prekryvani platnosti rozdéleni s timto
typem rozdéleni. To znamena, Ze v jeden den budete moci zaméstnanci prifadit pouze jedno rozdéleni.

e Zakazat mezery - aktivovanim kolonky zamezite vzniku ¢asovych mezer mezi zaznamy platnosti rozdéleni s
timto typem rozdéleni. Pokud bude mit zaméstnanec prislusnost k jednomu rozdéleni ukoncenou napf. k 1.
3. 2009 a pocatek prfifazeni k dalSimu napf. od 1. 6. 2009, mohla by vzniknout Casovd mezera, ¢emuz
mdZete zaskrtnutim polozky zabranit.

e Zakazat zmény v uzavieném obdobi - vybérem polozky program neumozni provadét zmény prislusnosti
zaméstnance k jinému rozdéleni v uzavienych obdobich.

POZOR: Pokud jiZ mate v databazi zavedeny zaznamy, u kterych vznikla ¢asova mezera nebo duplicita, a
zaroven chcete aktivovat uvedené kontroly, budete na chybné zaznamy upozornéni. Jestlize zobrazené chyby
neodstranite, program neumozni poZadované kontroly zapnout.

Podobna opatfeni jsou zavedena také pii pridélovani rozdéleni v karté zaméstnance, v zaloZce Rozdéleni.

7.8 Rozdéleni

Seznam slouzi k vytvareni rozdéleni ve firmé. Napfiklad pro typ rozdéleni Pracovisté zadate seznam pracovist.
Kazdy zaméstnanec musi byt prifazen k néjakému rozdéleni. Vétsi firmy mohou vytvorit sloZitéjsi organizacni
schéma.

Zakladnimi preddefinovanymi typy rozdéleni jsou napf. mzdové stiedisko, personalni stfedisko, skladové
stfedisko, vyplatni misto atd. Pfifad’te rozdéleni k jednotlivym typlm.

Seznam zobrazi zaznamy odpovidajici vybranému typu.

Rychly filtr:

= Typ rozdéleni - pokud potfebujete vyfiltrovat zaméstnance podle urcitého druhu rozdéleni, vyberete jej z
nabizeného seznamu. V zaloZce Clenové rozdéleni se nachazi seznam piifazenych zaméstnancu. Ciselnik
typtl rozdéleni miZete dopliiovat v menu "Seznamy/Ciselniky/Typy rozdélenif17A".

[P] Hierarchie rozdéleni osob

NAEN IR E S E

Typ rozdeien | Mzdové stredisko v |  Zobrazt: (3)VSechna rozdéleni () Rozdleni podiizena poloice vybrané ve stromu
= FR - Finanéni fedite] Kdd typu rozdéleni|kéd  [Popis edoud |Datum vytvofeni |Datum zruen ~
[=-PR - Personini Fedite] 21 E!-h_hhm_h

[=)- OM - Oblastni manazer 1|22 |52 25.1.2010
[=)- VP1 - Vedoud prodejny 1 1 FR  Finanénireditel 1,1,2012
(I ZVP1 - Zastupce vedoucho prodejny 1 10M  Oblastni manaZer 1.1.2012
11-51 1 PR Persondini Feditel 1.1.2012
= VP2 - Vedoud prodejny 2 1 TP Technickd pedpaora 2.5.2012 b |
[=)- ZVP2 - Zastupce vedoudho prodeiny 2 1VP1 Vedoud prodejny 1 1.1.2012
22-52 1 VP2 Vedoud prodejny 2 1,1,.2012
TP - Technick podpora 1/2vP1 | Zastupce vedoudho prodejny 1 1.1.2012
1 ZVP2 Zastupce vedoucho prodejny 2 1.1.2012
~
LEEE am 3




MdzZete samoziejmé wytvorit viastni rozdéleni. Vkladani nebo opravu Udajli neprovadéjte v tomto seznamu, ale

tlacitkem | D ' Novy zaznam nebo tlacitkem | Ij Editace zaznamu oteviete formulaf Rozdéleni, ktery ma
zalozky: Formuldf zdznamu[178 a Clenové rozdélenifi77. Jednotlivé zéznamy vyplfiujte podle nasledujiciho
popisu.

7.8.1 Formular rozdéleni - Formular zaznamu

Formular obsahuje identifikacni idaje o rozdéleni.

Kod PR Kod nadfazeného rozdéleni FR

Popis Personalni feditel
Vedoud

Datum vytvofeni 112012 [7F]
Datum zrugeni [j]

|
aics

e-mal Person@email.cz
Specifikace
Kalendar

Barva pro vykresleni - iz

e Kod - povinny udaj. Vyberte pfijatelny kdd, podle kterého se budete snadno orientovat.

¢ Kod nadiazeného rozdéleni - kdd rozdéleni, které je nadrfazené tomuto rozdéleni.

e Popis - povinny Udaj. Popiste rozdéleni.

 Vedouci - vedouci rozdéleni.

¢ Datum vytvoieni - povinna polozka. Vlozte datum vytvoreni.

e Datum zruseni - vloZte datum zruSeni.

« Ulice - doplnite specifikujici Udaje, pokud se rozdéleni nachazi na urcité adrese (napf. pracovisté).

o Mésto / PSC/ Obec / Stat - vybérové polozky. Mizete upravovat stavajici nebo doplfiovat nové zaznamy,
a to kliknutim na podtrZzeny nazev.

¢ Telefon / Fax / e-mail - v pripadé potfeby uvedte kontaktni informace.

Dalsi funkce jsou v soucasnosti dostupné v ramci dochazkového systému ADS.
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Po vypInéni kolonek ulozte data tlacitkem 9 v dolni ¢asti formulare.

7.8.2 FormulaF rozdéleni - Clenové rozdéleni

Clenstvi v rozdéleni slouzi k rozdéleni osob podle réiznych déleni firmy (napf. mzdové stiedisko, dilna, zakazka,
apod.). Zalozka je rozdélena na dva seznamy. V levém seznamu jsou vSichni pracovnici, v pravém seznamu
jsou zaméstnanci zafazeni do tohoto rozdéleni. Polozky mezi seznamy miZete presouvat. Kazdy Clen ma
uréeno datum, od kdy je clenem dané skupiny. PFi vioZeni do seznamu clend je automaticky nastaveno datum
platnosti na aktudlni den. Proto pokud chcete pocatek pouzivani rozdéleni posunout na jiné datum,
nezapomerite toto datum prepsat.

Clenstvi v rozdélent slousi k rozdéleni osob podle riiznych déleni frmy (napf. mzdove stiedisko, dina, zakazka, ...).
Toto denéni je moZno vyuZit pro déleni zpracované dochazky a tiskovych sestav.

0Osoby pro vybér Elend Clenové
(1 vEichni @ Aktivni PP NepfiFazeni @ VEichni () Aktivni () Neaktivnl
Pfijmeni Jména Os. & Nas » Pfijmeni Iména Flatnost od |Platnostdo |Osobni dslo)
, M\k‘rohla’vkova’ Kfepatka 17.8.2009 852
Koneéna Kamila 9874 304 &
< [l v < [l ¢
2 zaznamy 1 zaznam

”=z'*|@|ﬁ| p*zv‘?v‘ [0

4

] ;f:x‘|:ﬁm@“".|a_.zv|q?v||||v::‘;v

Osoby pro vybér ¢lend:

Seznam osob je tvofen nepfifazenymi zaméstnanci. Filtry Ize kombinovat:
= Vsichni - zobrazi vSechny zaméstnance, ktefi nejsou Cleny zadného rozdéleni.

= Aktivni PP - pouze zaméstnanci v aktivnim pracovnim poméru.

= NepfFifazeni - seznam zaméstnancd, ktefi nejsou cleny vybraného rozdéleni.




Clenové:

Cleny rozdéleni pFifadite pomoci tlacitek , ve stfedovém panelu. Pfed samotnym presunem (mate-li
takto nastaven program v Nastaveni aplikace, viz Nastaveni aplikace/Vlastnosti formulard) se vas program
zepta, zda chcete opravdu pridat oznacené osoby mezi cleny. Davejte pozor na datum pfifazeni!

Nastaveni datumi pro pfifazeni rozdéleni @

Flatnostod 1. 42010 = [(Platnostdo  31.12.2010

Pokradovat v poslednim zédznamu

Existuje-i pesledni platny zéznam, ktery nema ukonéenou platnost
do, provede se jeho ukongeni predchozi den.

Prvni zaznam podle datumu nastupu
Memai zaméstnanec #3dny zdznam pro dany typ rozdéleni, vyplni se
datum platnosti od podle datumu néstupu.

’V Ok ] ’x Storno ]

¢ Pokracovat v poslednim zaznamu - existuje-li neukonceny zaznam pro dany typ rozdéleni, pfifazenim
nového rozdéleni se naplni pole Platnost do u platného rozdéleni k predchozimu dni (zohledfuje se datum
zadané v poli Platnost od, které mzZete podle potfeby ménit).

POZOR: Program automaticky ukoncivsechna pfedchozirozdéleniv ramcistejného typu rozdéleni.

¢ Prvni zaznam podle datumu nastupu - nema-li zaméstnanec zadny vytvoreny zaznam pro dany typ

rozdéleni, vypini se pole Platnost od podle data nastupu.

¢ Platnost do - zatrZzenim se aktivuje polozka pro rucni vioZeni data ukonceni platnosti.

Zaznamy mizete filtrovat:

= VSichni - zobrazi se vSichni zaméstnanci vybraného rozdéleni (i v ukonceném pracovnim pomeéru).
= Aktivni - pouze zaméstnanci, ktefi maji nebo méli pfitazeno dané rozdéleni, v aktivnim pracovnim poméru.
= Neaktivni - seznam zaméstnancd, ktefi nejsou v aktivhim pracovnim poméru.

Rozdéleni mlzete zaméstnanci pfifadit také v jeho karté, v zalozce Rozdéleni.

© 2014 RON Software, spol. s r.o.




7.9 Typy umisténi

Program nabizi definovany seznam typl umisténi, ktery lze vyuzit ke ¢lenéni organizace. Jednotlivym typtm

miZete poté pFifadit umisténi, ktera zaloZite v menu "Seznamy/Umisténilied".

M| Typy umisténi

RAAE N
Kod Popis

1 Organizace
4 2 lzavad]
3 Budova
4 Podlad
5 |Mistnost

[ =]

MiZete samoziejmé zadat viastni typ umisténi kliknutim na tlacitko - D . Novy zaznam. Jednotlivé vytvorené

polozky Ize ménit tlacitkem E | Editace zaznamu.

Otevienim vybraného typu umisténi se zobrazi formulaF Typ umisténi, ktery ma zalozky FormulaF zaznamult781

a PFifazené objekty[18d.

7.9.1 Formulafr typu umisténi - FormulaF zaznamu

Formular poskytuje prehled zakladniho nastaveni daného typu Urovné:

Typ umisténi - [Rezim vkladani]

Formuldr zéznamu Ffifazené objekty

Kod
Popis
Uroveii

Obrézek

KieeEs o008

'  OK ® Storno

o Kad - dopliite &iselny kod typu umisténi.

¢ Popis - specifikujte typ umisténi.

« Uroven - tiselnd hodnota uréujici postaveni v hierarchii typ& umisténi.




e Obrazek - kliknutim na podtrzené oznaceni pole se otevie okno, v némz vyberte obrazek typu umisténi v
podporovaném formatu.

7.9.2 Formulafr typu umisténi - PFifazené objekty

Seznam objektd spadajicich pod vybrany typ umisténi:

Typ umisténi
d D

Formula zdznamu Fiifazené objekty

Kad Popis Pouivan od Pougivan do

3

<[ r
el F DO Wm-TFrm- 5~

AileeEs 00 s < oc [ sem ]|

Po stisku tlacitka Novy zaznam nebo tladitka ' Editace zaznamu se dostanete do formulare Umisténifisd.

7.10 Umisténi

Seznam umisténi (budov, podlazi, mistnosti firmy apod.) poskytuje prehled fyzického rozdéleni firmy. V
pfipadé, Ze budete toto menu vyuzivat, musite vloZit potfebné informace.

[11) Umisténi == EcH =)
Kéd Typ umistEni Popis Poufivdnod  Poufivdndo  Mésto

ot loganizace ______ Organizace __________________130.10.2008

™| r
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Tlacitkem | D ' Novy zaznam nebo | Ij | Editace zaznamu oteviete formulaf Umisténi, ve kterém vyplnite
nasledujici polozky:

Umisténi - [Regim vkladani]

Kdd
Typ umisténi |Organizace E
roms [T B
PouZivan od 3 Budova [
L 4 Podladl
Urdeni 5 Mistnost -
Ulice
Mésto
ps¢
Stat
Telefon
Fax
E-mail
Patro Cislo mistnosti
Kapacita mistnosti
Vybaveni mistnosti
n.é||€€§$$$l|@0|;‘:‘;v| v oK ® Storno

o Kad - povinné oznaceni polozky.

« Typ umisténil173 - vyberte vhodny typ z preddefinovaného seznamu, ktery mizete rozsifovat.
¢ Popis - podrobnéjsi popis umisténi.

¢ Pouzivan od - zadejte (ve formatu DD.MM.RRRR) nebo zwolte datum v kalendari.

¢ Pouzivan do - datum vymezujici konec pouzivani daného umisténi.

e Urceni - nepovinna textova polozka.

« Ulice / Mésto / PSC / Stat - doplrite adresu.

o Telefon / Fax / E-mail - v pfipadé potieby uvedte kontaktni informace.

« Patro / Cislo mistnosti / Kapacita mistnosti/ Vybaveni mistnosti - specifikace mistnosti.




7.11  Obecné dokumenty

Seznam je wytvofen z dokumentd, které ve firmé evidujete:

[2) Obecny dokument el ==

[ Typ dokumentu Dokument osoby

Filtr:

= Typ dokumentu - v seznamu se zobrazi dokumenty vybraného typu.

Novy Dokument vloZite kliknutim na tlacitko | D ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Dokument vyplnite

potfebné Udaje. Zaznamy mizete upravovat tlagitkem D | Editace zaznamu. Formulai ma nasledujici
zélozky: Zakladni Udajefis? a Historii rozesilanifis.

7.11.1  FormulaF dokumentu - Zakladni udaje

Ve formulati zadate zakladni Udaje o dokumentu a cestu k souboru.

Do i

i Benzin_VyskoGilova
- Zékladni tidaje Zakladni udaje
- Historie rozesiani
Popis Benzin_Vyskodlovd
R0 Bookumentoscby Y]
P HS 088wl R[S
id [Patnostod  [PlatnostDo  [odkaz [zaminuto [imenoseuberu
P|as 28.3.2013 D:\PRACE\Beznzin_Vyskodlova. docx
< [ »
1 zdznam
n§||€¢'§$$||@0“:,v‘ v oK % Storno

¢ Popis - povinna definice daného dokumentu.

e Typ - povinny Udaj. Z nabidky zvolte poZadovany typ dokumentu.
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Novy Dokument viozite kliknutim na tlacitko Novy zaznam a Vv otevieném formulafi Dokument s
definovanou platnosti vyplnite potfebné (daje.

Coknerts e s

Platnostod 28.3.2013 =

Platnost do

Zadejte (webovy) odkaz na soubor, cestu k souboru nebo nactéte soubor piimo do
databdze. Dokument mize byt v dany moment definovat prévé jednou z tEchto 3 moZnost.
Pomodi tladitka Oteviit soubor zobrazite. Pokud soubor nelze sprévné zobrazit, zkontrolujte
zadany odkaz nebo kontaktujte Vaseho spravee sité.

Ockaz
(o252 &1L T \PRACE \Beznzin Vyskodlova. docx| E]
Iméno souboru ’ * Oteviit ] ’;‘ Madist do databaze ]

Velikost v databdzi 0B e
’3% Zrusit ] ’_. Uloéit do souboru ]

n.é||¢€'1éél|:fﬁ:ﬁ|;:‘,v| v oK *® Storno

e Datum od - povinny Udaj. Zadejte datum pfifazeni nebo zaloZeni dokumentu.

Dokument mize byt definovany pravé jednou ze 3 moznosti:

me=
e Odkaz - do radku zadejte (webovy) odkaz na soubor. Pomoci ikony OtevFit stranky s definovanym
odkazem stranky otevrete.

¢ Cesta k souboru - pomoci ikony E] Cesta k souboru zadejte cestu k ulozenému souboru nebo nactéte
soubor pfimo do databaze.

Otevrit - tlacitko slouzi pro nahled na vybrany dokument. Pokud soubor
nelze spravné zobrazit, zkontrolujte zadany odkaz nebo kontaktujte vaseho
spravce. Pokud soubor nenactete do databdze a pouzijete propojeni
pomoci odkazu, musi soubor z{stat uloZeny na disku pocitace.

| Oteviit

Zrusit - kliknutim na toto tlacitko se objevi dotaz. Jestlize ho potvrdite,

& | Zrusit o . ; ,
dokument jiz nebude v databazi, ani nebude zadan odkaz na soubor.

Nadist do databaze - tlacitko vyvola dotaz, zda opravdu chcete nahradit
dokument v databazi jinym dokumentem. Po potvrzeni najdéte pozadovany
dokument a oteviete jej. Tim se dokument zkopiruje do databaze.
Soucasné se zobrazuje, jméno souboru a kolik mista ulozeny soubor
zabird (Velikost v databézi). 1 kdyz soubor z disku smazete, dokument
bude stale k dispozici v databazi programu.

[;‘ Madist do databsze ]

Ulozit do souboru - pro export do libovolného souboru na disku.
Postupujte obdobné jako u tlacitka Naclist do databaze.

-

UloZit do soubaru




Formular dokumentu - Historie rozesilani

7.11.2

V zaloZce naleznete historii rozeslanych dokumentd.

Zakladni (idaje

- Historie rozesilani @ | A ‘ il v ‘ s ‘ o ‘ E~ ‘ =~
Datum a &as distribuce |Podet oslovenych osob -
>_i @
ARIEE L LI IR v o |[ % swmo
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Terminaly



8 Terminaly

Zakladem vyrobniho systému je sbér dat. Ke sbéru dat slouzi vyrobni terminaly. Software Zakazky spolupracuje
s Fadou tuzemskych i zahranicnich vyrobcd vyrobnich terminald.

Menu Terminaly slouZi jiZz pro samotnou praci s terminaly, generovani a nacitani dat. Menu Terminaly obsahuje
nasledujici polozky:

Terminalyhad)

Identifikaéni médialz0M

Generovani nastaveni terminaldfzoR
Nastaveni data a ¢asu termindl([20%
Nacteni dat z termindl@l208

Stav terminal&l20

Import LOG souboru terminalubof

8.1 Terminaly

Seznam terminal obsahuje viechny pripojené terminaly (vyrobni, dochazkové, apod.). Kazdy terminal ma
nastaveny podrobné vilastnosti.

Vzhledem k tomu, Ze vyrobni systém je schopen spolupracovat s vice typy terminal rdznych vyrobcll, dbejte

na spravné nastaveni parametrtl komunikace. Tyto parametry jsou popsany v pfiru¢ce ke konkrétnimu typu
terminalu.

Terminaly

[[] 3en linka | w | [13en uréeni Dochazkovy A
[ Zobrazit hierarchii -> véeneé linek [ 3en umisténi hd
=& Hromadny test spojeni
Kad |Popis |Text na terminalu |Driver |K15d rozdéleni MNazev pofitade Parz A
k1 Zvolte operad  DMR VEichni Comi
2 Ctedka karet ACSLine ctecka
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Novy terminal pridate kliknutim na tladitko | D ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Terminal vyplnite

potfebné (daje. Zaznamy miizete upravovat tlacitkem | m | Editace zaznamu. JelikoZz potfebnych udajd o
terminalu je mnoho a neni mozné je zobrazit v jednom formulari, je rozdélen do nasledujicich zalozek:

Terminalfisd
Parametry[1od

Spinani reléfoh
E-mail[193

Zakazky[193)
Vyrobkyf198)
Ptistupy[190
Skupinyfio?
Qsobyfiod)
Seznam osobl193)

Stav/z09)

V levé Casti je seznam zalozek (Casti formulare) a v pravé Casti je zobrazen obsah zvolené zalozky. Kliknutim
na zvolenou zalozku se v pravé Casti zobrazi veskeré Gdaje odpovidajici této zaloZce.




8.1.1

Formular terminalu - Terminal

V tomto formulaFi nastavite zakladni identifikaci a vlastnosti terminalu.

Terminal \
03 - Vyrobni terminal 1 I T Test spojeni
| Termindl | Zakladni idaje
- Parametry
- Spinani relé = e
= P t kod média £.2
e Ked 03 Riddteming || DPouatiddmidal
- Cinnosti _ . B . [ |1anerovat neznamé id média
. Popis \yrobni termindl 1
= e [~Bez monitorovani
- \jrobky Text na terminlu
a -Pﬁsmhpf Uréeni terminalu | Vjrabni |Z| [INegenerovat datum a ¢as
..... Skupiny B .
..... Osoby Umisténi |Z| [TIMegenerovat pristupové préva/saldo
~~Seanam osob Rozdéleni lz‘ [“IMegenerovat biometrické &ablony
.. Stay

Zapisovat doLogu [| -Log soubor

Poznamka

¥ 0K ® storno

Bli|eeades 0 s-

e Koéd - oznaceni terminalu, musi se shodovat s fyzickym cislem terminalu. Pokud nastavite Spatné kdd
terminalu, nepodafi se zprovoznit komunikaci programu s terminalem.

Popis - textovy popis terminalu, nazev nebo umisténi.

Text na terminalu - zadejte text, ktery bude zobrazen na terminalu (napf. Zvolte operaci).

Urceni terminalu - terminaly jsou rozdéleny na nékolik zakladnich typd, na zakladé kterych se zaznamy z
terminalu zaznamenavany do rdznych seznamd.

Samostatné
1. Dochéazkovy - zaznamy z terminalu maji vliv pouze na dochazku.
2. Vyrobni- zaznamy z terminalu maji vliv pouze na vyrobu, nikoliv na dochazku.

Kombinované

3. Dochazkovy a vyrobni- zaznamy z terminalu maji vliv na dochazku a vyrobu.

o Umisténi - pokud mate definovany objekty firmy, mlzete nastavit objekt, ¢imz urcite umisténi terminalu v
arealu firmy. Nastaveni této polozky neni povinné.

¢ Rozdéleni - z nabidky vyberte rozdéleni. V menu Systém -> Nastaveni aplikace -> Spolecné nastaveni ->
Terminaly nastavite typ rozdéleni, ktery se bude nabizet u terminallm.
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Pouzivat kod média €. 2 - pokud jste si v nastaveni aplikace zatrhli, Ze chcete pouzivat 2 kody ID médii,
tak mate tuto kolonku aktivni. Zde si mlzete zvolit, ktery ze dvou kddd chcete pouzivat na daném terminalu.
Nastaveni vice ID médii provedete v menu Systém/Spole¢né nastaveni - ID médial71.

Ignorovat neznama ID média - pfi naditani historie operaci z termindlu nebude program hlasit
nenalezena / nepfifazena ID média.

Bez monitorovani - pokud nechcete monitorovat zaméstnance, ktefi pouZivaji tento terminal, zaskrtnéte
tuto polozku.

Negenerovat datum a c€as - pfi generovani nastaveni terminalu se nebude do terminalu posilat aktualni
datum a Cas.

Negenerovat pfistupova prava/saldo - zaskrtnutim této volby oznacite termindl pro zasilani salda.
Zavisi pouze na vlastnostech typu terminalu, jestli umi zpracovavat a poskytovat pracovnikiim udaje o saldu
odpracované doby. Pokud je volba zaskrtnuta posila program saldo do tohoto terminalu.

Negenerovat biometrické sablony - pri zaskrtnuti této volby nebudou do terminalu generovany Sablony s
otisky prstd.

|| Test sp(:jeniv_- po §tisku tlaél'tkfa se program .p(,)kusi podlve; rJastaven)'/ch
parametrl overit funkénost komunikace mezi terminalem a pocitaCem. Funkci

nepodporuji vSechny typy terminal{, proto se u nékterych typd miZete setkat s
informaci, ze pozadovana funkce neni podporovana. U téchto typd terminald
musite pfimo vyzkouset zaslani dat do terminalu a jejich vycteni abyste zjistili,
zda je spojeni funkeni.

Zapisovat do Logu - urCuje zda pfi nacitani historie operaci budou jednotlivé zaznamy zapisovany do log
souboru.

Log soubor - cesta k log souboru kde se budou zapisovat zaznamy pfi nacitani historie operaci. Takovy
soubor Ize pak nacist znovu do dochazky pres terminal typu datalog (driver: datalog).

Poznamka - libovolna doplnujici informace k terminalu.




8.1.2 FormulaF terminalu - Parametry

Tato zalozka slouzi k nastaveni parametrd pro komunikaci s terminalem.

Terminal
02 - Vyrobni terminal 1 I Test spojeni
-~ Termingl Parametry terminalu
- Parametry
.. Spindni relé Maska ctecek
- E-mail Maska relé
- Cinnosti
- 2akicky Nézev poéioce . Typ komunikace TE 2NN - |
. Vjrobky o
4-Pristupy. Kod inky T Hostitel (IP) -
- Skupiny On4ine identifikitor
" Dsoby Port
v Driver | ACSLine -
- Stav
Typ terminélu [ v]
[ Editovat parametry l
Parametry -
Pousit vzdéleného zprostfedkovatele [ >  Hostite Port 15500
fli|eeEe o005 [ o< |[ % stomo]

e Nazev pocitace - pokud pouzivate systém v siti, nastavte nazev pocitace, ke kterému je terminal fyzicky
pfipojen. Pokud nechate tuto polozku volnou, budou se vsechny stanice pripojené k databazi pokouset o
komunikaci s terminalem.

¢ On-line identifikator - on-line identifikator slouzi pro identifikaci terminal& pfi on-line komunikaci s vice
terminaly sdruzenych pod jednu IP adresu za firewallem.

e Driver - dle zakoupeného typu hardware je potfeba pfifadit k terminalu driver pro jeho komunikaci se
software.

eoapramery | Editovat parametry - po stisku tohoto tladitka se zobrazi formulaF driveru, ve
kterém nastavite parametry komunikace terminalu. Kazdy driver ma jiny
formulaf s nastavenim jinych parametrd.

e Parametry - editacni pole, ve kterém jsou vypsany veskeré nastavené parametry. Mate moznost rucni
Upravy parametrd. Méli byste ale vzdy pouzivat formular pro editaci parametrd driveru pfislusny k vasemu
hardware.
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« Typ komunikace - TCP/IP nebo prevodnik.

¢ Hostitel (IP) - zde zadate IP adresu pridélenou terminalu.

e Port - sériovy port, na kterém komunikace probiha.

Obecné nastaveni je obsazeno v névodu u jednotlivych druhd terminald.

TIP: Zplsob nastaveni étecky ID médii naleznete v kapitole Postupy[288,

8.1.3 FormulaF terminalu - Spinani relé

Nastaveni zvoleného relé provede dle zadanych poZadavkd pro sepnuti trvalé otevieni nebo zavfeni dvefi,

branky, zavory.

Terminal

Terminl

Cinnosti

Zakazky

Wyrobky

[=- Pfistupy

Skupiny
Osoby

Seznam osob

Stav

1 - Vyrobniterminal &.1

Trvala sepnuti relé

g x i
Maska relé Dny v bydnu Casod Cas do
»
Maska relé
Easnd| | Easdn| |

po [JUt (st (&t [ra [Cse [Ine [
plk e a R o s [ M=

O




8.1.4 Formular terminalu - E-mail

Jednou z moznosti jak vycitat data ze vzdalenych pobocek, které nejsou pripojeny do centralni pocitatové sité,
je moznost zasilani téchto dat e-mailem. V tom pfipadé je nutné, aby na jednotlivych pobockach byly
nastaveny e-mailové adresy, kam se maji dana data zasilat a na druhou stranu na centralnim serveru je
potfeba nastavit e-mailovou adresu, ze které se maji dand data vyCitat. Touto cestou je mozné data z
terminalu pouze vycist ne je do terminalu zaslat.

Terminal
1 - Vyrobni terminal £.1
Terminl ; odesilani nactenych dat
Parametry : =
Spindni relé
E-mail Hesil #tena data il ]
Cinnosti
Zakazky ;
Virabky Mail soubor | |
(=) Pfistupy
Skupiny SMTP server |
Osoby
25
Seznam osob Fart |
Stav Uzivatel
Heslo
Odesilatel
Pfijemce
A leaEe o 00 s- ~ o ][ % stomo]

POZOR:Je nutné, aby tyto adresy byly vyclenény pouze pro icely dochazkového systému.

¢ Odesilat nactena data e-mailem - zaskrtnutim tohoto politka se budou odesilat nactenad data z terminald
na nize zadanou adresu.

¢ Mail soubor - cesta k vytenému souboru z terminald.
e SMTP server - vas SMTP server.
¢ Port - standardné je zde uveden port 25.

Pokud Vas SMTP server pozaduje vloZeni uzivatelského jména a hesla, je potfeba vyplnit tyto Udaje do nize
uvedenych poli, naopak nevyZaduje-li SMTP server tyto Udaje ponechte tato pole prazdna.

¢ UZivatel - uzivatelské jméno.
¢ Heslo - uZivatelské heslo pro pfistup na SMTP server.

¢ Odesilatel - napriklad: ZAKAZKY_pobocka_1.
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¢ PFijemce - e-mailova schranka slouZici ke sbéru vyctenych dat z jednotlivych terminall napfiklad: test@ron.
cz Na tuto adresu budou zasilany veskera vyctena data z terminal@.

Nastaveni terminalu Datalog pro stahovani dat z e-mailu:
Stahovat data pfes e-maily: po aktivovani a nastaveni se budou stahovat data z pfichozich e-maill

Nastaveni (dajli o POP3 serveru je zavislé na originalnim nastaveni tohoto serveru. Je potfeba zadat adresu
POP3 serveru dale port serveru uZivatelské jméno a heslo.

Neni-li nastaven Zadny uZivatel ani heslo neni potfeba tyto Udaje zadavat.

e POP3 server - vas POP3 server.

Port - port POP3 serveru.
e User - uzivatelské jméno POP3 serveru.

Password - heslo pro pfistup na POP3 server.

Maska souboru pFilohy - aby program vyhledal a vyCetl spravny typ souboru, je nutné do tohoto Ffadku
zadat tuto masku prilohy: *.txt. Timto program vyhleda v pfichozi posté pouze soubory s koncovkou txt.




8.1.5 FormulaF terminalu - Cinnosti

Pouzivate-li vyrobni terminal, nastavte v této zalozce Cinnosti, které budou na terminalu povoleny. VSechny
ostatni Cinnosti tak nebude mozné na terminalu pouzit.

Terminal
Terminl T o L LTV T T
Parametry
Spindni relé Dostupné &innosti lené &i i
E-mail Kad |popis »~ Kaod |(finnost |K6dvherminélu|Sp|'natre\é | ~
Cinnosti Préce C_03 Rezéni
Zakazky Brouseni C_02 Brougeni
Virabky Rezani lco4[PRETNY | |
(=) Pfistupy Montai
Skupiny
Osoby
Seznam osob
Stav
A 4
£ ¥ v
FlilweEne 00 5- <ok J[ X stomo]

Po presunuti operace z levé strany tabulky do pravé je dilezité neopomenout nastavit kdd v termindlu, tedy
Cislo tlacitka, pod kterym bude operace dostupna.
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8.1.6

Pouzivate-li vyrobni terminal, nastavte v této zalozce zakazky, které budou na terminalu povoleny. Vsechny

Formular terminalu - Zakazky

ostatni zakazky tak nebude mozné na terminalu pouzit.

Terminal

-~ Terminal
- Parametry
- Spindni relé & PFifazené

Povolené vyrobni zakazky

- E-mail Cislo zakdzky [Typ |Popis Ei 3 i Fijeti
-~ Cinnosti » 4 10.2011 Skfifi model Classic |8.10.2009

- Zakdzky
- vyjrobky
- Pﬁsmpy

Skupiny

]
{11}

- Seznam osob
- Stay

pl [F &) & M BT pl F sl B K B - - 500

¥ 0K X Storno




8.1.7 Formulaf¥ terminalu - Vyrobky

Pouzivate-li vyrobni terminal, nastavte v této zalozce vyrobky, které budou na terminalu povoleny. VSechny
ostatni vyrobky tak nebude mozné na terminalu pouzit.

Terminal

-~ Terminal
- Parametry
- Spinani relé & Pfifazené

Povolené vyrobky

- E-mail Kod |Popis Aktivni kalendaf |MinPocet Man| Kod |Popis Aktivni kalendai |MinPocet|MaxPocet  [Po
- Cinnosti » 3
- Zakdzky
- Vjrobky
- Pristupy

]
{11}

210

- Seznam osob
- Stay

B0

el F & B K B P g pl F x| 2 K B - 507

¥ 0K X Storno
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8.1.8 FormulaF terminalu - Pristupy

V nasledujicich dvou formulafich pfifazujete skupiny a osoby, které mohou tento terminal pouzivat.

8.1.8.1 FormulaF pFistupu - Skupiny

Povolené skupiny urcuji, ktefi ¢lenové skupin budou nacteni do tohoto terminalu.
Pouziva-li se terminal k pristupm, je mozno navolit detailni nastaveni pristupu skupiny tlacitkem
[ ‘| Podrobné nastaveni pfistupu ]

Podrobné nastaveni pristupu.

Pokud neprifadite terminalu skupinu, nebudou pracovnici této skupiny nacteni do terminalu a terminal nebude
prijimat jejich identifikacni médium.

Terminal
Terminl . _
Povolené skupiny
Parametry
Spinani relé Povolené skupiny uréuii, ktefi denové skupin budou nafteni do tohoto temindlu. Pouzivadi se termindl k pistupdm, je
E-mail mozno navolit detailni nastaveni pfistupu skupiny tHadtkem "Podrobné nastaven! pfistupu”.
Cinnosti Skupiny Povolené skupiny
Zakazky () v3echny O Nepfifazené i VEech O Platné ) Neplatné
Vfobky Kod |P0p|s | L | Kéd Skupina Pistup od Do
[=I- Pfistupy THP THP r . = -
Sy
Osoby VEichni  Skupina viech osob
Seznam osob
Stav
v
3 zaznamy 1zaznam
2 R - 7 E] [xd [ Podrobné nastaveni pristupu ]
Al |eeE e G0 5- v o[ % stono |

o

Formuldf je rozdélen do dvou seznaml. V levém seznamu jsou zobrazeny vsechny skupiny pracovnikd, v
pravém seznamu vybrané skupiny.

Pomoci Sipek uprostred formulare pfifazujete nebo rusite prifrazeni:

, ,, f:?é(xar;fomoci téchto tlacitek se presunou vybrané zaznamy pozadovanym

Nezapomente povolené skupiné vzdy nastavit datum od kdy skupina mize pouzivat tento terminal. Datum do
kdy neni nutné vyplrovat.




8.1.8.2 FormulaF pFistupu - Osoby

Povolené osoby urcuji, ktefi zaméstnanci budou nacteni do tohoto termindlu a nemusi byt nutné pfifazeni v
povolenych skupinach.

Pouziva-li se termindl k pristuplm, je mozno navolit detailni nastaveni pFistupu osoby tladitkem
[ = Podrobné nastaveni pfistupu

] Podrobné nastaveni pristupu.

Terminal

Terminl e
Parametry . . . R . = e I =
Povolené osoby uréwji, které pracovni poméry budou nacteny do tohoto temindlu. Poufivadi se termindl k pristuplm, je moZno

E_p‘:::-u EE navolit detailni nastaveni pfistupu osoby tadtkem "Podrobné nastaveni pfistupu”.

Cinnosti 0Osoby Povolené osoby

Zakazky () vEechny () Nepfifazeng () vEechny O Platné (O Neplatné

Wirobky Iméno  |Pfijmeni Osobni &slo ~ &

- Fiistupy w@-&l_\l 7| Jarosiav |Novotny |3 7.10.2011

Skupiry Mirka  Vyskofiovd 002
Osoby

Seznam osob

Stav

@) (2]

|

£1|(m| ¥ £1|(m| ¥
2 zéznamy 1zaznam

@ “ gl v | O - E] n_}[ =| Podrobné nastaveni pfistupu ]

S waGes 00a

PRIKLAD: Mate vytvoFenu Skupinu osob "Revizni technici” a patFido ni 10 zaméstnancii. Ovéem 1 zaméstnanec
provéadirevize i na jinych budovéch, éipracovistich. Proto ho uvedete jmenovité v sekci "PFistupy /Osoby[198",
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8.1.9 Formular terminalu - Seznam osob

Tento formulaf zobrazuje pouze seznam zaméstnancl povolenych pro pouzivani tohoto terminalu. Seznam
zaméstnancl je vytvofen sjednocenim zéznam@ viech povolenych skupinli9f a osobl198] v terminélu. Jestlize
zaméstnanec neni zobrazen v tomto seznamu, nebude jeho identifikacni médium funkcni na terminalu. PFic¢inou
mdZe byt nespravné zafazeni zaméstnance do skupiny nebo chybné zadani zékladnich dat o zaméstnanci
(datum nastupu, datum pfifazeni identifikatniho média).

Terminal

1 - Vyrobniterminal £.1
Terminal Osoby v terminalu

Parametry = =
SrereE AT RS SRS =R
E-mail Ke dni Aktudlni den
Cinnosti Titul  |Piijmeni Iména Rodné &slo Os, dslo Kod karty Nastup  [Typ osoby ~
Zakazky Kokoskova 3162208 0AFBAADI0000{ 10.2.2011|Zaméstnanec
Vijrobky Kokoskova Markéta 3162208795 2859 0227308000000 25.11,2009 Zam&stnanec
(=) Pfistupy
Skupiny
Osoby

Stav

2 zéznamy

Ayl e e R o 8 x J=

o [ % sime)

TIP: Pokud zménite pFifazeni skupin do terminalu, nezapomeiite pouZit tlacitko pro obnovu tohoto seznamu

zaméstnancii ( @ nebo klavesy CTRL+0).




8.1.10 Formular terminalu - Stav

V prehledu je zaznamenan aktudlni stav terminalu napf. posledni Uspé&sné nacteni, Cas posledniho Uspésného

nastaveni apod.

Terminal

-~ Terminal

- Parametry
- Spindni relé
- E-mail

- Cinnosti

- Zakdzky

- vyjrobky

- Pristupy

]
{11}

1 - Vyrobniterminal &1

Stav terminalu

Cas posledniho Gspedného nacteni |2.8.2010 15:27:11 Poéet nedspéinych nacteni
Eas posledniho Gspedného nastaveni [2.8.2010 15:27:14 Pocet nedspéinych nastaveni l:l

Cas posledniho tspesného testu spojeni I:I Pofet nedspéénych testd spojeni l:l

Informace termindlu

Poiet operad l:l

Podet ufivateld I:I

Pocet zaznamd salda/nastaveni prav I:I
Poiet datovych zédznamd l:l

¥ 0K X Storno

weEee 00 -
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8.2 Identifikacni média

Ciselnik identifikagnich médii slouzi k evidenci médii, kterd méate k dispozici pro pfifazeni zaméstnancdm (v
karté zaméstnance v zalozce ID média). Jedna se o soucast systému, kdy jedno ID médium mize byt pouZito
pro vice ¢innosti, a to: dochazka, otevirani dvefi, objednavka stravy, apod. Platnost pfitazeni identifikacniho
média zaméstnanci je Ffizeno daty pocCatku a konce pfifazeni. V zadaném casovém obdobi systém identifikuje
pod timto médiem zvoleného pracovnika. Pfi navraceni média mlzete provést pfifazeni dalSimu pracovnikovi.

[11] Identifikaéni médium =] ===

©Viechny () Piffazené  (O)MNepfifazené  Kedni 18. 12010~ [C] Aktudiniden |
Kad |KAjd 2 |Oznac"en|’ média |Dab.|m poiizeni |Dab.|m vyrazeni |Zstob vyrazeni |

» karta 14.5.2009

< [l r

Filtry pro rychlou praci se zaznamy:

= VSechny - pokud zvolite tento filtr, zobrazi se vSechna ID média, pfifazena i nepfifazena.

PiiFazené - timto filtrem zobrazite jen pfifazena ID média.
= NepfFifFazené - volbou tohoto filtru omezite zaznamy jen na nepfifazena ID média.

= Ke dni - vySe uvedené filtry mlzZete souCasné nechat nastavit k uréitému datu, které vyberete z kalendare
(aktivni jen v pfipadé nezatrzeni nasledujici kolonky).

= Aktualni den - vySe uvedené filtry mizete soucasné nastavit k aktualnimu datu.

Seznam ID médii:

Nova ID média vlozite tlaCitkem | D ' Novy zaznam a Vv otevieném formulafi Identifikacni médium vyplnite
nasledujici zalozky: FormuldF zéznamupo® a Historie prifazeni_osobaml203. Parametry muzete upravovat

tlacitkem | Ij | Editace zaznamu.

POZNAMKA: Podle typu pouZitych terminali je moZno pouZivat tato identifikaéni média:
- kontaktni Cipy DALLAS,

- bezkontaktni karty,

- bezkontaktni pFivésky (rizné tvary a barvy),

- karty s magnetickym prouzkem,

- karty s carovym kodem,

- otisky prsti.




8.2.1 Formular identifikacni média - Formular zaznamu

Ve formulati vyplnujete zakladni parametry identifikacniho média.

'Identifikagni médium - [Rezim

Formul3f zéznamu | Historie pfifazeni osobam
I 5
Kéd 0227308000000000 Kéd 2 022730B000000000
Oznateni média 5 Kéd 2 se pouziva v pfipadé dvou kédid na jednom médiu
= {napf. bezkontakini karta v kembinad s &rovym kddem).
W Nl|Cip dallas E U termindlu se urd, ktery kéd bude terminal poufivat.
Biometricka &ablona
Datum pofizeni 3.11.2011 (]
Datum vyfazeni @
Divod vyfazeni Iz‘
Blokovéna []
Z&loha na médium 0
Poznamka
né‘lﬁ@iéﬂ‘@@‘;‘:‘;-| v oK ® Storno

ID - Ciselné oznaceni ID média, dopinéné programem.

Kéd - Cislo identifikaéniho média, jde o jednoznacny identifikator prifazeny médiu pfi jeho vyrobé. Kod
mizete nacist pomoci tlacitka Nacteni kédu média z terminalu.

Kod 2 - druhé dislo identifikacniho média. U jednotlivych terminald Ize urcit, ktery kdd ma byt pouzivan.
Tento kéd Ize vyuzit napf. u bezkontakini karty, ktera je navic potisténa ¢arovym kddem. Pak je tento ¢arovy
kdd mozno uvést v tomto poli a u terminald, které ¢tou ¢arovy kod, nastavit pouzivani kodu 2.

Oznaceni média - textové oznaceni nebo poradové Cislo ID média (nemusi byt shodné s kédem média).

Typ - z nabidky vyberte o jaky typ ID média se jedna (Cipy dallas, mifare, biometricka Sablona apod.) Novy
Typ vytvofite v menu Terminaly -> Typy identifikacnich médii.

Biometricka Sablona - pokud mate modul zakoupen, je tato poloZka aktivni. Nacteni (otisk( prst()

provedete tlacitkem Nacteni biometrické $ablony z terminalu.
Index Sablony - oznaceni Sablony.

Datum pofizeni - zadejte ve formatu DD.MM.RRRR nebo vyberte z kalendare datum zavedeni média do
evidence.

Datum vyfFazeni - zadejte nebo vyberte z kalendare datum vyrazeni média z evidence (v pfipadech jeho
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ztraty, vady, poskozeni nebo ostatnich divodd).

¢ Zphsob vyfFazeni - vyberte z nabizenych moznosti zplisob vyfazeni ID média (poSkozena, ztracend, vadna,
ostatni).

e Blokovana - zatrZzenim urcite, Ze chcete pozastavit funkénost média v systému. Napf. pokud existuje
podezieni, Ze médium je pouZivano neopravnénou osobou.

POZOR: Pokud je tato volba zaskrtnuta, neni ID médium zasilino do terminali! Blokace bude aktivni aZ po
rucnim zadanina terminalu!

¢ Zaloha na médium - zadejte cenu média, nepovinny Udaj.

e Poznamka - prostor pro doplfiujici informace.
8.2.2 Formular identifikacni média - Historie pFifazeni osobam

Kazdé ID médium musi byt pfifazeno vzdy pouze jedné osobé! Pfifazeni ID média zaméstnanci Ize také
sledovat v karté zaméstnance, v zalozce ID média. Pohled je vsak opacny. V tomto okné vybirate ze seznamu
zameéstnancl, ktefi nemaji ID médium pridélené, a prifazujete konkrétni ID médium. Naopak ve formulafi
zameéstnance se pridéli volné ID médium konkrétnimu zaméstnanci.

Identifikaéni médium
123

Historie pfifazeni osobam
0soby bez ID média 0Osoby s pfifazenym ID médiem
(@) Aktivni (") Neaktivni @ Viechny (") Jen pfifazend
Oscbni dslo  Iméno Datum nastupu P Ffidélena  Vraceno Primarni  Piijmeni Jméno Os, &
001 Roman 1,10.2008 ] 30, 10,2009 Ne Némcova Kamia 000
11,2009 ] D
003 Katefina 1.12.2008 THl
0oz Romana 10.12,2008 4
4 D 3 ] D o
R..'=1:3|§|.“.|‘}v|?v|lllv FeO 0 W9
4 zaznamy 1 zéznam
n&\l@@'-ﬁﬁ@l‘@ﬁ‘;% v oK % Storno

Zalozka obsahuje dva sloupce. Seznam aktivnich zaméstnancll bez prifazeného média k dnesnimu dni je

zobrazen ve sloupci Osoby bez ID média. Ve sloupci Osoby s pFifazenym ID médiem je uvedena osoba,
které je pridéleno dané ID médium.

Pomoci Sipek uprostfed formulafe pfirazujete nebo rusite prirazeni:




, Sipky - pomoci téchto tladitek se presunou vybrané zaznamy pozadovanym smérem.

, Sipky - pomoci téchto tladitek se presunou véechny zaznamy pozadovanym smérem.

POZOR:Vyménu osoby je vhodnéjsi provést jako vraceni pfedchoziho pfidéleni ID média osobé a nové pridéleni
jiné osobé. Pokud budete vyménu provadét pouze Sipkami uprostfed formulafe, neuchova se historie a v
pravém okné se bude vZdy zobrazovat jen jméno zaméstnance s aktualné prifazenym ID médiem.

Vymeénu provedete rozkliknutim fadku se jménem zaméstnance, kterému chcete ukoncit platnost ID média (v
pravém okné), a do otevieného formulare Pfifazené ID médium uvedete Datum vraceni (média):

Prirazené ID médium
Oznaceni média  karta
Identifikaéni kéd 123
Datum pfidéleni 30.10.2003 (&)
Primarni [
Datum vraceni [?]
PIN

Poznamka

nx||@$‘n$$||mﬁ|;',V| E oK ”XStorno]

[y , , ;. o v A , v - v
Totéz Ize provést také pomoci ikony |_ Oznaéit kartu jako vracenou. Program vlozi aktualni datum a oznaci ID
médium jako vracené. Poté mizete prifadit toto ID médium dalSimu zaméstnanci. Pokud zadate datum vraceni
napf. aktualni den, ID médium mizete ve stejny den pfifadit dalSimu zaméstnanci.

Filtry ve sloupci Osoby bez ID média:

= Aktivni - zobrazi se seznam zaméstnanc( v pracovnim poméru, ktefi nemaji pfidéleno ID médium.

= Neaktivni - wbérem filtru bude seznam omezen na zaméstnance s ukoncenym pracovnim pomérem bez
pfifazeného ID média.

Filtry ve sloupci Osoby bez ID média:

= VSechny - zobrazi se i ti zaméstnanci, ktefi méli ID médium pfifazené v minulosti.

= Jen pFifazené - zobrazi se zaméstnanec, kterému je ID médium aktualné pfifazeno.

© 2014 RON Software, spol. s r.o.




8.3 Generovani nastaveni terminald

Tuto volbu pouZijete pro zaslani informaci do terminalu.

Generovani nastaveni terminall slouZi k zasilani seznamd operaci (texty na displej - nepodporuiji véechn
termindl®), seznamy identifikacnich médii se jmény pracovnik(, pristupova prava pro termindly, saldo
nastaveni terminal{. Pro spravnou funkci musite mit spravné nastaveny vlastnosti terminald.

Generovani nastaveni terminalt mdzete pfidat do seznamu planovanych Gloh v planovaci uloh.
Spusténi této funkce ma smysl pouze na pocitaci, ke kterému je pfipojen terminal nebo pokud terminal
komunikuje pres TCP/IP. Na ostatnich pocitacich vyvolani této funkce nahlasi chyby pfi komunikaci.

Pfed provedenim generovani se zobrazi seznam vsech dostupnych terminall v systému a vy milzete zvolit, do
kterych terminald chcete nastaveni generovat. Pokud vam program nenabizi Zzadné terminaly nebo jen nékteré,
mate u nezobrazenych terminall nastaveno jméno pocitace, které neni shodné s vasim pocitacem.

‘Generovani nastaveni terminali

P Vybrat vie = Zrugit vybér

Terminaly |L|nky |
Kéd Popis Linka
1 Dochézkovy termindl £.1 LINK1
Oz Ctedka karet

([ o J[* som |

V priibéhu generovani program zobrazuje popisy své ¢innosti.

Po ukonceni nasleduje hlaseni o vysledku generovani. Pokud nastanou néjaké problémy, nabidne vam program
zobrazeni seznamu chyb, které pfi komunikaci vznikly. Seznam chyb si zobrazte a zjistéte, k jakym chybam
doSlo. Kazdé chybové hlaseni nemusi byt pro funkénost systému kritické. Vzniklé chyby se snazte nastavenim
systému odstranit.

8.4 Nastaveni data a ¢asu terminald

Tuto volbu pouZijete pro zaslani aktualniho data a ¢asu do termindlu. Pro spravnou funkci musite mit spravné
nastaveny vlastnosti terminal@.

Nastaveni data a ¢asu terminaléi mizete pfidat do seznamu planovanych Gloh v planovadi dloh. Spusténi
této funkce ma smysl pouze na pocitaci, ke kterému je pripojen terminal nebo pokud terminal komunikuje pres
TCP/IP. Na ostatnich pocitacich vyvolani této funkce nahlasi chyby pfi komunikaci.




Pfed provedenim nastaveni se zobrazi seznam vsech dostupnych terminal@ v systému a vy mlzete zvolit, do
kterych terminalQ chcete nastavit akt. datum a ¢as. Pokud vam program nenabizi zadné termindly nebo jen
nékteré mate u nezobrazenych terminald nastaveno jméno pocitace, které neni shodné s vasim pocitacem.

Nastaveni data a &asu terminal

P Vybrat vie = Zrugit vybér

Terminaly | Linky |
Kéd Papis Linka
1 Dochézkovy terminl £ 1 LINK1
Oz Ctedka karet

[ v 0K ] [ ¥ Storno ]

V pribéhu nastavovani program zobrazuje popisy své ¢innosti.

Po ukonceni nasleduje hlaseni o vysledku nastavovani. Pokud nastanou néjaké problémy, nabidne vam
program zobrazeni seznamu chyb, které pfi komunikaci vznikly. Seznam chyb si zobrazte a zjistéte, k jakym
chybam doslo. Kazdé chybové hlaseni nemusi byt pro funkCnost systému kritické. Vzniklé chyby se snazte
nastavenim systému odstranit.

8.5 Nacteni dat z terminald

Tato funkce provede nacteni informaci z termindld pfipojenych k tomuto pocitadi. Informace vyctené z
terminalll se zapisi do seznamu pdvodni dochazky nebo seznamu historie prichod(. Tato funkce je jednou ze

zakladnich komunikacnich funkci. Pokud nenacitate historii operaci, neuvidite 7adné Udaje v dochazkovém
systému.

Nacteni dat z terminali

4 Vybrat vie = Zrugit vybér

Termindly | Linky |
Kod FPopis Linka
1 Dochézkovy termindl £ 1 LINK1
Oz Ctedka karet

[ w  OK ] [ X storno ]

Tato funkce se nejcastéji nastavuje do planovace Uloh k pravidelnému spousténi. Terminaly v sobé uchovavaji
registrované informace. Jejich pamét’ vSak neni neomezena. Podle pocCtu zaméstnancd a velikosti paméti
terminalu musite zvolit interval vy¢itani dat z terminald. Pokud totiz dojde k zaplnéni paméti terminalu,
prestane tento dalsi data pfijimat.

Spusténi této funkce ma smysl pouze na pocitaci, ke kterému je fyzicky pFipojen terminal nebo pokud terminal
komunikuje pres TCP/IP.
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8.6 Stav terminald

Tuto volbu pouzijete, pokud chcete zjistit stav Vasich terminall. Po otevieni tohoto okna se zobrazi vSechny

dostupné terminaly, které jsou pripojeny k ADS. Z prehledné tabulky zjistite kod termindlu, popis terminalu,
posledni nacteni, nastaveni, pocet nelspésnych nacteni a nastaveni.

[B] stavy terminalii

BEY R =

8.7 Import LOG souboru terminalu

Tato funkce slouzi k importu LOG souboru generovaného pri nacitani dat z terminall




mm

ZAKAZKY

S

Material



9 Material

V pfipadé, Ze chcete material rozclenit podle jeho typu (kov, dfevo apod.), napliite nejdfive seznam Typy
materidlu. Poté prejdéte k vytvofeni seznamu pouzivanych materiald.

Menu Material obsahuje nasledujici polozky:

Materidl[208)
Typy materidlukh

Na nasledujicich strankach se budeme vénovat jednotlivym funkcim menu.

9.1 Material

Seznam naplnite materialy, které ve vasi firmé pouZivate pfi vyrobé. Vytvoreny seznam se vam bude objevovat
jako moznost k vybéru v rliznych ¢astech programu, napfiklad ve formuldfi Vyrobniho predpisuf4d. Nad
seznamem je zobrazena volba pro rychlé filtrovani ze seznamu.

Seznam materialu |Z| |§| |z|
— =
BAEY - I m w @ S [roupor
lTvp v [ Zobraziti neaktivni zbosi
Kad |Typzb0%|’(k.6d)|Typ zho# |P0pis |P0krat'ovénfpopisu|Jedn0ﬁmvé cenal]ednotka | ~
B|Mat_o1 Typ_01 Dievo Dub ko
Mat_02 Typ_01 Dievo Buk kg

MUzZete zvolit nésleduiici filtry:

= Typk1f - vyberte ze seznamu typ materialu.

= Zobrazit i neaktivni material - zobrazi seznam aktivniho i neaktivniho materialu.




Novy materidl viozite kliknutim na tlacitko | D Novy zaznam a v otevieném formulafi Material vyplnite

potfebné Udaje. Zaznamy muzete upravovat tlacitkem | D | Editace zaznamu.

Material - [ReZim vkladani]

5

Kod Mat_01

Popis Dub

Typ materidlu | Dievo

Pokraovani popisu

s

Neaktivni []

(IR R N ]

1=

¥ 0K X Storno

e Kod - povinny Udaj. Zadejte kod materialu.

e Popis - povinny Udaj. Vepiste nazev materialu, napriklad Dub.
« Typ materidlulM - vyberte typ materiélu, napiiklad Drevo.
¢ Jednotka - zadejte jednotku materialu, napfiklad Kg, Ks.

o Neaktivni - pokud material napfiklad jiz nepouZzivate pfi vyrob&, mlzete mu dat status "Neaktivni". Tim se

nebude zobrazovat v seznamu aktivnich polozek materiald.

o Pokracovani popisu - detailngjsi popis materialu.
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9.2 Typy materialu

Seznam pouzijete v pFipadé, kdy poZadujete Clenit material podle dalsich kritérii. Typem materialu mlze byt v
drevo, kov apod. Na typy materialu pak navazuji jednotlivé materialy.

Typy materialu

RAEANY P ® » @

Novy typ materialu vlozite kliknutim na tlacitko | D 'Novy zaznam a v otevieném formulafi Typ materialu
vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy muZete upravovat tlacitkem | D | Editace zaznamu.

Typ materialu

Kod |Typ_01

Popis |Dievo |

Poznamka

el & e 5 9 s 0 8-

T S|

e Kod - povinny Udaj. Zadejte kod (napf. Typ_01).

¢ Popis - povinny Udaj. Vypliite nazev (napf. Dievo).

¢ Poznamka - libovolna informace k typu materialu.
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10 Evidence vyroby

Modul Evidence vyroby je urcen k vedeni zaznam{ o praci na jednotlivych zakazkach a vykazovani Cinnosti a
praci na vybraném druhu vyrobku se zakazkou souvisejicich.

Menu Evidence vyroby obsahuje tyto polozky:

Vyrobal[21

PGvodni vyrobal1h
Zpracovani pdvodni wroby[220i

Prepocet wysledkd vyrobyl2?

Produkce pracovit’k22
Cinnostik2A
Typy vyrobnich &innostil228)

Vlastnosti vwyrobnich &innostil223)
Tarify wrobnich &innostif23%)
Vyrobkyps™

Pracovitépa?)

Vyrobni predpisy[238)

Vyrobni normyf24h

Pro spravnou funkci tohoto modulu je potfeba nejprve naplnit Ciselniky - Vyrobky, Cinnosti a Vyrobni
zakazky. Po napinéni seznamu Vyrobnich predpis@ se vam zjednodusi prace pfi vytvareni vyrobnich
zakézekl243),




10.1 Vyroba

Po naplnéni Ciselnikd je mozné v Evidenci vyroby zadavat u vybrané osoby, pro urcity den, zvolenou Cinnost,
vyrobek, zakazku a hodiny stravené pfi vybrané cinnosti s danym vyrobkem. Systém pak kontroluje
odpracovanou dobu zaméstnance a vykaz jeho prace v evidenci vyroby. VloZzeny zaznam o provedené vyrobé
se zobrazi v tomto seznamul21d a zarovefi v seznamu Provedenych pracif2s® u vyrobni zakazky. V seznamu
Provedenych praci se vlioZzeny zaznam zobrazi, jen pokud je vyrobni zakdzka vybrana ve formulafi Zaznam

vyrobyp13,

V seznamu se také zobrazi zpracované udajeb20 z plvodni vyrobyP1?. Ve formulafi Zéznamu vyroby mizZete
provadét Upravy dat tohoto automatizovaného zpracovani.

Vyroba

RAEY |Fl= s @ & |/

[ Jen osoba v | [ Jen rozdéleni Skupina v | « | [ véetné podizenych rozdéleni
[ ZJen wirobek ~ | [] Jen obdobi Prosinec 2009 R [ Jen den 5,10.2011 |¥
[] Zen &innost ~ | [ Jen zpracoval = v
[] Jen zakdzka v v |

Osobni &slo ‘Tltl.l\ |Jméno |PF|’Jmen|' |Rozdélenl’ Den Datum &as od |Dab.|m Eas do |Zakézka |vvrubak7LaoMp |ﬁinnast |Hodiny |Mnoistw’ dobré [MnoZstwi épamélPrémiE ‘CI'S\O zakdzky
» 001 Ing. Jaroslav Movotny Stfedisko 2 |15.10.2009 22.10.2009 8:28 |22.10.2009 13:28  Skiifi model Classic | skiifi {Classic) BrouSeni | 5:00 10 0 100 10.2011
<1 [ ¥

Pro pfehlednéjsi pohyb v zadanych datech je vhodné wyuzit filtrl, které jsou k dispozici nad seznamem.
Pouzitim filtr& zobrazite pouze data napf. vybrané osoby, ¢innosti, vyrobku, zakazky ¢i jejich kombinaci.

Nad seznamem miZete pouZit nasledujici filtry:

Jen osoba Movotny Jaroslav w | [ Jen rozdéleni Skupina v | ~ | []Véems podiizenych rozdéleni
Jen wwrobek skifiil (Classic) w | [] Jen obdobi Prosinec 2009 v [] 3en den 10.10.2011 w

Jen &innost Brougeni w | [ Jen zpracoval = v

Jen zakazka | Sk model Classic | 10.2011 ~ ‘

= Jen osoba - po zatrhnuti této volby vyberte ze seznamu osobu, pro kterou chcete zobrazit seznam vyroby.
Osobu mizete vyhledat také v seznamu osob. Staci kliknout na podtrZzeny nazev pole Jen osoba - otevie se
seznam pro Vybér ..., ve kterém po stisku tlacitek Ctrl+F na klavesnici mlZete vyhledavat.

= Jen vyrobekbsf - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze vyrobek, ktery vyberete v rolovacim menu.

= Jen innost 223 - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze &innost, kterou vyberete v rolovacim menu.

= Jen zakazkal245 - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze zakazka, kterou vyberete v rolovacim menu.

= Jen rozdélenil173 - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze dle rozdéleni, které vyberete v rolovacim menu.

= Vcetné podfizenych rozdéleni - funkce zobrazi hierarchii kategorii véetné dalSich podkategorii (vytvori se
"strom", ve kterém je mozno dobre se orientovat a sledovat osoby v rozdéleni).

= Jen obdobil 641 - po zatrhnuti této volby se zobrazi data za obdobi, které vyberete v rolovacim menu.

= Jen den - zaskrtnutim policka Jen den aktivujete roletku, kde vyberete pozadované datum dne, pro které
chcete zobrazit seznam vyroby.
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= Jen zpracoval - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze data, ktera zpracoval uZivatel vybrany v rolovacim
menu.

Vkladani nebo opravu Udajli neprovadéjte v seznamu, ale oteviete si kliknutim na tladitko | D ' Novy zaznam

formulal Zaznam vyroby. Zaznamy mizete upravovat tlagitkem | Ij | Editace zaznamu.

Zaznam vyroby
Osoba Novak Jan lz‘ 1 E
Den 1.7.2010 [
Zakézka | 001 || DFevena skiifi katalog - 0100 (=]
Mzdove stedisko [=] [v]
Cinnost |C_01 [=] Préce [=]
Virobek | Vyrobek_Skfii_0100 [ ] DFevena skiii satni (=]
Datum &as od 30.12. 1899 10:00 do 30.12.1899 13:00
Hodiny 0:00
MnoZstvi dobré 5 Mnoistvi Spatné 1
Datum schvaleni [f]
Popis
Prémie 0
Zpracoval =
RS - .
el F & |f’§@|@| YRS v| '?v| [0 v|;v|‘ﬂ
Datum ¢as od |Dab_|m ¢as do |H0diny |(f|'s|0 zakazky |Zakézka
#|30.12.1399 10:00:00 | 30.12.1899 13:00 3:00 001 Dievéna skiifi katalog - 0100
| »
1 zaznam
KE|leeRe o @Q s [ o ][  stomo]

e Osoba - povinny Udaj. Vyberte osobu, ktera na dané zakazce pracovala. Osobu mizZete vyhledat také v
seznamu osob. Staci kliknout na podtrzeny nazev pole Osoba - otevie se seznam pro Vybér ..., ve kterém po
stisku tlacitek Ctrl+F na klavesnici mizete vyhledavat.

¢ Den - povinny udaj. Vepiste den prace na zakazce.

o Zakazkal43 - zvolte zakazku, ke které se vyrobek vztahuje.

o Mzdové stredisko - zvolte stredisko.

o Cinnostp2A - povinny Udaj. Vyberte &innost, kterou provadite na vyrobku (napf. Obrabéni).

o Vyrobekl23h - zvolte vyrobek, na kterém se pracovalo.




Datum cas od - do - zadejte datum a Cas zacatku a konce prace na vyrobku ve formatu DD.MM.RRRR HH:
MM:SS.

Hodiny - zadejte poCet hodin prace na vyrobku.

Mnozstvi dobré - zadejte kolik vyrobk{ bylo dobrych.

Mnozstvi Spatné - zadejte kolik vyrobk{ bylo Spatnych.

Datum schvaleni - schvaleni vyroby vam umoZni uzamknout vyrobu do dne, ktery zvolite (takto schvalenou
vyrobu nebude program upravovat a zaroven ji jiny uzivatel nebude moci upravit, pokud neodstrani
schvaleni).

Popis - do pole Popis mizete doplnit vykaz prace o libovolny popis.

Prémie - zadejte prémie za odvedenou praci.

Zpracoval - jméno uZivatele, ktery vyrobu zpracoval.

Polozky s podtrzenym nazvem je mozné v seznamu upravovat. Staci kliknout na podtrzeny nazev pole - otevie

se seznam pro Vybér ..., ve kterém miZete editovat stavajici Udaje tlaCitkem | Iﬁ | Editace zaznamu nebo

vkladat nové tlacitkem | D | Novy zaznam. V seznamu miZete po stisku tlaCitek Ctrl+F na kldvesnici také
vyhledavat potrebné zaznamy.

VYSLEDKY VYROBY

Do seznamu vysledkd vyroby mate moznost pridavat dalSi zaznamy pres tlacitko Novy zaznam nebo

editovat stavajici zaznamy pres tlacitko Editace zaznamu. Po stisku tlacitka se zobrazi formular Vysledek
vyroby.

Vysledek vyroby
10.2011 - Skifii model Classic

Zakazka | 10,2011 w " Skiifi model Classic v |
Casod[2210.20098:28 () do[2z10.200913:8 ()|
AileeEee 90 5-| ~ o[ % swmo

Ve formulafi se vyplnuji nasleduijici Udaje:

ZakazkaP4+3 - povinny tdaj. Zvolte zakazku, ke které se vyrobek vztahuje.
o kliknutim na podtrzeny nadpis Zaka’;ka -.otevFe se seznam pro Vybér zakazky, ve kterém

miZete editovat stavajici Udaje tlaCitkem | m | Editace zaznamu nebo vkladat nové tlacitkem | D |
Novy zaznam. Vice o vyrobni zakdzce naleznete v kapitole Vyrobni zakazky[43.
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o kliknutim na | - otevie se vybérovy seznam.

« Cas od - do - zadejte datum a ¢as zacatku a konce prace na vyrobku ve formatu DD.MM.RRRR HH:MM:SS.

¢ Hodiny - zadejte pocet hodin prace na vyrobku.

10.2

Plvodni vyroba

Jedna se soupis dat, ktera byla vyCtena z vyrobniho terminalu. Pdvodni vyroba je zakladnim seznamem, ktery
je podkladem pro nasledné zpracovani vyrobyl223),

Seznam piivodni vyroby

= =
[==

[]3en rozdéleni
[[]3en abdobi
[J3en datum &as od

001
001
001
Flooz
<[]

Ing.
Ing.
Ing.

s

Jaroslav
Jaroslav
Jaroslav

Mirka

v E

Skupina

g

+ | [ véemé podiizentjch rozdslent

Listopad 2011

+ |[]3en terminal

MNovotny
Movotny
MNovotny
Vyskodilovd

25.5.2012 [ || 0:00:00 % -do

(Osobni Gslo ‘Tltu\ |Jmérm ‘Pfijmern'

|Datum acas
6.10.2011 15:24:06
30.11.2011 14:00:00
30.11.2011 15:41:41
1.10.20118:17:50

v

25.5.2012 | 23:59:59 4

Fopis ‘Term\né\
Brouseni 03
Broudeni 03
Baleni 03

Kontrola 03

|karta

0104A0FS0800009A 001
0104A0F30800009A 001
0104A0FS0800009A 001
0ABF21C400000000 (003

Manuaini vkladani

|\l'\j'rubek |Puuis 2 | -~

skififi (Classic)

skififi (Classic)

skfifi (Classic) |

Sthl (Classic) o
>

Nad seznamem mUzete pouzit nasledujici filtry:

= Jen rozdélenil173 - po zatrZeni této volby se zobrazi pouze dle rozdéleni, které vyberete v rolovacim menu.

= Vcetné podfizenych rozdéleni - funkce zobrazi hierarchii kategorii véetné dalSich podkategorii (vytvori se
"strom", ve kterém je mozno dobre se orientovat a sledovat osoby v rozdéleni).

= Jen obdobil 641 - oznagenim této volby se zobrazi data pouze za obdobi, které zvolite v rolovacim menu.

= Jen datum a cas - zatrZzenim vam tato volba umoZni nastavit rozsah zobrazovanych dat (Dny od-do,
Hodiny od-do).




Manualni vkladani - tato funkce umoZiiuje rucni zapis Cinnosti do pvodni
vyroby. VSechny Udaje vlioZzené pomoci této funkce se zapisuji do Seznamu
vyroby. Jde o registraci ¢innosti shodné s registraci na vyrobnim terminalu.

Manualni vidadani

Tuto funkci pouZijete pouze v pfipadé, Ze zaméstnanec zapomene operaci
zaznamenat nebo zapomene identifikacni médium nebo nemdze k terminalu z
organizacnich dAvodd.

Manualni vloZeni zaznamu pivodni vyroby

pra vice dnd [ 'y Vlogit bez uzavieni ]
Terminal w2 ~
[ & vkadat naditénim 1D média_|
Osoba | Kokoskovd Markéta w || 2859
= = e -
Datumod |11. 5 .2011 ~ Datumdo | 11. 8.2011 [ 4 Vkladat zadanim osobniho &sla ]
Cas | si40:59 (3
Gnnost | SRR v
‘Wirobek w ~
Poznamka

[J3en v pracovnidny [ ]Ve smé&ny

[ v voit ][ % swomo |

Uzivatel vybere ze seznamu terminal, osobu, zada datum Cinnosti, ¢as a druh operace. Pokud zaskrtnete volbu
"pro vice dnd" zadejte datum do kdy se méa operace opakované vkladat.

¢ Pro vice dnii - pokud chcete ¢innost viozit pro vice dnd, zatrhnéte. Zaroven tim aktivujete poloZky Datum
do a Jen v pracovni dny. PoloZka Datum se zméni na polozku Datum od.

« Terminallt8d - povinna polozka. Zvolte terminal, na kterém ma byt &innost zaznamenana.

e Osoba - povinna polozka. Vyberte pozadovanou osobu. Osobu miizete vyhledat také v seznamu osob. Staci
Kliknout na podtrzeny nazev pole Jen osoba - otevie se seznam pro Vybér ..., ve kterém po stisku tlacitek
Ctrl+F na klavesnici mdzete vyhledavat.

e Datumy/Datum od - povinna polozka. Zadejte datum, na které ma byt ¢innost zaznamenana.

e Datumdo - pokud jste zvolili vioZeni ¢innosti pro vice dnd, je nutné vyplnit datum do.

« Cas - povinna polozka. Zadejte ¢as ¢innosti.

« CinnostP23 - povinna polozka. Zvolte &innost, ktera se provadéla.

o Vyrobek[23h - vyberte vyrobek, na kterém byla zvolend &innost provadéna.

e Poznamka - libovolna doplfiujici informace ke vkladanému zaznamu, napriklad z jakého divodu byl zaznam
vloZzen manualné.

¢ Jen v pracovni dny - pokud jste zvolili viozeni ¢innosti pro vice dnfl, zvolte zaskrtnutim, zda chcete innost
vloZit jen v pracovni dny.

e Ve smény - zaskrtnutim zvolte, zda chcete, aby cinnost byla viozena pouze ve dnech, ve kterych ma
zaméstnanec v kalendafi pfifazenou sménu.
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Pokud vkladate jen jeden zaznam do pdvodni vyroby, tak po vyplnéni poZadovanych (daj stisknéte tlacitko

. Pokud vkladate zaznamy pro vice osob, vyberte si pro vioZzeni zaznam{ jednu z nasledujicich

moznosti:
[ v WioFit bez uzavieni ] Viozit bez uzavfeni - vlozi zaznam plvodni vyroby do databaze bez
uzavreni formulafe pro manualni vkladani zaznamu ptvodni vyroby.
[;,?— Vidadat naditsnim ID média ] Vkladat nacitanim ID média - po nastaveni pozadovanych Udajl

stisknéte toto tlacitko. Po té se zobrazi okno s informaci, Ze se maji
prikladat karty ke CteCce ID médii. Po priloZeni karty se zaznam vlozi do
databaze.

L7 Vidadat zadanim osobniho dsla Vkladat zadanim osobniho Cisla - po nastaveni poZadovanych udajd
stisknéte toto tlacitko. Po té se zobrazi formuldF, kde se zadavaji osobni
Cisla. Zadejte osobni Cislo a stisknéte tlacitko OK. Pokud chcete
zadavani ukoncit, stisknéte tlacitko Storno.

Opravu Udajl neprovadéjte v seznamu, ale oteviete si kliknutim na tlacitko | Ij | Editace zaznamu formular
Zaznam vyroby.

0Osoba: Jaroslav Movotny (001) VloZeno manudiné:
Datum a €as: 5.10.2009 7:00:00 Vio#il manuglng: SPRAVCE
Terminak 03
Karta: 0104A0F80800009A viozeno ondine: [

Ginnost |C_04 |Z| Brougeni
Virobek |002 [ ]| zidle (el

Zakdzka |8.2011 lz‘ Vyroba Zidle Delux

[ [E] 5] =]

Mzdové stiedisko | 1 [ stedisko 1

Vyrobni dslo  Delux_5

Mnozstvi dobré 5
MnoZstvi Epatneé 1

Hodiny 2

Poznamka

n.éa||€$§;$$l|:f?:§|;‘:‘;v| v oK ”xsmmo

Informativni polozky, které nelze ménit, jsou:

e Osoba - jméno a prijmeni osoby véetné osobniho Cisla uvedeného v zavorce.




¢ VioZzeno manualné - pokud je pole zaskrtnuté, byl zaznam vioZen manualné.

e Datum a cas - datum a Cas vloZeni nebo upraveni zaznamu ve formatu DD.MM.RRRR HH:MM:SS.
« Vlozil manualné - informace o uZivateli, kterym byl zaznam vloZen nebo upraven.

e Terminal - v poli se zobrazi kdd terminalu, na kterém byla zaznamenana Cinnost.

o Karta - Cislo ID média.

¢ Vlozeno on-line - pokud je pole zaskrtnuté, byl zaznam vlozen on-line.

Dalsi polozky, které mlzete editovat, jsou:

« Cinnostp22 - vyrobni ¢innost, kterd se provadéla.

o Vyrobek[23M - vyrobek, na kterém byla zvolena ¢innost provadéna.
o Zakazka |23 - zakazka, ke které se vyrobek vztahuje.

e Mzdové stfedisko - vybrané rozdéleni je moZné nastavit v menu Systém -> Nastaveni -> Nastaveni
aplikace -> Spole¢né nastaveni -> Evidence vyroby[73".

¢ Vyrobni Cislo - identifikacni Cislo vyrobku.
¢ Mnozstvi dobré - kolik vyrobk{ bylo dobrych.
e Mnozstvi Spatné - kolik vyrobk{ bylo Spatnych.

¢ Hodiny - pocet hodin prace na vyrobku.

e Poznamka - Ize viloZit libovolnou poznamku (napt. proC byl zaznam opraven apod.).

10.3 Zpracovani ptivodni vyroby

Program nacte z terminal( jednotlivé (daje o Cinnostech, které zaméstnanec (nebo jeho identifikacni médium)
oznadil na vyrobnim terminalu. Tyto jednotlivé informace vam vSak neposkytnou prehlednou informaci o
¢innostech a jejich trvani. Proto je potfeba provést zpracovani ptivodni vyroby.

Po spusténi zpracovani plvodni vyroby je nutné zadat datum, do kdy si pfejete vyrobni ¢innosti zpracovat.

Zpracovani plvodni wiroby

Zpracovat idaje pivodni vyroby do data (véetné) 30, 5.2010 [~

0K ]’ *% Storno
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Systém najde pro kazdého pracovnika jeho zdznamy cinnosti a zpracuje je do zadaného data. VSechny
informace systém vyhodnoti na zakladé predem definovanych podminek. Zpracované Udaje vyroby se zobrazi v
seznamu Vyroby[213, kde mlZete provadét Upravy dat tohoto automatizovaného zpracovani.

Pokud se provede zpracovani plvodni vyroby bez chyby, zobrazi se tato informace:

Infermace

:I Zpracovani pivedni wroby probéhlo tspéEng,

POZOR: Pokud nemate provedeno zpracovanipivodnivyroby, neuvidite ve vyrobé ani ve vystupnich sestavach
Zadné vysledky.

10.4 Prepocet vysledkil vyroby

Touto funkci mlzete provést prepocet vysledkd zpracovanych cinnosti vSem zaméstnancdm v seznamu pro
vybrané obdobi. Prepocitavanim nedochazi ke zméndm ve zpracovanych informacich, provede se pouze
prepocet ¢asovych slozek za nastavené obdobi.

Funkci vyuzijete hlavné v pocatcich pouzivani tohoto systému, kdy po zpracovani Cinnosti zjistite, ze potrebujete
nékteré udalosti jinak zapocitat (do jinych Casovych slozek). Po provedeni zmény v nastaveni zapocitavani se
totiz jiz zpracované vysledky zpétné automaticky neprepocitavaji, ale musite k tomuto prepoctu dat pokyn.

=3
Provést pFfepocet pro obdobi

od 1 62010 [ do 30, 62010 B~

Seznam uloZenych obdobi

UloZit jako
& | Odstranit

0K ”X Storno




10.5

Produkce pracovist’

V seznamu je zobrazena produkce pracovist'.

. Produkce pracovist’

BRAEY - I®m s @ = &
[] Jen pracovite | Brusirna E‘ ERU

[] Jen norma 2 E‘ 1

[ en wirohek sidle (Dellux) [=] 002

[] Jen zakézka Zidle model Delux E‘

Jen obdobi Cervenec 2013 [=] []Jenden 22. 7.2013 ~

PlLAK 8.2011 18.7.2013 |8:00 8.7, 20 13|

HMEE]

Kéd pracovigts |C|‘slo zakazkleamm od ‘ﬁas od |Dah.|m do ‘ﬁas do |Poznémka |Kod vyrobku |Kod normy |Vyrobené mnostyl|Refini &as
002 1

oo =S

0:45

Nad seznamem mUzete pouzit nasledujici filtry:

chcete zobrazit seznam produkce pracovist'.
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Jen pracovistéps? - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze pracovidté, které vyberete v rolovacim menu.
Jen normaP4h - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze norma, kterou vyberete v rolovacim menu.

Jen vyrobekPs3f - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze vyrobek, ktery vyberete v rolovacim menu.

Jen zakazkal245 - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze zakazka, kterou vyberete v rolovacim menu.
Jen obdobil 641 - po zatrhnuti této volby se zobrazi data za obdobi, které vyberete v rolovacim menu.

Jen den - zaskrtnutim policka Jen den aktivujete roletku, kde vyberete pozadované datum dne, pro které




Novou produkci pracovisté vioZite kliknutim na tlacitko | D 'Novy zaznam a v otevieném formulafi Produkce

pracovisté vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy mlzete upravovat tlaCitkem | Ij | Editace zaznamu.

8.2011 - Vyroba Fidle Delux

Pracovisté |LAK lz‘ Lakovna lz‘
Zakazka 8.2011 [ viroba fidie Delux [=]
Datum éasod 18.7.2013 [?] 8:00 (h:mm)
-do 18.7.2013 [F] 3:45 (h:mm) |
Vyrobni norma | 1 lz‘ Zidle (Delux) E |
vyrobek 002 [=] | sidle ellusx) [=]
Vyrobeno mnoZstvi 8
ReZijni cas 0:45
Poznamka
n.%||€$§$$l|:ff§:§3|;‘:‘;v| « oK % Storno

Pracovisté - povinny Udaj. Z nabidky zvolte pracovisté. Nové pracoviSté vytvorite v menu Evidence vyroby -
> Pracovistéps3),

Zakazka - povinny udaj. Z nabidky vyberte pozadovanou zakazku. Novou zakazku vytvorite v menu Zakazky -
> Vyrobni zakézky[43,

Datum cas od - do - datum a Cas od kdy do kdy se na zvoleném pracovisti pracovalo na vyrobku.

Vyrobni norma - z nabidky vyberte poZadovanou vyrobni normu. Vyrobni normu vytvofite v menu Evidence
vyroby -> Vyrobni normy/241.

Vyrobek - z nabidky vyberte poZadovany vyrobek. Vyrobek mizete vytvofit v menu Evidence vyroby ->
Vyrobky[e3?.

Vyrobeno mnoZstvi - povinny Udaj. Zadejte, kolik vyrobkd bylo vyrobeno.

Rezijni ¢as - povinny Udaj. Zadejte rezijni Cas.

Poznamka - libovolna doplnujici informace k produkci pracovisté.




10.6 Cinnosti

Zde Ize nadefinovat ¢innosti, které jsou pfi vyrobé pouzity. V pfipadé vyroby nabytku to méze byt napfiklad:
"Fezani, brouseni, klizeni/lepeni, natirani, montaz vyrobku, baleni, pfiprava expedice apod.". Kazdé odvétvi
obsahuje jiné ¢innosti, v pripadé jejich nadefinovani Ize ¢innosti prifadit k Ukonfim jednotlivych zaméstnanct

ve vyrobél213,

V seznamu se nachazi prehled vsech cinnosti.

Seznam vyrobnich ¢innosti

=]
|

EEX

<

AN -

Popis

Rezani

SoustruZeni

Vrtdni

Brougeni

Lakowani

Monta

Kontrola funkénosti
Kontrola rozmé&rd
Baleni

A Y

|Druh Zpracovani |Typ

Zatatek
Ignorovat
Ignorovat
Ignorovat
Ignorovat
Ignorovat
Ignorovat
Konec

Strojné ruéni éinnost
Strojni éinnost
Strojné ruéni &éinnost
Strojni dnnost

Ruéni dnnost

Ruéni dnnost

Ruéni &innost

Ruéni &innost

Ruéni &innost

|Tarif

Rezani

SoustruZeni

Vrtani
Brougeni
Lakovani
MontaE
Kontrola
Kontrola
Baleni

Rezéni Rez

Soustruzeni Sous

Vrtani vrt

Brougeni Brous

Lakovani Lak

Montaz MontaZ B
Kontrola funkénos KonF

Kontrola KonR

Baleni Bal

£ [ s

|Popis w terminalu |P0pis tladitka termin A

[ES

Vkladani nebo opravu Udajli neprovadéjte v seznamu, ale oteviete si kliknutim na tlacitko D ' Novy zaznam

formuldi Cinnosti vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy miZete upravovat tlaGitkem | Ij | Editace zaznamu.

Formuldf ma nasledujici zalozky:
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Vyrobni ¢innostP25)

Nastaveni v termindlup28

Vlastnostik2M




10.6.1 FormulaF c¢innosti - Vyrobni ¢innost

Ve formulati zadate zakladni identifikacni Gdaje o vyrobni ¢innosti.

Vyrobni Einnost

B P

Wyrobni éinnost |Nasiaven|’v termindlu || Viastnosti |

Popis |Brou§en|’ |

Druh zpracovani |Zac'a'hek . |

Typ | Strajni dinnost v |

Tarif | BrouZeni v |

Mormohadiny 00:0L:00

Poznamka

plkl  eaE o & x A=K ¥ 0K ][xstomo]l

e Kod - povinny daj. Oznaceni ¢innosti.

o Aktivni - pokud je Cinnost aktivné vyuzivana (je tedy platna), zatrhnéte.

e Popis - povinny udaj. Kratky popis Cinnosti.

e Druh zpracovani - povinny Udaj. Vyberte druh zpracovani (zacatek, konec apod.).

e Typ - zvolte z &iselniku typy vyrobnich ¢innostik28 pozadovanou ¢innost.

e Tarif - zvolte tarif z &iselniku tarify vyrobnich &innostif238), kterych odpovida vykonavané &innosti.
¢ Cena za jednotku - Ize definovat cenu za jednotku.

¢ Normohodiny - uved'te v normohodinach jak dlouho se cinnost provadi.

e Poznamka - Ize vloZit libovolnou poznamku (napf. podrobnéjsi popis Cinnosti apod.).




10.6.2 Formular ¢innosti - Nastavni v terminalu

Ve formulati zadate zakladni nastaveni vyrobni ¢innosti v terminalu.

Vyrobni Einnost
BrouSeni

Vyrobni Einnast | Mastaveni v termindlu | viastnosti |

Popis v terminlu |Brou§en|’ |

Popis taditka terminalu |Brou§en|’

Zadavat kad virobku []
Zadvat vyrobni &slo []
Zadavat dslo zakdzky []
Zadévat mnoZstvi dobré []
Zadavat mnozstvi Zpatné [] e

Zaddvat &as [] @ hh:mm i hh Cimm

5 M e xR e 8 [x M= [ v OK§|[xstomo

¢ Popis v terminalu - text, ktery se bude zobrazen v terminalu.

 Popis tlacitka terminalu - popis tlacitka, Vam umozni tisknout popisky klavesnice terminalu.

e Zadavat kod vyrobku - v pripadé zatrhnuti se bude terminal dotazovat na cislo zakazky.

e Zadavat vyrobni Cislo - v pfipadé zatrhnuti se bude terminal dotazovat na vyrobni Cislo.

e Zadavat cislo zakazky - v pripadé zatrzeni bude tento Udaj terminal vyzadovat.

o Zadavat mnozstvi dobré - umozni do terminalu vkladat informaci o poctu dobrych vyrobkd.

o Zadavat mnozZstvi Spatné - umozni do terminalu vkladat informaci o poc¢tu Spatnych vyrobkad.

e Zadavat cas - terminal bude vyZadovat zadani ¢asu, béhem kterého byla Cinnost provadéna.
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¢ Typ zadavani casu - format, ve kterém se bude ¢as do terminalu udavat:

o hh:mm - hodiny: minuty,
o hh - hodiny,

o mm - minuty.

10.6.3 FormulaF ¢innosti - Vlastnosti

Vyrobni Cinnosti mizete ve formulafi pfifadit jeji vlastnost. Seznam vlastnosti jste vytvorili ve Vlastnostech

vyrobnich cinnosti.

Yyrobni €innost
Rezani

| wirobni éinnost || Mastaveni v terminglu | Vlastnost |
Dostupné vlastnosti Piifazené vlastnosti
Kad Popis Pozndmka ~
»
VL-04 Hluéna dnnost
b
1 zdznam 2 zéznamy
e @ “ oz~ | O - |||v_;': L L @ ﬁ gl - TF
bl a8 o »l als- [ v ok J[ % stomo |

Pozadované vlastnosti prifazujete pomoci Sipek , , které jsou umistény ve formuldfi mezi dvéma
seznamy. V levé Casti tabulky se nachazi seznam vSech dostupnych vlastnosti. V pravé Casti je seznam

vybranych vlastnosti, které jsou pfifazeny k této ¢innosti.

Tlatitkem ' Editace zaznamu v levé &asti tabulky se dostanete do formulafe Vlastnost vyrobni &innostif223.




10.7 Typy vyrobnich c¢innosti

Do tohoto seznamu mdZete pFidavat nové typy vyrobnich ¢innosti, napriklad rucni (kontrola rozmér(, baleni,
lepeni, lakovani), strojné-rucni (rucni svafovani, vrtani na stolni vrtace) a strojni (soustruzeni, vrtani,
brougeni). Tento &iselnik pak méZete vyuZit v seznamu ¢innostif223.

Typy vyrobnich Einnosti

RAENN - M =
K

d |P0pis
Typ_01 Ruéni dnnost
Typ_02

MTyp_03

|Poznémka |

Strojné ruéni dnnost

<

Novy typ vyrobni Cinnosti zadate kliknutim na tlacitko | D ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Typ

vyrobni ¢innosti vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy mlZete upravovat tlacitkem | D | Editace zaznamu.

Typ vyrobni innosti

Strojni &in

Kod |Typ_03

Popis |Strojnf dinnost

Poznamka

el & e 5 s 8 8 S-

~ o
e Kod - povinny Udaj. Oznaceni typu Cinnosti.

e Popis - povinny Udaj. Kratky popis typu Cinnosti (napfiklad Brouseni dievénych ploch).

e Poznamka - Ize vloZit libovolnou poznamku.
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10.8 Vlastnosti vyrobnich cinnosti

V tomto seznamu se nachazi Ciselnik vlastnosti vyvijenych Cinnosti. Kazda Cinnost, ktera je napf. ve vyrobnim
procesu, se vyznaluje urcitou viastnosti, tyto pak mZete pouzit v seznamu &innostil223.

Vlastnosti vwyrobnich €innosti

AAEY M= |~ @

Kad |P0pis |Poznémka | ~
BlyL-0z Cinnost v misté nebezpednich wpard

VL-03 Prana dinnost )

VL-04 Hluéna &innost

Novou vlastnost viozite kliknutim na tlacitko D . Novy zaznam a v ote_vFeném formulari Vlastnost vyrobni

cinnosti vyplnite potfebné (daje. Zaznamy mizete upravovat tlacitkem | D | Editace zaznamu.

Vlastnost vyrobni cinnosti

Hlu€na Ginnost

Kod |VL-04

Popis |Hudna dinnost

Pozndmka

————

e Kod - povinny daj. Oznaceni vlastnosti ¢innosti.

e Popis - povinny Udaj. Kratky popis vlastnosti ¢innosti (napfiklad Znacné prasna cinnost).

e Poznamka - Ize vlozit libovolnou poznamku (napriklad podrobnéjsi popis vlastnosti ¢innosti apod.).




10.9 Tarify vyrobnich cinnosti

V tomto seznamu Ize vytvaret vyrobni ¢innosti a pfifazovat k nim finan¢ni ohodnoceni. Kazda ¢innost mize byt
jinak fyziky ¢ manualné naroc¢na a z tohoto ddvodu i finanéné jinak hodnocena. Pro lepsi prehled je mozné ke
kazdé cinnostik2A zvolit libovolny tarif.

Tarify vyrobnich €innosti

RAEAY -7

Kad |Pc-pis |Cena za jednotku |1.-'I0ien0 |Poznémka |Ediu:-val »
» Brougeni véech difi virobku 300 6.10.2011 15:48:03
Tar_02 Kompletace skfing 300 31.5.2011 12:29:18 =" N
b
L >

Nové tarify vyrobnich cinnosti vytvorite kliknutim na tlacitko | D 'Novy zaznam a v otevieném formulafi Tarif

vyrobni ¢innosti vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy mizete upravovat tlacitkem | D | Editace zaznamu.

Tarif vyrobni éinnosti
brouSeni viech dili vyrobku
Kéd tar_01
Popis brougeni viech did vyrobku
Cena za jednotiu 300
Poznamka
FlE|eeBe s G s-] v ok |[_semo)

Kod - povinny Udaj. Zadejte kdd vyrobni Cinnosti.

Popis - povinny Udaj. Vyplite nazev vyrobni ¢innosti (napriklad BrouSeni vSech dild vyrobku).

Cena za jednotku - uved'te cenu za jednotku (napfiklad za jeden kus).

Poznamka - zde si mizete vepsat libovolné, pro vas dilezité, informace.
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10.10 Vyrobky

Seznam naplite vSemi vyrobky, které vyrabite at’ jiz pravidelné ¢i na zakazku.

Seznam vyrobki

RAEY -

Kad |P0pis |Akﬁvnl’ kalendarF | MinPocet |1.|'I0ieno
001 skiin {Classic) i 2 10 28.4.2011 13:20:02
> I

sidle (Dellux) | [315.201112:4052

3 | >

Nové vyrobky zadate do seznamu Kliknutim na tlacitko | D ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Vyrobek

vyplnite potfebné udaje. Zaznamy mliZete upravovat tlacitkem | D | Editace zaznamu.

Vyrobek
Kéd 002 [¥] aktivni
Popis Zidle (Dellux)
Minimalni podet 5
Maximalni pocet 10
Jednotka Ks

Poznamka

B

sl &l | e @ |

$$||f'f$|::',v‘ ¥ 0K X Storno

Kod - povinny Udaj. Zadejte kdd vyrobku.

e Aktivni - zatrzenim policka mlzete definovany vyrobek pouzivat pfi zadavani vyroby. Pokud pole nebude
zatrzeno, potom nelze tento vyrobek pouZit pfi zadavani vyroby.

Popis - povinny Udaj. Vypliite ndzev vyrobni ¢innosti (napriklad Zidle - oto¢na).

Minimalni/ Maximalni pocet - minimalni/maximalni pocet vyrobka.

Jednotka - uved'te jednotku vyrobku (ks, kg).

Poznamka - zde si mizete vepsat libovolné, pro vas dilezité, informace.




10.11 Pracovisté

Seznam naplite pracovisti, které pouzivate ve vasi firmé (napfiklad: Obrobna, Kontrola).

Pracovisté

AEY - |F = |s B S

|Po|:-is |Dab.|m vytvoreni |Dat.|m rugeni |Nesynd1ronizovat| ~
F|ERU Brusima 12.10.2011 0
DIL Dina 1.1.2011 4]
EXP Expedice 12,10.2011 2] L4
KAL Kalirna 12.10,2011 3]
LAK, Lakovna 1.1.2011 0
MNAS Mastrojarna 6.9.2009 0
OBR. Obrobna 1.1.2011 0 2

Vkladani nebo opravu Udajli neprovadéjte v tomto seznamu, ale oteviete si formulaf Pracovisté. Formulaf
ma nasledujici zalozky:

FormuldF zdznamul23}

Clenové pracoviété[233
Rozvrh zakdzekb35)
Vyrobni normy[235

10.11.1 FormulaFr pracovisté - Formular zaznamu

Ve formulafi zadavate zakladni identifikacni Udaje o pracovisti.

Formuldf zdznamu | Clenové pracoviéte | Rozvrh zakazek - produkee | Virobni normy

Kod OTK
Popis Kontrola
Datum vytvofeni 112011 [5]
Datum zrugeni =

MNesynchrenizovat [

ni||®€’5$ﬂ|=ﬁ%§:§|é‘:ﬂv| oK % Storno

e Kod - povinny Udaj. Zadejte kod pracoviste.
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Popis - povinny Udaj. Vyplrite nazev pracovisté.

Datum vytvorFeni - povinny Udaj. Vepiste datum vytvoreni pracovisté.

Datum zruseni - vepiSte datum zruSeni pracovisté.

¢ Nesynchronizovat - pokud je volba nesynchronizovat u pracovisté aktivovana, pak je pfi synchronizaci

pracoviSté podle zvoleného rozdéleni osob, dané pracovisté ze synchronizace vylouceno.

10.11.2 FormulaF pracovisté - Clenové pracovisté

Ve formulati vybirate osoby, které maji byt pfifazeny zvolenému pracovisti.

Clenové pracoviSte | Rozrh zakazek - produkee | jrobni normy
0soby pro vybér Elend Clenové
() Vichni (@) Aktivni PP || Nepfifazeni (@) VEichni () Aktivni () Neaktivni
Piijmeni Iméno Os. & Nastup Rodné dislo [Vjstup Pifjmeni Iméno Platnost od |Platnost do |Osobni &islo ‘Twml |Rndﬂé€slu Datum né
5 T EMHJamsJav 112010 18.10.2011 001 Ing. 6505155242 1.10.200
Novotny Jaroslay 001 1.10.2008 6505155242
Vyskodiova Mirka 002 1.10.2005 002
Vyskoclova Mirka 033 322010 o002
< [ r < [ r
4 zéznamy 1 zaznam
TRl FLE 8 R R w5 RS RS E  F- IR R e SR TR = S
ni||®6’5$ﬂ|:ﬁ%§:§|;‘v| - oK % Storno

OSOBY PRO VYBER CLENU:

Seznam osob je tvoren nepfifazenymi zaméstnanci. Filtry Ize kombinovat:
= VSichni - zobrazi vSechny zaméstnance, ktefi nejsou ¢leny zadného rozdéleni.

= Aktivni PP - pouze zaméstnanci v aktivnim pracovnim poméru.

= Neclenové - seznam zaméstnancd, ktefi nejsou cleny vybraného rozdéleni.




CLENOVE:

Vyberte zaméstnance z levého sloupce a pomoci Sipek uprostied formulare prifadte. Otevie se okno pro
Nastaveni datumii pro pFifazeni rozdéleni:

Wastaveni datumi pro prirazeni rozdéleni

Platnosted |19.9.2011 » [JPlatnost do |:|

Pokracovat v poslednim zaznamu

Existuje-i posledni platny zaznam, ktery nema ukonenou platnost
do, provede se jeho ukonéeni piedchoz den.

Prvni zaznam podle datumu nastupu
MNema-i zaméstnanec Zadny zaznam pro dany typ rozdéleni, vyplni se
datum platnost od podle datumu nastupu.

(v o ] [* some]

o Pokracovat v poslednim zaznamu - existuje-li neukonéeny zdznam pro dany typ rozdéleni, prifazenim
nového rozdéleni se naplni pole Platnost do u platného rozdéleni k predchozimu dni (zohledfuje se datum
zadané v poli Platnost od, které mizZete podle potfeby ménit).

¢ Prvni zaznam podle datumu nastupu - nema-li zaméstnanec zadny vytvoreny zdznam pro dany typ
rozdéleni, vypini se pole Platnost od podle data nastupu.

¢ Platnost do - zatrzenim se aktivuje polozka pro rucni vioZeni data ukonceni platnosti.

Zaznamy mdzete filtrovat:

= VSichni - zobrazi se vSichni zaméstnanci vybraného rozdéleni (i v ukonéeném pracovnim pomeéru).
= Aktivni - pouze zaméstnanci, ktefi maji prifazeno dané rozdéleni a maji aktivni pracovni pomér.

= Neaktivni - seznam zaméstnancd, ktefi nejsou v aktivnim pracovnim poméru.
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10.11.3 FormulaFr pracovisté - Rozvrh zakazek - produkce

V seznamu je zobrazen plan zakazek pro vybrané pracoviste.

Kdd normy

r

Formulai zaznamu | Clenové pracovigte | Rozvrh zakézek - produkee | virobni normy
‘ SRS I R e A R =R ]
Cislo zakézky [patum od [Gas od [Datum do Cas do Poznamka  [Kéd virobi
P|10.2011 1.6.2011 8:07:49 8.6.2011 8:00
el
1 zaznam
AfleeE oo a6l s

Tlacitkem Novy zaznam se dostanete do formulaie Produkce pracovistéR23.

10.11.4 Formula¥ pracovisté - Vyrobni normy

Ve formulafi je mozné pracovisti pfifadit vyrobni normu.

EXP - Expedice
Formulai zaznamu | Clenové pracoviéte | Rozurh zakazek - produkee | Vyrobni normy

N

Dostupné Prifazené
Jen wyrobek side (Delux) [+] [ Jen virabek [+]
Kod [Popis [aktivni [K6d vijrobku Minimainf mnoZstvi[Maximaini mnozstvi|Cas Pozndmka  |Viozi || Zobrazit jen platné v aktudlnim obdobi

[ [®)

< [ r

Kéd normy [Platnost od [Platnost do [Popis [kod virobku |
» 13.6.2014 Fidle {Dehix) 002

1 zaznam

1 zaznam

PSRl T- oA MR R V8] W s e

dfleeEo e aa|s-




PoZadované vyrobni normy pfifazujete pomoci Sipek , , které jsou umistény ve formulafi mezi dvéma
seznamy. V levé Casti tabulky se nachazi seznam vSech dostupnych vyrobnich norem. V pravé Casti je seznam
vybranych vyrobnich norem, které jsou pfifazeny k tomuto pracovisti.

=

Tla¢itkem —  Editace zaznamu v levé ¢asti tabulky se dostanete do formulare Vyrobni normyka3.

10.12 Vyrobni predpisy

V seznamu jsou zobrazeny vyrobni predpisy, které ve vasi firmé vyuZivate pfi vyrobé. Pokud vytvorite seznam
vyrobnich predpist, mzete nasledné piedplnit vybranym predpisem vyrobni zakazkul243. PFi pouZiti této funkce
se predplni zalozka Harmonogram pracil248 ze zélozky Pracebs® a zalozka Pfedpoklad materialul248) ze zalozky
Materil[248. Pokud zalozka Prace nema v pravém seznamu prifazeny ¢innosti, potom pFi predpinéni vyrobni
zakazky se v zalozce Harmonogram praci nepfifadi zadné cinnosti. TotéZ plati pro zalozky Material a
Predpoklad materialu.

Seznam vyrobnich predpisi |:||§||z|
BRI a6 onporen]
Kéd |P0pis |Kde wyrobku |Post_|p |Poznémka |

Plo1/2011  \vyroba Zidle (Delux) - fezat materidl daného priméru na délk

Novy vyrobni predpis vytvorite kliknutim na tlacitko | D ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Vyrobni

piredpis vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy muzete upravovat tlacitkem | Ij | Editace zaznamu. Formulaf
vyrobniho predpisu ma nasledujici zalozky:

Vyrobni predpis3?
Préceps®)
Materidl[240)
Dokumenty[247

© 2014 RON Software, spol. s r.o.




10.12.1 FormulaF vyrobniho pFedpisu - Vyrobni predpis

Ve formulati zadavate zakladni identifikacni (daje o vyrobnim predpisu.

Vyrobni predpis - [ReZim editace]
01/2011 - Vyroba Zidle (Delux)
- Vrobni piedpis Vyrobni piedpis
-Préce

- Materidl Kod [01/2011 |

- Dokumenty

Popis |Wrnha Fidle (Delux)

virobek 002 v [ side el v

Postup | -fezat materidl daného priméru na délku L
- soustruzeni

~kontrolovat rozméry po soustrugeni
-vriat a fezat zavity

- kontrolovat rozméry po vrtdni a fezani
~brousit

-kontrolovat rozméry po broufeni
-lakovat

- kontrolovat povrch po lakovani
-montaZ

- kontrolovat funkénost vyrobku
~baleni

- expedice

Poznamka

el | eae e 00 S-

~ o )[(% sum]

e Kod - povinny Udaj. Zadejte kod vyrobniho predpisu.
e Popis - povinny Udaj. Zadejte popis vyrobniho predpisu.
o Vyrobek[23M - polozka umozfiujici vybér z definovaného seznamu, a to:

o kliknutim na podtrZzeny nadpis Vyrobek - otevie se seznam pro Vybér vyrobku, ve kterém po
stisku tlacitek Ctrl+F na klavesnici mizete vyhledavat.

o kliknutim na | - otevie se vybérovy seznam.

¢ Postup - zadejte vyrobni postup.

¢ Poznamka - libovolna dopliujici informace k vyrobnimu predpisu.




10.12.2 FormulaF¥ vyrobniho predpisu - Prace

Ve formulafi pfifazujete Cinnosti, které se budou provadét pri vyrobé vyrobku. Do pravého sloupce pfifazuijte

¢innosti, které na sebe navzajem navazuji pti vyrobé produktu.

Vyrobni predpis
Préce

Materidl
Dokumenty

Vyrobni predpis
01/2011 - Vyroba Zidle (Delux)

Price
Dostupné Einnosti Piifazené Cinnosti
Kod [Papis [Popis v termin A Kéd predpisu [K6d Ennosti [Ginnost [Popis [Mnozstyi [Norme A
Rezén Rezén 01/2011 c_o1 Rezani Rezani i
Soustrufeni Soustruzeni 01/2011 c_oz Soustrugen SoustruZeni 1
Vrtani Vridni 01/2011 Cc_10 Kontrolarozmérd  Kontrola rozmérd 1
Brouseni Brougeni 01/2011 c_03 Wrtani Vrtani 1
Lakowani Lakovani 01/2011 Cc_10 Kontrolarozmérd  Kontrola rozmérd 1
MontaF Montd 01/2011 c_04 Brougeni Broufeni i
Kontrala funkénosti Kontrola funké 01/2011 C_10 Kaontrolarozmérd  Kontrola rozmérd 1
Kontrala rozmérd Kontrola 01/2011 C_05 Lakovani Lakaowani i
Baleni Baleni 01/2011 C_i1 Kantrola Kontrola 1
o011 05 Monti Monté L
01/2011 C_09 Kontrola funkfnosti  Kontrola funkfnosti 1
oy cao L
v -
(i) > &1 ] >
10 zéznami 12 zéznami
- IR PR IR 2R

x| e @2 8l [ > M=

FormulaF je rozd&len do dvou seznamd. V levém seznamu jsou zobrazeny véechny dostupné cinnostil228, v
pravém seznamu jsou Cinnosti prifazené. Pro pfesun mezi seznamy pouzijte Sipky umisténé mezi témito

seznamy (, , , ). V pravém seznamu mizete pomoci Sipek ([&), [(ZJ), umisténych nad

seznamem, sefadit ¢innosti podle jejich technologického sledu.
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== =

Tlagitkem — Editace zaznamu v levé &asti tabulky se dostanete do formulafe Cinnostil228. Tlacitkem
Editace zaznamu v pravé Casti tabulky se dostanete do formulare Cinnosti vyrobniho predpisu:

Cinnost vyrobniho predpisu

01/2011 - Kontrola rozmérd

Predpis |01,|’2011 w " Vyroba Fidle (Delux) - |

Cinnost |C_10 w || Kontrola rozmérd - |

Papis |Konh'o|a rozmérd |

MNormohodiny 01:00:00 | - Celkem: 01:00:00
Pracovisté |OTK “ || Kontrola v |

i e 5 e o Qs

v OK ” X Storno

Ve formulati je tfeba mit vyplnény polozky:
o Predpis a provadénou
« CinnostP23 vyrobniho predpisu. Polozka umozniujici vybér z definovaného seznamu, a to:
o kliknutim na podtrzeny nadpis émo_s_t - otevi'e se seznam pro Vybeér Cinnosti, ve kterém miZete

editovat stavajici Udaje tlacitkem | Ij | Editace zaznamu nebo vkladat nové tlacitkem | D | Novy
zaznam.

o kliknutim na | - otevie se vybérovy seznam.

DalSi polozky, které m@zete vyplnit, jsou:

¢ Popis provadéné cinnosti,

Mnozstvi - pocet kust ve vyrobnim predpisu,

Normohodiny - ¢as prace na jednom kusu,

Celkem - po vyplnéni poli Mnozstvi a Normohodiny se pole automaticky vyplni,

Pracovisté 233, na kterém se operace bude provadét.




10.12.3 Formula¥ vyrobniho piedpisu - Material

Ve formulafi mdzete pfifadit materialy, které se u vybraného vyrobniho pfedpisu pouzivaji.

Vyrobni predpis
01/2011 - Vyroba Zidle (Delux)

Vyrobni predpis Materil
Préce
Materidl Dostupny material Piifazeny material (@]
Dokumenty K6d  [Popis [Typ materialu [Kéd typu materialu [Pokraovani po & Kod materizlu  |Material |MnoZstvi |Cinnost |Poznamka

Mat_03 Ocel Kov Typ_02 .

Mat_02 Buk Drevao Typ_01

» bub_lpfeve _hpor | |

™
<1 >
13 zéznamil 1 zaznam
PO IR SR AT IR 2R R

(im0 8

Pozadovany material pfifazujete pomoci Sipek , , které jsou umistény ve formulafi mezi dvéma
seznamy. V levé Casti tabulky se nachazi seznam vSech dostupnych materiald. V pravé Casti je seznam
vybranych materiald, které jsou pfifazeny k vyrobnimu pfedpisu.

[=rd [=rd

Tlatitkem — Editace zaznamu v levé Casti tabulky se dostanete do formuldie Materialulod. Tlacitkem
Editace zaznamu v pravé &asti tabulky se dostanete do formulafe Pfedpoklddaného materialuf2s.
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10.12.4 FormulaF vyrobniho

predpisu - Dokumenty

V seznamu jsou dokumenty vztahujici se k vybrané vyrobni zakazce. Vytvorené dokumenty se zaroven pridaji i

do seznamu dokumenttifis3.

Vyrobni predpis
01/2011 - Vyroba Zidle (Delux)

Vyrobni predpis Dokumenty
Préce §
Materidl rl 5 % AR - om0
|Id |FED\S ‘T\jp |Datum ‘Odkaz ‘]ménﬂsﬂuhnru ‘Zamknum ‘\u‘lnfi\ |V\ﬂienn Editoval |Editovéno
M3 |Vykres Zidle (Delux) 0/11,10,2011 Vykres_Zidle (Delux).doc a
YijmeaEe s 00| 8- v o
Tlacitkem Novy zaznam se dostanete do formulaie Dokumentul1s3.

10.13 Vyrobni normy

V seznamu jsou zobrazeny vyrobni normy, které ve vasi firmé vyuzivate pfi vyrobé. Pokud vytvofite seznam
vyrobnich norem, mdZete vyrobni normu pfifadit produkci pracoviété (223,

. Vyrobni normy

[ Jen virobek
Kéd |Popis
P Fidle (Delux)

™

=leE-
[=]
|Nch'vn|‘ |K6d \r?roblm|Minimé|n|‘n1noist\n‘|Ma)dmélnl‘mnoist\ﬂ‘|ﬁas |Poznémka|\ﬂoieno
1002 [ 12| 1:00 12.7.2013 11:56:47

Nad seznamem mUzete pouzit nasleduiici filtr:

= Jen vyrobekPs3N - po zatrhnuti této volby se zobrazi pouze vyrobek, ktery vyberete v rolovacim menu.




Novou vyrobni normu vlozite kliknutim na tlacitko | D ' Novy zaznam a v otevieném formulafi Vyrobni

normy vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy mizete upravovat tlaCitkem | Ij | Editace zaznamu. Formulai ma
nasledujici zalozky:

Vyrobni normap43)
Dokumenty[243

10.13.1 FormulaF vyrobni normy - Vyrobni norma

Ve formulari zadavate zakladni identifikacni Gdaje o vyrobni normé.

ot o . w—— ¥ W
1 - Fidle (Delux)
+ Vjrobni norma Vyrobni predpis
* Dokumenty
Kéd 1 (] Aktivni
Popis Zidle (Delux)
Virobek |002 =] sidle Pelux) =]
Minimalni mozstvi 5
Maximaini mnozstvi 12
Cas 100
Poznamka
'§|m$-§-$ﬂ|@m|;ﬂyv| ¥ oK xammo\

Kéd - povinny Gdaj. Oznaceni vyrobni normy.

Aktivni - pokud je vyrobni norma aktivné vyuzivana (je tedy platnd), zatrhnéte.

Popis - povinny udaj. Kratky popis vyrobni normy.

Vyrobek - z nabidky vyberte poZadovany vyrobek. Vyrobek mlzete vytvofit v menu Evidence vyroby ->
Vyrobky[3™.

¢ Minimalni/ Maximalni mnozstvi - minimalni/maximalni pocet vyrobka.
« Cas - povinny tdaj. Cas na zpracovani vyrobku.

e Poznamka - libovolna doplfiujici informace k vyrobni normé.
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10.13.2 FormulaF vyrobni normy - Dokumenty

V seznamu jsou dokumenty vztahujici se k vybrané vyrobni normé. Vytvorené dokumenty se zaroven pridaji i
do seznamu dokumenttifis3).

Vo o N e 200 % i - 9
1 - Zidle (Delux)
= \'jrobni norma kumenty
.. Dokumenty Dol
ISP X -T0- TN R AR R PR
1d [Popis [rvo [patum |odksz [Link [Typ komprimace [ méno souboru  [Zamknuto  [Specifikace [Poznamka [
» Vjrobni norma - Zidle {Delux) 0 22.7.2013  D:\PRACE\Wyrobni norma - Zidle {delux).doc 1 0
<[ r
dEleeEe e 06| s- v ok [ % sormo

Tla&itkem Novy zaznam se dostanete do formulaie Dokumentul183.
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Zakazky




11 Zakazky

Menu je uréeno k vedeni zaznam@ o zakazkach. Kazdé vyrobni zakazce je mozné prifadit predpokladany
material pouzity pri vyrobé vyrobku a vytvorit sled Cinnosti, které se budou postupné na vyrobku realizovat. K
zakazkam je mozné vkladat vykresy vyrobk(l a dalsi dokumentaci s tim spojenou. Pro zjednoduseni je mozné
vytvofit seznam vyrobnich predpis(ib38 a poté jen zakazku predplnit.

Zakazky obsahuiji tyto polozky:

Vyrobni zakazky/243)

Harmonogram pracil2s4
Predpoklad materidluksh

7

T robnich zakazekps®)

11.1  Vyrobni zakazky

Seznam obsahuje veskeré zaevidované vyrobni zakazky.

Vyrobni zakazky

BRAEN = »w @m S

Cislo zakézky |Ty|:| |F‘0pis |Datum piijeti |P0c'étek prace |Term|'n dokonéeni |K6d wyrok]
M| 10.2011 01 Skififi model Classic | 8.10.2009 12.10.2009 15.10.2009

Vkladani nebo opravu Udajli neprovadéjte v tomto seznamu, ale oteviete si formulaf Vyrobni predpis

Kliknutim na tlacitko | D . Novy zaznam nebo | D | Editace zaznamu. Formuldf vyrobniho predpisu ma
nasledujici zalozky:
Zakézkal248)

Harmonogram pracil243)
Provedené préacepsd

Zaznamy vyrobypsh
Dokumenty(253
Vyrobkyps3




11.1.1  Formular vyrobni zakazky - Zakazka

Ve formulati zadavate zakladni identifikacni (daje o vyrobni zakazce.

. -

Vyrobni zakazka

10.2011 - Fidle model Delux
- Zakazka Zakazka
- Harmonogram praci
i+ Pedpokiad materialu
+--Provedené préce
t- Z&znamy viroby
- Dokumenty
-Wyrobky

Cislo zakazky 10,2011

Popis Zidle model Delux

Typ Skiing [=]

Datum piijeti zakazky 8.10.2008 [

Pocatek préce [j Termin dokonéeni [j

Zodpovédny pracovnk | Movotny Jaroslav lz‘ 001

=]

Wirobni pfedpis 01/2011 lz‘ Viroba Zidle (Delux)

Mnogstyi 1

[=] -> Predpinit zakézku

Zakaznk [=]

Kontakini osoba zékaznika

[=]

Popis pro vyrobu

Poznamka

Nely|weEe s g8

'  OK ® storno

« Cislo zakazky - povinny (daj. Zadeijte ¢islo zakazky.
¢ Popis - povinny Udaj. Vyplrite ndzev vyrobni zakazky.

« Typ - miZete zvolit typ vyrobni zakazky[253.

o Datum prijeti zakazky - povinny Udaj. Zadejte datum ve formatu D.M.RRRR, kdy byla zakazka pfijata.

o Pocatek prace - zadejte datum pocatku prace.

o Termin dokonceni - zadejte termin, kdy bude vyrobni zakdzka dokoncena.

o Zodpovédny pracovnik - pracovnik zodpovédny za vyrobni zakazku.

« Vyrobni predpis(238 - ze seznamu vyberte vyrobni predpis, podle kterého se zakézka vyrobi. Pokud nebude

vybran vyrobni predpis nelze predplnit zakazku.
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Piredplinit zakazku - pokud chcete predplnit zakazku, je potfeba mit
naplnén seznam vyrobnich predpisd a poZadované vybrat v poli
Vyrobni predpis. Pokud nebude vyrobni predpis vybran, nelze provést
predplnéni zakazky. Po stisku tlaCitka se zobrazi okno, které varuje, Ze
plvodni nastaveni bude ztraceno. Po potvrzeni se predplni zalozky
Harmonogram praci a Pfedpoklad materialu podle vyrobniho predpisu.

-= Predplnit zakazku

Mnozstvi - poCet vyrabénych vyrobkd ve vybrané zakazce.

Zakaznikfied - ze seznamu vyberte firmu, kterad vam zadala vyrobni zakazku.

Kontaktni osoba zakaznika - jméno a kontaktni Udaje osoby zakaznika.

Popis pro vyrobu - doplfiujici informace pro vyrobu.

Poznamka - libovolna doplfiujici informace k vyrobni zakazce.

Podtrzené polozky umoziuji vybér z definovaného seznamu, a to:

o kliknutim na podtrzeny nadpis - otevie se seznam pro Vybér..., ve kterém po stisku tlacitek
Ctrl+F na klavesnici mlzete vyhledavat.

o kliknutim na ¥ - otevie se vybérovy seznam.




11.1.2 FormulaFr vyrobni zakazky - Harmonogram praci

Ve formulafi pfifazujete Cinnosti, které se budou provadét ve vyrobni zakazce. Pokud jste predplnili vyrobni
zakazkuP4® podle vyrobniho predpisuf3® a vyrobnimu predpisu jsou pfifazeny Cinnostil3®), potom bude jiz
seznam prifazenych cinnosti naplnén.

Vjrabni zakézka \ I
10.2011 - Fidle model Delux
rEaea Harmonogram praci
~|Harmonogram praci|
i+ Predpokiad materialu pne Ginnosti
i Provedend price Kod  (Popis Popis v termindlu | Tarif -
|4 01 |Rezdn’ Rezdni M C 0 :
C_02 Soustrufeni Soustrufeni Tar_0D2 | c_02 Soustrugen’ SoustruZeni Obrobna 1 1:00
C_03 |Vridni Vrtani Tar_03 L C_10 Kantrola rozmérd Kontrola rozmérd  Kontrala 1 1:00
C_04 Brougeni Brougeni Tar_04 T C_03 wrtani Vrtani Obrobna 1 1:00
C_05 |Lakovani Lakovani Tar 05 1 c_10 Kontrola rozmérfi  Kontrola rozméri  Kontrola 1 1o
C_06 Mont&# Monta# Tar_06 1 C_04 Brouseni Brougeni Brusirna 1 1:00
C_09 Kontrola funkénosti Kontrola funkénosti Tar_10 T C_10 Kontrola rozmérd Kontrola rozmérG  Kontrola 1 1:00
C_10 Kontrola rozmérd  Kontrola Tar_10 1= C_05 Lakovani Lakowani Lakovna 1 1:00|=
C_11 Kontrola Kontrola Tar_10 I C_11 Kontrola Kontrola Kontrola 1 0:00
C_20 Baleni Baleni Tar_20 | C_06 Montaz MontaZ Dilna 1 1:00
C_09 Kontrola funkénosti | Kontrola funkénosti |Kontrola 1 1:00
c_20 Baleni Baleni Expedice 1 1:00
<[] 3 < [ s
10 zaznamii 12 zaznami
rl EE R W] [R5t CARSESEAN IR e SN =R ="
,g‘ms'—ham‘@gﬂ{:‘,-‘ v oK ® Stomo

Formular je rozdélen do dvou seznam(. V levé Casti tabulky se nachazi seznam vSech dostupnych Cinnosti. Do
pravé Casti prirazujete prace, které se budou provadét ve vyrobni zakazce. Pro presun mezi seznamy pouzijte

Sipky , umisténé mezi témito seznamy.

B

Tlac¢itkem Editace zaznamu V levé ¢asti tabulky se dostanete do formulafe Vyrobni_¢innostif223. Tlacitkem

Editace zaznamu Vv pravé asti tabulky se dostanete do formulare Cinnosti wrobni zakazky[2s5, kde mézete
vybrané cinnosti pfifadit pracovisté a pracovnika.
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11.1.3 FormulaF vyrobni zakazky - Piredpoklad materialu

Ve formulafi prifazujete material, ktery budete pouzivat pfi realizaci vyrobni zakazky. Pokud jste predplnili
vyrobni zakézkul48 podle vyrobniho predpisul238l a vyrobnimu predpisu je pfifazen materiall248), potom jiz bude
seznam prifazeného materialu naplnén.

Vyrobni zakézka \ \
10.2011 - Fidle model Dehux
FEAET Predpoklad materialu
- Harmonogram praci
- Predpokiad materialu i ¥ materi [@1(%)
i Provedend prace Kod |Pop|s ‘Typ materidlu - Kod materidlu |Materidl Cinnost vyrobni zakézky =
-Z&znamy vyroby Mat_03 |D7997Z AZ VRUT PZ 3,5X40MM  Srouby a Eroubky B | dMat 01 Dub
- Dokumenty > Mat_03 D7997Z A2 VRUT PZ 3,5K40MM _ Monts
- Wyrobky Mat_01 Dub Dfevo Y
5941271 Tatranky Opavia
5940171/ Emco Miisli - ¢okolada a ofechy 7
5 Polévka
4 Vefefe 2
3 Vedefe 1
2 Obéd 2 E
1100 Vénotka =
1050  Chleba Sumavsky 1/2 r
1000 Rohik =
1 Obéd 1 [«

003 5t (Classic)
002 Fidle (Dellux)
001 skififl (Classic)

<[] 3 <[ v
16 zaznamil 2 zaznamy
el FE B MRS Ol FL B WSS
,g‘ms'—ham‘{{:gﬂgv‘ v oK ® Stomo

FormulaF je rozdélen do dvou seznamdl. V levé Casti tabulky se nachazi seznam vSech dostupnych materiald.
Do pravé Casti prifazujete material, ktery budete pouzivat pri realizaci vyrobni zakazky. Pro presun mezi

seznamy pouzijte Sipky , umisténé mezi témito seznamy.

[=rd [=rd

Tlatitkem ' Editace zaznamu v levé &asti tabulky se dostanete do formuladfe Materidlukod). Tladitkem
Editace zaznamu v pravé ¢asti tabulky se dostanete do formuldfe Predpoklddaného materidluf2s?.




11.1.4 Formula¥ vyrobni zakazky - Provedené prace

Ve formulati je zobrazen seznam provedenych praci na vyrobni zakazce.

Vyrabni zakézka ™ b Y N
10.2011 - Fidle model Dehux
o Provedené prace
- Harmonogram prac
|- Predpoklad materialu pl FL OO0 B R F|m| S
Pr'avedené.préoe |Den |Sénuvédslo‘@nnust(kéd}|ﬁmnust |V?mbek(k6d] |V\?mbek |Datuml'zsod |Datumt'zs do |Hodmy |Mnuist\ﬁdobré|l*‘ln(
¢ Zaznamy vyroby P|15.10.2009 1c_04 Broueni 001 skiifi (Classic) | 22.10.2009 8:28 22.10.2009 13:28 5:00 10
- Dokumenty
o yrobky
<[ b
A ms'gem‘@gﬂ;-‘ v oK ® Stomo
Tlacitkem Novy zaznam se dostanete do formuladfe Zaznamu vyrobyl213. Viozeny zadznam o provedené

vyrobé se zobrazi v tomto formulati[2s8 a zarover v seznamu Vyrobylz13.
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11.1.5 FormulaF vyrobni zakazky - Zaznamy vyroby

Ve formulati je zobrazen seznam zaznamU vyroby k vyrobni zakazce.

izata =

10.2011 - Fidle model Dehux
- Zakizka Zaznamy vyroby
- Harmonogram prac
--predpokadmaterian | ) 15 [ D Q| B M| | P || 5]
Pr'avedené‘préoe Datum a éas ‘Knd Gnnosti |ﬁlnnust |K6d vyrobku ‘V\‘vmbek ‘Termmél |Kanz |\ﬂuienc
| 2o [3]2. 10.2005 7:00:00 IS Brouseni 002 sidle (Dellux) 03 D104ADF80800002A
<= C
A mg;em‘@g|;‘,-‘ v oK ® Stomo




11.1.6 FormulaF vyrobni zakazky - Dokumenty

V seznamu jsou dokumenty vztahujici se k vybrané vyrobni zakazce. Vytvorené dokumenty se zaroven pridaji i
do seznamu dokumenttifis3.

Vijrabni zakézks ™ \ ‘ ‘

10.2011 - Zidle model Delux
- Zakizka Dokumeny
| e
|- Predpokiad materialu ) & ‘“’ﬁl @| “| o3 v‘ “?v| 0 v‘ ;v| !
P"""Ede"é.p'ém Id |Pup|s ‘Tvp |Damm ‘Odkaz |Lmk ‘Typ kmnwma:e‘]ménuswbom |Zamh’|utn ‘Speoﬁkace
- Zaznamy vyroby .32} Vikres Skt (Classic) 1/7.10.2011 1 Vykres_Skrin (Classic).doc 0
++ Dokumenty
o yrobky
<[ b
A ms'gem‘:{f{:g‘”;-‘ v oK ® Stomo

Tlacitkem Novy zaznam se dostanete do formulafe Dokumentult83.
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11.1.7

FormulaF vyrobni zakazky - Vyrobky

Ve formulafi je zobrazen seznam prifazenych vyrobkd k vyrobni zakazce.

. W N

Tlacitkem

Vyrobni zakazka

L

KE|e e o 00| -

.
10.2011 - Fidle model Dehux
- Zakdzka Vyrobky
- Harmonogram prad iy AFazend vyroblky
R EEE M [Popis [ Kéd virobku [Mnostvi  |Popis |
iR 001 sk (Classic) » 1 dle (Delu)
~Zhmamy viroby » lstdl (Cassig | [l

1 Obéd 1 =

1000 Rohlik

1050 Chleba umavsky 1/2

1100 Vanoda

2 Obid 2

3 Vedefe 1

4 Vedefe 2 =

5 Polévka

534017140863 Emco Milsl - Zokolada a ofechy 750g

634127140895 Tatranky Opavia

Mat_01 Dub

Mat_02 Buk

Mat_03 D79972 AZ VRUT PZ 3, 5X40MM

<[] b

15 zdznami 1 zaznam
Tel B BRI E w5 ARG RS- AR ISR s AT R A= !

'  OK ® storno

Novy zaznam se dostanete do formulaFe Vyrobkufsh.




11.2 Harmonogram praci

V seznamu jsou zobrazeny véechny pfifazené &innostif248 u vyrobnich zakazek[243.

Harmonogram praci

hAE
[] 3en pracovigts
[ Jen zakizka
[] sen osoba

[ 2en éinnost
[] 3en obdobi

301
311
32 1

&8l

SR Al R

Fidle model Delux

10.2011

SN IES S 52

c o4
c_i0
c_o!

Prosinec 2009 + | [ Jen datum a5 od

D |Cislo zakézky |K6d Ennosti |Pofadové dislo|Cinnost  |Popis

[.10.2011 %[ o:00:00 2] do (1802011 | om0 %]

8 Broudeni  Broudeni
9 |Kontrola roiKentrola rozmér 1
10 Lakovani  Lakovani

._05 1
» Lakavni

|Mrozstvi|Mormohodiny [Mormohodiny cekem [k6d typu rozdSleni|Ksd pracoviéts [DatumCasOe A

1:00 1:00 5 BRU
1:00 1:00 5 OTK
1:00

1:00 5 LAK
ool ool slonc | fm
v

¥

Nad seznamem miZete zvolit nasleduijici filtr:

= Jen pracovistébs? - po zatrhnuti pole se zobrazi ¢innosti provadéné na vybraném pracoviéti.

= Jen zakéazkal243 - po zatrhnuti pole se zobrazi &innosti, které jsou pfifazeny vybrané vyrobni zakazce.

= Jen osoba - po zatrhnuti této volby vyberte ze seznamu osobu, pro kterou chcete zobrazit seznam
provadénych ¢innosti. Osobu milzete vyhledat také v seznamu osob. Staci kliknout na podtrZzeny nazev pole
Jen osoba - otevie se seznam pro Vybér osoby, ve kterém po stisku tlacitek Ctrl+F na kldvesnici mizete

vyhledavat.

= Jen innost 223 - po zatrhnuti pole se zobrazi pouze &innost, kterou vyberete v rolovacim menu.

= Jen obdobil 641 - po zatrhnuti pole se zobrazi ¢innosti za obdobi, které vyberete v rolovacim menu.

= Jen datum cas od - po zaskrtnuti pole vyberte v roletkdch obdobi (datum a ¢as od - do), pro které chcete

zobrazit seznam cinnosti.

Novou Cinnost vyrobni zakazky vytvorite kliknutim na tlacitko | D - Novy zaznam a v otevieném formulafi

Cinnost vyrobni zakazky vypinite potfebné (daje. Zaznamy muzete upravovat tladitkem m | Editace
zaznamu. FormulaF &innost vyrobni zakdzky mé nasledujici zalozky Formular zaznamul259 a Pracovnicifsd.
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11.2.1  Formulaf innosti vyrobni zakazky - Formula¥ zaznamu

Ve formulafi mate moZnost upravit potfebné zaznamy o Cinnosti vyrobni zakazky.

Cinnost vyrobni zakazky

10.2011 - Kontrola funkénosti

Formula zdznamu | Pracovnidi |

Zakazka | 10.2011 v " Skrifi model Classic v |

Cinnost |C_09 v || Kontrola funkénost v |

Papis |Konh'o|a funkénosti |

Normohodiny 1:00 | -Celkem: 1:00
Pracovi§té |O'I'K v || Kontrola v
Datum &as od | @l do | @l

Al e e 5 o e a 8-

'  OK X Storno

Ve formulati je tfeba mit vyplnény polozky:
e Zakazka a provadénou
« CinnostP2A na vyrobni zakazce. Polozka umozriujici vybér z definovaného seznamu, a to:
o kiiknutim na podtrzeny nadpis_éinno_st - oteve se seznam pro Vybér Cinnosti, ve kterém mizete

editovat stavajici Udaje tlacitkem | Ij | Editace zaznamu nebo vkladat nové tlacitkem | D | Novy
zaznam.

o kliknutim na ¥/ - otevie se vybérovy seznam.

DalSi polozky, které mizete vyplnit, jsou:

¢ Popis provadéné cinnosti,

Mnozstvi - poCet kusd ve vyrobni zakazce,

Normohodiny - Cas prace na jednom kusu,

Celkem - po vyplnéni poli MnoZstvi a Normohodiny se pole automaticky vyplni,

Pracovisté[233, na kterém je &innost provadéna,

Datum a ¢as od - do - Udaje zadané ve formatu D.M.RRRR H:MM.




11.2.2 Formular cinnosti vyrobni zakazky - Pracovnici

V zaloZce pfifazujete pracovniky, ktefi se na vyrobni ¢innosti podileji.

Cinnost vyrobni zakazky

| Formulf z3znamu | Pracovnici ‘
Dostupné osoby Piifazené osoby
@ Aktivni ONesktivei (O viechny

< > < >
1 zéznam 1 z&znam

el F & B W B R e pl F i W - 55

rlyl e e S e e 8 8- v oK ® Storno

DOSTUPNE OSOBY:

Seznam osob je tvofen nepfifazenymi zaméstnanci.
= Aktivni - pouze zaméstnanci, ktefi maji pfifazeno dané rozdéleni a maji aktivni pracovni pomér.
= Neaktivni - seznam zaméstnancd, ktefi nejsou v aktivnim pracovnim poméru.

= VSechny - zobrazi se vSichni zaméstnanci vybraného rozdéleni (i v ukonéeném pracovnim poméru).

PRIRAZENE OSOBY:

Vyberte zaméstnance z levého sloupce a pomoci Sipek , uprostred formulare prirad'te.
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11.3 Predpoklad materialu

V seznamu jsou zobrazeny véechny pfifazené materidly[248 u vyrobnich zakézek[243.

Predpoklad materialu

RAEY . =@ »

[1 3en material - -

<
<

[ Jen zakézka

[ Jen &innost

3
[] 3en obdobi Prosinec 2009 + | [ Zen datum &as od |19.1u.2|:|11 v H 0:00:00 3 | -do |19.1|:|.2|:|11 v || 0:00:00

Cislo zakézky |POFaduvé 65I0|Kéd materidlu ‘Matena’l |C|nnastVyrobn\Zakazk\,'_ID ‘Mznofstvi ‘Paznémka ‘
» 2 |Mat_03 D7997Z A2 VRUT PZ 3,5%40MM 1

8.2011 1 Mat 01 Dub i

10,2011 2 Mat_03 D7997Z A2 VRUT PZ 3,5%X40MM i

10,2011 1 Mat 01 Dub i

Nad seznamem mzete zvolit nasleduijici filtr:

= Jen materialbod) - po zatrhnuti pole se zobrazi jen vybrané materialy.

= Jen datum cas od - po zaskrtnuti pole vyberte v roletkach obdobi (datum a Cas od - do), pro které chcete

zobrazit seznam materiald.

Nové predpokladané mnozstvi materialu na vyrobni zakazce vytvorite kliknutim na tlacitko | D ' Novy zaznam
a v otevieném formulafi Predpoklad materialu vypinite potfebné Udaje. Zaznamy muzZete upravovat

tlagitkem ! Ij | Editace zaznamu.

Predpoklad materialu - [ReZim editace]

Mat_03 - D79971 A2 VRUT PZ 3,5X40MM

Jen zakazkal243 - po zatrhnuti pole se zobrazi materialy, které jsou ptifazeny vybrané vyrobni zakazce.
Jen ginnost 223 - po zatrhnuti pole se zobrazi pouze material, ktery je pfifazen vybrané ¢innosti.

Jen obdobil 641 - po zatrhnuti pole se zobrazi materialy za obdobi, které vyberete v rolovacim menu.

Zakazka ‘ 10,2011 “ " Fidle model Delux
Material Mat_03 + | D7987z A2 vRUT Pz 3,50 40MM
Cinnost zakézky ‘C_DS v " Montaz
MnoZstwi
Poznamka ‘
ekl 0@ e OO0 =- v 0K ® Storno




Ve formulati je tfeba mit vypinény polozky:

e Zakazka a Material, ktery je pfi vyrobé zakazky pouzit. PoloZka umoZznujici vybér z definovaného seznamu,
a to:

o kliknutim na podtrZzeny nadpis Material - otevie se seznam pro Vybér materialu, ve kterém po
stisku tlacitek Ctrl+F na klavesnici mizete vyhledavat.

o kliknutim na | - otevie se vybérovy seznam.

DalSi polozky, které mizete vyplnit, jsou:

« Cinnost[23 zakazky,
e Mnozstvi,

e Poznamka - Ize vlozit libovolnou poznamku.

11.4 Typy vyrobnich zakazek

Pomoci tohoto seznamu Ize nadefinovat typy vyrobnich zakazek, napfiklad podle druhu vyrabéného nabytku:
Zidle (Détska, Kancelarska, Kuchynska, Barova), stoly (Jidelni, Konferencni, Televizni) a skfiné (Satni). Tyto pak
Ize vybrat v seznamu vyrobni zakdzkyR43\.

Typy vyrobnich zakazek

RSEY - = » @
Ko

|Popis |Poznémka | -~
01 Zidle
02 Stoly
ko3

Novy typ vyrobni zakazky vlozite kliknutim na tlacitko D  Novy zaznam a v otevieném formulafi Typ

vyrobni zakazky vyplnite potfebné Udaje. Zaznamy mizete upravovat tlacitkem | D | Editace zadznamu.

Typ vyrobni zakazky
Stoly

Kad |02

Popis |Stoly |

Poznamka
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e Kod - povinny Udaj. Zadejte kdd typu vyrobni zakazky.

 Popis - povinny Udaj. Vypliite popis typu vyrobni zakazky (napriklad Vyrobni - brouseni).

¢ Poznamka - zde si mizete vepsat libovolné, pro vas dllezité, informace.




ZAKAZKY

Vystupy




12

Vystupy

V této Casti programu se nachazeji vSechny vystupni sestavy a exporty dat.

12.1

ManaZer vystupnich sestav[26M

Manazer vystupnich sestav

V manazeru vystupnich sestav naleznete tiskové sestavy, které jsou rozdéleny do kategorii (Seznamy, Externi
osoby, Uzivatelské sestavy) a ty se dale Cleni na jednotlivé sestavy. Vysledky systému Ize tisknout formou
preddefinovanych vystupnich sestav nebo definovanim viastnich vystupnich sestav v editoru sestav (tacitko

&

exportovat do textového souboru (vyuzitim stavajiciho exportu nebo definici vlastniho).

Editace sestavy). Vytvoreni vlastnich sestav predpoklada znalosti jazyka SQL. Vysledky Ize také

Preddefinované tiskové sestavy jsou vytvoreny tak, aby vyhovovaly co nejvétSimu poctu firem. V pripadé, ze
mate zajem o vytvoreni nové sestavy dle vasich poZzadavk(, kontaktujte firmu RON Software.

ManazZer vystupnich sestay

RAE =1~

» Razeni

% Fitr

% Obdobl

O Ctvrtlet!

(O Obdobi

% Oscba

Do | |
% 1. Rozdéleni

3 2. Rozdéleni

¥ 1, Rozdéleni - wiget
» 2. Rozdélen - vydet

Typ zobrazeni |[: | Kategorie

|
L’_‘ Denni vykazy
1] Mésidni vykazy
1 Souhrng wikazy
=] Evidence vjroby
' Harmonogram celé zakazky
" Harmonogram zakazky
" Plan prace na pracovistich
|27 Plén préce zaméstnanct
| Analjzy, statistiky, grafy
_| Externi osoby
| Uivatelské sestavy

Sestava:
Kategorie: Seznamy

Z&kladni seznamy.

fic =t lad
=&y MNahled =1

obtbens

Atributy: SF
Posledni zména: 30.12.1333

UZivatek =
Uzaméeno heslem:

POZNAMKA: Nezapomeifite, e pokud chcete vytisknout i zobrazit vSechny ddaje (vSechny zaméstnance,
rozdéleni), musite mit vSechny filtry vypnutém!

POZOR: PFi restrukturalizaci jsou aktualizovany pouze systémové sestavy (Cernym pismem), ne sestavy

uZivatelské (Cervenym pismem).

LEVA CAST FORMULA RE:

Ne vZdy je potfeba zahrnout do vystupni sestavy vSechny zaznamy, proto si miZete zadat rozsahy pro
vytvareni jednotlivych tiskovych sestav. K tomu slouzi na levé strané okna Manazera vystupnich sestav tzv.
Panely. VSechny panely nemusi byt u kazdé sestavy/kategorie zobrazeny.




ol Panel skryva moznosti nastaveni filtru.

o Panel zobrazuje moznosti nastaveni zvoleného filtru.

RA ZENI
= Razeni - Udaje zobrazované na vybrané sestavé méZete sefadit napt. podle jména, prijmeni, osobniho ¢isla
apod. Kliknutim na tlacitko Nastaveni Fazeni aktualni kategorie nebo klavesami Ctrl + R oteviete formular

pro provedeni Uprav. Vice o aktualnim Fazeni v kapitole Oviadani programu - Editor fazenil42\.
FILTR

= Fltr - zvolenou sestavu miZete libovolné filtrovat. Nabidku tohoto seznamu mdZete upravit. Filtry definujete,
popripadé editujete kliknutim na tlacitko Nastaveni filtru aktualni kategorie nebo klavesami Ctrl + F. Vice

o filtrech v kapitole Oviadani seznamu - Seznam filtr&i[43).
OBDOBI

= Mésic - ve vybrané sestavé se zobrazi Udaje aktualni pro zvoleny mésic. Standardné je nastaven aktualni
mésic, pokud pozadujete tisknout sestavu za jiné obdobi, proved'te zménu.

= Ctvrtleti - ve vybrané sestavé se zobrazi (idaje aktudIni pro zvolené ¢tvrtleti.

= Obdobi - ve vybrané sestavé se zobrazi (idaje aktualni pro zvolené obdobi, tj. vyplnite data Od Do.

OSOBA

= Osobal127 - ze seznamu vyberte osobu, u které chcete zobrazit pozadovana data v sestavé. Pro vybér jedné
osoby pro tisk postacuje zaskrtnout volbu ,Osoba" a vybrat pozadovanou osobu ze seznamu. Pokud je
seznam dlouhy a Spatné se vam v ném orientuje, mizete stisknout podtrzeny text ,Osoba" a zobrazeny
seznam osob miZzete sefadit dvojklikem na pozadovaném zahlavi sloupce (pokud poZaduji sefadit seznam
dle ptijmeni, provedu dvojklik na zahlavi pFijmeni) nebo mlzete pouzit rychlé vyhledavani v seznamu stiskem
klavesy CTRL+S.

= Jen typ osoby - vysSi stupen rozdéleni (filtrovani). Slouzi k vybéru podle rozdéleni na zaméstnance nebo
zaméstnance jiné firmy v pripadé, ze mate zaméstnance napriklad z pracovni agentury.
1. ROZDELENI

= Typ_rozdélenili7d - pokud zaskrtnete tento filtr, aktiwiji se daldi wbérové filtry v této zoné. Vyberte typ
rozdéleni (napriklad mzdové stredisko) a

= Rozdélenil17% - které chcete v sestavé zobrazit.

= Do - v tomto filtru Ize nastavit rozmezi (dajl, které chcete v ramci rozdéleni zobrazit.
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= Vcetné podfizenych rozdéleni - filtr necha zobrazit také podfizena rozdéleni vybraného rozdéleni.

2. ROZDELENI

Zde mate moZnost nastavit filtr pro druhé rozdéleni.

1. ROZDELENI - VYCET
= Typ rozdélenil173 - vyberte typ rozdéleni.

= Rozdélenil173 - vyberte rozdéleni, které chcete v sestavé zobrazit.

2. ROZDELENI - VYCET

Moznost nastaveni druhého filtru rozdéleni - vycet.

12.1.1 Seznam vsSech sestav

V seznamu jsou uvedeny sestavy, které jsou zafazeny do kategorii. Okno je rozdéleno do dvou Casti. Prava
Cast formulare obsahuje seznam vSech sestav, ve druhé Casti je mozné nastavit filtr nebo fazeni pro vybranou
sestavu.

PRAVA CAST FORMULARE:

s

CAST1I

Zobrazit/Skryt rozsirujici informace - u jednotlivych kategorii a sestav se zobrazi/skryje
rozSifujici informace. V zobrazené informaci mlze byt uvedeno jméno pfihlaseného uzivatele,
datum a Cas posledni zmény sestavy/kategorie a atributy sestavy (S - systémova sestava/
kategorie, M - sestava/kategorie vytvofena uzivatelem, P - pokud ma sestava/kategorie
priznak "vefejnd", Q, F. U jednotlivych sestav m{Zou byt zobrazeny jejich kombinace, napfiklad
SQ, MFP apod.). Sestavé/kategorii mizete Zapnout/Vypnout pfiznak "vefejnd" pomoci
kontextového menu (stiskem pravého tlacitka na oznacCené sestavé). Ze zobrazené nabidky
zvolte Zapnout/Vypnout pfiznak "verejna".

e Typ zobrazeni - stiskem tlacitka, zobrazeného vedle popisu, se zobrazi seznam, ze kterého si mlzete
vybrat poZadované zobrazeni:

|I| Kategorie
|:| Seznam
[~ oblbené




Podle zvoleného vybéru (Kategorie, Seznam nebo Oblibené) se vam zobrazi tlacitko a seznam sestav/kategorii.

Kategorie - v seznamu se zobrazi seznam kategorii, do kterych jsou zafazeny
sestavy. Sestavy ulozené v kategorii mlzete zobrazit dvojklikem na kategorii. DalSi
moznosti je kliknout vedle kategorie na tlacitko +, které se stiskem zméni na - a
zobrazi seznam sestav pfifazenych kategorii.

Seznam - v okné se zobrazi seznam sestav. Pokud chcete vidét, ke které kategorii

sestava nalezi, stisknéte tlacitko . Stiskem se zobrazi dalsi sloupce s informacemi
o0 sestavach vcetné sloupce Kategorie.

7] Oblbens Oblibené - v seznamu se zobrazi oblibené sestavy, které mate pridany do seznamu.
Vice o oblibenych v seznamu oblibenych sestavfz7M.

e Oblibené - pokud kazdy mésic po uzavérce tisknete stale stejné sestavy, mizete si do tohoto seznamu
pridat vase oblibené sestavy. Sestavu pridate do oblibenych pomoci kontextového menu (stiskem pravého
tlacitka na oznacené sestavé). Ze zobrazené nabidky zvolte Pfidat do seznamu oblibenych sestav. Vice o

oblibenych sestavach v nasledujici kapitole Seznam oblibenych sestavk7h. Stiskem tladitka, zobrazeného
vedle popisu, se zobrazi seznam, ze kterého si mlzete vybrat poZzadované zobrazeni:

v <VEechny sestavy =
. Faktury

Podle zvoleného vybéru se vam zobrazi tlacitko a seznam sestav/kategorii.

[ | <ednysestay> | <VSechny sestavy> - v seznamu budou zobrazeny vSechny sestavy
vybraného typu zobrazeni.

(& Eaktury |  Faktury - nazev jste wytvofili pfi vkladani nové sestavy mezi oblibené v poli
Seznam oblibenych sestavl27h. V seznamu se zobrazi oblibené sestavy, které
jste si pridali do seznamu.

CASTO

Tato Cast formulare obsahuje seznam tematickych kategorii [:3", L, Kazda slozka (kategorie) obsahuje
jednotlivé sestavy (= - sestava vytvorend v editoru sestav (FastReport), | - sloupcové sestava, ~4 - exportni

sestava, % - owap Tabulky). Rozkliknutim se oznacenéa sestava zobrazi. Pokud pouZijete filtry, nezapomerite,
Ze sestava bude obsahovat Udaje, které splniuji podminky filtru. Jestlize tedy sestava nezobrazi pozadovana
data, zkontrolujte nastaveni filtr(.
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Pokud v seznamu nemate zobrazeny oblibené sestavy, mlzete pomoci stisku pravého tladitka na sestavé/
kategorii zobrazit nasledujici menu:

- oznaCena KATEGORIE:
| | Zapnout/Vypnout pfiznak “vefejind”
Zapnout/Vypnout piiznak "vefejny" - po vybéru se zapne/vypne priznak "vefejna". Verejné kategorie

mize vidét i uZivatel, ktery nema pravo na sestavy v manazeru sestav. Vefejna kategorie bude mit u ikony
zobrazen priznak % (zeleny ctverecek s cernym panackem).

- oznacena SESTAVA:

‘1,;% Pfidat do seznamu oblibenych sestav
|® | Zapnout/Nypnout piiznak “vefejna”

Pridat do seznamu oblibenych sestav - sestavu miZete premistit do seznamu_oblibenych_sestavl27h. Po
vybéru se zobrazi formuldF Pfidat do seznamu oblibenych sestav, ve kterém m{zete zvolit pozadovany seznam,
do kterého sestavu premistite. Sestava z{stane i v seznamu, ze kterého jste ji premistili.

Zapnout/Vypnout pFiznak "vefejna" - po vybéru se zapne/vypne pfiznak "verejna". Verfejné sestavy miize
vidét i uzivatel, ktery nema pravo na sestavy v manazeru sestav. Vefejna sestava bude mit u ikony zobrazen

pfiznak lll (zeleny Ctverecek s ¢ernym panackem). Aby oblibenou sestavu vidéli i ostatni uzivatelé, je potfeba,
aby byla verfejna i jeji kategorie.

V horni Casti se nachazeji funkéni ikony pro praci se sestavami:
| Vytvoiit novou sestavu/kategorii (Alt+Ins) - otevie se formulaf Vytvoreni nové
- sestavy/kategorie, ve kterém vyplnénim potfebnych (dajli vytvofite novou kategorii nebo
sestavu. Zvolte, jestli bude vytvorena kategorie nebo sestava.

1. Vytvorit novou kategorii:

¢ Nazev - zadejte nazev (kategorie).

Vytvoreni noveé sestavy / kategorie

() Vytvofit novou kategorii
() vlodit do kategarie:

Mazev |5eznamy 1

¥ ok | [ % stmo




Tlacitkem oteviete nasledujici okno Kategorie sestav, v némZ zadate SQL dotaz. Pres tlacitko
+= 7 v ’ v v 7, Vs 7 v r
oteviete seznam parametrli, ze kterého mlzete pouzit nabizené parametry. Po vytvoreni

potfebnych zmén potvrd'te tlacitkem [~ st |

@ Kategorie sestav
Nova kategorie

SQL dotaz:

Uit | [ X Storno ] [*= Viodit parametr

2. Vlozit do kategorie (v pfipadg, Ze vytvarite sestavu):

Program automaticky vyplni kategorii podle toho, kde v Seznamu vSech sestav podle kategorii zrovna mate
umistén kurzor.

Vytvoreni nové sestavy / kategorie

() vytvofit novou kategorii
() Vloit do kategorie: Vyplatni listhky

() Sestava v editoru sestav
() Sloupcova sestava

() Exportni sestava

() OLAP Tabulka

Nazev |

v ok | [ % stmo

Vyberte typ sestavy:

e Sestava v editoru sestav - je nejslozZitéjsi a vytvorit ji mize jen odbornik. Zadejte Nazev

(8]

(sestavy) a potvrdte tlacitkem . Otevie se FastReport ve kterém mizete sestavu

vytvorit.
¢ Sloupcova sestava - tento typ sestavy milZete vytvorit také sami. Nejprve zadejte Nazev

(sestavy) a potvrdte tlacitkem O |, Otevie se formulaF Editace sestavy, kde vyberete

Udaje, které chcete v sestavé zobrazit. Ze sloupce Dostupna pole presurite poZzadovana pole pomoci

Sipek , , , do sloupce Vybrana pole. Mizete si sami navrhnout vzhled titulkd, sloupcd,

stranky (format, okraje, Cislovani a datovani stranek), titulku sestavy atd. Vice o sloupcovych
sestavach se dozvite v kapitole Ovladani - Tiskové sestavy[s8).
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)

o Exportni sestava - zadejte Nazev (sestavy) a potvrdte tlacitkem . Otevie se
formular Editace sestavy, kde vyberete Udaje, které chcete v sestavé zobrazit. Ze sloupce Dostupna

pole presurite poZzadovana pole pomoci Sipek , , , do sloupce Vybrana pole. Vyberte

format, do kterého se ma sestava exportovat: Microsoft Word, Microsoft Excel nebo Textovy soubor.

Definovanou sestavu mdZete ihned exportovat do pozadovaného formatu tlagitkem 9 Export...

v " UloZit v ‘v v , ,
nebo mizete sestavu a podle potreby exportovat z formulare Manazer vystupnich
sestav. Vice o exportnich sestavach v Oviadani programu - Seznam sestav pro export[60).

OLAP Tabulka - vytvoreni této sestavy je jednodusi nez v pFipadé vytvoreni sestavy v editoru
sestav. Pfesto Vam s jejim vytvorenim mlize pomoci odbornik. Zadejte Nazev (sestavy) a potvrd'te

tlacitkem . Otevfe se OLAP Tabulka, ve které miZete, po vytvoreni SQL dotazu, sestavu

vytvofit. SQL dotaz vytvofite, po uzavieni OLAP Tabulky, pomoci ikony = Viastnosti sestavy/

[S5
kategorie. K Upravé OLAP Tabulky se po vytvoreni SQL dotazu dostanete pomoci ikony ' ' Editace
sestavy/kategorie.

Vytvoiit novou sestavu/kategorii z kopie aktualni sestavy/kategorie - ikonu
pouZijete pfi vytvareni podobné sestavy té, ktera jiz existuje. Oznaclte sestavu, z niz chcete
duplikat vytvorit, a pak kliknéte na tuto ikonu. V otevieném okné Vytvofeni nové sestavy z

kopie sestavy vyplnite Nazev sestavy a potvrdite tlacitkem , ¢imz se dostanete
do FastReportu, kde provedete Upravy sestavy.

Tlacitko pouzijete i v pripadech, kdy chcete vytvorit obdobnou kategorii té, kterou jiz mate.
Oznacte kategorii, z niz chcete duplikat vytvorit, a pak kliknéte na tuto ikonu. Tim se otevie
formulai Vytvoreni nové kategorie z kopie kategorie, kde vyplnite pole Nazev sestavy a

. w 0K . . Y Ly ) v .
potvrdite . Nasledné se otevre formular Kategorie sestav, v némz zadate SQL

v * = vlodit parametr v p v v
dotaz. Tlacitkem oteviete seznam parametrll, ze kterého mlzete pouzit

o . e 5 . —
nabizené parametry. Po vytvoreni potfebnych zmén potvrd'te tlacitkem .

@ Kategorie sestav

Sezrnamyl
SQL dotaz:

select Osoba. *, PracovniPomer,OsobniCislo, PracovniPomer. DatumMastupu, | #
from Osoba, PracovniPomer |
where {PracovniPomer.,RC = Osoba.RC)
and (PracovniPomer.DatumMastupu <= :KonecZvolenehoObdobi)
and ((PracovniPomer.DatumUkonceni »= :PocatekZvolenehoCbdobi) or (Pr|
and ((0 = :Jen_Zvolena_Osoba) or ((PracovniPomer.RC = :Ozoba_RC) and
and ({0 = :Jen_Zvolene_Rozdeleni)
or{{0 = :Vecetne_Podrizenych_Rozdeleni) and
{exists(select * from RozdeleniCsab
where (RozdeleniOsob.RC = PracovniPomer.RC)
and (RozdeleniOsob. OsobniCislo = PracovniPomer, OsobniCislo)
and (RozdeleniOsob.DatumNastupu = PracovniPomer. DatumMastuy | s

| >

|~

" Ulofit l [ ® storno ] ’ += viofit parametr




&

Editace sestavy/kategorie - v pripadé, Ze chcete zménit sestavu (jen nesystémovou),
oznacte ji a kliknutim na editacni ikonu se otevie jeden z formulard: FastReport nebo Editace
sestavy, kde provedete potfebné zmény.

Tlacitko pouzijete i v pfipadech, kdy chcete zménit kategorii. Oznacte danou kategorii (Ize
pouze vami vytvorenou), poté kliknéte na tuto ikonu, ¢imz se otevie formulaf Kategorie sestav

v v v v * = Vlozit parametr v
, V. némz zmenite SQL dotaz. TlacCitkem oteviete seznam parametrll, ze

kterého mlzete pouzit nabizené parametry. Po vytvofeni potfebnych zmén potvrdte tlacitkem

= Ulozit

Pirejmenovat sestavu/kategorii - pokud chcete zménit nazev sestavy (popf. kategorie -
Ize pouze u vami vytvorené kategorie/sestavy), oznacte danou sestavu/kategorii a kliknéte na
toto tlacitko. V okné Zména nazvu sestavy (kategorie) uvedte novy Nazev sestavy (kategorie)
a potvrdte.

Vlastnosti sestavy/kategorie - kliknéte na sestavu (popf. kategorii - Ize pouze na vami
vytvofenou kategorii), o které zjiStujete podrobnosti, a pak na tuto ikonu. Ve formulafi
Vlastnosti sestavy/kategorie se dozvite, kdo je vlastnikem, kdy byla sestava/kategorie
vytvorena, kdy probéhly posledni zmény, mlzete si precist poznamky k sestavé/kategorii
(popt. je tam doplnit).

Vlastnosti sestavy [Z|
Piehled
Vlastnk: SPRAVCE

Vytvofeno:
Posledni zména: [ =| viditelnost paneld ] [ Pieklad ] [ . Hesbo ]

Popis:

Poufit viastni SQL pikaz | Editovat SQL dotaz
A

Viditelnost paneld - stiskem tlagitka mZete nastavit viditelnost nékterych

paneld, které se zobrazuji v okné manazera vystupnich sestav na levé strané.
Pokud se ma pouzit viditelnost panel( z kategorie, nechte policko zaskrtnuté.
V pripadé viastniho nastaveni nesmi byt pole zaskrtnuté.

Preklad - stiskem tlacitka se otevie formuldf Preklad sestavy, ktery se

vyuziva pro jazykové mutace do slovenstiny, angli¢tiny apod. Funkci mlzete
vyuZzit jen u sestav, které jsou vytvoreny v editoru sestav.
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[3] preklad sestavy

—
lorignal | ~

(titulek) Seznam zaméstnancii1l2 Seznam zaméstnancii?
DIAS:
e-mail:
Filtr:
1AS0:
— a
W[OS

Novy - pridate sloupec pro novy preklad. Do formulare je treba vyplnit
kod jazyka pro preklad.

Piejmenovat - prejmenujete aktudlni sloupec. Do formulare zadejte
novy kéd jazyka pro preklad.

Zrusit - zrusite aktualni sloupec s prekladem.

Nacist - nactete fetézce ze souboru.

Ulozit - ulozite prelozené fetézce do souboru.

Innﬂna

. Heslo Heslo - pokud budete chtit sestavu, ktera je zabezpecena heslem, Editovat
nebo vytvaret kopii z této sestavy, zobrazi se formulaf pro zadani hesla.

Editovat SQL dotaz - po stisku tladitka mdzete zadat nebo editovat SQL

vr * = \lodit parametr v
dotaz sestavy. TlacCitkem oteviete seznam parametrll, ze

kterého mizete pouZit nabizené parametry. Po vytvofeni potfebnych zmén

potvrdte tlacitkem .

@ Zrusit sestavu/kategorii - zrusi se wbrana sestava (kategorie - pouze nesystémova).

ﬁ_“’ Nacist sestavu/kategorii ze souboru - do manazeru sestav je mozno importovat

: vytvorené sestavy v editoru sestav (sestavu napriklad vytvofi nasi programatofi a zaslou vam
ji emailem). Import sestav Ize provést také stiskem kldves CTRL+L a vybérem souboru *.
RMR.

Ulozit sestavu/kategorii do souboru - libovolnou sestavu (kategorii vami vytvorenou)
mdZete uloZit do adresare v pocitadi a dale ji napf. prenést do jiného pocitace.




CAST I

Po oznaceni nékteré sestavy/kategorie v seznamu se zobrazi ve tfeti Casti podrobné&jsi informace o vybrané
sestavé/kategorii.

Sestava - pokud je kurzor v pravé Casti okna na konkrétni sestavé (ve sloZce), objevi se nazev oznacCené
sestavy.

Kategorie - pokud je kurzor v pravé Casti okna na konkrétni sloZce nebo sestavé, objevi se v této kolonce
nazev kategorie.

Atributy - atributy sestavy/kategorie (S - systémova sestava/kategorie, SP - pokud ma systémova sestava/
kategorie priznak "verejnad", M - sestava/kategorie vytvorena uzivatelem, MP - pokud ma sestava/kategorie
vytvorena uZzivatelem pfiznak "vefejna"). Sestavé/kategorii mlzete Zapnout/Vypnout pfiznak "verejna" pomoci
kontextového menu (stiskem pravého tlacitka na oznaCené sestavé). Ze zobrazené nabidky zvolte Zapnout/

Vypnout pfiznak "vefejna". Atributy se zobrazi v seznamu u vSech sestav/kategorii stisknutim tlacitka .

Posledni zména - posledni provedena zména v sestavé/kategorii (5.2.2008 11:55:44). Datum a Cas posledni

zmény se zobrazi v seznamu u vSech sestav/kategorii po stisku tlacitka .

UZivatel - u sestav/kategorii vytvorenych uzivatelem se v poli zobrazi jeho jméno, podle prihlasovacich udajd.
Uzivatelské jméno bude zobrazeno i v seznamu sestav/kategorii u jeho vytvorené sestavy/kategorie po stisku

tlacitka .

Uzamceno heslem - pokud je uZivatelem vytvorena sestava uzamcena, zobrazi se zde popis ANO. V
opacném pripadé zde bude zobrazen popis NE. Vkladat hesla je mozné jen u sestav vytvorenych uZivatelem.

Popis - pod podrobnéjsimi informacemi o sestavé/kategorii se zobrazi popis oznacené kategorie/sestavy.

CASTIV

Nahled - slouzi k zobrazeni vybrané tiskové sestavy. V horni Casti okna tiskové

sestavy se nachazi tlacitka pro dalsi praci se sestavou, mimo jiné:

=  Tisknout - ikona pro otevfeni okna Tisk, ve kterém Ize definovat
nastaveni tiskarny a rozvrzeni sestavy urcené pro tisk.

Y Export - pouzitim tohoto tlacitka se objevi nabidka pro vybér formatu
exportované tiskové sestavy.

E Odeslat E-mailem - slouzi pro prenos sestavy emailem. Musite vyplnit
vSechny pozadovana pole, a to komu odesilate, kdo odesild, hostitel
(pfipadné i jméno a heslo uzivatele s opravnénim).
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s sk Tisk - spustite samotny tisk vybrané sestavy. U vétSiny sestav se program v zavislosti
na typu sestavy zepta, co presné chcete vytisknout. V pfipadé, Ze mate oznacenou
exportni sestavu (pfi vytvareni nové sestavy jste zvolili moznost Exportni sestava),
pak se misto tohoto tlacitka zobrazi tlacitko pro export.

S Export - v pfipadé, Ze budete mit oznaCenou exportni sestavu, tak se tlacitko

zobrazi misto tlaitka pro tisk. MlZete exportovat sestavu, kterou mate ulozenou v
Seznamu vsech sestav.

Pokud mate zvolenou vystupni sestavu, pripadné nastaveny potfebné filtry, mlzete tiskopis zpracovat tlacitkem

Sy Nahled o v = Tisk
nebo p¥imo tladitkem L= "

Vytvoreni vlastnich sestav predpoklada znalosti jazyka SQL. Vysledky Ize také exportovat do textového souboru
(vyuzitim stavajiciho exportu nebo definici vlastniho).

12.1.2 Seznam oblibenych sestav

Pokud kazdy mésic po uzavérce tisknete stale stejné sestavy, mlzZete si do seznamu Oblibené pridat vase
oblibené sestavy. Sestavu pridate do seznamu oblibenych pomoci kontextového menu (stiskem pravého tlacitka
na oznacené sestavé). Ze zobrazené nabidky zvolte Pfidat do seznamu oblibenych sestav. Po vybrani se
zobrazi formulaF PFidat do seznamu oblibenych sestav.

Pridat do seznamu oblibenych sestav

Seznam oblibenych sestav |.__; Faktury "|

Pro wytvofeni nového seznamu oblibenych sestav zadejte
novy nazev. Fro vioZeni oblibené sestavy do existujicho
seznamu oblibenych sestav vyberte ze nazev ze seznamu.

Nazev oblibené sestavy | Kniha faktur |

(o) (x =om)

¢ Seznam oblibenych sestav - pro vytvoreni nového seznamu oblibenych sestav zadejte nazev. Pro vioZeni
oblibené sestavy do existujiciho seznamu oblibenych sestav vyberte nazev ze seznamu.

¢ Nazev oblibené sestavy - v poli je predvyplnény prevzaty nazev sestavy ze seznamu. Pokud chcete nazev
zménit, prepiste jej.

Po potvrzeni zadanych (dajl stiskem tlacitka se nové vytvoreny seznam oblibenych sestav prida
do seznamu Oblibené.




. , . v I : oy . . 9
Pokud méte v Typu zobrazeniks3 vybrano tlacitko o | Obibené | osete pomoci stisku pravého tlacitka na
sestavé/kategorii zobrazit nasledujici menu:

- oznacena KATEGORIE:

uj Zruit seznam oblibenych sestay
'] Pfejmenovat seznam oblibenych sestav
|® | Zapnout/Vypnout piiznak “vefejny”

Zrusit seznam oblibenych sestav - po vybéru se zobrazi dotaz, zda si prejete zrusit seznam oblibenych
sestav. Po potvrzeni dotazu bude seznam oblibenych sestav zrusen vCetné vSech oblibenych sestav.

Piejmenovat seznam oblibenych sestav - po vybéru se zobrazi formuldaf Zména ndzvu seznamu
oblibenych sestav, ve kterém zménite nazev kategorie.

Zapnout/Vypnout piiznak "vefejny" - po vybéru se zapne/vypne priznak "vefejna". Verejné kategorie
mize vidét i uZivatel, ktery nema pravo na sestavy v manazeru sestav. Vefejna kategorie bude mit u ikony

zobrazen priznak lll (zeleny Ctverecek s ¢ernym panackem).

- oznacena SESTAVA:

48 Pfidat do seznamu oblibenych sestav
T3 Zrudit sestavu ze seznamu oblibenych sestav
‘ Frejmenovat oblibenou sestavu

|| Zapnout/Vypnout pifznak “vefejnd”

Pfidat do seznamu oblibenych sestav - sestavu miZete premistit do jiného oblibeného seznamu. Po
vybéru se zobrazi formulaf Pfidat do seznamu oblibenych sestav, ve kterém mzete zvolit poZadovany seznam,
do kterého sestavu premistite. Sestava z{stane i v seznamu, ze kterého jste ji premistili.

ZruSit sestavu ze seznamu oblibenych sestav - po vybéru se zobrazi dotaz, zda si prejete zrusit
oblibenou sestavu ze seznamu oblibenych. Po potvrzeni dotazu bude sestava ze seznamu oblibenych
odstranéna.

Pirejmenovat oblibenou sestavu - po vybéru se zobrazi formulaf Zména nazvu oblibené sestavy, ve kterém
zménite nazev oblibené sestavy.

Zapnout/Vypnout pFiznak "vefejna" - po vybéru se zapne/vypne priznak "verejna". Verfejné sestavy mize
vidét i uzivatel, ktery nema pravo na sestavy v manazeru sestav. Vefejna sestava bude mit u ikony zobrazen

priznak L% (zeleny Ctverecek s Cernym panackem). Aby oblibenou sestavu vidéli i ostatni uzivatelé je potfeba,
aby byla verejna i jeji kategorie.

Kazdy uzivatel mize mit svij vlastni seznam oblibenych sestav. Pfifazeni do seznamu oblibenych sestav
neznamena, Ze by se sestava "ztratila" ze seznamu vSech sestav.
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13 Uzivatelské funkce

Volba Uzivatelské seznamy, nabizi moznost vytvofeni vlastnich seznam@ s Udaji dle vasich pozadavk(. Z néj si
pak mdzete vytvofit sestavy k tisku. Pro vznik seznamu je nutné znat SQL pfikazy. S vytvofenim je tedy nutné

oslovit spravce ve vasi firme.

V pripadé vytvoreni néjakého seznamu se tento stane soucasti nabidky menu Uzivatelské funkce.

13.1 Nastaveni uzivatelskych seznamil

V tomto formulafi budou zmény pravdépodobné provadét spravci vaseho systému. Novy seznam vytvorite pres

tlacitko .

m Nastaveni uZivatelskych seznami

Jen k prohlizeni {data nelze editovat)
Kontrolvat databézova préva podle ufivatele

Typ

Madpis

Kéd
Madpis
sQL
Parametry | 54
[ Novy z kopie
I Parametry | kgd
= Zrusit aplikace
~ DatumZpracova. ..
puesi
PocatekAktObdobi
[ < Uloit...

Typ

Datum
Datum
Datum

Aktudini hodnota
26.3.2010
31.3.2010
1.3.2010

o Kod - zadejte kod.

¢ Jen k prohlizeni (data nelze editovat) - zaskrtavaci polozka. V pripadé jeji volby je nemozné ve
vytvoreném seznamu provadét zménu a naopak. Existuji vSak vyjimky u nékterych tabulek, u kterych nelze

provadét zménu ani pfi nezaskrtnuti kolonky.

o Kontrolovat databazova prava podle uZivatele - po zaskrtnuti pole kontroluje databazova prava podle

uzivatele.
¢ Nadpis - dopliite ndzev seznamu.

e SQL - zadejte SQL prikaz.
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e Parametry - kliknutim na tlacitko D Novy budete zadavat kdd nového parametru. Po potvrzeni zadaného
kodu se objevi formulai Nastaveni parametru seznamu, kde zadate typ parametru (Datum, Text, Celé
Cislo, Zaskrtavatko, Novy fadek, Oddélovac), nadpis parametru, Sitku a SQL pro vybér a potvrdte. Tim jste
zadali novy parametr. Pro laiky v oblasti SQL dotaz(i: parametr je jakasi podminka, ktera je v kolonce SQL
napsana za dvojteckou. Zde se tyto parametry zobrazuiji.

o Parametry aplikace - do této kolonky nelze zapisovat.

Novy - v seznamu vytvorite novy zaznam.

Novy z kopie - novy zaznam vytvofite také tak, Ze zkopirujete stavajici
zaznam a jen prepiSete pozadované (daje. Zjednodusite si tak praci, protoze
nemusite vypisovat vSechna nastaveni formulare.

| Mowvy z kopie

sk Zrusit - tlagitkem zrusite dané nastaveni vybraného zaznamu.

- = v Y s w1
T Nacist - nactete soubor obsahujici néjaky seznam.

oK OK - tlagitkem potvrdite nastaveni.

- =
o Uldit... UloZit - po nacteni kliknete na tla&itko uloZit.

Storno - tlacitkem uzavrete formular.




Pokud chcete uzivatelsky seznam poslany nasimi odborniky pfidat do menu Uzivatelské funkce, provedte
nasledujici kroky:

- soubor ulozte do PC,

- otevrete si program,

- jd&te do menu UZivatelské funkce/Nastaveni uZivatelskych seznamdbk73,

e o
v - v v = Madst... o
- ve formulari stisknéte tlacitko Nadist,

- nactéte uloZzeny soubor, ktery vam byl zaslan,

- formulaf potvrdte tlacitkem

A

- poté se v menu Uzivatelské funkce zobrazi vami pridany uzivatelsky seznam,

- po stisku polozky se uzivatelsky seznam spusti.

13.2 Nastaveni uzivatelskych skripti

V tomto formulafi budou provadét zmény pravdépodobné spravci systému.

Nastaveni seznamu uzivatelskych skriptd @
Titulek Kategorie skriptu Nazev skriptu
Novj | Kategorie | skript [ |
T
~ =

o Kategorie - kategorii skriptd.

o Skript - popis skriptu.

e Titulek - titulek skriptu. Tento titulek mizete prepsat.

Oddélovac
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Novy - pres toto tlacitko vytvorite novy zaznam.




Zrusit Zrusit - tlaCitkem smaZete dané nastaveni, vytvoreny seznam.

OK - tlacitkem potvrdite nastaveni.

@ 0K

Pres tlacitko oteviete formular Vybér skriptu, kde vyberete pozadovany skript. Po potvrzeni

Storno - tlacitkem uzaviete formular bez provedenych zmén.

tlacitkem se vybrany skript vyplni do vySe jmenovanych policek.

POZOR: PFi restrukturalizaci jsou aktualizovany pouze systémové skripty (Cernym pismem), ne skripty
uZivatelské (€ervenym pismem). Toto barevné rozliSeni zjistite v menu "Vystupy/ManaZer skripti".

Pokud chcete skript poslany nasimi odborniky pfidat do menu Uzivatelské funkce, uloZte soubor do vaseho
poCitae. Nacteni do programu provedete v Manazeru skriptl po stisku tlacitek Ctrl+AR+S. V tomto okné
provedte nacteni skriptu ze souboru (Ctrl+L) a nastavte zde poZadované parametry skriptu. Pridani
uzivatelského skriptu do menu UZivatelskych funkci provedete nasledovné:

- v programu v menu UZivatelské funkce zvolte volbu Nastaveni uZivatelskych skript(i[278,

- v zobrazeném formulari stisknéte tlacitko Novy uzivatelsky skript,

- v okné Vybér skriptu vyberte ve slozce nacteny skript a potvrd'te dvakrat tlaCitkem ,

- poté se v menu UZivatelské funkce zobrazi vami pridany skript,

- po stisku polozky se skript spusti.
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14 Okno

Polozky tohoto menu jsou urCeny pro praci s okny. Jednotlivymi volbami z menu docilite prehlednéjSiho
zobrazeni, coz vam mze usnadnit praci v oknech. Kdyz nejsou v programu zadna okna oteviend, je seznam
poloZek neaktivni.

Jakmile vSak oteviete jakékoli okno v programu, tak se toto menu aktivuje a vytvofi pod posledni standardni

polozkou menu Uzavrit vSe dalSi seznam pravé otevirenych oken. Okno, se kterym pravé pracujete, je oznaceno
W'

Na nasledujicich strankach se budeme vénovat jednotlivym funkcim menu.

14.1 Kaskada

Mate-li otevieno vice oken, s nimiz chcete pracovat, pak existuje nékolik moZnosti, jak okna zobrazit.
Formulafe miZete usporadat kaskadné. U jednotlivych oken Ize vidét nadpisy tabulek. Kliknutim na kterékoli z
nich presune okno do popredi a formulaf je tedy vidét cely. Pro takovou Upravu oken staci kliknout na polozku
Kaskada.

14.2 Dlazdice vodorovné

Mate-li otevieno vice oken, s nimiZ chcete pracovat, miZete je uspofadat do vodorovnych dlazdic. Kliknutim na
kterékoli z nich se okno aktivuje a mlZete s nim pracovat, aniz by ostatni okna zmizela. Pro toto zobrazeni
staci kliknout na polozku Dlazdice vodorovné.

14.3 Dlazdice svisle

Dal$i moznosti je usporadat okna ve svislych dlaZdicich. Kliknutim na kterékoli z nich se okno aktivuje a mlZete
s nim pracovat, aniZ by ostatni okna zmizela. Pro toto zobrazeni staci kliknout na polozku Dlazdice svisle.

14.4 Maximalizovat vse

Tato funkce souvisi s praci s okny. Pokud jste jiz pouzili volbu Minimalizovat vSe, a chcete s okny opét pracovat,
pouZijte volbu Maximalizovat vSe. Tim se vSechna plvodné oteviena okna opét objevi na obrazovce.




14.5 Minimalizovat vse

Tato funkce souvisi s praci s okny. Pokud chcete vSechna okna, se kterymi aktualné pracujete, minimalizovat

(at’ uz z jakéhokoli diivodu), kliknéte na tuto volbu. Vsechna okna se "sroluji" na spodni okraj zakladni plochy
programu.

14.6 Uzavrit vse

Posledni moznost v tomto menu je Uzavfit vie. Tato funkce ma stejny disledek, jako kdyz zaviete vsechna

okna postupné. Vyhodou je, Ze viechna okna, s nimiz pracujete, zaviete jednim prikazem. Po uzavieni oken
zUstane program spustén.
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15 Napovéda

Cilem napovédy v aplikaci je usnadnéni prace s programem. Polozku Napovéda naleznete na horni listé Uplné
vpravo.

15.1 Obsah napovédy

Tato volba otevie soubor napovédy na strance obsahu. V ném si mizete vybrat pozadovanou kapitolu a
pfepnout se na odpovidajici stranku.

15.2 Kontextova napovéda

Zobrazuje napovédu vzhledem k mistu, kde se nachazi program. To znamena, Ze stisknete-li klavesu F1 (nebo
tlacitko ndpovéda), zobrazi se na aktualnim formulafi odpovidajici stranka v napovédé. Na zprovoznéni funkce
se stale pracuje.

15.3 Helpdesk

Formulaf mlZete vyuzit v pFipadech, kdy budete potfebovat viozit novy dotaz nebo odeslat vzorek databaze na
Helpdesk.

Helpdesk - Centrum pedpory zdkaznikd @

Adresa  http:/fhelpdesk.ron.cz

PfihlaZovad jméno  jmeno Heslop essssssss

Nastavit vichozi Nastavi vychozi adresu a heslo. Pfihlagovad jméno musite nastavit
astavit vychoa sami, Spravné piihlagovad Udaje najdete na aktivadni kart® programu.

Moje dotazy

VioZit novy dotaz

Odeslat vzorek databaze

Dotaznik spokojenosti

Nastaveni osobnich iidaid

e Adresa - zadejte internetovou adresu serveru - http://helpdesk.ron.cz.
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¢ Piihlasovaci jméno - zadejte prihlasovaci jméno, které pouZivate pro prihlaseni na helpdesk. Pfihlasovaci
jméno najdete na aktivaCni karté programu.

e Heslo - zadejte heslo, které pouZivate pro prihlaseni na helpdesk. Heslo najdete na aktivacni karté

programu.
Test - po stisku tlacitka prob&hne ovéfovani prihlasovacich (dajl. Po ovéreni
prihlasovacich Udajd program zobrazi informaci, napfiklad: "Pfihlaseni na Helpdesk

bylo Uspésné".
nastavitvichezi | Nastavit vychozi - nastavi vychozi adresu a heslo. PfihlaSovaci jméno musite

nastavit sami. Spravné prihlasovaci Udaje najdete na aktivacni karté programu.

¢ Moje dotazy - po stisku odkazu budete prihlaseni na helpdesk, kde se zobrazi seznam s vasimi dotazy.

¢ Vlozit novy dotaz - stiskem odkazu se prihlasite na helpdesk a nacte se formulaf pro vioZeni nového
dotazu.

¢ Odeslat vzorek databaze - po stisku odkazu se otevie formulaf pro odeslani dotazu. Vypliite Predmét a

Vytvofit a odeslat vzorek

Text dotazu a stisknéte tlacitko . Nasledné se zobrazi formulaf pro Export

. . Y. o
vzorku databaze. Zde vyberte, ktera data chcete odeslat ve vzorku a potvrdte tlacitkem .
Potvrzenim odeslete dotaz se vzorkem na Helpdesk.

VloZit jako @ Mow) dotaz Pfedmét Jak v programu nastavit...
Odpovéd na stardi dotaz
Text Dobry den,

jak v programu mohu nastavit. ..

=< 7pét [ Wytvofit a odeslat vzorek l

« Dotaznik spokojenosti - odkaz provede prihlaseni na helpdesk, kde mlzZete vyplnit zobrazeny dotaznik.

« Nastaveni osobnich udajii - stiskem odkazu se prihlasite na helpdesk a nacte se formulaf pro nastaveni
osobnich Udajd.

Zavrit - uzaviete formular.




15.4 Co je v programu nového?

Volba je pristupna v pfipadé, Ze existuje soubor obsahujici informace o novych viastnostech a funkcich
programu. Zvolenim této volby zobrazite text souboru pomoci programu Poznamkovy blok nebo WordPad.

15.5 O aplikaci

Zobrazi formulai Informace o aplikaci s informacemi o verzi programu, jeho konfiguraci, vlastnikovi licence a
adresy vyrobce programu a vaseho prodejce.
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16 Postupy

V postupech se vam budeme snazit co nejjednodussim zplisobem priblizit nastaveni zakladnich funkci
pfistupového systému.

16.1 Zptisob nastaveni ¢tecky ID médii RD3 a RD3B

Ctecku karet nastavite v menu Termindly/Terminaly. V seznamu termindll stisknéte tlacitko ' Novy
zaznam. Otevie se Formular termindlu. V zaloZce Terminal vyplnite nasledujici polozky:

e Kad - povinny Udaj. VepiSte ndzev kddu, napf.: CK1 (Ctecka karet 1).

e Popis - povinny Udaj. Popiste, o jaky terminal se jedna. Popis slouZi pro vasi potfebu rychlé orientace mezi
terminaly, napt.: Ctecka karet 1.

¢ Urceni terminalu - z nabidky zvolte jednu z nabizenych moznosti, napf.: Priichodovy.

Po provedeném nastaveni ulozte Udaje tlacitkem
nasledujici polozky:

a prejdete na zalozku Parametry, ve které vyplnite

o Nazev pocitace - pokud pouzivate systém v siti, nastavte nazev pocitace, ke kterému je terminal fyzicky
pripojen. Pokud nechate tuto polozku volnou, budou se vSechny stanice pripojené k databazi pokouset o
komunikaci s terminalem.

e Driver - dle zakoupeného typu hardware je potfeba pfifadit k terminalu driver pro jeho komunikaci se
software. Pro Ctecku karet zvolte z nabidky ACSLine.

o Typ terminalu - z nabidky zvolte RD2/RD3.
o Typ komunikace - z nabidky vyberte RS232.

e Com Port - sériovy port, na kterém probihd komunikace. Sériovy port, ktery mate vybrat, zjistite
nasledovné:

- na ploSe pocitace kliknéte na ikonu Tento pocitac pravym tlacitkem mysi,

- v zobrazené nabidce vyberte Vlastnosti,

- v otevieném formulafi Vlastnosti systému zvolte zalozku Hardware a stisknéte tlacitko Spravce
zaFizeni,

- v zobrazeném okné Spravce zafizeni rozbalte tlacitkem = polozku Porty (COM a LPT),

- u polozky CP210x USB to UART Bridge Controller (COM4) je v zavorce uveden sériovy port, ktery
vyberete v polozce Com Port.

Po provedeném nastaveni uloZite (daje tlaCitkem G
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NN & iestspojeni

Test spojeni zjistite, zda je Ctecka karet spravné nastavena. Pokud se po
stisku tlacitka a nasledném priloZeni karty ke ¢teCce zobrazi okno Testu komunikace s Cislem karty, potom je
zarizeni nastaveno spravné.

TIP: Po nastaveni ¢teciho zafizeni mate moZnost nacitat nova ID médiak8h do programu, vyhledavat podle ID

. v

médii cisla ID médii, osoby apod. Nejprve je potfeba vybrat terminal pro ¢teni ID médii v programu. Terminal
vyberete v menu Systém /Nastaveni aplikace/Lokalni nastaveni/Nacitani ID média. Poté miZete v seznamech,

kde je zobrazeno tlacitko Vyhledat podle nactené karty, vyhledavat potiebné tidaje pomoci ID médii.

16.2 Nacitani ID médii z terminalu do software

Postup pfi nacitani ID médii z terminald je popsano v nasledujicich kapitolach pro termindly RT310, RT300B
ksd a DT1000[28% a pro ¢te¢ku ID médii RD3 a RD3BR9S).

16.2.1 Import ID médii z terminalu

FormulaF slouzi k nacteni novych ID médii z terminalu. Pro otevieni formulare je nutné nejprve oteviit seznam
Identifikaénich médiif2oh. Nasledn& v menu Aktudlni okno vyberte Import ID médii z terminalu. Jak provést
nacteni novych ID médii z terminalu se dozvite v nasledujici kapitole.

Nacitani ID médii z terminalu

Terminal |Dc-d'|ézkv:-v3't termindl &1 w |

Oznatenimédia Gislovatod |1 |
Datum pofizeni 01.12.2010

[ " MNadst H Naﬁ"ﬁtpost..lpné“ % storno ]

o Terminal - povinny Udaj. Nastavte terminal, ze kterého budete nacitat ID média.

o Oznaceni média Cislovat od - povinny Udaj. Vepiste pocatecni (poradové) Cislo, od které chcete Cislovat ID

média. Pokud mate posledni ¢islo napf. 10, zacnéte Cislovat od 11.

o Datum pofizeni - povinny Udaj. Zadejte datum porfizeni ID média.

Nadist - stiskem tladitka nactete viechny ID média z terminalu. ID média se

nactou do seznamu Identifikacnich_médiikoT, kde mlZete provést potfebné
Upravy.




Nadtat postupns Nacitat postupné - karta je po nasnimani do termindlu ihned nactena do
programu. ID média se nactou do seznamu Identifikacnich médiil20%, kde
mdZete provést potfebné Upravy. Po nacteni karet do programu stisknéte

tla&itko Prerusit nadtani ]

Storno - stiskem tlacitka uzaviete formuldr nacitani ID médii z terminalu.

16.2.2 Terminaly RT310, RT300B

Pro usnadnéni zapisu ID médii do programu je mozno pouzit nasledujici postup:

7 vr

A) Zobrazeni Cisla ID média na displeji terminalu a zapis do programu:

1. na termindlu stisknéte modré tlacitko i

2. na displeji se zobrazi Cislo, které si opiste

3. v programu v seznamu Identifika¢nich médiil200 — stisknéte F4 pro vytvoFeni nového zéznamu

4. do polozky Kod ID média zapiSte opsané Cislo

5. do polozky Oznaceni média libovolné Cislo, podle kterého budete moci vyhledat konkrétni ID médium
6. do polozky Datum pofFizeni zapiste datum, kdy jste ID médium poridili

7. potvrd'te tladitkem

8. nyni mate ID médium zapsano v programu

B) Piimé nacitani ID médii z terminalu do software (rychlejsi pro vice kust)

1. v programu si zobrazte seznam ID médii - Identifikadni médialz0M

2 v menu Aktulni okno/Import ID médii z termindlube? oteviete formulaF pro na&itani ID médii
3. ve formulafi zvolte Terminal, ze kterého budete nacitat ID média

4. do pole Oznaceni média Cislovat od, nastavte pocatecni (poradové) Cislo pro oznaceni média
5. do pole Datum po¥izeni vyplitte datum potizeni

6. ve formulaFi stisknéte tladitko Naditat postupné ] pro nacitani ID médii postupné do programu

7. oznacte si poradovym Cislem ID média, ktera chcete do programu nacist
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8. na terminalu stisknéte modré tlacitko i - termindl pejde do rezimu nacteni nového ID média

9. prilozte ID médium k termindlu v oznateném poradi - na displeji je po nacteni zobrazeno cislo ID
média
10. na terminalu stisknéte 2x po sobé modré tlacitko i - terminal se vrati do zakladniho rezimu a nasledné

prejde do rezimu nacteni nového ID média

11. body 9 a 10 opakujte do doby, nez nactete vSechna pozadovana ID média do programu

12.  po nacteni ID médii do programu stisknéte tlacitko Prerusit naditani | oo ukondeni naditani ID médif
13. stiskem tlacitka opustite formulaf pro nacitani ID médii

14. pokud vie probéhne v poradku, tak ID média budou naétena v seznamu Identifika¢nich médiikoh

Doporucujeme vyzkouset postup na nékolika kusech ID médii a nasledné pro zbytek.

16.2.3 Terminal DT1000

Pro usnadnéni zapisu ID médii do programu je mozno pouzit nasledujici postup:

PFimé nacitani ID médii z terminalu do software (rychlejsi pro vice kust)

1. oznacte si poradovym Cislem ID média, ktera chcete do programu nacist
2, na terminalu stisknéte tlacitka J 2 4 6 - terminal prejde do rezimu Cteni novych ID médii
3. prikladejte jednotliva ID média k terminalu v oznaceném poradi - na displeji je po nacteni zobrazeno

Cislo ID média

4, v programu si zobrazte seznam ID médii - Identifikaéni médial20h

5. v menu Aktudlni okno/Import ID médii z termindluPs? oteviete formulaF pro na&itani ID médii

6. ve formulafi zvolte Terminal, ze kterého budete nacitat ID média

7. do pole Oznaceni média Cislovat od, nastavte pocatecni (poradové) cislo pro oznaceni média

8. do pole Datum pofFizeni vypliite datum porizeni

9. nactéte ID média tlacitkem

10. pokud vSe probéhne v pofadku, tak ID média budou nacteny v seznamu IdentifikaCnich médii

11. rezim Cteni ID médii na terminalu prerusite stiskem libovolného tlacitka a terminal se vrati do

zakladniho rezimu

Doporucujeme vyzkouset postup na nékolika kusech ID médii a nasledné pro zbytek.




16.2.4 Ctec¢ka ID médii RD3 a RD3B

Pro usnadnéni zapisu ID médii do programu je mozno pouzit nasledujici postup:

Piimé nacitani ID médii ze ctecky ID médii do software

1. oznacte si poradovym cislem ID média, ktera chcete do programu nacist

2. v programu si zobrazte seznam ID médii - Identifikacni médial20M

3. v menu Aktudlni okno/Import ID médii z terminalubs? oteviete formulaF pro nacitani ID médii

4. ve formulafi zvolte Terminal, ze kterého budete nacitat ID média

5. do pole Oznaceni média Cislovat od, nastavte pocatecni (poradové) Cislo pro oznaceni média
6. do pole Datum pofFizeni vyplite datum pofizeni

7. ve formuldfi stisknéte tladitko ST ] pro nacitani ID médii postupné do programu
8. prikladejte postupné ID média ke cteCce ID médii v oznaceném poradi

9. po natteni ID médii do programu stisknéte tla&itko [ Prerusit naditan | o ukonéeni naditani ID médii
10. stiskem tlacitka opustite formulaf pro nacitani ID médii

11. pokud v3e prob&hne v pofadku, tak ID média budou nacteny v seznamu Identifikacnich médiikoR

Doporucujeme vyzkouset postup na nékolika kusech ID médii a nasledné pro zbytek.

16.3 Nacitani ID médii ze souboru do software

Pro usnadnéni zapisu ID médii do programu je moZno pouzit nacteni dat z textového souboru.

Postup nacteni:

1. Oteviete seznam ID médii - Identifikac¢ni médialof.
2. V menu vyberte polozku ,Aktudlni okno/Import ID médii ze souboru”.
3. Vyberte textovy soubor obsahujici seznam karet.

POZOR: Seznam karet obsahuje poloZku oznaceni. Pokud jiZ v seznamu karet existuje karta se stejnym
oznacenim, nebude nova karta do systému importovana. Pokud chcete karty importovat s jinym oznacenim,
upravte obsah textového souboru dfive, neZ budete import provadét.
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Struktura textového souboru:

Kod1;Kod2;0znaceni_media; Datum_porizeni; Datum_vyrazeni; Blokovana; Zpusob_vyrazeni;Zaloha_na_medium

PRIKLAD:
0AF8017700000000;0AF8017700000000;259;20090817;20100930;1;0;100

Pokud nékterou polozku v textovém souboru nemate (napfiklad Kod2, Datum_vyrazeni, Blokovana,

Zpusob_vyrazeni, Zaloha_na_medium), potom struktura textového souboru bude vypadat nasledovné:
Kod1;;0znaceni_media; Datum_porizeni;;;;

PRIKLAD:
0AF8017700000000;;259;20100921;;;

16.4 Instalace nové verze programu

Informaci o zverejnéni nové verze byste méli dostavat do e-mailu a zaroven se dozvite, jestli je pro vas
aktualizace zajimava, nebo pripadné nutna. Aktualizace aplikaci jsou vzdy k dispozici na naSem centru podpory

zakaznikl ,helpdesk.ron.cz".

Pri instalaci nové verze programu postupujte nasledovné:

Je zapotrebi, aby si vSichni uzivatelé vypnuli program (pfipadné vSechny programy, pracujici na
spolecné databazi). Seznam pripojenych uzivatelll naleznete v menu Systém -> Seznam aktualné
prihlasenych uZivateld.

V adresafi s nainstalovanym programem vytvorte novy textovy soubor maintenance.txt (pravé tlacitko
mysi -> v zobrazeném menu Novy -> vybrat Textovy dokument -> pfejmenovat na maintenance.txt).
Do textového souboru maintenance.txt uvedte nazev pocitate (serveru), ze kterého budete poprvé
spoustét novou verzi programu, a ulozte. Vytvorenim toho souboru zabranite spusténi programu z
jiného pocitate, nez ktery je v tomto textovém souboru zapsan. Textovy soubor je potreba
nakopirovat do adresard ke vSem nainstalovanym program{im RON.

Vypnéte na serveru sluzby souvisejici s aplikacemi RON -> ADS_Service, APS_Service,
JIDELNA_Service, apod.

Zalohujte stavajici databazi. Zalohu databaze provedete v menu Systém -> Sprava databaze ->
Zalohovani databaze. Pokud mate vice program RON a programy jsou napojeny na jednu databazi,
stacdi provést zalohu jen v jedné aplikaci. Zalohu Ize provést pouze na lokalni disk pocitace, na kterém
se databaze nachazi.

Z centra podpory zakaznikd helpdesk.ron.cz -> sekce Ke stazeni -> stahnéte a ulozte do pocitace nové
verze programd.




6. Postupné spust'te stazené instalacni programy a proved'te instalace novych verzi. Instalujte pfimo do
slozky, ve které mate stavajici verzi programu. Nova verze ji prepiSe. Nezalezi na poradi, v jakém
budou aplikace instalovany.

7. Spustte nainstalovany program.
8. Po instalaci budete vyzvani k potvrzeni restrukturalizace databaze, kliknéte na tlacitko ANO.
9. V pfipadé, Ze provadite instalaci vice novych verzi, po restrukturalizaci program vypnéte a spustte

dalsi nainstalovany program. Opakujte proces s restrukturalizaci.

10. Po Uspé&sném ukonceni restrukturalizace databaze spustte na serveru zastavené sluzby souvisejici s
aplikacemi RON - ADS_Service, APS_Service, JIDELNA_Service, apod.

11. Odstrarite textovy soubor maintenance.txt nakopirovany do adresard u nainstalovanych programd
RON.

Body 2a 11 - jsou nutné pouze v pfipadé, Ze program pouziva vice uzivatell v siti a nejste schopni zajistit,
aby se pred dokonenim instalace a restrukturalizace databaze k této databazi nékdo
nepripojil.

Body 3a 10 - jsou nutné v pripadé, pokud jsou sluzby nainstalovany na serveru (nebo PC).

16.5 Zadavani aktivaci

Registracni karta

Registracni karta je dokument, ktery jste obdrzeli ve formatu PDF pfilohou v e-mailu, ¢i jinou formou. Tento
dokument obsahuje nékolik ddleZitych Gdajd. V prvni fadé Udaje pro spravnou aktivaci programu. Dale pak
uZivatelské jméno a heslo pro pfihlaseni na helpdesk spolecnosti RON. Registracni karta mlze mit omezenou
platnost (Datum docasnosti na registracni karté), v pfipadé, ze dochazi k zapljcce programu nebo aktivaci
programu pro obdobi mezi objednavkou a zaplacenim vSech faktur.

Aktivace

Aktivace je uvedeni programu do funkéniho stavu dle vami zakoupené licence. Pomoci aktivace se
nejen program aktivuje na plnou verzi, ale zaroven budou zpfistupnény pripadné moduly, které Ize k programu
libovolné dokoupit.
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Aktivaci je potfeba provést v nasledujicich pripadech:

1.

PFi prvnim spusténi aplikace - prvni Aktivacni kod vam poskytne (technik/konzultant) pfi instalaci
programu. Tento kod je pouze docasny. Dalsi aktivacni kdd dostanete po zaplaceni faktury.

Zména nazvu vasi firmy — zméni-li vase firma nazev, ktery se ma zobrazovat v tiskovych sestavach
apod., je potfeba pozadat o zménu spol. RON Software s.r.0., kterda vam zasle novou registraCni
kartu.

Po zakoupeni novych modulli — pokud zakoupite nové moduly pro néktery z program@ spol. RON
Software s.r.o.

Dokoupeni licenci — jestli-Ze zakoupite licenci na vétsi pocet zaméstnancd.

Nova, nebo prodlouzena servisni smlouva — pokud jste uzavieli novou servisni smlouvu,
popripadé jste zakoupili prodlouzeni, obdrZite novou registracni kartu.

Pii pfechodu z generacné starsiho typu programu na noveéjsi — pokud zakoupite generacné
novéjsi typ programu, je zapotfebi zménit kod v nové nainstalované verzi programu (nejedna se o
béZnou aktualizaci verze).

Postup zadani aktivacniho kédu: V menu Systém -> Sprava databaze -> Aktivace -> zde vyplnte vSechny Udaje
z registracni karty. Povinné jsou Udaje, které jsou tiStény tucné. PFi zadavani aktivacniho kddu je nutné mit
prava pro zapis do slozky, kde je program nainstalovan. Pokud je program nainstalovan na serveru, bude
pravdépodobné muset provést aktivaci jeho spravce.

Helpdesk

Helpdesk je nastroj, pomoci kterého je mozné zadavat dotazy pfimo na konzultanty jednotlivych programd.
Pokud mate platnou servisni smlouvu, je mozné se prihlasit pomoci webové stranky zadané ve vasem
oblibeném prohlizedi: ,helpdesk.ron.cz". Tato forma podpory je pfistupna vyhradné t€m zakaznikdm, ktefi maji
platnou servisni smlouvu.




16.6 Import zaméstnancii

Umoznuje nacteni seznamu osob z textového souboru. Tento import je také mozno vyuzit pro aktualizaci (napf.
pravidelné pfebirani dat z jinych systémd, ...).

Postup importu:

1. Vytvorte textovy soubor podle uvedené struktury.

Pro import zaméstnancd do programu je nutné vytvorit textovy soubor v nasledujicim tvaru:

Rodne_cislo; Prijmeni; Jmeno; Titul_pred; Titul_za;Rodne_jmeno; Datum_narozeni;Zamestnanec_1;
Osobni_cislo; Datum_nastupu; Datum_vystupu; Typ_pracovniho_pomeru;Kalendar; Stredisko;
Popis_strediska; Personalni; Popis_personalni; Platnost_kalendare_od; Typ_mzdy;Kod_karty; Oznaceni_karty;
Datum_prideleni_karty

Polozky oznaceny tucné jsou v textovém souboru povinné, vSechny ostatni polozky jsou volné.

PRIKLAD:

2. V menu "Systém/Nastaveni aplikace/Spole¢né nastaveni/Import| 731", nastavte potfebné (idaje importu.
3. V menu "Systém/Import-Export/Import dat z mezd[se1" spustte import dat.
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17 Modul SLUZBA

Modul SLUZBA umozriuje automaticky provadét naplanované ulohy na pozadi Windows. Je urcena pro Windows
NT, 2000 a XP. Modul SLUZBA ma vlastni planovac Uloh, ktery umoziuje naplanovat spousténé ulohy. Pro
spousténi Uloh nemusi byt na pocitaci (serveru) prihlasen zadny uzivatel.

17.1 Instalace a konfigurace

Soubor Zakazky_Serivce nainstalujte do adresare se softwarem ZAKAZKY. Zakazky_Service spustte s
parametrem /install. Po Uspé&Sném provedeni instalace sluzby se zobrazi informacni okno.

Nasledné je potfeba sluzbu spustit. Sluzbu spustite v administraci poCitaCe, kde ve sluzbach naleznete -
ZAKAZKY Service a tlacitkem spustit sluzbu spustite. Po spusténi sluzby je v Tray zobrazeno tlacitko A

17.2 Planovac uloh

V planovaci uloh je mozno si nastavit automatické provadéni zvolenych cinnosti ve zvoleném case. Program
poté sam provadi podle nastaveni planovace uloh operace, které by musel uzivatel provadét rucné, aby
pripravil data pro ostatni uzivatele pristupového systému. Planova¢ umoznuje vkladani novych Uloh, editaci
(Upravu) jiz existujicich Uloh a jejich mazani.

Planovag dloh (2]
AER | av/ 0w |0 | B | BB | &G =

[13en dloha [ -

Kéd Uloha Parametry Planovani Cas provedeni Hidgeni
(=1 Z&lohovéni databaze -destination: "C:\zaloha.bak™ Denné v 3:00:00
()3 Zpracovani plvodni vyroby Denné v 4:00:00

= Jen uloha - po zatrzeni pole vyberte z nabidky, jakou Ulohu chcete v seznamu zobrazit.
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Planovani tlohy

Plan spousténi dlohy

Kod |2 | [] Blokovat planovani U
Uloha |Nafteni dat z terminald v

Parametry nacteni dat z terminald

Popis parametrd:
-terminals: <seznam termindli= - Seznam kddd terminald, oddélenyich stfednikem, pro které bude provedena uloha.
Hines: <seznam linek> - Seznam linek terminald, oddélenych stiednikem, pro které bude provedena dloha.

[] Soub&zné provadéni 3

HNaplanovat dlohu Opakovat ilohu v pfipadé chyby

pied op ulohy |10 (s)
Max. pocet opakovani dlohy |3

Interval spousténi | 0:10:00

=
B
ViEaseod | 0:00:00 3] - do | owooioo e

Zapisovat do LOGu i isp&3né& provedenou idlohu [ ]

Zprava e il Meposilat w Piijemce | |

[« ok ][ stome |

o Kad - vepiste kad. Volba kddu je na vas. Kazdy kod musi byt jiny.
o Blokovat planovani - v pfipadé, Ze zatrhnete, nebude se tato Uloha spoustét.
« Uloha - vyberte Glohu, kterou chcete automaticky spoustét:

o Zalohovani databaze - automaticky spusti zalohovani databdze. DoporuCujeme zalohovani
provadét jednou denné v nocnich hodinach. Zalohu databaze ulozte na jiny disk, nez na kterém je
umisténa databaze. Cestu nastavite v zobrazeném okné. V pripadé pouziti SQL serveru se databaze
uklada na tento server. Popis parametrd:

-destination:<soubor/adresai> - urcCuje cilovy soubor zalohy databaze (pro SQL
databazi), nebo cilovy adresar pro MDB databazi. Do nazvu souboru/adresare je mozno
vkladat proménné formatujici aktualni datum a ¢as mezi znaky: <"a">.

PRIKLAD:
"c:\backup\date<yyyymmdd>.bak",
"c:\bak\day<dd>_time<hhnnss>.bak",
"c:\bak\dayOfWeek<ddd>.bak".




o Nacitani dat z terminalfikoe) - provadi vy&itani dat z vyrobnich terminald. Pokud chcete mit aktualni
prehled o zaméstnancich, nastavte kratky interval (napf. 60 sekund). V tomto intervalu bude
provadéno vycitani dat z terminald. V této Uloze Ize specifikovat, které terminaly maji byt vyCitany.
Do zobrazeného okna zapiste kody terminalt oddélené ¢arkou nebo stfednikem. Pouze tyto terminaly
budou poté vycitany. Popis parametrd:

- -terminals:<seznam terminal> - seznam kod( terminal oddélenych strednikem, pro
které bude provedena Uloha.

- -lines:<seznam linek> - seznam linek terminal& oddélenych stfednikem, pro které bude
provedena Uloha.

o Generovani_nastaveni_terminal@i203 - odesild do terminald seznam zaméstnancd s jejich
identifikanimi médii a operace terminall. Obsah zasilanych informaci se lisi podle typu terminalu. V
této Uloze Ize specifikovat, které terminaly maji byt generovany. Do zobrazeného okna zapiste kody
terminald oddélené carkou nebo stfednikem. Pouze tyto terminaly budou poté generovany. Popis
parametr(:

- -terminals:<seznam terminaldi> - seznam kadd terminald oddélenych stfednikem, pro
které bude provedena uloha.

- -lines:<seznam linek> - seznam linek terminald oddélenych stfednikem, pro které bude
provedena Uloha.

o Nastaveni aktuainiho data a &asu do terminalii208 - pokud potfebujete automaticky nastavovat
Cas v terminalech, naplanujte si tuto Glohu. Nastaveni data a ¢asu se provadi dle aktualniho ¢asu v
pocitaci. Pokud provadite pravidelné generovani nastaveni terminalll, nemusite tuto Ulohu planovat.
Generovani nastaveni terminall rovnéz nastavuje Cas v terminalech. V této Uloze Ize specifikovat,
které terminaly maji byt nastaveny. Popis parametr(:

- -terminals:<seznam terminaldi> - seznam kadd terminald oddélenych stfednikem, pro
které bude provedena uloha.

- -lines:<seznam linek> - seznam linek termindl& oddélenych strednikem, pro které bude
provedena uloha.

TIP: Je mozné pouZit pro nastaveniletniho a zimniho ¢asu na terminalech.
o Synchronizace pristupovych skupin podle rozdéleni osob - umoziuje synchronizaci
pristupovych skupin podle rozdéleni osob pro nastaveni zabezpeceni pristupl. Popis parametr(:

- -subDivType:<typ rozdéleni> - urCuje kdd typu rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.
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Synchronizace skupin osob podle rozdéleni osob - synchronizuje skupiny osob podle
aktualniho rozdéleni osob. Popis parametr(:

- -subDivType:<typ rozdéleni> - urCuje kod typu rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.

Provedeni SQL skriptu - slouzi k automatickému provedeni nastaveného SQL skriptu. Popis
parametrQ:
- -script:<SQL soubor> - urcuje soubor s SQL skriptem, ktery bude proveden. Jednotlivé
SQL prikazy v souboru jsou oddélené stfednikem.
Import - slouZi pro automatické spousténi importu dat do vyrobniho systému z nadfazeného
systému. Nastavuje se nazev importu, ktery chcete automaticky spoustét. Popis parametr(:
- =name:<nazev> - urcuje nazev importu, ktery bude proveden. Je mozno definovat vice
nazvl oddélenych strednikem.
Export - slouzi pro automatické spousténi exportu dat z vyrobniho systému do nadfazeného

systému. Nastavuje se nazev exportu, ktery chcete automaticky spoustét. Popis parametrd:

- =name:<nazev> - urCuje nazev exportu, ktery bude proveden. Je mozno definovat vice
nazvl oddélenych strednikem.

- -period:<yyyy-mm> - urCuje obdobi pro export. Pokud neni dano, pak je obdobi dano
aktualnim systémovym datem.
Provedeni skriptu - slouzi k automatickému provedeni vlastniho definovaného skriptu, ktery jinak v
pristupech neni obsazen. Popis parametr{:
- -script:<Nazev kategorie>/<Nazev skriptu> - urCuje nazev kategorie a nazev
skriptu, ktery bude proveden.
Provedeni agenta - slouzi k automatickému provedeni viastniho definovaného agenta, ktery jinak v
pristupech neni obsazen. Popis parametr{:
- -Pfikazovy fadek pro spusténi agenta.
Synchronizace rozdéleni osob podle jiného typu rozdéleni - synchronizuje skupiny osob podle

jiného typu rozdéleni. Popis parametr(:

- -subDivType:<typ rozdéleni> - urcuje kéd zdrojového typu rozdéleni, pro které bude
Uloha provedena.

- -srcSubDivList: <seznam rozdéleni> - urcuje zdrojovy seznam kodd rozdéleni, oddéleny
stfednikem, pro které bude uloha provedena.



Pokud neni zadan zdrojovy seznam rozdéleni, pak jsou vSechny rozdéleni zdrojového typu
synchronizovana do cilového typu.

- -dstSubDivType:<typ rozdéleni> - urcuje kod cilového typu rozdéleni, pro které bude
Uloha provedena.

- -dstSubDiv:<rozdéleni> - urCuje kod cilového rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.

Pokud je dano cilové rozdéleni, budou vsichni Clenové zdrojovych rozdéleni pfifazeni na toto
cilové rozdéleni.

o DMR On-line server - Uloha se nastavuje pro fungovani on-line terminald. Uloha u téchto
terminal béZi nepretrzité (On line). Popis parametr(:

- -UDPPort:<UDP port> - urCuje UDP port, na kterém bude naslouchat on-line server.

- -LOGLevel:<Log level> - urCuje Uroven logovani udalosti. 0 - nic se neloguje, 1 - loguji se
dllezité udalosti (implicitni), 2 - loguje se vse.

- -ThreadCount:<Pocet vlaken> - urcuje pocet vliaken serveru, které obsluhuji poZadavky
terminall (implicitné 3).

- -Datalog:<Datovy LOG Soubor> - urCuje cestu k Datovému log souboru.

- -NSHost: <Hostitel notification serveru> - urCuje hostitele (IP adresu) notification
serveru.

- -NSPort:<TCP port notification serveru> - urCuje TCP port, na kterém nasloucha
notification server (implicitné 15700).

o Zpracovani ptivodni vyroby - automaticky spusti zpracovani plivodni vyroby. Zpravidla se vyroba
zpracovava jednou denné ve vecernich hodinach. Toto zpracovani samoziejmé predpoklada
spustény vyrobni systém na poditadi. V zobrazeném poli Ize specifikovat Casovy posun pro
zpracovani vyroby — pocet dnd dozadu, nebo dopredu vzhledem k aktudlnimu datu. Popis parametrd:

- -dateTimeTo:<yyyy-mm-dd[hh:mm[:ss]]> - plvodni vyroba bude zpracovana do
daného data a Casu.

- -dateTimeTo:[@[-]<posun dnli>] - pokud je den zadan posunem (uvozenym znakem
"@"), pak je vyroba zpracovana do plinoci dne zadaného posunem od aktualniho
systémového data.

Pokud neni datum, ¢as ani posun zadan, pak je dochazka zpracovana do aktudlniho
systémového data a Casu.
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- -hist - plvodni vyroba je zpracovana maximalné do data nejstarsiho korektniho nacteni
historie z dochazkovych terminald.

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urcuje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.

o Prepocet vysledkd zpracované vyroby v aktualnim obdobi do data zpracovani - umoziuje
automaticky prepocitat vysledky vyroby. Napfiklad pfi zméné zaokrouhleni vysledkd je nutné provést
prepoCet vysledkd, aby se tyto zmény v nastaveni programu projevily. Je mozné tento pfepocet
naplanovat na dobu, kdy server nebo pocitac je méné wytizen. PfepoCet vysledkd je mozné provést
pro specifikované obdobi. Popis parametrd:

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urluje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude Uloha
provedena.

o PFepocet vysledki zpracované vyroby v minulém obdobi - umozriuje automaticky prepocitat
vysledky vyroby za minulé obdobi. Minulé obdobi se uréi jako minuly mésic dle aktualniho data v
pocitadi. Popis parametr(:

- -subDiv:<typ/rozdéleni> - urcuje typ rozdéleni a rozdéleni, pro které bude CUloha
provedena.

e Soubézné provadéni - pri zaskrtnuti se povoli soubézné provadeéni dlohy.

e Nesoubézné ulohy - seznam Uloh, které nesmi byt provadény soubéZzné. VepiSete seznam planovanych
Uloh oddélenych stfednikem.

o Naplanovat ulohu - nastavte Casovy interval provadéni ulohy:
o Jednou - zadejte datum a Cas provedeni Ulohy.

o V intervalu - zadejte interval pravidelného spousténi ve formatu HH:MM:SS, zvolit mizete jesté
omezeni v ramci dne od-do.

o Denné - zadejte Cas pro spusténi v kazdém dni.

o Tydné - zadejte Cas pro spusténi a den v tydnu.

o Mésicné - zadejte Cas pro spusténi a Cislo dne v mésici.

o Rocné - zadejte Cas pro spusténi, Cislo dne v mésici a mésic.

o On line - v nékterych specifickych pfipadech Uloha bézi nepretrzite.

e Opakovat v pripadé chyby - pii zaskrtnuti této polozky bude naplanovana Uloha spusténa znovu. U
dalSich poloZek nastavite parametry opakovani.

¢ Prodleva pred opakovanim ulohy - zadejte Cislo. V pfipadé chyby bude naplanovana uloha spousténa az
po zadaném intervalu (napf.: 30s).




¢ Max. pocCet opakovani Ulohy - vepiste Cislo. V pripadé chyby bude naplanovana UGloha spusténa znovu
(napf.: vepiSete 3, v pfipadé opakovanych chyb bude naplanovana uloha spusténa maximalné 3x po sobg).

e Zapisovat do LOGu i GUspésné provedenou ulohu - zapiSe do LOGu (zdznam udalosti) vSechny
provedené Ulohy.

e Zprava e-mailem - zvolte, zda si chcete nechat posilat e-mailové zpravy o provedené Uloze. Na vybér mate
z nasledujicich moZnosti:

o Neposilat - zprava o provedené Uloze vam nebude poslana.

o V pripadé chyby - zprava bude poslana jen v pripadé, kdyz se vyskytne chyba pfi provadéni
nastavené ulohy.

o Vzdy po provedeni ulohy - zprava o provedené Uloze vam dojde vzdy bez ohledu na to, zda se
vyskytne chyba nebo ne.

o PFijemce - v pripadé, Ze jste nastavili posilani zprav, zadejte e-mailovou adresu, na kterou se budou
odesilat zpravy.

POZOR: V pfipadé zasilani zprav e-mailem je nutné nastavit v seznamu naplanovanych tloh pomoci ikony IEI
SMTP server. Tyto (daje zdleZi na nastaveni vaseho STMP serveru. S jejich nastavenim vam pomiize vas
spravce sité.
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18  Otazky a odpovédi

18.1 Vytvoreni vzorku databaze

Pro ovéfeni spravnosti nastaveni pFistupového systému, pfipadné pro zjisténi ddvodu chyb v zaznamenanych
datech je mozno provést export vzorku databaze.

Postupujeme takto:
Menu/Systém/Sprava databaze/Export vzorku databéze[118] — dostanete se do formuldfe pro Export, kde

nechate zatrzeny vSechny Udaje a k témto_navic zatrhnete polozku Data osoby a vyberete z nabizeného
seznamu zaméstnance, u kterého jste zaznamenali problém a potvrdite OK.

Potvrzenim vybéru se vam otevie dalsi okno s cestou, kam se vam vzorek databaze uloZi. Do Nazvu souboru
(pro ulozeni) vepiste identifikaci uklddaného souboru (vzorek, data, jméno zaméstnance...). Nic dalSiho
nedopisujte, Zzadné pfipony!!! Soubor se sam ulozi s pfiponou .dbs.

Tento soubor mlzete nasledné vlozit jako pFilohu k dotazu na strankach nasi podpory.

18.2 Zameéstnanci nefunguje ID médium na terminalu

Menu Terminaly/Terminalyfisd — dvojklikem zobrazte formuldf a v zaloZce osoby provedte kontrolu, zda je
zaméstnanec v tomto seznamu. Pokud neni, midze byt pri¢inou Spatné pfifazeni zaméstnance do skupiny osob,
datum ukonceni pracovniho poméru zaméstnance, oznaceni Cipu pro vyfazeni (seznam ID médii).

Menu Seznamy/Zaméstnancili2f — otevfete si formulai zaméstnance a v polozce ID média si zkontrolujte, zda
je korektné nastaveno pridéleni média.

Pfifazeni je Fizeno dnem pocatku a konce pfifazeni. V zadaném Casovém obdobi systém identifikuje pod timto
médiem zvoleného pracovnika. Po vraceni média mizete provést prifazeni dalSimu pracovnikovi. Pokud neni
médium v aktualnim obdobi nikomu pfifazeno, nebude funkéni na Zadném terminalu.

Zmeény v pifazeni osobam se projevi na terminalech az po provedeni generovani nastaveni terminald.
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